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Verbinden. Organisieren. Aufg

Tippen Sie auf Ihren Kontoavatar
(oder das Logo), um die
Kontoansicht zu wechseln,
Ordner anzuzeigen, Favoriten zu
verwalten und auf Einstellungen
zuzugreifen @ .

Tippen Sie, um zwischen
Nachrichten unter Relevant und
Sonstige zu wechseln. Mit
Relevant zeigt wichtige E-Mails,
wahrend die restlichen sich auf der
Registerkarte Sonstige finden.

Wischen Sie nach rechts oder
links, um eine Aktion flr eine
Nachricht auszufuhren.

Benachrichtigungspunkte werden
angezeigt, wenn Sie ungelesene
E-Mails haben.

—e O ©

Wenn Sie nicht Gber Outlook fir iOS
verfiigen, laden Sie es aus dem Apple
Store herunter.

aben erledigen.

10:28
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& Filtern

3 Posteingang
Sonstige

Klaus Buzov
Teamabsprache
,ﬂ Kein Konflikt

e Mi, 27. Februar, 13:30 Uhr (1h)  U.A.w.g. (@—

Mia Zimmermann
Lass uns abstimmen

Hi Mia, ich wiirde gern die Chanc
damit wir unsere Besprechungen

Tippen Sie auf das Verfassen-Symbol,
um eine neue Nachricht zu beginnen.

Tippen Sie auf Filtern, um nur
Nachrichten anzuzeigen, die ungelesen
oder gekennzeichnet sind oder aber
Anlagen haben.

Werden Sie mit schnellen Aktionen
schnell in lhrem Posteingang aktiv.

Adele Meyer 10:45

Marketingstrategie

Ich habe ein paar Fragen und Ideen zu unserem

Marketingplan. Ich habe einige Notizen... Sehen Sie mithilfe von

@Erwahnungen, wo Sie in

Jule Heinrich 10:05 E-Mails genannt werden.
3, Contoso-Patentdokument Q@
v . .
@Mia Zimmermann - 1
° Zeigt die Anzahl der E-Mails in
einem Nachrichtenthread an.
Jan Sachweh 9:11
AW: Produkttrends
) Mochte beginnen ab: Gesendet von Mia
Zimmermann: Dienstag, 8. Januar 2019 4
21:11:31 Uhr...
9:01 . .
En];lfma Blug Doppeltippen, um ein
: atlee Schlisselwort-Suchfeld
Kein Konflikt R
anzuzeigen.
20
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Einstellungen andern

X

Mail

Einstellungen

Benachrichtigungen
Standard jans@lucernepubintl.com

Unterschrift Outlook fir iOS abrufen

Wischoptionen Einrichtung/Archiv

| @)

Posteingang mit...

L Of o

Posteingang mit Relevanz (7)

Badge-Anzahl

Nach Thread organisieren
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Favoritenordner hinzufligen

Bearbeiten

Vv

Tippen Sie auf
Wischoptionen > Nach
rechts wischen bzw. Nach
links wischen, und wahlen
Sie eine Aktion aus.

Q In Ordnern und Gruppen suchen

Favoriten

B

Projekt “Falke”

Tippen Sie auf Posteingang
mit Relevanz, um diesen
Posteingang zu aktivieren
bzw. zu deaktivieren.

Tippen Sie in der

Konto- und Ordneransicht
auf den Stift, um lhre
Favoriten hinzuzufiigen
und zu verwalten.

Ordner

©

Posteingang

Tippen Sie auf Nach

_—:/ Entwdirfe
Thread organisieren, um
Nachrichten als = Archiv
Unterhaltungsthreads
anzuordnen.
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https://itunes.apple.com/app/id951937596?mt=8
https://itunes.apple.com/app/id951937596?mt=8
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Ordner suchen

/ ~\  Office 365
(@)

miriamg@Iucernepubintl.com

N /"
Q .Favoriten 74
e Q9 Marketing 4
ﬂi. ] Merketingabsii Tippen Sie auf Menii, und halten Sie

dann ein Kontosymbol gedriickt, um
Db . _eine Liste der Ordner fiir das
Geschéaftsentwi .
betreffende Konto anzuzeigen.

=22
Posteingang 16

_—:/ Entwiirfe 2

Datei oder Bild anfligen

Neue Nachricht
>< miriamg@Ilucernepubintl.com >
An: Nickolaus Schulz  Leni Martin

Cc/Bcc:

Betreff: Uberpriifung des Vorschlags

November — Dezember Anzeigenvorschlage.pptx X

Pl soks
Tippen Sie auf das
Bitte durchsehen und ggf. kommentieren. | Bliroklammersymbol >
Vielen Dank Datei anfiigen, um eine
Mia Datei auszuwahlen.

\

Outlooklftir iOS abrufen Tippen Sie auf das Kamerasymbol, um
. ._ ein Dokument, ein Foto oder ein Bild

= eines Whiteboards einzuflgen.
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Bitte um Antwort zu einer Einladung

QO WG: Vorbereitung Kundenbesprechung
Di, 29. Jan, 10:30 Uhr (1h) -~
Konflikt: Pipeline-Besprechung

Tippen Sie in einer
Besprechungseinladung auf
WG: Vorbereitung Antwort und dann auf
11:00 | Kundenb: h q
UNACNDESPIECUNg o e Besprechud ANnehmen, Mit Vorbehalt
" : oder Ablehnen. Sie kdnnen
Ordnungspolitische Angelegenheiten . R
12:00 sich auch entscheiden, dem
Mittagessen Rechtliche Zusammg Absender keine Antwort zu
senden.

10:00

12-00

E-Mail-Organisator O

Nachricht hinzufligen (optional)

Annehmen Mit Vorbehalt Ablehnen
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Nachrichten markieren und kennzeichnen

< o000 U %
Update zum Budgetstatus

Tippen Sie in einer Nachricht
auf "..."; und tippen Sie dann
auf Markieren oder
Kennzeichnen. Zum
Markieren oder
Kennzeichnen von

Der Monat ist fast rum. @Jan Sachweh kanr Nachrichten kénnen auch
bei der Foliengruppe zum Budgetstatus in di Wischgesten konfiguriert

Monat die Flihrung Ubernehmen? werden.

e Adrian Wilske 10:2
An Leni Martin, Klaus Buzov, + 1

Liebes Team,

Visitenkarten anzeigen

Tippen Sie auf den Namen
Nickolaus Schulz ._ eines Kontakts, um dessen
Telefonnummer,
E-Mail-Adresse und mehr
anzuzeigen.

Leiter
© 36/2121

K

nestorw@lucernepubintl.com
(0123) 456 70

nestorw@lucernepubintl.com

O

Mehr anzeigen Tippen Sie auf

Organisation anzeigen,
um die Organisation-
shierarchie und die

‘ Leni Martin Mitarbeiter eines Kontakts
g Vorsitzende anzuzeigen.

Vorgesetzte/r

1

Organisation anzeigen .

Kalenderansicht andern

Januar

So Mo Di
Tagesordnung v

Tippen Sie im Kalender auf
Tag Ansicht, und wahlen Sie

die Tagesordnung-, Tag-,
3 Tage und Monat aus.
3 Tage

E

Monat  Drehen Sie lhr Gerat ins
Querformat, um die
7-Tagesansicht anzuzeigen.

oo
oo
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