Outlook Posta Windows

lpucu Sayfasi

Gelen Kutunuzu dizenleme

Gelen Kutusu - DenizA@contoso114.onmail

Klasér Goriiniim Yardim @ Ne yapmak istiyorsunuz?

Gagerl Ppsta Kutusunda Ara @)

Odaklanmig  Diger Tama +
« Tum Postalar
@ Guncellestirme: Persembe WSC Toplanti Glindemi Okunmamis Posta (@)
Deniz Acar Ginderilmis Ogeler @J

Merhaba millet, Bu haftaki WSC Toplantisi Gdndemi'ni gancellegtirdim fahsedien Posta

Turgay Elmas 1297 S Dazenleme Qlgatd .—h_
Deniz, Bu genel clarak iyi g&rindyor. Birkag ekleme yaptim Tl Siralamay Tersine Cevir
Sultan Ozdemir g e .\i Konusmalar Halinde Gaster

Gruplarda Géster

Merhaba Deniz, Turgay'in énerdigi deilgikliklere katilyorum. Aynica, bir de

Deniz Acar SAmrdaciionic ARalgr «  Odaklanmig Gelen Kutusunu

iletileri konusmaya gére
gruplandirin. Konuya gére
gruplandirilir.

Animsatici ayarlamak icin iletileri
bayrakla isaretleme

Odaklanmis ve Diger gelen
kutusu goérunimleri arasinda gegis

yapin.

Goster ozelligiyle eylemleri bulun
ve gerceklestirin.

Arama yaparak iletileri hizlica
bulun.

Yalnizca Okunmamig postalarinizi
goruntdleyin.

Postalarinizi Tarih, Kimden,
Kategori, Bayraklar ve Konu gibi
kriterlere gore dlzenleyin.

En 6nemli postalarinizi gérmek
icin Odaklanmis Gelen
Kutusu'nu agin.

Odaklanmis Gelen Kutunuzu egitme
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@ A Animsatici ayarlamak Odaklanmis veya Diger
> Buguin icin, iletinin yanindaki > sekmesini segin ve tasimak
Hoc i : simgesini secin. istediginiz iletiye sag tiklayin.
Yarin
Animsaticinin tarihini Odaklanmis klasoriinden,
~— | BuHafta belirlemek icin > ¥ Tasl Diger Klasoriine Tasi veya
. - | Gelecek Hafta simgesine sag tiklayin. Her Zaman Diger
0oC |-_ h Yok -@ OneNote Klasoriine Tasi'yi secin.
Tarih Yo .
. - ~ Odaklanmis Klasdriine Tasl e
™ &zal.. 17 .
. Her Zaman Odaklanmis Klas...
- Animsaticl Ekle... E
v Tamamlandi Olara... ! > Yoksay X
" . e . .
Bayrad Temizle &0 Onemsiz »
Hizh Tiklama ayarla...
o yara.-p
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Goster ozelligiyle eylemleri bulma Dosya paylasmak icin baglant
ve gerceklestirme ekleme

iletiyi olustururken,

ileti > Ekle > Dosya
Gorindm (Gt bilgi ekle Kimden » | Denza@bcontusdcam Ekle'yi secin.
—— Kime. Pazarlama Ekibi
| Ust Bilgi Ekle L
N r——— % Dosya izinlerini
Aalh - Ust Bilgiyi Diizenle Yoru G gogimays ham son tass ayarlamak icin dosya
. TN Ost Bilgiyi Kaldir o @ 000 i Kz s oot (@t adinin yanindaki oku
N Herkes duzenleyebilir i .
Ust Bilgiye Gt Ne yapmak istediginizi 2 Secin.
— Sonraki Ust Bilg yazip ey|emivsevgin veya on taslaktr. Litfen degisiklikleri E::::l}a.—:u::fq Turgay Eimas, gézden gi Dosyayl yuk|emek igin
@ "us: bilgi ekle” hakkinda Yaraim an daha fazla bilgi almak § i 0 e Dusnieen: ONEDrive baglantisi
;D "5t bilgi ekle” hakkinda Akl Arama ICIN Yardlm AI I secin. s Hizl Yazdir Herkes Ganintileyet olarak Pay|a§'| Segln
r k=t Farkl Kaydet Kurulug Ciizenleyebi
‘ ‘ 7 Bk Kaldir Kurulug Gérintaleyetilic
Imza olusturma Is Yeri Disinda bildiriminizi ayarlama
/' lietilerigin imza olusturun veya imzalan degistirin Otomatik Yanitlar (is Yeri Disinda)
- i yeri diginda veya tatilde cldugunuzda ya da e-posta iletilerini
A—% Vars( | orvelieti Omes - :I't!i:ﬁr"- otomatik yanian kullanin.
| Outlook h‘—,—‘ Epotnimen  [RE IO Otomatik Yanitlar - DenizA@contoso.com
== T — imzay secin Varsayllan imzay! segin - Pd O Cromatik yant: gandzms
i E-posta hesabi ] Past @Omrru:ikyamtgém
etaima | ——— - moer | [ Yz b zamman v ginder:
& Yeni Ve letler is i . Baglangic saati: Sal 21002077 v 1300 v
74 B
i Bitig saati:  Pts 25.09.2017 ~ 1400 - .
21 @ [ e[ e | [mesess  DOSYya > Secenekler > B K ossiesetutmmn v it coraione | DOSY3 > Otomatik
FIN imzap dizene Posta > imzalar... Allanve o9 & urlugum linde (k) @ Kurubigum Diginda (k) Yanitlar (i§ Yeri
sgosbisembold ~ 6~ K T A NS . . . . an Yonet L. .
Konusma T8 ogesini segin. Seqoe Ul 7~ K I AADiginda) 6gesini segin.
x _ Deniz Acar Yg 26 Eyiill Sali tarihing kadar is yerinde olmayacadim. Adl bir durumde ..
eml o | = Calik'a (hanifecizoanstos com) Jlirsin: |
Klavye kisayollari
Takvime gitme Ctrl + 2 izleme bayrag Ctrl + Shift + G
Posta'ya gitme Ctrl + 1 Dosya ekleme Alt+N A, F
Gelen Kutusu'na gecis yapma Ctrl + Shift + 1 Onceki/Sonraki Yukari/Asag! tuslari
Giden Kutusu'na gecis yapma Ctrl + Shift + 0 Klasére gitme Alt+H, M,V, klasoru secin
Yanitlama Ctrl + R Arama Ctrl + E
TUumiand yanitlama Ctrl + Shift + R Gonderme/Alma F9
Outlook klavye kisayollarina géz atmak icin: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503
Daha fazla bilgi
Outlook Egitimi: Outlook Hizli Baslangig Kilavuzu:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864509 https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864510
Masaiisti, cevrimici ve mobil strimler arasindaki farklar: Outlook'un Windows ve Mac slrtmleri arasindaki farklar:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864504 https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864506
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