
來自於不支持整
合通訊伺服器的
電話

來自於支持整合
通訊伺服器的
電話

撥打
Outlook 
Voice 

Access號碼

聯絡某人
信箱分機號

輸入您的PIN碼並按井字鍵 如果
不是您的信箱，按米字鍵

如果您選擇不輸入PIN碼訪問您的語音訊息，
這一步驟可以跳過 如果您選擇電子信箱、行事
曆、或者個人通訊錄，您會被提示輸入PIN碼

歡迎功能表

歡迎功能表

“您有一個新的語音訊息，10封
電子郵件，並且您下一個會議是
在上午10點 

按鍵
聽取語音訊息
聽取電子郵件訊息
聽取行事曆選項
尋找通訊錄
創建一通語音訊息
更改個人選項
您可以關閉電話的外出問
候語選項

重複功能表

選項
主功能表

來自語音使用
者界面

使用語音使
用者界面

按鍵
重複功能表
開啟/關閉外出問候語
（讓人們知道您在外出）
錄製問候語
更改您的PIN碼
更改到語音使用者界面
更改當地時區
使用12或者24小時�
格式�
返回主功能表

選項
確認問候語

開啟/關閉�
您的狀態

輸入當地時間以
�24小時的格式�
譬如
�下午3點30分，請
輸入�
1-5-3-0

來自語音使用者
界面

按鍵

按鍵

拼出通訊錄姓名
輸入信箱分機號碼
轉到接線員

拼出通訊錄姓名
查詢目錄

選項

選項

目錄

個人通訊錄

語音訊息：

電子郵件： 優先，來自，日
期，訊息本文�

會議請求 優先，來自，日期，
訊息本文�

會議請求
召集人，時間 

致電地點，和主題 

優先，來自，日期
訊息本文�

播放語音�
訊息摘要

播放電子郵件以及行事曆項目

播放會議摘要

按鍵
下一條訊息
下一天
重複
更多選項
重新播放
上一個會議
致電地點
聯絡召集人
我會遲到
接受/暫時接受
會議詳節
出席者詳細資料
轉寄
拒絕/取消
清除我的行事曆
回覆
全部回覆

選項

在聽取完� 
會議摘要之後 

撥響電話

按井字鍵留言

錄製或添加/移除收件者

按鍵
錄製
添加收件者
移除收件者

選項

可使用，當聽取 
電子郵件時

按鍵
下一條訊息
所有的播放功能表選項
倒帶
開始
暫停
快進
結束
更慢
標示為待處理訊息
收件者資訊
更快
刪除
回覆
全部回覆
標示為未讀

選項

可使用，當聽取
語音訊息時

按鍵
下一條訊息
下一條未讀訊息
所有的播放功能表選項
倒帶
開始
暫停
快進
更慢
標示為待處理訊息
收件者資訊
下一種語言
更快
刪除
刪除對話
回覆
全部回覆
標示為未讀
隱藏對話

選項

姓名
地址
手機號碼
辦公室號碼
電子郵件地址

通訊錄詳節

按鍵
下一條訊息
重新播放
上一個訊息
打電話
標示為待處理訊息
收件者資訊
轉寄
刪除
回覆
全部回覆
標示為未讀
退出
重複此功能表
返回上一個/更多選項

選項

在聽取完
語音訊息之後

按鍵
下一條訊息
下一條未讀
重新播放
上一個訊息
打電話
接受
標示為待處理訊息
下一種語言
收件者資訊
轉寄
刪除
刪除對話
取消刪除
回覆
全部回覆
標示為未讀
隱藏對話
退出
重複此功能表
返回上一個/更多選項

選項

在聽取完電子郵件之後

按鍵
重新播放詳節
電話
寄送訊息
尋找其他通訊錄
取消

如果在錄音
後按井字鍵

選項

通訊錄選項

按鍵
接受並寄送
接受並標示為高重要性
接受並標示為私人
重新播放
清除並重新錄製
繼續錄音
取消
重複功能表

選項

按鍵

重複功能表
更多選項
取消或者主功能表

選項

隨時可使用

使用電話按鍵拼寫
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快速開始指南
觸碰按鍵系統使用者界面
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信箱分機號

歡迎功能表

歡迎功能表

撥打
Outlook 
Voice 

Access號碼

輸入您的PIN碼並按井字鍵 如果
不是您的信箱，按米字鍵

“您有一個新的語音訊息，10封電
子郵件，並且您下一個會議是在上
午10點 

如果您選擇不輸入PIN碼訪問您的語音訊息，這一步
驟可以跳過 如果您選擇電子信箱、行事曆、或者個
人通訊錄，您會被提示輸入PIN碼

來自於支持整合
通訊伺服器的
電話

來自觸碰按鍵系
統界面

按0鍵使用觸碰
按鍵系統界面 

使用觸碰按
鍵系統界面 

你可以說：
“語音訊息”
“電子郵件”
”行事曆“
”個人通訊錄“
“目錄”
”個人選項“

主功能表

按鍵
重複功能表
開啟/關閉外出問候語
（讓人們知道您在外出）
錄製問候語
更改您的PIN碼
更改到觸碰按鍵系統
使用者界面
更改當地時區
使用12或者24小時�
格式�
返回主功能表

選項

使用觸碰按鍵系
統界面

目錄/個人通訊錄

說通訊錄的姓名

語音訊息：

電子郵件： 優先，來自，日
期，訊息本文�

會議請求 優先，來自，日期，
訊息本文�

會議請求
召集人，時間 

致電地點，和主題 

優先，來自，日期
訊息本文�

播放語音�
訊息摘要

播放電子郵件 
以及行事曆項目

播放會議摘要

譬如，您可以說
“今天的行事曆”
“明天的行事曆”
“星期一的行事曆”
”三月十五號的行事曆“ 

說星期幾

確認問候語

開啟/關閉�
您的狀態

輸入當地時間以
24小時的格式�譬如，下午3點30

分，請輸入1-5-3-0

通訊錄選項
“撥打辦公室”
“撥打行動電話號碼”
“寄送訊息”
“尋找另一個通訊錄”
"播放詳細資料"

撥響電話

這個會議，您
正在聽取的 

你可以說：
下一則訊息
下一天
重新播放
上一個會議
致電地點
聯絡召集人
“我會遲到”
接受/暫時接受
拒絕/取消
清除我的行事曆
會議詳節
出席者詳細資料
回覆
全部回覆
轉寄
“選擇語言”
“第一個或最後一個”

清除我的行事曆

開始當前的約會，您可以說

一個時間-譬如，”下午3：30."
一個天數-譬如，”兩天“

我會遲到
譬如，您可以說
“我會遲到三分鐘”，“10到15，
分鐘”或者“我不知道”

*按鍵命令
 播放訊息時可使用指令

在電子郵件以及會議請
求播放時可使用

下一則訊息
"下一個未閱讀的"
“上一個”
“結束”
“讀標題”
”接受“
"拒絕”
“暫時接受”
“轉寄”
“回覆”
“全部回覆”
“標示為待處理”
"標示為未閱讀"
“刪除對話”
“隱藏對話”
”打電話“
“刪除”
“倒帶”
“快轉”
“放慢”
“更快”
"暫停"
“選擇語言”
“用姓名尋找”

錄製
錄製訊息，然後按井字鍵並說：
“寄送”
“寄送並設為高重要性”
“寄送並設為私人”
“播放”
“重新開始”
”取消“

*按鍵命令
 播放訊息時可使用指令

在語音訊息播放時
可使用

下一則訊息
"下一個未閱讀的"
“上一個”
“結束”
"播放標題"
“轉寄”
“回覆”
“全部回覆”
“標示為待處理”
”打電話“
“刪除”
“倒帶”
“快轉”
“放慢”
“更快”
"暫停"
“用姓名尋找”

轉寄
說[人名，來自於
目錄]或者說”個人通訊錄“

譬如，您也可以說
“轉寄給[目錄名稱]”或
“轉寄給個人通訊錄”

通過姓名查找

說[人名
來自於目錄]或者說
”個人通訊錄“

譬如，您也可以
說，“尋找的訊息來自於
[目錄名稱]”

通訊錄詳節

個人通訊錄：

目錄通訊錄

商務地址
住家地址
其他地址
手機號碼
商務電話號碼
住家電話號碼
電子郵件一
電子郵件二
電子郵件三

辦公室電話號碼
致電地點
電子郵件的第一部分
地址

轉寄

說[人名
來自於目錄]或者說”個人通
訊錄“
譬如，您也可以說
“轉寄給[目錄名稱]”或
“轉寄給個人通訊錄”

通過姓名查找
說[人名
來自於目錄]或者說”個人
通訊錄“

譬如，您也可以
說，“尋找的訊息來自於
[目錄名稱]”

“主功能表”
“重複功能表”
"更多選項"。
”取消“
“幫助”

隨時可使用

使用電話按鍵拼寫
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快速開始指南
語音使用者界面


