
통합 메시지 서버
를 지원하지 않는 
전화에서

통합 메시지 서버
를 지원하는 전화
에서

아웃
룩 보이스 

액세스 번호
에 연결

연락
사서함 내선 번호

비밀 번호를 입력하고 우물정자를 누르십
시오. 이것이 귀하의 사서함이 아니면 별
표를 누르십시오.
비밀 번호 없이 음성 메일에 접속하기를 선택하시면 
이 과정을 건너뜁니다. 전자 메일, 일정표, 또는 개인 
연락처를 선택하시면 비밀 번호를 물어올 것입니다.
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환영 메뉴

환영 메뉴

"새 음성 메시지 1개, 새 전자 메일 메
시지 10개가 있습니다. 다음 회의는 
오전 10시에 있습니다." 

번호
음성 메시지 듣기
전자 메일 메시지 듣기
일정표 옵션 듣기
연락처 찾기
음성 메시지 작성
개인 옵션 변경
부재 중 전화 인사말이 설정되
어 있을 경우 해제 옵션이 가능
합니다.

메뉴 다시 듣기

옵션
주 메뉴

음성 사용자 
인터페이스

에서

음성 사용
자 인터페이

스로

번호
메뉴 다시 듣기
부재 중 전화 인사말 설정/해제

인사말 녹음하기
비밀 번호 변경
음성 사용자 인터페이스로 변경
현지 시간대 변경
12시간 또는 24시간 형식을 사용
하십시오.�
주 메뉴로 돌아가기

옵션
인사말 확인

부재 상태 설
정/해제�

현재 시간을
�24시간 형식으로 누
르십시오.�
예를 들면,
�오후 3시 30분은�
1530입니다.

음성 사용자 인
터페이스에서

번호

번호

연락처 영문 성명의 철자를 알려 주십시오.
사서함 내선 번호를 입력하십시오.
교환원에게 연결

연락처 영문 성명의 철자를 알려 주십시오.
디렉터리 검색

옵션

옵션

디렉터리

개인 연락처

발신자

전자 메일 메시지 중요도, 발신
자, 날짜, 메시지 본문�

회의 요청 중요도, 발신자, 날짜, 
메시지 본문�

회의 요청
주최자, 시간 
장소와 주제 

중요도, 발신자, 날짜
메시지 본문�

음성 메시지 요약 재생�

전자 메일 메시지와 일정표 
아이템 재생

회의 개요 재생

번호
다음 메시지
다음 날
다시
다른 옵션
재생
지난 회의
장소로 연결
주최자와 연결
지각할 것임
수락/잠정 수락
회의 정보
참석자 정보
전달
거절/취소
일정표 비우기
회신
모두에게 회신

옵션

음성 메시지를 들은 후� 

전화 울리기

메시지를 남기시려면 우물
정자를 누르십시오.

녹음 또는 수신자 추가/삭제

번호
녹음
수신자 추가
수신자 삭제

옵션

음성 메시지를 듣는 중에 가능함 

번호
다음 메시지
재생 메뉴 옵션 전부
되감기
처음
일시 중지
빨리 감기
끝
느리게
플래그 표시
요약 정보
더 빨리
삭제
회신
모두에게 회신
확인하지 않은 메시지로 표시

옵션

음성 메시지를 듣는 중에 가능함

번호
다음 메시지
다음 확인하지 않은 메시지
재생 메뉴 옵션 전부
되감기
처음
일시 중지
빨리 감기
느리게
플래그 표시
요약 정보
다음 언어
더 빨리
삭제
대화 삭제
회신
모두에게 회신
확인하지 않은 메시지로 표시
대화 숨기기

옵션

성명

휴대폰 번호
사무실 번호
전자 메일 주소

연락처 세부 사항

번호
다음 메시지
재생
이전 메시지
통화
플래그 표시
요약 정보
전달
삭제
회신
모두에게 회신
확인하지 않은 메시지로 표시
끝내기
이 메뉴를 다시 듣기
이전으로 돌아가기/다른 옵션

옵션

음성 메시지를 들은 후

번호
다음 메시지
다음 확인하지 않은
재생
이전 메시지
통화
수락
플래그 표시
다음 언어
요약 정보
전달
삭제
대화 삭제
삭제를 취소하시려면
회신
모두에게 회신
확인하지 않은 메시지로 표시
대화 숨기기
끝내기
이 메뉴를 다시 듣기
이전으로 돌아가기/다른 옵션

옵션

전자 메일 메시지를 들은 후

번호
세부 사항 재생
통화
메시지를 전송
다른 연락처 찾기
취소

녹음이 끝난 뒤
에 우물정자를 

누르면
옵션

연락처 옵션

번호
수락 및 전송
중요 표시로 수락
사적 표시로 수락
재생
삭제하고 다시 녹음
계속 녹음
취소
메뉴 다시 듣기

옵션

번호

메뉴 다시 듣기
다른 옵션
취소 또는 주 메뉴

옵션

항상 가능함

키패드를 사용해서 영문 
철자를 입력하십시오.
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아웃룩 보이스 액세스 퀵 스타트 가이드
터치톤 사용자 인터페이스



통합 메시지 서버
를 지원하지 않는 
전화에서

연락
사서함 내선 번호nnnnnn

환영 메뉴

환영 메뉴

아웃
룩 보이스 

액세스 번호
에 연결

비밀 번호를 입력하고 우물정자를 
누르십시오. 이것이 귀하의 사서함
이 아니면 별표를 누르십시오.

"새 음성 메시지 1개, 새 전자 메일 
메시지 10개가 있습니다. 다음 회
의는 오전 10시에 있습니다." 

비밀 번호 없이 음성 메일에 접속하기를 선택하시면 
이 과정을 건너뜁니다. 전자 메일, 일정표, 또는 개인 
연락처를 선택하시면 비밀 번호를 물어올 것입니다.

통합 메시지 서버
를 지원하는 전화
에서

터치톤 인터페이
스에서

터치톤 인터페이스
로 가려면 0번을 누

르십시오. 

터치톤 인
터페이스
로 가기 

다음과 같이 말할 수 있습니다:
"음성 메일"
"전자 메일"
"일정표"
"개인 연락처"
"디렉터리"
"개인 옵션"

주 메뉴

번호
메뉴 다시 듣기
부재 중 전화 인사말 설정/
해제
인사말 녹음하기
비밀 번호 변경
터치톤 사용자 인터페이스
로 변경
현지 시간대 변경
12시간 또는 24시간 형식을 
사용하십시오.�
�주 메뉴로 돌아가기

옵션

터치톤 인터페
이스로 가기

디렉터리 / 개인 연락처
연락처의 성명을 말씀하십시오.

음성 메시지

전자 메일 메시지 중요도, 발신
자, 날짜, 메시지 본문�

회의 요청 중요도, 발신자, 날짜, 
메시지 본문�

회의 요청
주최자, 시간 
장소와 주제 

중요도, 발신자, 날짜
메시지 본문�

음성 메시지 요약 재생�

전자 메일 메시지와 
일정표 아이템 재생

회의 개요 재생

예를 들면,
"오늘의 일정표"
"내일의 일정표"
"월요일 일정표"
"3월 15일 일정표" 

날짜를 말씀하십시오.

인사말 확인

부재 상태 설
정/해제�

현재 시간을
24시간 형식으로 누르십시

오.�예를 들면, 오후 3시 30분
은 1530입니다.

연락처 옵션
"사무실로 연결"
"휴대폰으로 연결"
"메시지를 전송"
"다른 연락처를 찾기"
"세부 사항 재생"

전화 울리기

현재 듣고 있는 회의
 

다음과 같이 말할 수 있습니다:
"다음 메시지"
다음 날
재생
지난 회의
장소로 연결
주최자와 연결
"지각할 것임"
수락/잠정 수락
거절/취소
일정표 비우기
회의 정보
참석자 정보
회신
모두에게 회신
전달
"언어 선택"
"처음 또는 마지막"

일정표 비우기

현재 일정부터는 이렇게 말할 수 있습니다:

시간 - 예를 들면 "오후 3시 30분"
며칠간 - 예를 들면 "2일간"

지각할 것임

예를 들면,
"3분 지각할 것임", "10분에서 15
분", 아니면 "모름"이라고 말할 수 
있습니다.

재생 중에도 터치톤 명령이 
가능합니다.
 

전자 메일과 회의 요청 
재생 중에 가능함

"다음 메시지"
"다음 확인하지 않은 메시지"
"이전"
"끝"
"머리글 읽기"
"수락"
"거절"
"잠정 수락"
"전달"
"회신"
"모두에게 회신"
"플래그 표시"
"확인하지 않은 메시지로 표시"
"대화 삭제"
"대화 숨기기"
"전화 연결"
"삭제"
"되감기"
"빨리 감기"
"느리게"
"더 빨리"
"일시 중지"
"언어 선택"
"성명으로 찾기"

녹음
메시지를 녹음한 뒤, 우물정자를 누르고 다음을 말하십시오:
"전송"
"중요 표시로 전송"
"사적인 표시로 전송"
"재생"
"다시 시작"
"취소"

재생 중에도 터치톤 명령이 
가능합니다.

음성 메시지 재생 중
에 가능함

"다음 메시지"
"다음 확인하지 않은 메시지"
"이전"
"끝"
"머리글 재생"
"전달"
"회신"
"모두에게 회신"
"플래그 표시"
"전화 연결"
"삭제"
"되감기"
"빨리 감기"
"느리게"
"더 빨리"
"일시 중지"
"성명으로 찾기"

전달
[디렉터리에 있는 사람의 이름]
또는 "개인 연락처"라고 말하십시오.

예를 들면,
"[디렉터리 이름]에게 전달" 또는
"개인 연락처에 전달"이라고 말
할 수 있습니다.

성명으로 찾기

[디렉터리에 있는 사람의 이름]
"개인 연락처"라고 말하십시오.

예를 들면,
"[디렉터리 이름]
에게서 받은 메시지 검색"이라
고 말할 수 있습니다.

연락처 세부 사항

개인 연락처

디렉터리 연락처

고객사 주소
집 주소
다른 주소
휴대폰 번호
고객사 전화번호
집 전화번호
전자 메일 1
전자 메일 2
전자 메일 3

사무실 전화번호
장소
이메일 별칭

전달
[디렉터리에 있는 사람의 이름]
또는 "개인 연락처"라고 말하십
시오.
예를 들면,
"[디렉터리 이름]에게 전달" 또는
"개인 연락처에 전달"

성명으로 찾기
[디렉터리에 있는 사람의 이름]
또는 "개인 연락처"라고 말하
십시오.

예를 들면,
"[디렉터리 이름]
에게서 받은 메시지 검색"이
라고 말할 수 있습니다.

"주 메뉴"
"메뉴 다시 듣기"
"다른 옵션"
"취소"
"도움"

항상 가능함

키패드를 사용해서 영문 철자를 
입력하십시오.
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