D'un téléphone
sans Messagerie
Unifiée

Menu d'accueil

Appeler quelqu'un
Numéro de poste pour
la boite vocale

Composer

De l'interface
d'acces vocal

le numéro
d'Accés Vocal
Outlook

Menu d'accueil

Entrer votre NIP et appuyer sur #. Si ce n'est
pas votre boite de réception, appuyez sur *.

D'un téléphone
avec Messagerie
Unifiée

Si vous décidez d'accéder a la messagerie vocale
sans NIP, vous n'aurez pas a le faire. Pour les
courriels, I'agenda, ou les contacts personnels, un
NIP vous sera demandé.

v

"Vous avez 1 nouveau message
vocal, 10 nouveaux courriels, et
votre réunion est a 10h."

@

Menu principal

Ecouter les courriels

Composer un Message Voca

\Q Répéter le menu

d'acces vocal
d'acces vocal

Cin

G ee
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®

Répertoire

Faire sonner le
téléphone

Appuyez sur # p
laisser un messa

Epeler le nom du contact
Entrer le numéro de poste
pour votre boite de réception

Enregistrer ou Ajouter/
Effacer Destinataire

Détails du contact

Options du contact

Si vous appuyez

Enregistrer

Transférer a 'opérateur

Contacts personnels

Epeler le nom du contact
Rechercher dans le

Ecouter les détails de la réunion

du Message Répondre 4 tous

Demande de réunion :
Organisateur, Date
Lieu, et Sujet

Disponible durant I'écoute
de la messagerie vocale

S Tewhes opon

Indiquer comme non lu

Nom
Adresse
Numéro du cellulaire
Téléphone professionnel
Adresse courriel

sur # apres
I'enregistrement

Réécouter les détails
Appel

Envoyer un message
Trouver un autre contact

0 Répéter ce menu

Aprés I'écoute
de la messagerie vocale

Retour aux options précédentes/Autres OW

Annuler

/

[ e eccccccccececceceeoeee)

Répéter le menu

Mode d'emploi rapide pour O

Confirmer le message
d'accueil

Activer/Désactiver
Votre statut

Entrer I'heure locale
en format 24 heures.
Par exemple, pour

3h30 de 'aprés-midi
faites le 1530

Apreés I'écoute

des détails de la réunion

# Message suivant
## | Demain

0 Répéter

00 Autres options

1 Réécouter

11 Réunion précédente

2 Localisation de I'appel
Organisateur d'appels
3 Retard

4 Accepter/Accepter conditionnellement
5 Détails de la réunion
55 | Détails de la présence a la réunion

6 Transférer

7 Refuser/Annuler
Libérer mon agenda
8 Répondre
Répondre a tous

/

I'Interface Touch T

Disponible durant I'écoute
de courriels

répertoire # Message suivant .
. ) Message suivant
z . 0 | Toutes les options du menu d'écoute . Accepter et Envoyer
Ecouter la voix : N 1 Réécouter .
P 1 | Revenir en arriére - 11 |Accepter et marquer comme Tres
Détails du message . 11 | Message précédent
11 | Début 2 | Appel Important
Message vocal : 2 | Arrét 44 | mdi lad de de suivi 12 |Accepter et marquer comme Privé
Priorité, Expéditeur, Date 3 | Avancer nf iquer la emaln e de suivi 2 |Reécouter
5 Informations sur le message , .
,Donnees du message 33 | Fin 2 Transférer 9 3 |Effacer et réenregistrer
Ecouter courriels et items de 4 | Ralentir 7 | eftacer 4 | Continuer I'enregistrement
I'agenda 44 | Indiquer la demande de suivi 8 Répondre * | Annuler
Courriel Priorité, Expéditeur, Date, 5 | Informations sur le message 88 | Répondre a tous Q Répéter le menu /
Données du Message 6 | Accélérer ’
L o 9 Indiquer comme non lu
Demande de réunion : Priorité, 7 Effacer . itt
Expéditeur, Date, Données 8 | Repondre Quitter
88
N

Apres I'écoute des courriels

Touches Option

Touches Option #  Message suivant

#  Message suivant ##  Non lu suivant

##  Message non lu suivant 1 Réécouter

0  Toutes les options du menu d'écoute 11  Message précédent

1 Revenir en arriere 2 Appel

11 Début 4 Accepter

2 Arrét 44  Indiquer la demande de suivi

3 Avancer 55 Langue suivante

4 Ralentir 5 Informations sur le message
44  Indiquer la demande de suivi 6 Transférer

5 Informations sur le message 7 Effacer

55  Langue suivante 77 | Effacer la conversation

6  Accélérer *7  Pour annuler la suppression

7  Effacer 8 Répondre

77  Effacer la conversation 88  Répondre a tous

8 Répondre 9 Indiquer comme non lu

88  Répondre a tous 99  Dissimuler la conversation

9  Indiquer comme non lu * Q,L”t,ter

99  Dissimuler la conversation 0 Répeter ce menu

00 Retour aux options précédentes/Autres options




D'un téléphone
sans Messagerie
Unifiée

Composer
le numéro
d'Accés Vocal
Outlook

D'un téléphone

Menu d'accueil

Appeler quelqu'un
Numéro de poste pour

nnnnnn | |a boite vocale ~~_/

Menu d'accueil

Entrer votre NIP et appuyer sur #. Si
ce n'est pas votre boite de réception,
appuyez sur *.

Wertoire/Contacts personnels

-»\ Dire le nom du contact j

Ecouter la voix
Détails du message

"Appeler le numéro au travail”
"Appeler le cellulaire"

"Trouver un autre contact"

"Envoyer”

"Envoyer comme Trés Important”
"Envoyer comme Privé"
"Réécouter du début"
"Recommencer”

"Annuler"

Enregistrez le message, appuyez ensuite sur # et dites:

Disponible durant I'écoute

—>>

Adresse professionnelle

Adresse personnelle

Autre adresse

Numeéro de téléphone cellulaire
Téléphone professionnel

Numéro personnel

Premiére adresse de messagerie
Deuxiéme adresse de messagerie
Troisiéme adresse de messagerie

avec Messagerie Si vous décidez d'accéder a la messagerie vocale Message vocal : .
Unifiée zz:irli\élllz \llvc;us ndaurez ;laas a le faire. Pour les Priorité, Expéditeur, Date de courriels et des "Message suivant” _»_
, I'agenda, ou les contacts personnels, un D ses d demandes de réunion
NIP vous sera demandé. onnees au message "Non lu suivant" Téléphone professionnel
v écouter courriels “Message suivant" ‘Précédent” Lieu
et items de I'agenda "Non lu suivant" "Fin" Premiére partie du nom d'utilisateur
"Vous avez 1 nouveau message 9 "Précédent” "Ecouter I'en-téte” \@esse
vocal, 10 nouveaux courriels, et | Courriel Priorité, Expéditeur, "Fin"
votre réunion est a 10h." Date, Données du Message - ‘lirelen-téte” "Réponse"
Demande de réunion : Priorité, "Accepter” "Réponse a tous" :
Expéditeur, Date, Données du Message Gaire sonner le télé hon@d- "Refuser" "Indi ivi" Dites [le nom de la personne dans
p g p ) 3 . Indiquer comme demande de suivi le répertoire] ou dites "Contact
intert M incipal Accepter conditionnellement "Appeler" personnel”
De l'interface z Cas m Arapt y
Touth Tone )= énu principa Ecouter les détails de Transférer "Effacer" Par exemple, vous pouvez
ire : la réunion "Réponse" " ) - également dire, "Transférer a [nom
Vous pouvez dire : areu o, i o "R'p 3 tous” Revenir en arriere dans le répertoire]" ou "Transférer
Demande de réunion Vous pouvez.dlre : eponse a tous 1 Avancer a un contact personnel”
Kppuyez sur 0 por "Courriel” Organisateur, Date Message suivant "Indfquer comme demaf?‘de de suivi "Ralentir"
accéder au service Lieu, et Sujet Demain Indiquer comme non lu "Accélérer”
Touch Tone Réécouter "Effacer la conversation” "Arrét"
Réunion précédente "Dissimuler la conversation”
Accéder a "Appeler” *Le service Touch Tone est Dites [le nom de la personne
I mtirfl'ace "Effacer” dde'zprg;‘::'ae edsuran" I'écoute dans le répertoire] ou dites
ouch long, . . . . " "
. Par exemple, vous pouvez dire: "Revenir en arriére” 9 Contact personnel".
"Agenda d'aujourd'hui" Accepter/Accepter conditionnellement "Avancer" Par Iexempké,.vouS_l_pouvezI
" o " - également dire : "Trouver les
"Agenda de demiln Refuser/Annuler Ralelnflr , messages de [nom dans le
Agenda de lundi . Libérermonagenda "Accélérer” Transférer répertoire]".
"Agenda du 15 mars" Détails de la réunion "Arrét" Dites [le nom de la personne dans

le répertoire] ou dites "Contact
personnel".

Détails de la présence a la réunion "Sélectionner une langue”

0 |Répéter le menu Répondre "Trouver par nom" o |
. . . , . ar exemple, vous pouvez
. Confirmer le message d accueD Repondre a tous *L_e ser\(ice Touch Tone est également dire, "Transférer & [nom "Menu principal
> e s - T Transférer rg:spszglfsle durant I'écoute des dans le répertoire]" ou "Transférer & "Répéter le men
nregistrer un message d'accuei "Sélecti " : un contact personnel”.
2" électionner une langue P
3 Mgfilfler votre' NIP Activer/Désactiver wemier ou dernier” /
4 |Utiliser le service Touch Tone Votre statut Trouver par nom
Interface de I'utilisateur Dites [ del
ope . Ites [le nom ae la personne
5 [Modifier le fuseau horaire local Entrer I'heure locale dans le répertoire] ou dites
"Contact personnel”.

En commencant par le rendez-vous
courant, vous pouvez dire:

L'heure - par exemple : "3h30"

Un nombre de jours - par exemple : "2 jours"

en format 24 heures.Par exemple, pour
3h30 de I'aprés-midi, faites 1530.

Par exemple, vous pouvez
également dire : "Trouver les
messages de [nom dans le
répertoire]”.

Par exemple, vous pouvez dire:
"Retard de 3 minutes"”, "10 a 15
minutes" ou "je ne sais pas".

Retour au menu principal

Cin

—

Mode d'emplol rapide pou
L'Interface d>Ac



