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Microsoft® Access® 2010 vereinfacht Ihre Arbeit durch einsatzbereite Vorlagen, mit deren Hilfe
Sie sofort starten konnen, und durch leistungsstarke Tools, die Sie auch bei groBeren
Datenmengen problemlos einsetzen kdnnen. Mithilfe von Access kdnnen Sie Daten auch mit
wenig Datenbankerfahrung effizient nutzen. Es sind nur wenige Schritte und einige
Grundlagenkenntnisse erforderlich. Die nahtlosen Verbindungen zu einer Vielzahl von
Datenquellen sowie die Tools zum Sammeln von Informationen bieten Ihnen bei der Arbeit
wichtige Unterstiitzung. Es sind keine teuren Back-End-Losungen erforderlich.

Dank der vereinfachten Nachverfolgung, Berichterstellung und Freigabe fir andere Benutzer in
Access 2010 konnen Sie Ihre Daten noch effizienter nutzen als bisher. Neue Webdatenbanken
ermoglichen die Verdffentlichung von Datenbanken innerhalb der neuen Access Services in
Microsoft SharePoint® Server 2010 und die gemeinsame Nutzung der Datenbanken im
gesamten Unternehmen." Ein verbesserter Schutz der Daten bietet Ihnen Unterstiitzung
hinsichtlich der Datenkompatibilitdts-, Sicherungs- und Uberwachungsanforderungen und
ermdglicht dadurch Flexibilitdt und eine vereinfachte Verwaltbarkeit. Dank der Webdatenbanken
sind Thre Informationen immer nur so weit von Thnen entfernt wie der nachste Webbrowser.?

Access 2010 ermoglicht schnelleres Arbeiten mit mehr Flexibilitat und besseren Ergebnissen und
ist fir groBe Unternehmen, Inhaber kleiner Unternehmen und fiir gemeinniitzige Organisationen
gleichermaBen geeignet wie fir Benutzer, die ihre persdnlichen Daten effizient verwalten
mochten.

Willkommen bei Access 2010 — unserer bisher leistungsstarksten und intuitivsten Version.

! Fiir dieses Feature ist Microsoft SharePoint Server 2010 erforderlich, und Access Services muss aktiviert sein.

? Sie bendtigen ein geeignetes Gerit sowie eine geeignete Internetverbindung und einen unterstiitzten Browser wie Windows® Internet
Explorer® 7 fir Windows, Safari 4 oder hoher fiir Mac bzw. Firefox 3.5 oder hoher fiir Windows, Mac oder Linux.

Microsoft 1
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Erfahren Sie mehr Giber den Aufbau von Access 2010, der Ihnen optimale Produktivitat fir Ihren
PC und Browser ermdglicht. Detailliertere Informationen zu neuen und verbesserten Features
erhalten Sie in den nachfolgenden Abschnitten.

Heutzutage werden Datenbanken fiir verschiedene Aufgaben genutzt, beispielsweise zur
Inventariiberwachung und Lagerverwaltung oder auch zur Datenverwaltung fir geschaftliche
und personliche Kontakte oder Schuler-/Studenten-Datensatze. Auch bei steigendem
Datenverwaltungsbedarf ist es nicht erforderlich, diesen Bereich auszulagern oder durch die
Einstellung eines Beraters abzudecken. Sie mussen kein Datenbankexperte sein, um ihre
Informationen mithilfe von Access 2010 effizient nutzen zu konnen. Neue Vorlagen und
Designtools wurden erganzt und bereits bekannte beliebte Features wurden weiter verbessert,
um Ihnen die Erstellung leistungsstarker und stabiler Datenbanken zu erleichtern — so kénnen
Sie im Handumdrehen Informationen direkt sammeln und analysieren, wenn Sie sie bendtigen.

Erhalten Sie schneller Zugriff auf die richtigen Tools zur richtigen Zeit.

Mithilfe neuer und verbesserter Features kdnnen Sie Ihre Produktivitat steigern — allerdings nur,
wenn Sie die Features finden, wenn Sie sie brauchen. Dank des erweiterten anpassbaren
Meniibands in Access 2010 kénnen Sie problemlos Befehle finden, sodass Sie sich auf das
gewiinschte Resultat konzentrieren kdnnen und nicht darauf, wie Sie es erreichen.

Wiinschen Sie sich ein vereinfachtes Vorgehen bei der Verwaltung lhrer Datenbank? Md&chten
Sie lhre Datenbank schnell veroffentlichen koénnen? Suchen Sie nach einer einfachen
Moglichkeit, Thre Datenbank in einem anderen Format abzuspeichern? Die neue Microsoft
Office Backstage™-Ansicht bietet Ihnen diese und noch weitere Mdglichkeiten. Mit Access
2010 kénnen Sie von einem zentralen Ort aus Inhalte einfacher freigeben und veroffentlichen
und Anpassungen vornehmen.




Erstellen Sie Datenbanken schneller und einfacher als je zuvor.

Kimmern Sie sich nicht um Lernkurven. Einsatzbereite Vorlagen und wiederverwendbare
Komponenten machen Access 2010 zur schnellsten und einfachsten verfligbaren
Datenbanklosung.

e Mit wenigen Klicks kdnnen Sie starten. Sie kdnnen die neuen vorbereiteten Vorlagen direkt
ohne Anpassungen verwenden oder von Kontakten in der Access-Onlinecommunity erstellte
Vorlagen auswahlen und sie Ihren Anforderungen entsprechend anpassen.

o Erstellen Sie Datenbanken mithilfe neuer modularer Komponenten. Mithilfe neuer
Anwendungsparts konnen Sie Ihrer Datenbank mit wenigen einfachen Klicks eine Reihe
bekannter Access-Komponenten hinzufiigen, beispielsweise eine Tabelle und ein Formular
fur die Aufgabenverwaltung. Sie kdnnen auch die neuen Schnellstartfelder nutzen, um
Ihren Tabellen Gruppen oder haufig verwendete Felder hinzuzufiigen.

o Jetzt mit vereinfachter Datenbanknavigation. Erstellen Sie Navigationsformulare, und
vereinfachen Sie so ohne Code oder Logikelemente den Zugriff auf haufig verwendete
Formulare und Berichte.

Erstellen Sie beeindruckende Formulare und Berichte.

Unabhangig davon, mit welchen Daten Sie arbeiten, mdchten Sie Tools nutzen, mit deren Hilfe
Sie Thre Daten besser veranschaulichen und Ubersichtliche und professionelle Formulare und
Berichte erstellen kénnen. Ob Sie nun ein Inventar zu Ihren Bestdnden oder eine
Kundendatenbank fur den Vertrieb erstellen mochten, in Access 2010 finden Sie, wie von
Microsoft Office gewohnt, innovative Tools, die Ihnen die Umsetzung Ihrer Ideen ermdglichen.

e Erkennen Sie Trends und verleihen Sie Ihren Daten mehr Ausdruck. Die bedingte
Formatierung bietet nun auch Unterstiitzung fiir Datenbalken. Durch Optionen zum Fillen
mit Farbverlauf koénnen Sie die Lesbarkeit der Daten erhéhen und so beim
Entscheidungsprozess den Uberblick behalten. Dariiber hinaus kénnen Sie die Regeln zur
bedingten Formatierung Uber eine einzelne intuitive Ansicht verwalten.

o Erstellen Sie Ubersichtliche und professionelle Datenbanken mit aufeinander abgestimmten
Tabellen, Formularen und Berichten. Die Office-Designs in Access 2010 geben Ihnen die
Maoglichkeit, mit nur wenigen Klicks die Formatierung mehrerer Datenbankobjekte zu
andern, sodass Sie wertvolle Entwurfszeit sparen.




e Flgen Sie Ihrer Datenbank Webelemente hinzu. Dank des neuen Webbrowser-
Steuerelements konnen Sie lhren Formularen dynamische Webinhalte hinzufligen und im
Web gespeicherte Daten abrufen, wann Sie méchten bzw. wenn Sie die Daten benétigen.

FUgen Sie Automatisierungen und komplexe AusdrUcke intfuitiver
hinzu.

Falls Sie einen robusteren Datenbankentwurf bendtigen, beispielsweise, um das Loschen von
Datensatzen unter bestimmten Bedingungen zu verhindern, oder falls Sie Berechnungen fir die
Budgetplanung erstellen missen, kdnnen Sie mithilfe von Access 2010 selbst als Entwickler tatig
werden. Vereinfachte und problemlos anwendbare Tools bieten Unterstitzung bei solchen
Aufgaben, sogar wenn Sie sich selbst als "Datenbankneuling” betrachten.

o Erstellen Sie ganz einfach Ausdriicke und Formeln. Dank des verbesserten Ausdrucks-
Generators und der Unterstiitzung durch IntelliSense® wird die Ausdruckserstellung
erheblich vereinfacht. So konnen Sie Fehler vermeiden, weniger Zeit damit verbringen, sich
Ausdrucksnamen und -syntax zu merken und sich auf die Datenbankerstellung
konzentrieren.

o Fugen Sie Ihrer Datenbank ohne Aufwand Automatisierungen hinzu. Mit dem Uberarbeiteten
Makro-Designer kénnen Sie Ihre Datenbank sogar viel einfacher durch grundlegende Logik
erganzen. Wenn Sie bereits ein erfahrener Access-Benutzer sind, werden Sie feststellen, dass
die Erweiterungen zur Erstellung komplexer Logik intuitiver sind und Ihnen die Erweiterung
Ihrer Datenbankanwendung erleichtern.

e Speichern Sie die Logik an einem Ort. Nutzen Sie neue Datenmakros, um Logik an die
Daten anzufiigen und dadurch die Logik in der Tabelle zu zentralisieren und nicht die
Objekte zu zentralisieren, durch die die Daten aktualisiert werden.

Viele Datenbanken greifen auf eine Reihe von Quellen zu und werden von vielen Personen
aktualisiert und genutzt. Dies trifft beispielsweise zu, wenn Sie in einem Team arbeiten oder
Daten von anderen Personen sammeln missen. In beiden Féllen moéchten Sie sich auf die
Aufgabe konzentrieren und nicht auf die erforderlichen Schritte, um einfach und bequem Daten
gemeinsam nutzen zu konnen. In Access 2010 werden neue und verbesserte Features zur
Zusammenarbeit und zur Verwendung von Daten aus unterschiedlichen Quellen bereitgestellt.
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Nufzen Sie einen zentralen Speicher- und Bearbeitungsort fur lhre
Daten.

Die Arbeit mit Access 2010 bietet einfache Moglichkeiten zur Zusammenfiihrung von Daten und
zur Verbesserung der Arbeitsqualitat. Mithilfe neuer Technologien koénnen Sie Hindernisse
Uberwinden, und dadurch Datenbanken gemeinsam nutzen und gemeinsam daran arbeiten. So
werden Sie und Ihr Team noch effizienter und produktiver.

e Verwenden Sie Daten aus unterschiedlichen Quellen in Ihren Berichten. Importieren Sie
Daten aus einer Vielzahl anderer externer Quellen, und stellen Sie eine Verkniipfung zu
ihnen her, oder sammeln und aktualisieren Sie Ihre Daten per E-Mail.

o Stellen Sie eine Verbindung zu Daten im Web her. Erganzen Sie die von Ihnen erstellten
Anwendungen mit Webdiensten und Datenrechten fir Branchenanwendungen, und
stellen Sie mithilfe des Webdienstprotokolls Verbindungen zu Datenquellen her.

Arbeiten Sie bequemer mit anderen zusammen.

o Jetzt mit vereinfachter Datenbanknavigation. Durch das Feature Vertrauenswiirdige
Dokumente werden Vertrauenseinstellungen fir Ihre und von anderen erstellte
Datenbanken vereinfacht.

o Uberwinden Sie sprachliche Barrieren. Profitieren Sie von den Sprachtools und von der
Madglichkeit, Ihre bevorzugte Sprache festlegen zu kdnnen ohne Access zu verlassen.

Diese Version bietet Ihnen mehr Mdglichkeiten als nur Ihre Daten in SharePoint Server zu
speichern. Ab sofort kdnnen Sie Thre gesamte Anwendung in SharePoint Server 2010 einbinden,
einschlieBlich Tabellen, Abfragen, Formularen, Berichten und Logik. Greifen Sie auf Ihre
Anwendung zu, wann und wo Sie moéchten — praktisch Gberall dort, wo Ihnen ein Webbrowser
zur Verfiigung steht? Es ist nun einfacher als je zuvor, die Bearbeitung, Freigabe und
Veroffentlichung Ihrer Datenbanken tber eine Weboberflache zu verwalten.

3Sie bendtigen einen unterstiitzten Browser wie Windows Internet Explorer 7 fiir Windows, Safari 4 oder héher fiir Mac bzw. Firefox
3.5 oder héher fur Windows, Mac oder Linux.

Microsoft 5
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Lernen Sie neue Zugriffsmoglichkeiten fur Inre Datenbank kennen.

Mithilfe des Internets konnen Benutzer Kommunikationshindernisse Uberwinden, mit anderen
Benutzern in der ganzen Welt in Echtzeit zusammenarbeiten und wichtige Informationen an
einem zentralen Speicherort speichern, sodass sie Uberall und jederzeit darauf zugreifen kénnen.
Dank der neuen Access Services-Funktionalitdt in SharePoint Server 2010 haben Sie in Access
2010 nun die Mdglichkeit, Ihre Datenbanken tUber neue Webdatenbanken im Web verfligbar zu
machen.

o Starten Sie direkt mit der Zusammenarbeit. Stellen Sie Ihre Webdatenbanken online bereit,
und nutzen Sie dann den Zugriff, die Anzeige und die Bearbeitung Uber das Web. Benutzer,
die nicht Gber einen Access-Client verfiigen, knnen Webformulare und -berichte tber einen
Browser 6ffnen. Anderungen werden automatisch synchronisiert.

e Sie sind nicht im Besitz von SharePoint Server 20107 Kein Problem. Microsoft bietet im
Rahmen des Microsoft SharePoint Online-Diensts gehostete SharePoint-Losungen im
Abonnement an, die Sie zur Veroffentlichung Ihrer Webdatenbank oder zur Nutzung anderer
SharePoint-Features verwenden kénnen.*

4 Der Support fur Access Services in Microsoft SharePoint Online soll in der zweiten Jahreshalfte von 2010 beginnen.

Microsoft 6
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Access 2010: im Fokus

Lernen Sie neue Mdglichkeiten fur die Arbeit mit Access 2010 kennen, unabhangig davon, ob
Sie allein, gemeinsam mit anderen oder auch unterwegs an Ihren Ideen arbeiten.

Erhalten Sie schneller Zugriff auf die richtigen Tools zur richtigen Zeit.

Menuband Verbessert!

Finden Sie die Befehle, die Sie bendtigen, wann und wo Sie méchten. Dank des verbesserten
Menubands, das in Office 2010-Anwendungen verflgbar ist, kdnnen Sie problemlos Befehle
finden, sodass Sie sich auf das gewiinschte Resultat konzentrieren kdnnen und nicht darauf, wie
Sie es erreichen.

Durch das Menuband werden die traditionellen Menis und Symbolleisten ersetzt, und Sie
erhalten eine benutzerfreundlichere Arbeitsumgebung. Es ist so entworfen, dass Sie zusatzliche
Befehle leichter finden und die gesamte Auswahl an Features in Access nutzen kdnnen, um so
mit geringerem Zeitaufwand mehr zu schaffen.

o Passen Sie die Registerkarten auf dem Meniliband an oder erstellen Sie neue Registerkarten,
um die Access 2010-Umgebung fir Ihre Arbeitsweise zu personalisieren.

o Die standardmaBigen Registerkarten des Menlbands sind so organisiert, dass Befehle
angezeigt werden, die fir eine bestimmte Aufgabe relevant sein kdnnten, sodass Sie
schneller die Befehle finden, die Sie bendtigen.

¢ Im Meniband werden auch Kontextregisterkarten bereitgestellt, damit die von Ihnen
bendtigten Tools, genau dann verfiigbar sind, wenn Sie sie brauchen. Wenn Sie
beispielsweise einen Bericht entwerfen, werden Kontextregisterkarten mit den von Ihnen
bendtigten Tools angezeigt, wie in Abbildung 1 dargestellt.
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Stat  Estellen  EdemeDaten  Datenbanktools : Entwuf | Anordnen  Format  Seite einrichten a @
8 B [ | R
Ansicht  Designs [a]5chrift arten + G'::l':i!‘lﬂﬂ T3 Details ausblenden Q !a_bl Aa ﬂ —J 9" E —E ; Sutc:nhlen _4 fie Vorhandene  Eigenschaften.
. - und Sortieren * | einfugen~ (3 Datumund Unrzeit | peiges hinaufigen  blatt
Anichten Designg Gruppi¢rung und Summen Steuerelemente Kopfzeile/Fubzeile Tools
» ||i@ mmm\ﬁ Purchase Details %
FOUHTH Beverage Purchases
COFFEE
Preparation  Coffee Added Ingredients Cups Sold  Tolal Sales L
Drip brew Cafe Americano hot water 70 | $315
Caffé latte scalded milk 287 [ $1.291
lced coffee ice 153. | ses8
Yuanyang milk tea 245 81002
? Drip filter Caphe sua da sweetened condensed milk, ice 320 I 81,440
2 Espresso Blended Cappuccino blended ice, frothed milk 508 [ $2,286
i café au lait milk 00 | s
E Café Bonbon sweelened condensed milk 145 | $452
Cafe mocha steamed milk, chocolate 620 [ $2,790
Cappuccino steamed milk foam, hot milk 600 |_ $2,700
Cortado condensed milk 140 | $o629 -
;mppiemn, Sortieren und Summe : 2
Ecmppiem\ nach Preparation [Coffee Type] * vonAnachZ ¥  Mebr > > T X
L Sortieren nach Beverages.[Coffee Beverages]
(= Gruppe hinzufiigen | 4| Sortierung hinzufiigen
Entwurtsansieht nm | @38 ¥

Abbildung 1 - Kontexttools werden automatisch angezeigt, z. B. beim Erstellen eines Berichts.

Die Office Backstage-Ansicht Neu!

Auf der linken Seite des Menilbands sehen Sie die Registerkarte Datei. Wenn Sie auf diese
Registerkarte klicken, erhalten Sie Zugriff auf zentrale Befehle. So kdnnen Sie einfacher als je
zuvor Ihre Dateien verwalten und Ihre Access-Umgebung anpassen.

Das traditionelle Dateimeni wird durch die neue Backstage-Ansicht ersetzt, wodurch ein
zentraler Ort fir Datenbankaufgaben bereitgestellt wird. Beispiel:

o Uber die Registerkarte Speichern und Veréffentlichen, abgebildet in Abbildung 2, kénnen
Sie eine Kopie der Datenbank als Datenbankvorlage speichern, um diese spater erneut zu
verwenden oder die Datenbank mithilfe der neuen Access Services-Funktionalitat in
SharePoint 2010 zu verdffentlichen und fir den Zugriff Gber Webbrowser verfligbar zu
machen usw.
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= e R RN Fourth Coffee = @ =
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals [~] e

|l speichern i

Dateitypen Datenbank speichern als
Objekt speichern als
j ] Datenbankdateitypen
(& Datenbank speichern als ’ @._‘—’l Datenbank speicher als % typ
(@] Access-Datenbank (*.accdb) 3] Access 2002-2003-Datenbank (*.mdb)
[ Offnen L Standarddatenbankformat Speichert eine Kopie, die mit Access
. : ﬁ Objekt speichern als 2002-2003 kompatibel ist.

i ilctenbarssitchen 2] Access 2000-Datenbank (*.mdb) (@] vorlage (~.accdt)

. = s Speichert eine Kopie, die mit Access 2000 Die aktuelle Datenbank wird als
Informationen Veréffentlichen kompatibel ist. Datenbankvorlage (ACCDT) gespeichert.
Zuletzt verwendet @ In Access Services verdffentlichen Erweitert

(@] Packen und signieren @ ACCDE erstellen
Neu Packt die Datenbank und wendet eine Die Datei wird in eine nur ausfihrbare
digitale Signatur an. Datei kompiliert.
Drucke | Datenbank sichemn cill SharePoint
rucken Sichern Sie wichtige Datenbanken Gibt die Datenbank durch Speichern auf
regelmaBig, um den Verlust von Daten z... einem Dokumentverwaltungsserver frei.
Speichern und
verdoffentlichen |_!
Hilfe Speichern
unter
=] Optionen
[ Beenden

-

Abbildung 2 — Durch die Registerkarte Speichern und Veréffentlichen in der Backstage-
Ansicht wird ein zentraler Ort zur Verwaltung Ihrer Datenbankdatei bereitgestellt.

o Die Backstage-Ansicht ist erweiterbar. Fir Unternehmen ergibt sich dadurch die Méglichkeit,
dass die IT-Abteilungen Arbeits- und Informationsflisse von anderen Systemen einbinden
und sie direkt innerhalb der geeigneten Microsoft Office-Anwendung hervorheben. Mithilfe
der Backstage-Ansicht kdnnen Sie beispielsweise Back-End-Buchhaltungsworkflows direkt in
Access 2010 ubertragen.

Direkthilfe: Auf der Registerkarte Zuletzt verwendet in der Backstage-Ansicht finden Sie eine Liste
kirzlich verwendeter Dateien. Heften Sie Dateien an diese Registerkarte, sodass Sie nach oben verschoben
werden und schnell verfigbar sind. Darlber hinaus kénnen Sie eine kirzlich verwendete Datenbank
entfernen, indem Sie einen Rechtsklick auf das Listenelement ausflihren und dann auf Aus Liste
entfernen klicken.
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Erstellen Sie Datenbanken schneller und einfacher als je zuvor.

Vorbereitete Datenbankvorlagen Verbessert!

Beginnen Sie direkt — dank vorbereiteter Vorlagen. In Access 2010 werden Datenbankvorlagen

bereitgestellt, die Sie als Ausgangspunkt verwenden oder Ihren Anforderungen entsprechend

anpassen kdnnen. So kdnnen Sie sicherstellen, dass Ihre Anwendung korrekt erstellt wird und fir

die Wiederverwendung in Ihrer Organisation geeignet ist.

e Bei der Entwicklung dieser Vorlagen wurde an Sie gedacht. Access 2010 bietet eine Reihe

von Datenbankvorlagen, die einen schnellen Einstieg ermdglichen und fir grofBe

Unternehmen, Inhaber kleiner Unternehmen und fiir gemeinnitzige Organisationen

gleichermalBen geeignet sind wie fur Benutzer, die ihre persdnlichen Daten effizient

verwalten mochten. Access bietet Thnen Unterstlitzung bei der Umsetzung Ihrer Ideen: von

der Eventorganisation Uber Vertriebs- und Marketingprojekte bis hin zur Nachverfolgung

von Schiler-/Studenten- oder Institutsdaten oder Daten zu gemeinnitzigen Spenden.

Verfiigbare Vorlagen

* @} start » Beispielvor- lagen

e s

= e [/
| =

Aufgaben Ereignisse nk

, Abbildung 3 - Verwenden Sie
- * vorbereitete Vorlagen, um schnell

R : , , o .
‘ i.i L 4 4] ‘(;“ “—’Ey eine Datenbank fur eine bestimmte
L =1 ‘ el | | Z] iimn Aufgabe zu erstellen.
Marketingprojekte Nordwind I

e Lassen Sie sich von den Ideen Ihrer Kontakte inspirieren. Sie kdnnen mit einer

Datenbankvorlage aus der Access-Onlinecommunity starten. Wahlen Sie eine der Kategorien

fur integrierte Vorlagen aus, beispielsweise Inventar, Kontakte, Projekte oder

Gemeinniitzig. Alternativ kdnnen Sie auch bequem von Access aus unter Office.com nach

weiteren Vorlagenldsungen suchen — Sie werden sogar Beispieldatenbanken finden, die

Ihnen die Arbeit an bestimmten Datenbankaufgaben erleichtern werden.

Microsoft
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Direkthilfe: Sie kdnnen auch Ihre eigenen Leistungen unter Beweis stellen, indem Sie eine
Datenbankvorlage erstellen und sie fir die Access-Onlinecommunity freigeben. Klicken Sie auf die
Registerkarte Datei, um die Backstage-Ansicht zu &ffnen, klicken Sie anschlieBend auf Speichern und
Veroffentlichen, und speichern Sie dann Ihre Datenbank als Dateityp Vorlage. Sie kénnen einen Namen
fur die Datenbank festlegen und eine Beschreibung, ein Anwendungssymbol oder auch ein Vorschaubild
einfiigen - Sie kdnnen sogar Beispieldaten einschlieBen.

Anwendungsparts Neu!

Durch Anwendungsparts wird die Datenbankerstellung vereinfacht: mit nur wenigen Klicks wird
das Hinzufiigen haufig verwendeter Komponenten ermdglicht, z. B. Tabellen, Formulare und
Berichte, die Sie zum Nachverfolgen von Kontakten innerhalb Ihrer Datenbanken oder
Organisation bendtigen.

o Sie konnen Zeit und Arbeit sparen, indem Sie Datenbankparts anderer Benutzer fur Ihre
Datenbank verwenden.

o Fassen Sie haufig verwendete Datenbankparts zusammen, und verwenden Sie sie innerhalb
Ihrer Datenbanken und Organisation.




caOffice

A9~~~

m Erstellen Externe Daten Datenbanktoaols

Abbildung 4 - Figen Sie
Anwendungsparts ein, die
aus mehreren
Komponenten bestehen,
oder wahlen Sie das Layout
fir ein leeres Formular.

Meldungs... Registerk...

Schnellstart
F
Aufgaben Benutzer Komment... Kontakte n, Chris

Probleme
=

tat, Frangois 5¢

Direkthilfe: Um dem Anwendungspartkatalog ein benutzerdefiniertes Anwendungspart hinzuzufiigen,
sollten Sie Ihre Datenbank Uber die Backstage-Ansicht und die Registerkarte Speichern und
Veroffentlichen als Dateityp Vorlage speichern. Im Dialogfeld Neue Vorlage aus dieser Datenbank
erstellen finden Sie die Option Anwendungspart.
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Tabellentools Verbessert!

Durch erweiterte Tabellentools wird die Erstellung und Anderung

[I“g L R R Fourth Coffes ‘ bellentools | = & =
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle & 0
GE i Datum und Uhrzeit % Name und Beschriftung ] 'y 3 Datentyp: Zahl - |:| Erforderlich —
b/ aB 12 !_L 2 %J = fr ab| %
—— - [ Ja/Mein =; Standardwert Format:  Festkommazahl ~ [] Eindeutig
Ansicht Text  Zahl Wahrung _ Laschen Suchen Ausdruck Memoeinstellungen 0 .00 . Uberprifung
- [y Weitere Felder - i Feldgrabe andern  andern % % 000 | 330 3,0 [0 ndiziert -
Ansichten Hinzufdgen und Laschen Eigenschaften Formatierung Felddberprafung
@l = R R Fourth Coffee | abellentools ‘ = [ 23
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoaols Felder Tabelle [~ e
ZA EE ER 5=z! ! ! == =
= Vo Yo osu Sz X |2 B i
B =] =)
Tabelleneigenschaften | Vor Vor Mach Mach Mach Benanntes Bezichungen Objektabhidngigkeiten
Anderung Loschung | Einflgung Aktualisierung Laschung Makro ~
Eigenschaften Vorabereignisse MNachfolgeereignisse Benannte Makros Beziehungen

Abbildung 5 — Dank erweiterter Tabellentools werden die Tabellenentwurfstools in den
Vordergrund gertckt.

o Fugen Sie schnell neue Felder in Ihre Tabelle ein. Wahlen Sie einen der Basistypen aus,
beispielsweise Zahl, Text oder Wahrung, und treffen Sie dann eine zusatzliche Auswahl wie
Rich Text oder Euro. Eingefiigte Felder werden automatisch Ihrer Auswahl entsprechend
formatiert.

o Einstellungen, die bisher in der Ansicht Tabellenentwurf verfligbar waren, beispielsweise die
Option zum Festlegen von Standardwerten und zum Uberpriifen von Dateneintrdgen, sind
jetzt auf dem Menilband zu finden und dadurch leichter zu verwenden.

Schnellstartfelder Neu!

In Access konnen Sie Tabellen schnell und problemlos mit nur wenigen Klicks erstellen.
Allerdings kénnen die Eingabe von Feldnamen und die Anderung verschiedener
Feldeinstellungen zeitaufwendig sein. Dank Access 2010 und der neuen Schnellstartfelder
kénnen Sie mehrere zusammenhdngende und vorformatierte Felder schnell und effizient
hinzufligen. So sparen Sie nicht nur Zeit, sondern kénnen auch bei der Erstellung von Tabellen,
die ahnliche Felder in der aktuellen Datenbank und anderen Datenbanken verwenden,
Konsistenz sicherstellen.
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@A Hd9-0- = Fourth Coffee Tabellentools o B8 =
m Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle ) G
y 53 Datum und Uhrzeit |5F Name und Beschriftung 5 Datentyp: Text » [ Edorderlich &
AB C} 2 . ab|
% 12 == [ Ja/Nein I3 Standardwert jl rmat i | [ Eindeutig L—"J/
Ansicht  Tet Zahl Wahrung———————— Loschen s Ausdruck Memoeinstellunge : Uberprafung
5 Ty Weitere Felder ~| =] Felagrose 255 e & % 000 | % & [ indiziert 2
Ansichten Hinzufiig| 10 a Eigenschaften Formatierung Felduberpriifung
» || 2 Tabeliel | Datum und Uhrzeit ]
ID | AddiE patum kuz ZIP Postal = CouniryRegion - Zum Hinzufigen klicken ~
* (Neu) 4 Datum, mittel
# Datum, lang
©  Uhrzeit (AMPM) Schnellstart
® zeit 125td, = ad Abblldung 6 —
©  Zeit, 24 Std. J resse .
jaNein a2 _ Verwenden Sie
[%  Kontrollkastchen 5 | Kategorie
= i s Schnellstartfelde
. B Name
5 % Wahr/Falsch r, um Ih rer
[ EinAus == Priorita
7 i ; rioritat
é Schnellstart - Ta be | | e
c =
] B | Adresse g Start-and Enddatum
3 & vaegore Feldgruppen
= -
B~ 3 Status : -
2 | e — hinzuzuflgen.
Ty Prioritat
By Tag
D Start-and Enddatum =
B Stat
) D Bl Telefon
By Tag
& | Teleton &y Zahlungsart
T Zahlungsart v
Feld berechnen
E§ Auswahi als neuen Datentyp speichern
Datensatz 4 « 1vonl M { Kein Filter | Suchen =
Datenblattansicht Num (/)%

o Flgen Sie neue Felder mit nur wenigen Klicks hinzu. Wahlen Sie ein einzelnes
Schnellstartfeld aus, und fligen Sie gleichzeitig Felder wie Adresse, Ort,
Bundesland/Kanton und Land hinzu.

o Erstellen Sie ein eigenes Schnellstartfeld. Verwenden Sie ein einzelnes Feld oder Feldgruppen
fur die Wiederverwendung in anderen Tabellen und Datenbanken. Erstellen Sie
beispielsweise Feldgruppen fir haufig verwendete Berechnungen und schlieBen Sie dabei
sogar die berechneten Ergebnisse mit ein.

Direkthilfe: Wahlen Sie zur Erstellung eines eigenen Schnellstartfelds ein oder mehrere Felder in Ihrer
Tabelle aus, klicken Sie auf der Registerkarte Tabellentools unter Felder auf Weitere Felder, und klicken
Sie dann auf Auswahl als neuen Datentyp speichern.

Layoutansicht Verbessert!

In Microsoft Access 2007 wurde eine revolutionare neue Ansicht namens "Layoutansicht" zum
Entwerfen von Formularen und Berichten eingefiihrt. Mithilfe der Layoutansicht kdnnen Sie
wahrend des Entwurfsprozesses sehen, wie Daten im Formular oder Bericht angezeigt werden.
Auf diese Weise eriibrigt sich das Wechseln zwischen den Ansichten zur Uberprifung der

Microsoft 14



=a.0ffice

Formatierung und and

erer Entwurfsanderungen.

Dartber hinaus wurden in Access 2007

Layoutoptionen fiir Steuerelemente hinzugefligt — Steuerelemente kdnnen gruppiert und wie

eine einzelne Einheit behandelt werden, sodass die GréBe der Steuerelemente angepasst

werden kann oder sie gleichzeitig verschoben werden kénnen. Sie kdnnen Steuerelemente auch

problemlos per Drag & Drop innerhalb der Gruppen verschieben.

In Access 2010 funktionieren die verbesserten Layoutoptionen fiir Steuerelemente in der

Layoutansicht wie eine Tabelle mit Zeilen und Zellen, sodass eine flexible Positionierung
Steuerelemente ermdglicht wird.

E“ 9~ = Kontakte ‘

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf |Anordnen Format

1T

Gitternetz- Gestapelt Tabelle
linien =
Tabelle

= &

Dardber Darunter  Links )
einflgen einfigen einfigen einflgen FH Zeile auswihlen

der

BH Layout auswihlen

Spalte auswahlen
Rechts

E==|

= 25

Zusammenfahren Vertikal Horizontal
teilen  teilen

Seitenrinder Textabstand Anker
steuern = bestimmen< <

Nach  Mach
oben unten

Zeilen und Spalten Zusammenfihren,Teilen Werschieben Position

| ~J ContactCard
=

+
~ &= Neuen hinzufigen

./ Details bearbeiten
=

Akers Kim
Hamlin Jay
Mayo Chris
Park Dan
Poe Toni
Smith Ben
Steele Mark

Terry Adams

insbereich

P dressbuch

Terry Adams
Verkaufszahlen Fourth Coffee
Telefennummern
Geschaftlich: 123-535-1234 Fax: 456-355-1234
Mobiltelefon: 234-555-0987 Privat:  321-555-4321

Terry@fourthcoffee.com

Abbildung 7 — Verwenden Sie die verbesserte Layoutansicht fir Webformulare, wie oben

abgebildet, oder fir t

raditionelle Clientdatenbankformulare.

Hier sind nur ein paar Beispiele dazu aufgefiihrt, wie Sie Ihre Formulare und Berichte mithilfe

dieser Erweiterungen noch effizienter entwerfen kénnen:

Sie kdnnen eine Zelle horizontal teilen und neue Inhalte hinzufligen, beispielsweise eine

Beschriftung oder ein anderes Feld auf der rechten oder linken Seite. Sie kdnnen eine Zelle

auch vertikal teilen u

nd neue Inhalte oben oder unten hinzufligen.

Access automatisch in eine Beschriftung konvertiert.

Microsoft

Wenn Sie eine leere Zelle auswdhlen und mit der Eingabe beginnen, wird die Zelle von

Sie kdnnen problemlos ganze Zeilen oder Spalten in die Formulare und Berichte einfligen.
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e Verwenden Sie die Auswahloptionen, um eine Zeile, Spalte oder ein ganzes Layout
auszuwahlen und die ausgewahlte Gruppe schnell zu andern. Sie kénnen z. B. das gesamte
Layout auswahlen und die SchriftgroBe mit ein paar einfachen Klicks andern.

Navigationsformular Neu!

Figen Sie Ihrer Datenbank mithilfe der Drag & Drop-Funktionalitdt problemlos
Navigationsoptionen hinzu. Mithilfe eines Navigationsformulars kdnnen Sie den Zugriff auf die
haufig von Ihnen verwendeten Formulare und Berichte vereinfachen, damit sie schnell verfiigbar
sind, wenn Sie sie bendtigen. Wenn Sie eine Datenbank fiir andere Benutzer erstellen,
beispielsweise eine Webdatenbank, kdnnen Sie ein Navigationsformular erstellen, damit die
Benutzer die am haufigsten ausgefiihrten Aufgaben schnell durchfilhren und weniger haufig
anfallende Aufgaben schnell finden kénnen.

|H Llelde|s Fourth Coffee

m_start Erstellen Externe Daten Datenbanktools
= PE — = @FarmularAsslstent
B B & @M - 8 OFme-

o ElNamgatmn &
Anwendungsparts | Tabelle Tabellenentwurf SharePoint-Listen | Abfrage-Assistent " S ! -

Vorlagen Tabellen Abfrag I:' Horizontale Registerkarten

: N

Z | Vertikale Registerkarten, links %

Abbild 8-
FOURTH 1 op || Vertikale Registerkarten, rechts I Uﬂg. .

COFFEE Erstellen Sie ein

[ || Horizontale Registerkarten, 2 Ebenen N aVlg atlo n sfo rmu |

- Product [ -
Supplier List ! Z[| Horizontale und vertikale Registerkarten, links — ar fur Ihre
Almond syrup Unit:Case (4 Datenbank ohne
Supplier Details ! == ; "
5 . I:lg Horizontale und vertikale Registerkarten, rechts
Chocolate mint syrup Unif E Code.
Beverage Purchases ! Cinnamon syrup Unit:Case (3]

Dark chocolate syrup Unit:Case (5)

SUISHESSDEIE French wvanilla syrup Unit:Case (3]
Purchases by Supplier ! Ginger spice syrup Unit:Case (5)

Gingerbread syrup Unit:Case (3]
LRIV Hozelnut syrup Unit:Case (5)

—

Mavigationsbereich

o Es sind weder Code noch Logik erforderlich. Erstellen Sie zunachst ein neues
Navigationsformular, und ziehen Sie Ihre Formulare und Berichte einfach per Drag & Drop in
das Navigationsformular.

e Leicht zu handhabende integrierte Layouts. Wahlen Sie eine der sechs vordefinierten
Navigationsvorlagen aus, die eine Kombination aus horizontalen und vertikalen
Registerkarten umfassen.
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¢ Auch in komplexen Datenbanken konnen Navigationsformulare implementiert werden.
Anwendungen mit einer groBen Anzahl von Access-Formularen oder -Berichten kdnnen
mithilfe mehrerer horizontaler und vertikaler Registerkarten angezeigt werden.

Direkthilfen:

e Erweitern Sie die Navigationssteuerelemente mithilfe neuer Formtools. Diese finden Sie auf der
Registerkarte Formularlayouttools in der Gruppe Steuerelementformatierung. Verwenden Sie den
Katalog Schnellformatvorlagen, und wahlen Sie Formatierungsoptionen aus, die zu dem von Ihnen
ausgewdhlten Office-Design passen. Mithilfe des Katalogs Form &ndern kénnen Sie die
Steuerelemente in Rechtecke mit abgerundeten oder abgeschnittenen Ecken usw. andern.

e Flgen Sie jedem beliebigen Formular mithilfe des Navigationssteuerelements Navigationsoptionen
hinzu, und wechseln Sie schnell zwischen zusammenhangenden Formularen und Berichten.

BildergallerieNeu!

¢ Nutzen Sie Bilder in der gesamten Datenbank. Mithilfe der Bildergallerie kdnnen Sie
freigegebene Bilder in lIhren Formularen und Berichten wiederverwenden und dadurch Zeit
fur den Entwurf sparen. Verwenden Sie die Bildergallerie zum Speichern des Firmenlogos
oder zum Speichern von Formularhintergriinden oder von Symbolen fiir andere Objekte, die
Unterstutzung fur Bilder wie Schaltflachen und Navigationssteurelemente bieten.

Al 9= Fourth Coffee BETICHS YT HODS ‘
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf | Anordnen Format Seite einrichten
F nFarbenv E X Summen ~ 5
el NEPEETRY e e
Ansicht | Designs Schrift arten = Gruppieren {5 Details ausblenden — Bild Seitenzahlg
= = und Sortieren T |einflgen *
Ansichten Designs Gruppierung und Summen Steuerelemen| Bildergalerie £
> [[ecney FOURTH
E‘ FourthCoffeelogo
F RTH Default_Attachment
8,‘;'“5 Supply Purchases 2 Durchsucnen..
Product Qty UnitPrice Discount Total i
Almond syrup Unit:Case (5) 20 $50 0.00% $1,000
Brown sugar cinnamon syrup Unit:Case (5) 40 $50 0.00% $2,000
Caramel syrup (sugar free] Unit:Case (5) 195 $50 3.00% $£9,660
Die Bildergallerie bietet ein zentrales Repository fir freigegebene Bilder.
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o Aktualisieren Sie Bilder ohne viel Aufwand. Wenn Sie ein Bild dandern mussen, beispielsweise
ein neues Firmenlogo, ist es nicht notwendig, auch die Formulare und Berichte zu andern, in
denen das Bild verwendet wird. Aktualisieren Sie das Bild einfach in der Bildergallerie. Alle
Objekte, durch die ebenfalls auf das freigegebene Bild zugegriffen wird, werden automatisch
aktualisiert.

e Ein verbessertes Weberlebnis. Die Bilder werden in einer Webdatenbank
zwischengespeichert, wodurch die Zeiten zum Laden von Seiten im Webbrowser verkdiirzt
werden.

Direkthilfen:

e Verwalten Sie mithilfe der Bildergallerie problemlos freigegebene Bilder. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf ein Bild in der Gallerie, und wéhlen Sie eine der folgenden Optionen fiir das Bild aus:
Loschen, Aktualisieren oder Umbenennen.

e Sie sind nicht im Besitz des Originalbilds und kénnen es daher nicht der Bildergallerie hinzufligen?
Kein Problem. Sie koénnen der Bildergallerie vorhandene Bilder hinzufiigen, indem Sie das
Eigenschaftenblatt fur das Bild anzeigen und fir die Eigenschaft Bildtyp die Option Freigegeben
festlegen.

Erstellen Sie Uberzeugende Formulare und Berichte.

Manager fur Regeln zur bedingten Formatierung Verbessert!

Profitieren Sie vom vereinfachten Zugriff auf die Regeln zur bedingten Formatierung. Der
Manager fir Regeln zur bedingten Formatierung in Access 2010 weist erhebliche
Verbesserungen auf. Sie kdnnen nun schnell zwischen den Feldern wechseln, und in einer
einzelnen, vereinfachten Ansicht Regeln zur bedingten Formatierung andern, hinzufigen oder
|6schen. Eine Besonderheit ist, dass Sie den Feldern jetzt neben Datenbalken auch bis zu
50 Bedingungen hinzufliigen kdnnen, wodurch Ihre Einfluss- und Analysemdglichkeiten
verbessert werden.
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rI'\.'1ar'|ag;v.'z|' far Regeln zur bedingten Formatierung m
Formatierungsregeln anzeigen flir: Summe E
|5 Neue Regel... ] [ @Regel bearbeiten. .. ] ’ ¥ Regel lgschen ] - E
Regel (in angez. Reihenfolge) Farmat Verwalten Sie die
Wert <= 500 AaBbCcYyZz Regeln zur
Datenbalken bedingten
Formatierung an
einem Ort.
[ OK ] ’ Abbrechen ] ’ Ubernehmen ]
h

o Zeigen Sie Ihre Ergebnisse sofort an. Wenden Sie eine Regel zur bedingten Formatierung an
ohne den Manager flir Regeln zur bedingten Formatierung zu verlassen, und verfeinern Sie
sie bei Bedarf.

o Zugriff auf alle Felder. Wechseln Sie schnell zwischen den Feldern, um alle Regeln zur
bedingten Formatierung anzuzeigen, und sie problemlos zu andern oder einfach neue
Regeln hinzuzufligen.

» Andern Sie mit wenigen Klicks die Reihenfolge der Regeln. Ab sofort kdnnen Sie mithilfe der
NACH-OBEN-TASTE und der NACH-UNTEN-TASTE die Rangfolge @ndern, nach der Regeln
auf die Felder angewendet werden. Es ist nicht erforderlich, Regeln erneut zu erstellen.

Datenbalken Neu!

Die bedingte Formatierung hat ein neues Design. In Access 2010 kénnen Sie Thren Formularen
und Berichten Datenbalken mit Farbverlaufsfillung hinzufiigen. Auf diese Weise kdnnen Sie
Werte optisch miteinander vergleichen und Trends erkennen. Die Verwendung von Datenbalken
ermoglicht einen tieferen Einblick in Daten und vereinfacht dadurch das Treffen geeigneter
Entscheidungen.
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F;%IE{EP Supply Purchases

Product Quantity  Unit Price Discount Total
Almond syrup Unit:Case (3) 20 $50 0.00% $1.000
Brown sugar cinnamon (sugar free) syrup Unit:Case (5) 4 $50 0.00% $200
Brown sugar cinnamaon syrup Unit:Case (5) 40 $50 0.00% $2,000
Caramel (sugar free) syrup Unit:Case (5) 195 $50 3.00% $9.660
Caramel syrup Unit:Case (5) 100 $50 0.00% $5.000
Carmel honey (sugar free) syrup Unit:Case (5) 50 $50 0.00% $2,500
Chocolate (sugar free) syrup Unit:Case (5) 20 $50 4.00% $940
Chocolate mint (sugar free) syrup Unit:Case (5) 150 $50 0.00% $7.500
Chocolate mint syrup Unit:Case (5) 100 330 0.00% $3.000
Chocolate syrup Unit:Case (5) 200 $50 0.00% $10,000
Cinnamon syrup Unit:Case (5) %0 $50 0.00% $4,500
Dark chocolate [sugar free) syrup Unit:Case (9) 20 $50 0.00% $1.000

Abbildung 9 - Vergleichen Sie mithilfe der bedingten Formatierung und des neuen
Datenbalkenfeatures Werte optisch miteinander, und erkennen Sie Trends.

o Automatische Skalierung. Datenbalken werden automatisch passend dargestellt, basierend
auf den hochsten oder niedrigsten Werten.

o Benutzerdefinierte Skalierung. Definieren Sie eigene Schwellenwerte und legen Sie
bestimmte Werte fur die Lange des kiirzesten und langsten Balkens fest. Alternativ kdnnen
Sie die Datenbalkenldange auch mithilfe eines Ausdrucks festlegen.

Direkthilfe: Zeigen Sie nur den Datenbalken an, und unterdriicken Sie die Werte, um einen groBeren
Effekt zu erzielen.

Office-Designs Neu!

Wenden Sie innerhalb Ihrer Access-Datenbank professionelle Designs an. Nutzen Sie dabei die
bekannten und beeindruckenden Office-Designs, und wenden Sie sie fir Ihre Datenbanken an,
um sowohl im Access-Client als auch im Web eine hohe Wiedergabegenauigkeit zu erzielen.
Wahlen Sie aus einer Reihe unterschiedlicher Designs aus, oder erstellen Sie ein eigenes
benutzerdefiniertes Design, damit Ihre Formulare und Berichte einen professionellen Eindruck
vermitteln. Dank der neuen Office-Designs in Access 2010 kdnnen Sie mit wenigen Klicks
Schriftarten — und sogar Farben — in der gesamten Datenbank andern.
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Abbildung 10 — Verwenden
Sie Office-Designs, und
andern Sie die
Formatierung flir mehrere
Datenbankobjekte durch
die Auswahl anderer
Office-Designs.

Design nur auf dieses Objekt anwenden

2 w1
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e lele] =
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l!_ﬂ Aktuelles Design speichern..,

Navigationsbereich

etened condensed milk

Sie konnen die Formatierung vordefinieren. Wenn Sie ein Office-Design als
Datenbankstandard festlegen, wird beim Hinzufligen neuer Objekte, z. B. Formularen oder
Berichten, automatisch das Standarddesign von Access 2010 verwendet.

Verwenden Sie mehrere Office-Designs. Sie kdnnen unterschiedliche Office-Designs fir
Formulare und Berichte verwenden. Wenn Sie ein Office-Design andern, werden alle
Elemente, fur die das Design festgelegt ist, automatisch aktualisiert.

Sie kdnnen die Formatierung koordinieren. Die Office-Designs in Access 2010 entsprechen
den Designs in Microsoft Word 2010, Microsoft PowerPoint® 2010, Microsoft Excel® 2010
und Microsoft Outlook® 2010, sodass Sie ohne Aufwand aufeinander abgestimmte Office-
Dokumente erstellen kénnen.

Geben Sie Ihr Branding problemlos frei. Wenn Sie ein benutzerdefiniertes Design erstellen,
wird es direkt in allen Ihren Office-Anwendungen zur Verfligung gestellt, in denen Office-
Designs unterstitzt werden.

Direkthilfe: Auch in Access-Tabellen werden Office-Designs unterstiitzt. Wahlen Sie einfach

Designschriftarten oben in der Schriftartenliste (Schriftarten fir den Kopfzeilen- oder Detailbereich) und

Designfarben aus der Farbpalette aus. Wenn Sie ein anderes Office-Design fir lIhre Datenbank auswahlen

oder das Design andern, werden die Tabellen automatisch an die neue Formatierungsauswahl angepasst.
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Webbrowser-Steverelement Neu!

In Access 2010 wurde ein neues Webbrowser-Steuerelement hinzugefiigt, mit dem ein Benutzer
problemlos Daten auf der Basis Ihrer Daten kombinieren kann. Sie kdnnen beispielsweise einem
Formular mit Biroadressinformationen ein Webbrowser-Steuerelement hinzufligen, Uber das
eine Website und eine Karte fur die Adresse zu dem aktuellen Datensatz des Formulars
angezeigt werden. Wenn Sie zu einem anderen Datensatz navigieren, wird die Karte dynamisch

aktualisiert.
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FOgen Sie Automatisierungen und komplexe Ausdrucke intuitiver
hinzu.

Ausdrucks-Generator Verbessert!

Wenn Sie bisher noch nicht mit Ausdriicken gearbeitet haben, denken Sie vermutlich, dass es zu
schwierig und zu komplex ist. Dank des Ausdrucks-Generators mit der neu hinzugefiigten
IntelliSense-Funktionalitdt — mit AutoVervollstandigen, QuickInfos (Tooltips) und Schnellhilfe —
werden Sie durch die Schritte zur Erstellung von Ausdriicken flr Ihre Access-Komponenten

gefihrt.
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r N
Ausdrucks-Generator =)
Geben Sie einen Ausdruck ein, der das berechnete Abfragefeld definiert:
(Beispiele zu Ausdricken sind [feld1] + [feld2] und [feld1] < 5) G Direkthilfe
Month Shipped: Monatsname (Dat|  —m— |
[ Monatsname(Monat; [Kurzform]) ] 6 _ sl
® DatAdd Abbrechen AutoVenolistindigen
® Datoiff @
® Datseriell | - , _ [<<Reduzeren | e QuickInfo
®) Gibt einen Variant-Wert des Typs 'Integer’ zuriick, der den angegebenen Teil eines
Ausdruckselemente @ Datum bestimmten Datums angibt.
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i

Abbildung 12 — Der Ausdrucks-Generator umfasst jetzt auch IntelliSense-Funktionalitat.

Nachfolgend sind einige Moglichkeiten aufgefiihrt, wie Sie durch die neuen IntelliSense-

Features bei der schnellen und einfachen Erstellung von Ausdriicken und bei der Vermeidung

von Fehlern unterstitzt werden:

Schnellhilfe: Wenn Sie einen Ausdruck inklusive einer Funktion erstellen, d.h. eine
komplexe Formel, in der moglicherweise mehrere Elemente (sogenannte Argumente)
verwendet werden, werden in der Schnellhilfe zusatzliche Informationen zur Erstellung der
Funktion und zur Verwendung der Argumente bereitgestellt. Wenn die von Ihnen
verwendete Funktion beispielsweise optionale Argumente einschlieBt, werden diese
Argumente in eckigen Klammern angezeigt, sodass Sie schnell erkennen konnen, welche
Elemente erforderlich sind.

AutoVervollstindigen: Wenn Sie die Feldnamen oder den Namen eines anderen Elements
eingeben, z. B. einer Funktion, werden in Access direkt alle Eintrdge angezeigt, die dem
Rechtschreibprofil entsprechen. Wenn Sie AutoVervollstandigen verwenden, indem Sie
mithilfe der TAB-TASTE ausgewahlte Elemente vervollstdndigen, wird von Access
automatisch zusatzliche Syntax eingefligt, die moglicherweise bendétigt wird.

QuickInfos (Tooltips): Diese werden neben dem ausgewadhlten Element in der
AutoVervollstandigen-Liste angezeigt. Sie umfassen eine Beschreibung, die Ihnen dabei
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helfen soll, genau das zu finden, was Sie suchen, damit Sie sofort die richtige Wahl treffen
kénnen.

Direkthilfen:

e Driicken Sie STRG+LEERTASTE, um manuell alle verfligbaren IntelliSense-Optionen anzuzeigen, z. B.
AutoVervollstandigen.

e Direkter Zugriff auf die Hilfe. Wenn Sie in der Schnellhilfe mit dem Mauszeiger auf den Namen der
Funktion zeigen und auf den Funktionsnamen klicken, wird ein Hilfethema zu der Funktion angezeigt.

Berechnetes Feld Neu!

In Access 2010 bieten Tabellen verbesserte Moglichkeiten, denn Sie kénnen Berechnungen ein
Mal vornehmen und diese dann innerhalb der gesamten Datenbank verwenden. Es ist nicht
erforderlich, Ausdriicke fur jedes Formular oder jeden Bericht erneut zu erstellen oder Abfragen
zu erstellen, um die Verfligbarkeit der Ausdriicke zu erh6hen — ab sofort kdnnen Sie berechnete
Felder in den Tabellen erstellen, in denen die fir die Berechnungen verwendeten Daten
gespeichert sind. Ein groBer Vorteil dabei ist, dass Sie dank berechneter Felder Berechnungen
innerhalb eines Ausdrucks nicht mehr wiederholen mussen.

Makro-Designer Verbessert!

Erstellen Sie dank IntelliSense problemlos Makros. Der Uberarbeitete Makro-Designer
vereinfacht die schnelle und einfache Erstellung neuer Makros. Wenn Sie bereits ein erfahrener
Access-Benutzer sind, kdnnen Sie mit dem Makro-Designer einfacher Makros zur Erweiterung
Ihrer Datenbankanwendung erstellen, bearbeiten und verwalten. Der in Abbildung 13
abgebildete Makro-Designer beinhaltet einen durchsuchbaren Aktionskatalog, Hilfeinhalte und
Codefragmente fir Vorlagen.

e Nutzen Sie IntelliSense, um Ihre Makros schneller zu erstellen und Fehler zu vermeiden.

o Setzen Sie die Verbesserungen des Makro-Designers gezielt ein, um Ihre Produktivitdt dank
der schnelleren Codierung und der vereinfachten Wiederverwendung vorhandener Makros
zu erhdhen.
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Direkthilfe: Erzielen Sie mehr Effizienz bei der Freigabe Ihrer Makros oder bei der Wiederverwendung der
von anderen Benutzern geschriebenen Makros. Fligen Sie hierzu einfach lhren Code in einen beliebigen
Text-Editor ein. Wenn der Code dann in den Makro-Designer eingefiigt wird, wird er von Access in das
richtige Format konvertiert.

Datenmakros Neu!

Sie kénnen Tabellen direkt Logikelemente hinzufiigen, und die Datenmakros werden an jedes
beliebige Formular bzw. an jede Abfrage und sogar jede externe Anwendung vererbt, das bzw.
die mit der entsprechenden Tabelle verbunden ist. Die Makros werden in der Tabelle
gespeichert, nicht die Objekte, von denen die Tabelle verwendet wird.

= B, EAIS (Makrotoor]| Fourth Coffee o B =
Start Entwurt & 0
| et ¥ =3 43 =3 B 2 H R B
= = -4 = N [
) Makros zu Visual Basic konvertieren . p— e = % =,
Ausfahren Aktionen Aktionen Alles  Alle Ebenen  |Aktionskatalog|Alle er i peichem i
enweitern reduzieren einblenden reduzieren an
Tools Reduzieren/Erweitern Einblenden/Ausblenden SchlieBen
[ Fasttisase \1j Purchase Details : Before Delete: X | Aktionskatalog X
Suchen.. R
/* User cannot delete order if the order has already shipped.  */ -
=3 Programmablauf
=] Wenn [Ship Date]>=Date) Dann Ig} Gruppieren
i @ Kommentar
uslosenFehler B Wenn
Fehlernummer 200
Fehlerbeschreibung  Order has already shipped. Record cannot be deleted. E[3 Datenbliocke
i) NachschlagenDatensatz
Ende Wenn =[] Datenaktionen
@ LoschenMakroFehler
N Aktion hinzufige iFehi
# Neue Aktion hinzufgen E] @ Beif
¥ AuslosenFehler
@ FestlegenLokaleVar
© StoppMakro
Bereit Num | |

Abbildung 13 — Verwenden Sie das Datenmakro Vor Loschung, um zu verhindern, dass ein
Datensatz in der Tabelle geldscht wird, wenn er eine bestimmte Bedingung erfullt.

Nachfolgend werden einige Szenarios beschrieben, wie Sie mithilfe von Datenmakros eine
effiziente Datenbank erstellen kénnen:
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In einer Inventardatenbank, kdnnen Sie beispielsweise zur Bestellung eines Artikels
automatisch einen Datensatz in einer anderen Tabelle erstellen, sobald der Vorrat dieses
Artikels unter eine bestimmte Menge sinkt.

In Datenbanken zu gemeinnitzigen Spenden kdnnen Sie automatisch eine E-Mail an
Spender senden, um diesen fir ihre Spenden zu danken.

In einer Vertriebsdatenbank kann automatisch ein Rabatt berechnet werden, sobald die
Bestellmenge eine bestimmte GroBe Ubersteigt.

In einer Kontaktdatenbank, kann eine Meldung flir den Benutzer generiert werden, dass
nicht alle erforderlichen Felder ausgefiillt wurden.

Wenn ein Datensatz geldscht wird, kann einer anderen Tabelle automatisch ein Datensatz
hinzugefuigt werden, um so einen Audit-Trail beizubehalten.

In einer Aufgabendatenbank kann festgelegt werden, dass der Wert eines Felds ...Prozent
abgeschlossen auf 100% gesetzt wird, sobald die Aufgabe als Abgeschlossen markiert
wird.

Direkthilfe: Mithilfe eines benannten Makros konnen Sie Makroaktionen in den Datenmakros und im

Ereigniscode freigeben.
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Nutzen Sie einen zentralen Speicher- und Bearbeitungsort fur lhre
Daten.

Verlinken, Importieren und Sammeln von Daten Verbessert!

Maoglicherweise sind Sie noch unerfahren im Umgang mit Access und fragen sich, welche
Features Sie mdglicherweise bisher noch nicht entdeckt haben: Access vereinfacht beispielsweise
das Importieren und Verknipfen von Arbeitsblattern und Datenbanken mithilfe von Open
Database Connectivity (ODBC) und das Sammeln von Daten per E-Mail.> Sie konnen Daten aus
mehreren Quellen abrufen und die Ihnen bekannten Tools in Access zur Verbindung der Daten
verwenden, um die Daten so problemlos analysieren zu kdnnen und mithilfe der verknipften
oder importierten Daten Berichte zu erstellen. Nachfolgend sind einige Mdglichkeiten zur
Verwendung der verknipften und importierten Daten aufgefihrt, durch die Sie Ihre
Produktivitat steigern kénnen:

o Stellen Sie eine Verknlipfung mit einem Kontakteordner in Outlook her, um Duplizierung zu
vermeiden. Sie koénnen  Kontaktdaten von  Access aus  aktualisieren, ein
Dateneingabeformular erstellen und Datenlberprifungsregeln einschlieBen oder mithilfe
eines Access-Berichts Adressetiketten erstellen.

e Sie kénnen Verknupfungen zu Daten in einer Microsoft Excel-Arbeitsmappe oder in einer
SharePoint Server-Liste herstellen und diese Daten in einem Access-Bericht effizient
gruppieren und zusammenfassen. Sie kdnnen auch leistungsstarke und stabile Abfragen
nutzen, um genau die Informationen anzuzeigen, die Sie bendtigen.

» Profitieren Sie vom Microsoft SQL Server®-Datenmodul, und verwenden Sie Access zur
Erstellung eines Front-Ends fur die SQL-Datenbank, bestehend aus Access-Formularen und -
Berichten.

e Sammeln Sie neue und aktualisieren Sie vorhandene Daten per E-Mail® Dank des
Assistenten zum Sammeln von Daten Uber E-Mail-Nachrichten erhalten Sie Anleitungen zur
Generierung eines HTML- oder Microsoft InfoPath®-Formulars und zum Versenden des

> Einige verkniipfte Datenquellen, wie beispielsweise Microsoft Excel, konnen nicht aus Access heraus aktualisiert werden.

® Sie benstigen Microsoft Outlook 2007 oder hoher, um ausgefiillte Formulare zu senden und zu empfangen. Zum Ausfiillen von
Formularen ist Outlook nicht erforderlich.

Microsoft 27




=a2.0ffice

Formulars per E-Mail fiir die Dateneingabe.” Empfinger Ihrer E-Mail kénnen das Formular
vom Posteingang aus ausfiillen. Beim Erhalt des ausgefiillten Formulars wird die Access-
Tabelle dynamisch aktualisiert. Alternativ kdnnen Sie die ausgefillten Formulare in Outlook
prifen und verarbeiten. Mithilfe des Assistenten zum Sammeln von Daten Uber E-Mail-
Nachrichten kénnen Sie Daten von Personen auBerhalb des Intranets einsammeln ohne die
Daten zu kopieren, einzufligen oder manuell einzugeben.

Direkthilfe: Speichern Sie beim Importieren von Daten die Importschritte, um Sie schnell und effizient
wiederverwenden zu konnen. Sie werden in Access auch Unterstlitzung zur Erstellung einer Outlook-
Aufgabe erhalten, durch die Sie an die Wiederholung des Imports erinnert werden.

Verbindungen zu Webdiensten und Unterstitzung fur
Microsoft SharePoint 2010 Business Connectivity Services (BCS) Neu!

Webdienste und Branchenanwendungen, wie beispielsweise die Buchhaltungsdaten Ihres
Unternehmen oder Kundendaten, kénnen direkt in die von Ihnen erstellten Anwendungen
eingeschlossen werden. In Access 2010 kdnnen Sie vertrauenswirdige, von den IT-Mitarbeitern
Uberpriifte Daten anzeigen.®

Arbeiten Sie bequemer mit anderen zusammen.

Vertrauenswurdige Dokumente Neu!

Selbstverstandlich mochten Sie sich gegen potenzielle Bedrohungen fiir Ihren Computer und
Ihre Dateien schiitzen. Aber warum sollten Sie wiederholt Sicherheitsiberprifungen fir Dateien
durchflihren, die bereits als vertrauenswirdig eingestuft wurden?

Auf der Basis dieser Uberlegungen wurde das neue Feature Vertrauenswiirdige Dokumente
entworfen (auch verfligbar in Word 2010, Excel 2010 und PowerPoint 2010), damit Sie Zeit sparen
und gleichzeitig Sicherheitsunterstlitzung erhalten. Ab sofort gilt: Wenn Sie bestatigt haben,
dass eine Datenbank mit aktiven Inhalten (wie Makros) als vertrauenswiirdig eingestuft wird und
aktiviert werden soll, missen Sie diese Bestatigung nicht wiederholen. Die von Ihnen als

7 Wenn Sie ein Microsoft InfoPath-Formular senden, benétigt der E-Mail-Empfanger zum Ausfiillen des Formulars InfoPath 2007
oder hoher.

& Unterstiitzung fur Microsoft SharePoint 2010 Business Connectivity Services wird in SharePoint Server 2010 konfiguriert.
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vertrauenswiirdig eingestuften Dateien werden in Access 2010 vermerkt, sodass Sie beim Offnen
einer vertrauenswirdigen Datenbank nicht jedes Mal eine Bestatigungsaufforderung erhalten.

NG Fourth Coffes =T e
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools & 9
i S0 Ausschneide A | sufsteigend 7 Auswat ﬂ =5 Ne % Summen Fa 15 Ersetzen J s 3=
- 3 Kopier %) mosteigend V) Erweitert * L] all speichern ‘S Rechtschreibung = Gehezu~ F £ [ | i b i
Ansicht | Einfagen Filtern - Alle . Suchen . " .
v # Format iibertrage %7 Sortierung entfernen 7 Fiter ein/aus | aptualisieren« 25 LOschen { Weitere lg Markieren = A - % it
Ansichten Zwischenablage 3 Sortieren und Filtern Datensdtze Suchen | Textformatierung
-,‘!}I Sicherheitswarnung  Einige aktive Inhalte wurden deaktiviert, Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen. Inhalt aktivieren X

Abbildung 14 — Wenn Ihre Datenbank von einer vertrauenswirdigen Quelle stammt, sollten
Sie auf Inhalt aktivieren klicken, damit der Datenbank immer vertraut wird. Wenn Sie weitere
Informationen erhalten mochten, bevor Sie eine Datenbank als vertrauenswirdig einstufen,
klicken Sie auf den Link Einige aktive Inhalte wurden deaktiviert. Klicken Sie hier, um weitere
Details anzuzeigen in der Statusleiste.

Direkthilfen: Wie gehen Sie vor, wenn Sie versehentlich eine Datenbank als vertrauenswiirdig eingestuft
haben, der Sie nicht vertrauen mochten oder wenn einer bisher vertrauenswiirdigen Datenbank neue
Inhalte hinzugefiigt wurden? Uber das Dialogfeld Access-Optionen kénnen Sie das Sicherheitscenter
aufrufen, in dem Sie mit einem Klick die Einstellungen fiir vertrauenswiirdige Datenbanken zurlicksetzen
oder die Option zum Festlegen der Vertrauenswiirdigkeit von Datenbanken deaktivieren kénnen.

Sprachtools Verbessert!

Nutzen Sie die vereinfachten und anpassbaren Einstellungen der mehrsprachigen
Benutzeroberfldche. Mehrsprachige Benutzer kdnnen einfach auf ein Dialogfeld in Access 2010
zugreifen, in dem Einstellungen fir Bearbeitungs-, Anzeige- und Hilfesprachen festgelegt
werden koénnen.  Wenn Sie lhre Spracheinstellungen in Access andern, werden diese
automatisch in allen Office 2010-Anwendungen geandert.’

o Andern Sie die Einstellungen im Handumdrehen, ganz ohne Handbuch. Falls Sie die
bendtigte Software oder das erforderliche Tastaturlayout nicht installiert haben, werden Sie
benachrichtigt, und erhalten Uber Links Zugriff auf Informationen, die die Behebung der
Probleme vereinfachen.

® Spracheinstellungen gelten fiir folgende Anwendungen: Access 2010, Excel 2010, Microsoft OneNote® 2010, Outlook 2010,
PowerPoint 2010, Microsoft Publisher 2010, Microsoft InfoPath 2010 und Microsoft SharePoint Workspace 2010.
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Lernen Sie neue Zugriffsmdglichkeiten fur Inre Datenbank kennen.

Webdatenbank Neu!

Das Web ist ein guter Ort zum Sammeln, zentralen Speichern und Verteilen von Losungen, denn
es ist praktisch Uberall verfigbar, bietet einfachen Zugriff sowie Mdglichkeiten fir die Freigabe
von Daten und die Zusammenarbeit mit anderen. Mit Access 2010 kdnnen Sie Webdatenbanken
erstellen, diese auf einer flr Access Services aktivierten SharePoint 2010-Website veroffentlichen
und mithilfe von SharePoint-Berechtigungen Anzeigeoptionen fiir Benutzer festlegen.”
SharePoint-Besucher kénnen die Datenbankanwendung in einem Webbrowser verwenden,
sogar wenn sie nicht (ber einen Access-Client verfiigen, und ihre Anderungen werden

automatisch synchronisiert.

Kontakte » Optionen ~

Contacts Database

Datenblatt Berichtscenter Erste Schritte Kontaktliste

84 Neue hinzufiigen 7 Details bearbeiten

o] Adressbuch
Akers Kim E— Terry Adams
Hamlin Jay Verkaufszahlen Fourth Coffee
Mayo Chris Telefonnummern
Park Dan Geschaftlich: 123-555-1234 Fax:  456-555-1234
R Mobiltelefon: 234-555-0987 Privat: 321-555-4321
oe Toni
Smith Ben
Steele Mark Terry@example.com
Terry Adams

Kommentar hinyufiigen

Y Eiir dieses Feature ist Microsoft SharePoint Server 2010 erforderlich, und Access Services muss aktiviert sein.

Microsoft

Abbildung 16 —
Veroffentlichen
Sie Ihre
Webdatenbank
in SharePoint
Server 2010,
und greifen Sie
Uber einen
Webbrowser
darauf zu.
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e Nutzen Sie fur den schnellen Einstieg eine Vorlage. Wahlen Sie eine leere
Webdatenbankvorlage aus, oder starten Sie mit einer vorbereiteten Webdatenbankvorlage,
z. B. einer Webdatenbank zu gemeinnttzigen Spenden. Durch beide Moglichkeiten wird die
Webkompatibilitat Ihrer Datenbank sichergestellt, wodurch Sie viel Zeit sparen kénnen.

Access 2010 und SharePoint Server 2010 bieten verbesserten Schutz fir Ihre Daten sowie
Unterstitzung hinsichtlich der Datenkompatibilitats-, Sicherungs- und
Uberwachungsanforderungen und erméglichen dadurch mehr Flexibilitat und eine vereinfachte
Verwaltbarkeit.

Direkthilfe: Erstellen Sie ein Navigationsformular fir Ihre Webdatenbank und legen Sie es vor der
Verdffentlichung als Webanzeigeformular fest. Klicken Sie zum Offnen der Backstage-Ansicht auf Datei,
und klicken Sie dann auf Optionen. Unter Aktuelle Datenbank finden Sie die Option
Webanzeigeformular.

Kompatibilitatsprifung Neu!

Nicht alle Features werden in einer Webdatenbank unterstitzt, und moglicherweise mussen Sie
vor der Veroffentlichung Ihrer Datenbank Anpassungen vornehmen. Mithilfe der neuen
Kompatibilitatsprifung koénnen Sie feststellen, ob vor der Veroffentlichung der Datenbank
Anderungen erforderlich sind.
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Ubersicht iiber Access Services

Geben Sie die Datenbank frei, sodass sie fir Ihr Team, Ihre Freunde oder Ihre Organisation
zur gemeinsamen Mutzung iiber Access Services und SharePoint verfiigbar ist.

Verwenden Sie diese Option, wenn Folgendes zutrifft:
Die Datenbank soll Gber einen Webbrowser und Access verfligbar sein.
Tabellen sollen in einem zentralen SharePoint-Speicherort gespeichert werden,
Es sollen Abfragen, Formulare, Berichte, Code oder verkniipfte Tabellen bereitgestellt
werden, die nicht webkempatibel sind,

Klicken Sie hier, wenn Sie eine Videovorfilhrung anzeigen méchten.

Webkompatibilitit priifen

@ Sie kdnnen die Datenbankanwendung auf
Kompatibilitatsprafung Webkompatibilitét prafen, um Elemente und Einstellungen

ausfiihren zu ermitteln, die im Web nicht unterstiitzt werden,

In Access Services veréffentlichen

@ Vollstandige URL: http://FourthCoffee/FourthCoffee
In Access Services Server-URL:  hitp://FourthCoffee/

vergffentlichen
Websitename:  FourthCoffee

Zuletzt verwendete Speicherorte

= FourthCoffee
http://FourthCoffee/

Abbildung 17 — Uberpriifen Sie vor der Veréffentlichung der Datenbank die

Webkompatibilitat.

e Sie mussen keine Vermutungen anstellen. Wenn die Datenbank die Kompatibilitatsprifung
nicht besteht, sind Sie bei der Suche nach den Griinden nicht auf sich allein gestellt. Alle
Fehler werden in einem Webkompatibilitdtsprotokoll aufgelistet, in dem auch die genauen
Ursachen mit einer Beschreibung und passenden Hilfethemen aufgefihrt sind, damit Sie die

erforderlichen Uberarbeitungen vornehmen kénnen.

priifen.

Direkthilfe: Wenn Sie die Kompatibilitatspriifung auf ein einzelnes Objekt anwenden mdchten, klicken Sie
mit der rechten Maustaste in den Navigationsbereich, und klicken Sie dann auf Webkompatibilitat
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Datenzwischenspeicherung und -synchronisierung Verbessert!

Eine deutlich schnellere Leistung. Wenn Sie Gber Webdienste oder eine Webdatenbank mit einer
Datenquelle verbunden sind, werden beim ersten Offnen der Datenbank die Daten lokal
zwischengespeichert und bleiben in den Access-Sitzungen erhalten. Bei der weiteren
Verwendung erfolgt die Synchronisierung nur fiir die gednderten Inhalte.

e StandardmaBige Zwischenspeicherung. StandardmaBig ist in Access 2010 ein neuer
Cachemodus fiur alle neu erstellten Datenbanken und verdffentlichten Anwendungen
eingeschaltet.

e Sie mussen sich keine Gedanken Uber die Netzwerkkonnektivitdit machen. In Access 2010
wird durch Datenzwischenspeicherung sichergestellt, dass an Anwendungen und Daten,
einschlieBlich Branchensysteminformationen, im Offlinemodus vorgenommene Anderungen
automatisch synchronisiert werden, sobald wieder eine Verbindung hergestellt wird. So sind
Sie nicht an einen Ort gebunden sind und kdnnen weiterarbeiten.

Direkthilfe: Nutzen Sie den Cachemodus flr zuvor erstellte Datenbanken, indem Sie die Backstage-
Ansicht Uber die Registerkarte Datei 6ffnen, dann auf Optionen und anschlieBend auf Aktuelle
Datenbank klicken. Im unteren Bereich der Optionen fiir die aktuelle Datenbank unter Webdienst- und
SharePoint-Tabellen zwischenspeichern finden Sie die Option Zwischenspeicherformat verwenden,

das mit Microsoft Access 2010 und héher kompatibel ist.

Microsoft SharePoint Online

Wenn Sie nicht Uber Microsoft SharePoint Server 2010 verfiigen, kdnnen Sie Microsoft
SharePoint Online verwenden und dabei dennoch Webdatenbanken und andere SharePoint
Server-Features nutzen, beispielsweise die Veroffentlichung einer SharePoint-Liste oder die
Zuweisung von Benutzerberechtigungen und das Sichern von Daten mithilfe von SharePoint.
SharePoint Online ist eine sehr sichere und zentrale Losung fir die Verwaltung von Inhalten und
Workflows und die effiziente Zusammenarbeit von Teams. Weitere Informationen zu Microsoft
SharePoint Online finden Sie unter http://www.microsoft.com/online/sharepoint-online.mspx.



http://www.microsoft.com/online/de-de/prodSharepoint.aspx
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Schlussbemerkung

Um steigenden Anforderungen und unterschiedlichen Arbeitsweisen gerecht zu werden, wurden
leistungsstarke Tools in Access 2010 entwickelt, die Unterstliitzung bei der Organisation, Analyse
und Freigabe von Daten bieten. Profitieren Sie von der verbesserten Benutzerfreundlichkeit in
Access 2010, die Ihnen beim Sammeln und Analysieren lhrer Daten einen schnellen Einstieg
ermoglicht. Dariber hinaus koénnen Sie problemlos mit anderen Datenquellen und
Teammitgliedern arbeiten. Dank Access 2010 koénnen Sie praktisch Uberall dort auf Ihre
Datenbanken zugreifen, wo ein Webbrowser verfiigbar ist. Mithilfe von Access 2010 kdénnen Sie
Ihre Aufgaben schneller und flexibler erledigen und erzielen bessere Ergebnisse.
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Wo sind die Features?

Features und Vorteile Anleitung

Verbessert! Vorbereitete o Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um die

Datenbankvorlagen Backstage-Ansicht zu 6ffnen. Klicken Sie auf Neu,
und wahlen Sie dann eine Vorlage unter
Beispielvorlagen oder Vorlagen von Office.com
aus, oder durchsuchen Sie die Website Office.com

nach weiteren Vorlagenldsungen.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um die

Neu! Datenbankvorlage
Backstage-Ansicht zu 6ffnen. Klicken Sie auf
Speichern und Veroffentlichen, und klicken Sie
im AbschnittDatenbank speichern als auf
Vorlage.

Neu! Navigationsformular e Starten Sie mit einer gedffneten Datenbank. Klicken
Sie auf der Registerkarte Erstellen in der Gruppe
Formulare auf Navigation, um eine Liste
verflgbarer Navigationslayouts anzuzeigen.

Neu! Anwendungsparts e Starten Sie mit einer gedffneten Datenbank. Klicken
Sie auf der Registerkarte Erstellen in der Gruppe
Vorlagen auf Anwendungsparts.

Neu! Schnellstartfelder e Starten Sie mit einer gedffneten Tabelle. Auf der

Registerkarte Tabellentools - Felder in der
Gruppe Hinzufiigen und Léschen finden Sie unter
Weitere Felder die OptionSchnellstart.
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Features und Vorteile

Anleitung

Neu!

Bildergallerie

Starten Sie mit einem gedffneten Formular oder
Bericht. Klicken Sie auf der Registerkarte Start in
der Gruppe Ansichten auf Ansicht, und klicken Sie
dann auf Layoutansicht . Die Bereiche
Formularlayouttools bzw. Berichtslayouttools

werden automatisch angezeigt.

So fligen Sie einem Formular oder Bericht ein

freigegebenes Bild hinzu:

So

Wahlen Sie eine leere Zelle aus. Klicken Sie auf der
Registerkarte Entwurf in der Gruppe

Steuerelemente auf Bild einfiigen.

figen ein freigegebenes Bild als

Formularhintergrund hinzu:

Klicken Sie auf der Registerkarte Format in der
Gruppe Hintergrund auf Hintergrundbild.

Verbessert!

Manager fUr Regeln
zur bedingten
Formatierung

Starten Sie mit einem gedffneten Formular oder
Bericht. Klicken Sie auf der Registerkarte Start in
der Gruppe Ansichten auf Ansicht, und klicken Sie
dann auf Layoutansicht. . Die Bereiche
Formularlayouttools bzw. Berichtslayouttools
werden automatisch angezeigt.

Wahlen Sie ein Feld aus. Klicken Sie auf der
Registerkarte Format in der Gruppe
Steuerelementformatierung auf Bedingte

Formatierung.
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Features und Vorteile

Anleitung

Neu!

Datenbalken

Starten Sie mit einem gedffneten Formular oder
Bericht. Klicken Sie auf der Registerkarte Start in
der Gruppe Ansichten auf Ansicht, und klicken Sie
dann auf Layoutansicht. . Die Bereiche
Formularlayouttools bzw. Berichtslayouttools

werden automatisch angezeigt.

Wahlen Sie ein numerisches Feld aus. Klicken Sie
auf der Registerkarte Format in der Gruppe
Steuerelementformatierung auf Bedingte

Formatierung.

Klicken Sie im Dialogfeld Manager fiir Regeln zur
bedingten Formatierung auf Neue Regel. Klicken
Sie dann im Dialogfeld Neue Formatierungsregel
unter Regeltyp auswahlen auf Mit anderen

Datensdtzen vergleichen.

Neu!

Office-Designs

Starten Sie mit einem gedffneten Formular oder
Bericht. Klicken Sie auf der Registerkarte Start in
der Gruppe Ansichten auf Ansicht, und klicken Sie
dann auf Layoutansicht. . Die Bereiche
Formularlayouttools bzw. Berichtslayouttools

werden automatisch angezeigt.

Klicken Sie auf der Registerkarte Entwurf in der

Gruppe Designs auf Designs.

Neu!

Webbrowser-
Steuerelement

Starten Sie mit einem gedffneten Formular. Klicken
Sie auf der Registerkarte Start in der Gruppe
Ansichten auf Ansicht, und klicken Sie dann auf
Layoutansicht. Die Formatlayouttools werden

automatisch angezeigt.

Auf der Registerkarte Entwurf im Katalog
Steuerelemente finden Sie die Option

Webbrowsersteuerelement.
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Features und Vorteile

Anleitung

Verbessert!

Ausdrucks-Generator

Starten Sie mit einer gedffneten Abfrage. Klicken
Sie auf der Registerkarte Start in der Gruppe
Ansichten auf Ansicht, und klicken Sie dann auf

Entwurfsansicht.

Klicken Sie in der Gruppe Abfragesetup auf

Generator.

Neu!

Berechnetes Feld

Starten Sie mit einer gedffneten Tabelle. Klicken Sie
auf der Registerkarte Tabellentools - Felder in der
Gruppe Hinzufiigen und Léschen auf Weitere
Felder. Am Ende des Katalogs finden Sie die
Option Berechnetes Feld.

Verbessert!

Makro-Designer

Starten Sie mit einer ge6ffneten Datenbank.

Klicken Sie auf der Registerkarte Erstellen in der

Gruppe Makros und Code auf Makro.

Neu!

Datenmakros

Starten Sie mit einer gedffneten Tabelle. Auf der
Registerkarte Tabellentools - Tabelle in den
Gruppen Vorabereignisse und

Nachfolgeereignisse finden Sie Datenmakros.

Neu!

Backstage-Ansicht

Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um die

Backstage-Ansicht zu 6ffnen.

Verbessert!

MenUband

Das Meniiband wird im oberen Bereich des
Bildschirms angezeigt.

Klicken Sie zur Anpassung des Menibands in der
Backstage-Ansicht aufOptionen, und klicken Sie

dann auf Meniiband anpassen.

Neu!

64-Bit-Version

Hinweis: Diese Option kann nur auf 64-Bit-Systemen

installiert werden. Installationsanweisungen und weitere

Informationen finden Sie hier:

http://office.com/office64setup.
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Features und Vorteile

Anleitung

Fur Verbindungen zu Webdiensten:

Neu! Verbindungen zu
Webdiensten und o Starten Sie mit einer ge6ffneten Datenbank.
UnterstUtzung for Klicken Sie auf dem Meniband auf der
Microsoft SharePoint Registerkarte Externe Daten in der Gruppe
2010 Business Importieren und Verkniipfen auf Weitere, und
Connectivity Services klicken Sie dann auf Datendienste.
(BCS) Fur Business Connectivity Services:
e Dieses Feature wird in SharePoint Server 2010
konfiguriert.
Verbessert!  Verlinken und e Auf der Registerkarte Externe Daten in der Gruppe
Importieren Importieren und Verkniipfen finden Sie
verschiedene Optionen zum Verlinken und
Importieren.
Neu! Vertrauenswirdige e Wenn Sie eine Datenbank 6ffnen, die bisher noch

Dokumente

So finden Sie

nicht als vertrauenswiirdig eingestuft wurde, wird
automatisch die Statusleiste angezeigt. Wenn die
Datenbank von einer vertrauenswirdigen Quelle

stammt, konnen Sie auf Inhalt aktivieren klicken,

damit der Datenbank immer vertraut wird.

Optionen flr vertrauenswiirdige

Dokumente:

Klicken Sie zum Offnen der Backstage-Ansicht auf
Datei, und klicken Sie dann auf Optionen. Klicken
Sie im Dialogfeld Access-Optionen auf
Sicherheitscenter, und klicken Sie dann auf
Einstellungen fiir das Sicherheitscenter. Klicken
Sie im Dialogfeld Sicherheitscenter auf

Vertrauenswiirdige Dokumente.
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Features und Vorteile

Anleitung

Verbessert!

Sprachtools

Features und Vorteile

e Klicken Sie zum Offnen der Backstage-Ansicht auf

Datei, und klicken Sie dann auf Optionen. Klicken

Sie im Dialogfeld Access-Optionen auf Sprache.

Hinweis: Wenn Sie diese Einstellungen in einer Anwendung
andern, werden die entsprechenden Anderungen in allen

Office 2010-Anwendungen Gbernommen.

Anleitung

Neu!

Webdatenbank

So erstellen Sie eine leere Webdatenbank:

Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um
die Backstage-Ansicht zu 6ffnen. Klicken Sie
auf Neu, und klicken Sie dann auf Leere
Webdatenbank.

So erstellen Sie eine neue Webdatenbank

mithilfe einer Vorlage:

Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um
die Backstage-Ansicht zu 6ffnen. Klicken Sie
auf Neu, klicken Sie auf Beispielvorlagen,
und wahlen Sie dann eine Vorlage aus, in

deren Namen Webdatenbank enthalten ist.

Hinweis: Fiur dieses Feature ist Microsoft SharePoint
Server 2010 erforderlich, und Access Services muss

aktiviert sein.

Neu!

KompatibilitGtsprofung

Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um
die Backstage-Ansicht zu 6ffnen. Klicken Sie
auf der Registerkarte Speichern und
Veroffentlichen auf In Access Services
veroffentlichen, und klicken Sie dann auf

Kompatibilitatspriifung ausfiihren.
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Features und Vorteile

Anleitung

Verbessert!

Datenzwischenspeicherung
und -synchronisierung

Datenzwischenspeicherung:

e Die Datenzwischenspeicherung erfolgt

automatisch.

So synchronisieren Sie Entwurfsanderungen:

e Klicken Sie nach der Veroffentlichung Ihrer
Datenbank in SharePoint Server 2010 auf die
Registerkarte Datei, um die Backstage-
Ansicht zu 6ffnen. Klicken Sie dann auf der
Registerkarte Informationen auf Alle
synchronisieren.

Hinweis: Fir dieses Feature ist SharePoint Server 2010

erforderlich. Es wird nach der Veroffentlichung in
SharePoint aktiviert.
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Versionsvergleich

O Feature enthalten M Verbessert M Neu

Erhalten Sie schneller Zugriff auf die richtigen Tools zur richtigen Zeit.

2003 2007 2010

Meniiband

Finden Sie die Befehle, die Sie bendtigen, wann
und wo Sie mdchten. In Access 2010 kdnnen Sie
nun Registerkarten auf dem Meniband anpassen
oder eigene Registerkarten erstellen, um die
Access 2010-Umgebung fir Thre Arbeitsweise zu
personalisieren.

Microsoft Office Backstage-Ansicht

Das traditionelle Dateimeni wird durch die neue o
Backstage-Ansicht ersetzt, wodurch ein zentraler

Ort fir Datenbankaufgaben bereitgestellt wird.

Erstellen Sie Datenbanken schneller und einfacher als je zuvor.

2003 2007 2010

Integrierte Datenbankvorlagen

Nutzen Sie Datenbankvorlagen, die Sie direkt u u u

verwenden oder anpassen kdnnen.
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2003 2007 2010

Von der Community bereitgestellte Vorlagen
Wahlen Sie vorbereitete, von der Community o
bereitgestellte Vorlagen aus, und passen Sie sie
direkt in Access an Ihre Bedirfnisse an.
Datenbankvorlage
Sie kénnen Thre Datenbank als Vorlage speichern
und sie innerhalb Ihrer Organisation oder fur die
Access-Onlinecommunity freigeben. v
Hinweis: In friheren Versionen war das Speichern einer
Datenbank als Vorlage keine integrierte Funktionalitat,
sondern konnte Uber das Access Developer-Erweiterungs-
Add-In durchgefiihrt werden .
Anwendungsparts
Sie kénnen Zeit und Arbeit sparen, indem Sie o
vorbereitete Datenbankkomponenten fir Ihre
Datenbank verwenden.
Erweiterte Tabellentools
Durch  erweiterte Tabellentools wird die M u
Erstellung und Anderung
Schnellstartfelder
Sie kénnen Ihrer Tabelle mit wenigen Klicks eine

%]

Gruppe verwandter Felder zur selben Zeit
hinzufligen, beispielsweise Adresse, Postleitzahl,
Stadt, Bundesland/Kanton und Land.
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2003 2007 2010

Layoutansicht
Die Layoutansicht mit verbesserten
Layoutoptionen fir Steuerelemente ist eher wie ¥ -
eine Tabelle mit Spalten, Zeilen und Zellen
konzipiert, die eine flexiblere Positionierung von
Steuerelementen ermdglichen.
Navigationsformular
Erstellen Sie Navigationsformulare fir Ihre
Datenbank ohne Code oder Logikelemente. M
Fihren Sie einfach Drag & Drop fir die
anzuzeigenden Formulare oder Berichte aus.
Bildergallerie
Nutzen Sie ein zentrales Repository fir
freigegebene Bilder, sodass Sie sie innerhalb Ihrer M
Datenbank einfach ~ wiederverwenden und
aktualisieren kénnen.

4]
64-Bit-Version
Nutzen Sie neue und vorhandene 64-Bit-
Hardwareinvestitionen mit der 64-Bit-Version von
Office 2010.
Hinweis: Diese Option kann nur auf 64-Bit-Systemen
installiert werden. Installationsanweisungen und weitere
Informationen finden Sie hier:
http://office.com/office64setup.
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Erstellen Sie Uberzeugende Formulare und Berichte.

2003

2007

2010

Manager fiir Regeln zur bedingten
Formatierung

Erstellen, bearbeiten und verwalten Sie die
Regeln zur bedingten Formatierung problemlos
Uber eine zentrale Ansicht.

Datenbalken

Figen Sie Ihren Formularen und Berichten
Datenbalken mit Farbverlaufsfullung hinzu. Auf
diese Weise konnen Sie Werte optisch
miteinander vergleichen und Trends erkennen.

Office-Designs

Mithilfe der neu hinzugefiigten Office-Designs
kénnen Sie innerhalb Ihrer Access-Datenbanken
ohne viel Aufwand konsistente, professionelle
Formatierung anwenden.

Hinweis: In friheren Versionen von Access wurden zur
Bericht- und Formularformatierung AutoFormat-Designs
verwendet. AutoFormat ist auch in Access 2010 verfugbar.
Diese Funktionalitdit kann dem Meniband oder der
Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzugefiigt werden.

Webbrowser-Steuerelement
Integrieren Sie Web 2.0-Inhalte, und kombinieren
Sie sie in Ihren Access-Formularen.

Hinweis: Durch das Webbrowser-Steuerelement wurde
Microsoft Webbrowser ersetzt. Allerdings ist Microsoft
Webbrowser nach wie vor als ActiveX-Steuerelement
verfligbar.
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FUgen Sie Automatisierungen und komplexe Ausdrucke intuitiver

hinzu.

2010

Ausdrucks-Generator

Durch die neue IntelliSense-Funktionalitat — mit
AutoVervollstandigen, QuickInfos (Tooltips) und
Schnellhilfe — erhalten Sie Unterstiitzung fir die
schnelle und einfache Erstellung von Ausdriicken
und bei der Vermeidung von Fehlern.

Berechnetes Feld

Ab sofort konnen Sie in den Tabellen berechnete
Felder erstellen, in denen die in Ihrer Berechnung
verwendeten Daten gespeichert sind. Erstellen
Sie Berechnungen ein Mal, und verwenden Sie sie
innerhalb der gesamten Datenbank.

Makro-Designer

Der Uberarbeitete Makro-Designer vereinfacht
die schnelle und einfache Erstellung neuer
Makros.

Datenmakros

Nutzen Sie neue Datenmakros, um Logik an die
Daten anzufiigen und dadurch die Logik in der
Tabelle zu zentralisieren und nicht die Objekte zu
zentralisieren, durch die die Daten aktualisiert
werden.
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Nufzen Sie einen zentralen Speicher- und Bearbeitungsort fur lhre

Daten.
2003 2007 2010
Verlinken und Importieren
Importieren und verlinken Sie Daten aus einer u u u
Vielzahl externer Quellen.
Sammeln Sie Daten mithilfe des E-Mail-
Nachrichten-Assistenten ¥ O
Sammeln Sie neue und aktualisieren Sie
vorhandene Daten per E-Mail.
Verbindungen zu Webdiensten und
Unterstiitzung fiir Microsoft SharePoint 2010
Business Connectivity Services
Stellen Sie mithilfe des Webdienstprotokolls
Verbindungen zu Datenquellen her, und ergénzen M
Sie die von Ihnen erstellten Anwendungen mit
Datenrechten fiir Branchenanwendungen.
Hinweis: Die Business Connectivity Services-Funktionalitat
wird in SharePoint Server 2010 konfiguriert.
Arbeiten Sie bequemer mit anderen zusammen.
2003 2007 2010
Vertrauenswiirdige Dokumente
Jetzt mit vereinfachter Datenbanknavigation.
Durch das Feature Vertrauenswurdige o
Dokumente werden Vertrauenseinstellungen fir
Ihre und von anderen erstellte Datenbanken
vereinfacht.
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2003 2007 2010
Sprachtools
Nutzen Sie die vereinfachten und anpassbaren
Einstellungen der mehrsprachigen
Benutzeroberflache. Mehrsprachige Benutzer 0 = -

kdnnen einfach auf ein Dialogfeld in Access 2010
zugreifen, in dem Einstellungen flr Bearbeitungs-
, Anzeige- und Hilfesprachen festgelegt werden
kdnnen.

Lernen Sie neue Zugriffsmdglichkeiten for Ihre Datenbank kennen.

2003 2007 2010

Webdatenbank

Starten Sie direkt mit der Zusammenarbeit.
Stellen Sie Ihre Datenbanken online bereit, und
nutzen Sie dann den Zugriff, die Anzeige und die
Bearbeitung Uber das Web. Benutzer, die nicht
Uber einen Access-Client verfiigen, konnen
Webformulare und -berichte tGber einen Browser
offnen.  Anderungen werden  automatisch
synchronisiert.

Hinweis: FUr dieses Feature ist SharePoint 2010
erforderlich, und Access Services muss aktiviert sein.

Kompatibilitatspriifung

Mithilfe der neuen Kompatibilitatsprifung
kénnen Sie  feststellen, ob vor der
Veréffentlichung der Webdatenbank Anderungen
erforderlich sind.
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2003

2007

2010

Datenzwischenspeicherung und -
synchronisierung

Wenn Sie Uber Webdienste oder eine
Webdatenbank mit einer Datenquelle verbunden
sind, werden Daten lokal zwischengespeichert
und bleiben in den Access-Sitzungen erhalten.
Bei der weiteren Verwendung erfolgt die
Synchronisierung nur fir die gednderten Inhalte.
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1. Was ist Access 2010?

Bei Access 2010 handelt es sich um die flexibelste und am einfachsten zu handhabende
Version einer der weltweit bekanntesten Datenbank-Softwareldsungen. In Access 2010
werden intuitive Tools bereitgestellt, mit denen Sie Ihre Datenbanken schneller erstellen und
wesentlich einfacher verwalten kdnnen als je zuvor. Dariiber hinaus umfasst diese Version
von Access Tools , die die Zusammenarbeit mit anderen an den Datenbanken starker
vereinfachen, als Sie sich moglicherweise vorstellen, und ein flexibles Arbeiten ermoglichen,
wo und wann es Ihnen passt.

. Wie kann ich Access 2010 nutzen?

Nutzen Sie Access 2010 zum Organisieren und Analysieren Ihrer Daten. Die Anwendung
schlieBt Softwareentwicklungstools ein, mit denen Sie einfache bis hin zu komplexen
Anwendungen erstellen kénnen, um die geeigneten Daten in professioneller Weise fiir
andere freizugeben und mit ihnen gemeinsam zu nutzen. Eine aktualisierten
Benutzeroberflache und verbesserte Datenbankentwurfstools fir die optimale Nutzung von
Daten ermoglichen ein effizienteres Arbeiten. Unabhadngig davon, ob Sie eine Inventarliste
fuhren oder Events nachverfolgen — Sie kdnnen diese Aufgaben selbst erledigen und sparen
dadurch Zeit und Geld. Nie war es einfacher als mit Access 2010 einen Uberblick lber
wichtige Informationen zu behalten.

. Was sind einige der groBten Aktualisierungen in Access 2010 im Vergleich zu friiheren
Versionen?

Access 2010 umfasst neue und verbesserte Features sowie eine verbesserte
Arbeitsumgebung, die so entworfen wurde, dass sie mehr Aufgaben in kirzerer Zeit
erledigen kénnen.

¢ Greifen Sie liber einen Webbrowser auf Datenbankinhalte zu. Dank der neuen Access
Services-Funktionalitat in SharePoint Server 2010 haben Sie die Moglichkeit, Ihre
Datenbanken mit den neuen Webdatenbanken im Web verfiigbar zu machen. Benutzer,
die nicht Uber einen Access-Client, aber Uber geeignete Berechtigungen verfligen,
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kénnen Webformulare und -berichte (iber einen Browser 6ffnen. Anderungen werden
automatisch synchronisiert.™*

Vereinfachen Sie den Zugriff auf Features, die Sie benédtigen: Mithilfe des
verbesserten Menibands in Access 2010 kdnnen Sie noch schneller auf Befehle
zugreifen, denn Sie konnen Registerkarten anpassen oder neue Registerkarten erstellen.
Das traditionelle Dateimenl wird durch die neue Microsoft Backstage-Ansicht ersetzt,
wodurch ein zentraler und organisierter Ort fiir alle Datenbankaufgaben bereitgestellt
wird.

Navigation ohne Code: Verwenden Sie  professionelle,  webahnliche
Navigationsformulare, um ohne Code oder Logikelemente den Zugriff auf haufig
verwendete Formulare und Berichte zu erleichtern.

Verwenden Sie Access-Elemente problemlos in anderen Datenbanken wieder:
Mithilfe von Anwendungsparts kdnnen Sie Ihrer Datenbank mit wenigen, einfachen Klicks
vorbereitete Access-Komponenten fir haufig anfallende Aufgaben hinzufiigen. Sie
konnen  haufig  bendtigte  Datenbankkomponenten  auch  packen,  z. B.
Dateneingabeformulare und Berichte fir die Aufgabenverwaltung, und sie dann
innerhalb der gesamten Organisation oder in anderen Datenbanken wiederverwenden.

Vereinfachte Formatierung: Durch die Verwendung von Office-Designs kdnnen Sie
innerhalb Ihrer Datenbank aufeinander abgestimmte, professionelle Formulare und
Berichte erstellen. Wahlen Sie dazu einfach ein bekanntes und beeindruckendes Office-
Design aus, oder entwerfen Sie ein eigenes Design, und wenden Sie es auf die
Datenbank an. Neu erstellte Access-Objekte werden automatisch an das gewahlte
Design angepasst.

1 Fir dieses Feature ist Microsoft SharePoint Server 2010 erforderlich, und Access Services muss aktiviert sein.
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1. Sind fiir die Verwendung von Access 2010 spezielle Systemvoraussetzungen zu

beachten?

Office 2010 ist so konzipiert, dass die Leistung Ihrer aktuellen Hardware optimal genutzt wird

und gleichzeitig zuklinftige Hardwareinnovationen wie 64-Bit-Chips, verbesserte Grafikkarten,

Multikernprozessoren und alternative Form Factor-Gerate berlcksichtigt werden.

Nachfolgend sind die Mindestsystemanforderungen fir Microsoft Office Professional Plus 2010

beschrieben:

Prozessor

Speicher

Festplatte
Anzeige

Betriebssystem

Grafik

Zusatzliche
Hinweise

Prozessor mit 500 MHz; 1 GHz erforderlich fiir Outlook mit Business Contact Manager

256 MB RAM; 512 MB empfohlen fiir Grafikfeatures, Outlook-Sofortsuche, Outlook mit Business
Contact Manager und bestimmte erweiterte Funktionen.

3,0 GB verfligbarer Speicherplatz
Monitor mit Auflésung von 1024 x 768 oder hoher

Windows® XP mit Service Pack (SP) 3 (nur 32-Bit -Betriebssystem) oder Windows Vista® mit SP1,
Windows 7, Windows Server® 2003 R2 mit MSXML 6.0, Windows Server 2008 oder ein hoheres 32-
oder 64-Bit-Betriebssystem.

Zur Grafikhardwarebeschleunigung ist eine DirectX® 9.0c-Grafikkarte mit 64 MB- oder mehr
Videospeicher erforderlich.

e  Fir die Nutzung bestimmter erweiterter Funktionen ist Konnektivitdt mit Microsoft Exchange
Server 2010, Microsoft SharePoint® Server 2010, Microsoft Office Communications Server 2007
R2 und/oder Microsoft SharePoint Foundation 2010 erforderlich.

e Fiir bestimmte Features bendtigen Sie Windows Search 4.0.

e Zur Nutzung der Internetfunktionalitdt ist eine Internetverbindung erforderlich.

e  Fir bestimmte Onlinefunktionen bendtigen Sie eine Windows Live™ ID.

e  Fir bestimmte Features ist Internet Explorer® (IE) 6 oder hoher erforderlich (nur 32-Bit-Browser).

e Zur Anzeige einer PowerPoint-Prasentationsiibertragung ist einer der folgenden Browser
erforderlich: Internet Explorer 7 oder héher fur Windows, Safari 4 oder héher fir Mac oder
Firefox 3.5 oder hoher fur Windows, Mac oder Linux.

e Zur Nutzung bestimmter Microsoft® OneNote®-Features wird Folgendes bendtigt: Windows-
Desktopsuche 3.0, Windows Media® Player 9, Microsoft ActiveSync® 4.1, Mikrofon,
Audioausgabegerat, Videoaufzeichnungsgerat, TWAIN-kompatible Digitalkamera oder ein
Scanner. Fur den Druckertreiber An Microsoft OneNote senden und die Integration mit Business
Connectivity Services sind Microsoft .NET Framework 3.5 und/oder Windows XPS-Features
erforderlich.

e Je nach Systemkonfiguration kdnnen Produktfunktionalitat und Grafik variieren. Zur Nutzung
einiger Features benétigen Sie moglicherweise zusatzliche oder erweiterte Hardware oder
Serverkonnektivitit. Weitere Informationen finden Sie hier: http://www.office.com/products.

Informationen zu Systemanforderungen fiir jede Microsoft Office 2010 Suite und eigenstandige

Anwendungen finden Sie auf folgender Website: Office.com.
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Kann ich Datenbanken aus friiheren Versionen von Microsoft Access in Access 2010
offnen?

Ja, in Access 2010 koénnen Sie Dateien offnen, die mit Access 2000 oder hoher erstellt
wurden.

Kann ich Access 2010-Datenbanken in fritheren Versionen von Microsoft Access
offnen?

Ja, in Access 2007 konnen Sie Dateien 6ffnen, die im standardmaBigen Dateiformat fir
Access 2010 erstellt wurden. Sie haben auch die Mdglichkeit, in Access 2010 Dateien im
Dateiformat von Access 2000 oder Access 2002-2003 zu speichern, wenn Sie Dateien fir
Benutzer freigeben mdchten, die diese Versionen verwenden.

Microsoft Access 2010 umfasst einige Features, die in Access 2007 nicht unterstitzt werden.
Weitere Informationen zur Abwartskompatibilitdit mit Access 2007 erhalten Sie hier:
http://msdn.microsoft.com/de-de/office/cc907897.aspx.

Benotige ich weitere Produkte, um die Access 2010-Features verwenden zu konnen?

Fir keines der Datenbankerstellungs- oder Entwurfstools in Access 2010 sind weitere
Produkte erforderlich. Zur Veroffentlichung und Freigabe einer Webdatenbank bendtigen Sie
allerdings Microsoft SharePoint Server 2010, und Access Services muss aktiviert sein.

. Ist eine Web App fiir Access verfiigbar?

Nein. Aktuell ist keine Microsoft Office Web App fiir Access verfligbar. Sie kdnnen aber
mithilfe von SharePoint Server 2010 eine Webdatenbank veroffentlichen, und Benutzer mit
geeigneten Berechtigungen kdnnen mithilfe eines Webbrowsers auf Webformulare und -
berichte zugreifen, selbst wenn Sie Access nicht auf Inrem Computer installiert haben.

. Sind kostenlose Access 2010-Ressourcen und -Trainings von Microsoft verfiigbar?

Jal Im Access-Blog werden Tipps und umfassende Artikel zu verschiedenen Access-Features
bereitgestellt. Auch unter Office.com finden Sie zahlreiche, kostenlose Ressourcen zur
Selbsthilfe. Zu den Ressourcen zahlen auch Onlinetrainings, Anleitungen zur Vereinfachung
des Wechsels vom bisherigen Meni zum Menliband, Hilfeartikel und Demos. Darilber hinaus
sind Microsoft Office-Diskussionsgruppen verfligbar, in denen Sie Antworten von anderen
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Benutzern und unabhangigen Experten in der Community erhalten, z. B. von Microsoft Most

Valuable Professionals.

2. Kann ich Access 2010 an meine Arbeitsweise mit dem Produkt anpassen?
Sie konnen viele Anpassungen vornehmen, einschlieBlich der folgenden:

o Passen Sie Registerkarten auf dem Meniiband an, oder erstellen Sie eigene
Registerkarten.Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um die Backstage-Ansicht zu
offnen. Klicken Sie auf Optionen, und klicken Sie dann auf Meniiband anpassen.

* Fiigen Sie der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff Befehle hinzu, die Sie haufig
verwenden. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf einen Befehl auf dem
Menitband, und klicken Sie dann auf Zu Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
hinzufiigen.

o Legen Sie unterschiedliche Spracheinstellungen fiir die Bearbeitungs- und
Hilfesprache fest. Klicken Sie zum Offnen der Backstage-Ansicht auf Datei, und klicken
Sie dann auf Sprache.

o Legen Sie Ihre bevorzugten Einstellungen fiir das Datenbank- und
Programmverhalten fest: Sie konnen beispielsweise Einstellungsoptionen fiir Ihre
aktuelle Datenbank festlegen und Anpassungen fiir lhre bevorzugten
Bearbeitungsoptionen vornehmen, sodass z. B. Standardwerte fiir Felddatentypen
verwendet werden oder Sie steuern konnen, wie Ihre Datenbank geéffnet wird. Im
Dialogfeld Access-Optionen finden Sie diese und weitere Einstellungen. Klicken Sie
hierzu auf Datei, um die Backstage-Ansicht zu 6ffnen, und klicken Sie dann auf
Optionen.

3. Kann ich auf meine Datenbanken zugreifen, wenn mein Hauptcomputer nicht
verfiigbar ist?

Uber fast jeden Webbrowser kénnen sie auf in SharePoint Server 2010 verdffentlichte
Datenbanken zugreifen.

Hinweis: In SharePoint Server missen geeignete Berechtigungen fiir die Nutzung einer
freigegebenen Webdatenbank festgelegt werden.

4. Wie kann ich Access 2010 von meinem Telefon aus nutzen?

Zurzeit sind keine Mobiloptionen flr Access verfiigbar.
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5. Ich kenne mich nicht mit Access aus. Werden von Microsoft Ressourcen und Trainings
angeboten?

Microsoft bietet eine groBe Auswahl an Ressourcen, wie z. B. Vorlagen, Videos und hilfreiche
Anleitungsartikel fir aktuelle und potenzielle Access-Benutzer auf folgender Website an:
Office.com.

6. Wie beginne ich mit der Erstellung einer Datenbank in Access 20107?

Es sind vorbereitete Datenbankvorlagen verfigbar, die Sie als Ausgangspunkt verwenden
oder lhren Anforderungen entsprechend anpassen kdnnen. Sie kdnnen auch die Vorlagen
verwenden, die von der Access-Benutzercommunity erstellt wurden und unter Office.com
gehostet werden.
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. Welche Microsoft Office 2010 Suites werden Access 2010 enthalten?

Microsoft Access 2010 ist in Microsoft Office Professional 2010 und Microsoft Office
Professional Pro Plus 2010 enthalten.

Hier finden Sie einen Vergleich der Suites fir Microsoft Office 2010, damit Sie die richtige
Wahl fur Ihre Anforderungen treffen konnen: Office.com

. Wird Access 2010 auch separat erhiltlich sein?
Ja.
Kann ich Access 2010 vor dem Kauf testen?

Ja. Sie konnen eine Testversion von Microsoft Office 2010 nutzen. Besuchen Sie die Website
Office.com, um Office 2010 herunterzuladen und zu testen.

. Gibt es eine Macintosh-Version von Access 2010?

Eine Macintosh-Version von Access ist nicht verfligbar.

. Welche Featureunterschiede gibt es in Access in Bezug auf die
Webdatenbankerstellung?

Bei der Webdatenbankerstellung sind einige Features nicht verfigbar, die in einer
traditionellen Clientdatenbank vorhanden sind, da in einer Webdatenbank Webtabellen, -
abfragen, -formulare und -berichte verwendet werden. Beispielsweise ist die traditionelle
Entwurfsansicht nicht verfiigbar, und alle Entwurfsanderungen werden mithilfe der
Datenblattansicht fiir Tabellen und der Layoutansicht fir Formulare und Berichte
vorgenommen. Fir Webabfragen wird nach wie vor die traditionelle Entwurfsansicht
verwendet. Darlber hinaus konnen Sie mithilfe von Webmakros Logikelemente
implementieren — Microsoft Visual Basic® for Applications wird nicht unterstutzt.
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2. Wie nehme ich Anderungen an einer Webdatenbank vor und sende diese Anderungen

an den Server?

Wenn Sie mit einer Webdatenbank arbeiten, werden die von Ihnen auf dem Access-Client
vorgenommenen Entwurfsanderungen fir Webabfragen, -formulare oder -berichte nicht
automatisch auf dem Server aktualisiert. Wenn Sie Entwurfsanderungen vorgenommen
haben und diese an den Server senden mdchten, klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um
die Backstage-Ansicht zu 6ffnen. Klicken Sie dann auf der Registerkarte Informationen auf
Alle synchronisieren.

Hinweis: Anderungen am Tabellenentwurf, sogenannte Schemaidnderungen, werden
automatisch aktualisiert.

Kann ich eine Webdatenbank fiir Benutzer freigeben, die eine friihere Version von
Access verwenden?

Benutzer, die die erforderlichen Berechtigungen fiir die SharePoint 2010-Website besitzen,
kénnen auf IThre Webformulare und -berichte zugreifen, selbst, wenn sie nicht Gber Access
verfigen. Dies ermoglicht eine schnelle und bequeme Datenbearbeitung und
Berichtserstellung. Allerdings bendtigen Sie Access 2010, um eine Webdatenbank zu
erstellen oder um Anderungen daran vorzunehmen.

. Wird fiir traditionelle Clientdatenbanken ein neues Dateiformat verwendet?

Nein. Fur die in Access 2010 erstellten traditionellen Desktopdatenbanken wird das gleiche
Dateiformat verwendet wie in Access 2007.

Microsoft Access 2010 umfasst einige Features, die in Access 2007 nicht unterstitzt werden.
Weitere Informationen zur Abwartskompatibilitdit mit Access 2007 erhalten Sie hier:
http://msdn.microsoft.com/de-de/office/cc907897.aspx

. Wie kann ich Office-Designs in Access 2010 nutzen?

Wenn Sie ein Office-Design andern, werden alle Access-Objekte, fir die das Design
festgelegt ist, automatisch aktualisiert. Sie kdnnen die Designs umfassend nutzen, indem Sie
beim Formatieren Designelemente verwenden. Verwenden Sie beispielsweise bei der
Schriftartenauswahl die Schriftarten im oberen Abschnitt der Schriftartenliste, die fir den
Kopfzeilen- bzw. Detailbereich gekennzeichnet sind. Bei der Farbauswahl kénnen Sie Farben
verwenden, die im Abschnitt fiir die Designfarben in der Farbpalette verfligbar sind. Fir
Elemente, die Sie nicht automatisch aktualisieren mdchten, beispielsweise, wenn der Rand
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eines Steuerelements immer rot sein soll, kdnnen Sie Farben der Standardfarbpalette
verwenden. Als Schriftart kdnnen Sie in solchen Fallen eine beliebige Schriftart nutzen, die
nicht zu den Schriftarten fir den Kopfzeilen- bzw. Detailbereich gehort.

Kann ich in Access mehrere Office-Designs verwenden?

Ja, Sie kénnen in Ihrer Access-Datenbank mehrere Office-Designs verwenden. Sie kdnnen
beispielsweise ein Office-Design fiir alle Formulare verwenden und ein anderes fir die
Berichte. Sie kdnnen ein Office-Design auf ein Formular oder einen Bericht anwenden ohne
das Datenbankdesign zu @ndern, indem Sie im Katalog Designs mit der rechten Maustaste
auf das Office-Design klicken, das Sie verwenden mochten, und dann Design nur auf dieses
Objekt anwenden auswahlen.

. Wie erstelle ich in Access ein Office-Design, das ich auch in anderen Datenbanken oder
Office-Anwendungen verwenden kann?

Sie konnen in Access ein Office-Design erstellen, indem Sie zunachst einfach eine
Designfarbenpalette auswahlen oder eine eigene erstellen und eine Schriftartenpalette
auswahlen bzw. erstellen. Wahlen Sie dann eine Schriftart fur die Uberschrift aus und eine fur
den Detailbereich, und klicken Sie anschlieBend im Katalog Designs auf Aktuelles Design
speichern. Nach dem Speichern des Office-Designs ist es im Katalog Designs in Access
sowie in allen anderen Microsoft Office-Anwendungen verfligbar, in denen Office-Designs
unterstitzt werden.

Sollten Sie beabsichtigen, ein Office-Design zur anwendungsiibergreifenden Verwendung in
Office zu erstellen, sollten Sie dazu PowerPoint 2010 verwenden. Dadurch wird sichergestellt,
dass alle Designelemente, wie z.B. in anderen Office-Anwendungen verwendete
Designeffekte fir Grafikobjekte, zusammen mit den Folienmastereinstellungen und -layouts
aus Prasentationen in das Office-Design eingebunden werden.
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Faetureverfugbarkeit/Verottentlichung

Microsoft SharePoint Online

o Der Support fiir Access Services in Microsoft SharePoint Online soll in der zweiten
Jahreshalfte von 2010 beginnen.

In diesem Produkthandbuch bereitgestellte Links

o Einige der in diesem Handbuch bereitgestellten Links sind erst verfligbar, wenn auch
Microsoft Office 2010 offiziell verfigbar ist.

Allgemeines

Dieses Dokument wird "wie besehen” bereitgestellt. Die in diesem Dokument enthaltenen
Informationen und Ansichten, einschlieBlich URLs und Verweise auf Internetwebsites, kdnnen
ohne vorherige Ankiindigung gedndert werden. Das Risiko der Nutzung liegt bei Ihnen.

Einige der hier beschriebenen Beispiele dienen nur der Veranschaulichung und sind frei
erfunden. Jede Ahnlichkeit oder Verbindung mit realen Firmen oder Organisationen ist rein
zufallig.

Mit diesem Dokument erhalten Sie keine Rechte am geistigen Eigentum an einem Microsoft-
Produkt. Sie sind berechtigt, dieses Dokument zu kopieren und fiir eigene interne
Referenzzwecke zu nutzen.

© 2010 Microsoft Corp. Alle Rechte vorbehalten.
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