Hoja de caracteristicas clave:

m Microsoft

Correo de Outlook para Mac

Organizar la Bandeja de entrada

Cambiar entre la bandeja de Posponer correos
entrada Ordenada y Otros. electrénicos y conversaciones.

Moaodificar la barra de
herramientas con elboton Ver
Q, Basqueda mas elementos (...).

g U] Elichinar {5 Archivar Cg Mover (©) Posponer [ Marcador CJ* Omitir conversacion = Reglas =

Pricritarios Otros = Preguntassobre nuestra PR N .
estrategia Hle marketing v s'?l'—'“"b'— Establecer Reglas para ver

Anteriores @ A Domingo, 8 de diciembre de 2019 a las 4:42 L oM™ primero el correo mas importante.
Debra Berger ara: (£) Megan Bowen -
J salicitud de permiso &ri2/e
1 Acabo de hablar con @MNestor Wilke y di._. Maria: 6 7
Miriam Graham Tenge algdnas preguntas e ideas para nuestro ) )
Preguntas sobre nuestro p... 81218 plan de madTEETTg T TSCT O T OIS T - Establecer avisos mediante
Megan, tengo algunas preguntas e ideas .. el decumento. ;Puedes echar un vistazo en el uso Marcar.
compartide de equipos y enviarme tus ideas? No hay ever
. Adele Vance
Pruebas de esfuerzo de M... &r12/18 iGracias! Sabado, 12 d
Hola, amigos, estamos realizando prueba. Mo hay ever
- y eve
. L . Miriam.
. Diego Siciliani & Lunes, 13 de
Programas de formacion e... srizne
Haola Megan, pensé lo siguiente... 17:30 :
] N a
30 min vl
o Cortana ‘
Ventas de camara vs venta... 812/19 200
Hola Brad, he reservado 1 hora en tu calculo 1 .I |
n
. MyAnalytics
Le damos la bienvenida a ... 712019 L3 24:00 o
Hola Megan Bowen, te damos la bienven.. 1h E

) n no-reply@sharepointonline.com 1300 |
izacio i Zrionn e

Buscar mensajes especificos Crear nuevos elementos

Escribir una o varias palabras para buscar en el cuadro de Crear un Nuevo mensaje, un Nuevo evento y mucho mas.
busqueda. Seleccionar una palabra clave o presionar Entrar.

m O\‘ ol —-
Buscar sugerencias .
Elinag ) Tareas = (4 Nuevo mensaje
ndeja de en ) correos electrénicos de Lee en la tltima semé > Fal [ Nuevo evento
) viajar
|Anteriores . . o
'e Adele Vance EIeglr entre sugerencias < Nuevo contacto
Rod De:"Adelev@contoso.com” de bdsqueda. Y Sof
Sem g| 'saiah Langer > 4 <7 Nuevas Tareas... 7B
Prote ~  De"lsaiahl@contoso.com” 3
e Megan Bowen Z (2 Nuevanota 46
e De:"MeganB@contoso.com” L
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Personalizar barra de herramientas

@© Posponer X dor ¢ Omitir ion [ Marcar como no leido | =2+

Comprobacién diaria (Rojor <~ €~ @mfcrmaciém

) Megan Bowen <MeganB@M... i OneNote

Para: O Adele Vance * CompartientT
Lunes, 27 de julio de 2020 a las 17:08 ")

[ Tiene lugar todos los dias a partir... B5 Obtener compl... !

Sala de conferencias: Monroe
Personalizar barra d...

Adsadasadsa

Seleccionar Personalizar
barra de herramientas
para elegir y organizar
elementos en la barra de
herramientas.

Crear Autofirma

Seleccionar Outlook > Preferencias > Firmas

L X Firmas Mostrar todo

Editar firma:

Nombre de firma Vista previa de firma

Esténdar - Megan Bowan
& Contoso, Inc.

= Editar

Elegir firma predeterminada:

Cuenta: Megan Bowen (meganb@conteso.com)

Mensajes nuevos: Ninguno

Respuestas o reenvios: Ninguno

Meétodos abreviados de teclado

Adjuntar un vinculo o archivo en
un mensaje

cc

uestra estrategia de marketing Prioridad
I Uw® £vx x EEEvE%= 06
B Imégenes
Hipervinculo )
@ Tabla

~ Seleccionar Adjuntar

contoso.com A Borrar todo el form: .

2019 a las 4:42 < Eormato archivo para agregar un
0s0.com ) 2 Pegar vinculo a un archivo que
strategia de marketing — se haya almacenado en

OneDrive o SharePoint.

Establecer una notificacion de
Fuera de la oficina

Seleccionar Herramientas > Respuestas automaticas

hato | Herramientas Ventana Ayuda

Sincronizar

Carpetas IMAP...

Respuestas automaticas... A

Carpetas publicas...

Ba Reglas...
Preferencias de correo electro...

Ir al Calendario FB+2 Adjuntar archivo al mensaje H+E

Ir al Correo FHE+1 Mensaje anterior o siguiente Teclas arriba o abajo
Responder FE+R Mover a carpeta 3B +Mayis + M
Responder a todos B +Mayds + R Buscar en la carpeta actual 38 +Option + F
Marcar para seguimiento H+= Enviar o recibir FE+K

Mas métodos abreviados de teclado en: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

Mas informacion

Mas informacién sobre Outlook para Mac, https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2171854
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