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Huéng dan Nhanh

Ban mdi dung Word 2016 hoac nang cap ti phién ban truéc? Hay dung huéng dan nay dé tim hiéu nhitng théng tin ca ban.

Thanh céng cu Truy nhap Kham pha ribbon Kham pha cac lénh ngif canh Chia sé cong viéc cuia ban vGi ngudi khac
Nhanh Xem nhitng diéu Word 2016 c6 thé lam bang cach bam Chon bang, anh hoac cac déi tugng khac Dang nhap bang tai khoan dam may cua
Gilf cho céac Iénh yéu thich vao céac tab ribbon dong thai kham phéa cac cong cu mai trong tai liéu dé hién thj tab bé sung. ban néu ban muén chia sé céng viéc cla
luén hién thi. va quen thudc. minh v&i ngudi khac.
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Tao ndi dung bat ky Tim tép gan day

Bat dau vdi Tai liéu tréng dé bat tay ngay vao viéc. Hoac tiét kiém thai gian bang
cach chon réi ty chinh mét mau tuang ty véi diéu ban can. B&m Tép > Mdi, roi
chon hoac tim ki€m mau ban muén.

Cho du ban chi lam viéc véi tép dugc luu trir trén & cling cuc bd cda PC hay
chuyén vung gitra cac dich vu dam may khac nhau, viéc bam Tép > Mé& sé dua
ban dén nhiing tai liéu dugc dung gan day va bat ky tép nao ma ban cé thé da
ghim vao danh sach ctia minh.
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Ludn két noi Dat tuy chon cuda ban

Ban can lam viéc trén dudng di va trén cac thiét bi khac nhau? Bam Tép > Tai Cé diéu gi d6 hoat dong khéng nhu mong dgi? Ban c6 thé dé dang thay déi va
khoan dé diang nhap va truy nhap cac tép dugc dung gan day & moi nai, trén tuy chinh céc tuy chon bat cl lic nao. BAm Tép > Tuy chon, réi thiét lap Word
moi thiét bi, thong qua tich hgp lién mach giira Office, OneDrive, OneDrive for 2016 theo cach ban muén.

Business va SharePoint.

Dich Vu Da Két NGi: Cap nhat Offi
ap nhat Office
B |

& OneDrive Cap nhit ty dong dugc tdi xubng va cai dit.
Tay chon

Cap ahit-
B snarcpoint

he

Gidi thiéu vé Word
Tim hiéu thém v Word, H8 rg, 1D Sin phém va théng tin Bin quyzn

o
E

Gisi thigu ve
Word
ideo tirtrang yéu thich >

b B

oK Hiybs




Word 2016

Kham pha cac codng cu nglr canh

Ban c6 thé 1am cho céc Iénh ribbon ngit canh trd nén san dung bang cach chon
déi tugng lién quan trong tai liéu cia minh. Chang han, viéc bam vao trong mot
bang sé hién thj tab Céng cu Bang va bam vao anh dugc chén vao bat ky sé hién
thi tab Cong cu Anh.
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Xem lai va theo déi thay doi

Cho du ban chi mudn kiém tra chinh ta, theo déi sé tur hay cdng tac day du vai
ngudi khac, tab Xem lai sé& hién thi cac Iénh can thiét dé theo dai, thao luan va
quan ly tat ca cac thay déi dugc thuc hién cho tai liéu clia ban.

Tai liéu - Word
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Dinh dang tai liéu bang kiéu

Trén tab Nha, & goc dudi bén phai cta bé suu tap Kiéu, bdm vao mii tén nho dé
md& ngan Kiéu, nci ban co thé tao, 4p dung va xem lai dinh dang mét cach truc
quan trong tai liéu hién tai ctia ban.
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Chia se cong viéc cua ban vJi
NQuUai khac

D& mdi ngudi khac xem hodc stra tai liéu clia ban trong nén tang dién toan dam
may, bdm vao nut Chia sé & gdc trén bén phai cla clra sé (ing dung. Trong ngan
Chia sé md& ra, ban c6 thé 1ay n6i két chia sé hoac gui I6i mai dén nhitng ngudi
ma ban chon.
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Malorie, .
Vui long xem & nhifng chinh s&ra mdi nhét nay. Tai can
phan hai cda ban trudc cudi tudn nay!

Chia sé

Tu déng chia sé thay ddi: | Hai tdi -

Xem cac Hudng dan Nhanh khac

Word 2016 chi la mét trong cac ing dung mdi dudc thiét ké trong Office 2016
mdi. Truy nhap http://aka.ms/office-2016-guides dé tai xuéng cac Hudng dan
Nhanh mién phi cta ching téi danh cho cac phién ban mdi khac cda nhitng Ung
dung Office yéu thich cta ban.

Néu ban c6 bat ky phan hoi nao vé huéng dan cua ching téi, vui long guri y kién
cla ban & cudi trang tai xuéng. Cam on ban!
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Nhan trg giup vai Word

GO mét tur khda hodc cum tir vao hop Cho toi biét ban muén lam gi trén ribbon
dé tim cac tinh nang va lénh ctia Word ma ban dang tim kiém, doc néi dung Trg
gitp truc tuyén cta ching t6i hoac thuc hién Tra ciru Théng minh trén Web dé
biét thém thong tin chuyén sau.
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Khim pha nhiing hiéu biét c...

GUi phan héi cho ching toi

Ban yéu thich Word 2016? Ban c6 dé xuat cai tién? BAm Tép > Phan hoi dé ma
(ing dung Phan héi Windows, tir d6 ban cé thé gui I6i khen, phan nan va y tudng
tryc tiép dén nhdm phat trién Word.

Chao mung!

Hay sir dung ing dung Phan hai Windows 6€ cho ching t6i biét csc
tinh n&ng ma ban yéu thich, nhitng tinh n3ng m3 ban khéng can dén
hosc khi mét tinh ning ndo 46 cd thé trg nén t6t hon

« Tim kiém va xem nguai ndo dé cé dua ra phdn hdi tuang tw khong.
« 5tr dung “Tan thanh” @& cho chiing t6i biét ban ddng § hay gip sy
o6 tuang ty.

« Dua ra phan hdi mai cho ching t6i ma nguai khac co thé tim thay
va tén thanh.

Bdng vigc cung cap phén hdi cho chung 16, ban Géng y ring
Microsoft c6 thé sir dung phan hai clia ban dé c3i tién san phim v
dich vy ctia chiing toi



