Access 2013 ) Office

LUhijuhena

Microsoft Access 2013 erineb varasematest versioonidest, seetdttu koostasime
selle juhendi, et saaksite uut rakendust kiiresti kasutama dppida.
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Mida voib leida menUust Konto?  Kuhu on kadunud suvand

Varunda?

Kui valite rakenduses Access 2013 Fail > Konto, saate hallata oma kasutajateavet,

muuta tausta voi kujundust, vaadata ja lisada saadaolevaid veebiteenuseid, kuvada
teavet oma Office'i toodete kohta ja hallata oma tootetellimusi.

Alati on kasulik oma olulised andmed varundada. Rakenduses Access 2013
saate seda teha, valides Fail > Salvesta nimega. Seejarel valige Andmebaasi
osarme- Y salvestamine nimega > Tapsemalt ja kiGpsake nuppu Varunda andmebaas.

Minu uus rakendus : Database- hitp://contoso.com/teams/access/(Access 2013) - Access
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Nimega salvestamine

Tellitav toode

Vaheta kontat Microsoft Office 365 ProPlus

Varskenduss
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Teave rakenduse
Access kohta

Printimine

Sule

Konto

Suvandid

Saate salvestada koopia, mis dhilduks
rakendusega Access 2000,

Tapsemalt
A% Koonda paketti ja allkifjasta

Saate andmebaasi pakkida ja lisada
digitaslallkirja.

<2 Varunda andmebaas
Andmete kaotsimineku valtimiseks saate
regulaarselt varundada olulisi..
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Salvesta
nimega

Failitttbid Salvesta andmebaas nimega
N Avamine
‘oode sisaldab jargmisi rakendusi: Andmebaasi failitabid
Office’i taust: i
Eletickeem = FREBERPOEF® S = Salvesta andmebaas nimega ] Accessi andmebzas 5] Access 2002-2003 andmebaas
iaidallonsor Andmebaasi vaikevorming. Saate salvestada koopia, mis ihilduks
Office’i kujundus: i . rakendusega Access 2002-2002.
Valge - rs Office’i varskendused nimega PA Salvesta objekt nimega &) Access 2000 andmebaas Q] mall
N £, ei varskendata
Uhendatud teenused:

Saate salvestada prasguse andmebaasi
andmebaasimallina (ACCDT).

Lea ACCDE-fail
Fail kompileeritakse ainult taitmisfailiks.

D SharePaint
Saate andmebaasi anda Ghiskasutusse, kui
salvestate selle dokumendihalduse...
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Enam kasutatavad Uksused

] Office

Alloleva loendi abil leiate méningad levinumad t66riistad ja kasud rakenduses Access 2013.

Eesmark...

Seejarel avage...

seostega todtamine ja andmete anallils voi teisaldamine SharePointi

Andmebaasi avamine, sulgemine, loomine, salvestamine, printimine, Fail Backstage'i vaade (kl6psake vasakpaanil olevaid linke).

avaldamine v&i haldamine

Objektide kuvamine, andmete |6ikamine, kopeerimine voi kleepimine, Avaleht Jaotised Vaated, Loikelaud, Sortimine ja filtreerimine, Kirjed ja
teksti vormindamine, summarea lisamine voi andmete otsimine Tekstivorming.

Rakenduseosade, tabelite, paringute, vormide, aruannete voi makrode Loo Jaotised Mallid, Tabelid, Paringud, Vormid, Aruanded ja Makrod ja
lisamine kood.

Failide importimine voi andmete saatmine vdi linkimine vélisallikatega Vialisandmed Jaotised Import ja linkimine ja Eksport.

Andmebaasi tihendamine ja parandamine, Visual Basicu koodi, makrode, | Andmebaasiriistad | Jaotised Tooriistad, Makro, Seosed, Analiiiisimine ja Andmete

teisaldamine.

Andmebaasiobjektide kuvamine ja kasutamine

Navigeerimispaan

Jaotis Koik Accessi objektid.

Failiprobleemide korvaldamine voi andmebaasile parooli lisamine Fail Jaotised Teave, Tihendamine ja parandamine ja Parooliga
kriiptimine.
Accessi rakenduse loomine Fail Suvand Uus, Kohandatud veebirakendus voi Veebimallid.
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Kuhu kadus PivotChart-
liigenddiagrammi funktsioon?

Rakenduses Access 2013 ei saa ligenddiagramme ega tabeleid luua, kuid saate

importida need Excelist ja muudest rakendustest ning seejdrel lisada juhtelemendi
Diagramm abil
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Pikk tekst on uus memo

Kui otsite pikkade tekstivaljade jaoks andmetllpi Memo, proovige selle asemel
andmetllpi Pikk tekst.
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Mis on Accessi rakendus
(Access app)?

Accessi rakendused on veebiandmebaasid, mille abil saate vaadata oma andmeid

pilveteenuses ja neid selle kaudu Uhiselt kasutada. Accessi rakendused vGimaldavad
andmeid turvaliselt ja keskselt talletada ning hallata.

Rakendusega Access 2013 saate hdlpsalt rakenduse kujundust luua ja muuta. Voite
alustada rakenduse malliga v&i luua oma kohandatud veebirakenduse.
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Probleemijilgimine

Sonaga "Todlaua" algava nimega mallide abil saate luua klientandmebaase.
Accessi rakenduste loomiseks kasutage malle, mis on margitud gloobuseikooniga.
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Koostdd inimestega, kellel pole veel
rakendust Access 2013

Kui lubate Uhiskasutuse voi vahetate faile inimestega, kes kasutavad ménda
vanemat Accessi versiooni, arvestage jargmisega.

Rakenduses Access 2013...

Mis juhtub?

] Office

Mida teha?

Avate andmebaasifaili, mis on
loodud rakendusega Access 2007.

Saate rakenduse Access 2013 abil avada ja kasutada
versiooniga Access 2007 loodud faile. Kuid te ei saa vaadata
ega kasutada selliseid funktsioone nagu PivotTable-
liigendtabelid voi tingimusvorming.

Importige lihtsalt tabelid ja seejarel rakendage rakenduses Access
2013 vormingud uuesti.

Salvestate oma andmebaasi
Access 2007 failina.

Saate andmebaasi avada ja kasutada.

Te ei pea midagi tegema.Puudub

Salvestate oma andmebaasi
Access 2010 failina.

Rakendustes Access 2007 ja 2010 kasutatakse sama
failivormingut. Kui avaldasite Access 2010 veebiandmebaasi
ja avate selle rakenduses Access 2013, saate seda ainult
vaadata; muuta te seda ei saa.

Kui avaldasite Access 2010 andmebaasi veebiandmebaasina ja
soovite muuta selle hiljem Accessi rakenduseks, importige andmed
kohandatud veebirakendusse.
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Mis asub menuus Teave? Kas Accessi andmebaasi
saab teisendada Accessi
rakenduseks?

Valige avatud andmebaasis Fail > Teave.

T Teave

Uus
Varade jalgimine

Avamine Minu dokumendid

Kuigi Accessi rakendusi kasutatakse samuti andmete jalitamiseks, ei saa

Kuva andmebaasi atribuudid ja redigeeri neid

¥ Tihenda ja paranda . K X e . .
" e gy | Ty Thurdja s o e it vt todlauaandmebaasi Accessi rakenduseks (ega vastupidi) teisendada. Saate siiski
ez ndmeaos kasutada Accessi rakenduses toolauaandmebaasi andmeid.
Printimine

- Kripti parooliga . .

2= Sasteandimekseslejusrdepsisa piremizks kasutads Valige Uus > Kohandatud veebirakendus > Loo tabel olemasolevast
. N arooli. Kriiptitakse Microsoft Access 2007 véi uuemas .
Kriipti parooliga famwrmmgzsfanm a nd mea I I I ka st.
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Suvandid

Funktsiooni Tihenda ja paranda andmebaas abil saate takistada ja korvaldada
andmebaasiprobleeme voi ruumi saastmiseks faile tihendada.

Tabelite lisamine

meie mallide abi

Access 2007 voi uuemas vormingus salvestatud failid on juba kriptitud, kuid saate
lisada valikulise parooli andmete taiendavals turvamiseks, kidpsates suvandit
Kriipti parooliga.

Suvandi Kuva andmebaasi atribuudid ja redigeeri neid abil saate kuvada teabe
andmebaasiobjektide, paranduste jalitamise ja andmebaasi mahu kohta. Samuti
saate siin asuva meniit Kokkuvéte kaudu muuta andmebaasi tiitli-, autori-,
ettevotte- ja hliperlingiteavet.
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