Spiekbriefje - Outlook Mac Mail gl

Uw Postvak IN organiseren

Schakelen tussen Postvak IN E-mailberichten en
Met prioriteit en Overige. gesprekken Uitstellen.

Wijzig de werkbalk met de knop
Meer items weergeven (...).

jjderen 5 Archiveren Fg Verplaatsen (5) Uitstellen = Vlag C}< Gesprek negeren = Regels -
Prioriteit  Owerig = Vragen over onze ’ - - | September .
marketingstrategie o — Stel regels in om eerst uw
Quder @ A Zorfag & december 2019 om 4:42 uur M D belangrijkste e-mail te zien.
Debra Berger Aan: (& Megan Bowen -
J Verlof 12/8/19
1 k sprak net met @Mestor Wilke en hij za_. Megan, 6 7
- Miriam Graham Ik heb een paar vragdn over en ideeén voor ons ) ) .
Vragen over ons marketin... 12/819 marketingplan. Ik hebreerrprrrotitesy === Herinneringen instellen met Vlag.
Megan, ik heb een paar vragen en ideeé.. in het document. Kunt u een kijkje nemen in de
Teams-share en me uw mening geven? Geen gebeul
. Adele Vance
Mark 8-stresstesten 12/8/19 Bedankt. Zaterdag 12
Hallo mannen, we voeren stresstests uit _. » Geen gebe
) . . Miriam.
. Diego Siciliani & Maandag 13
EMEA-Trainingsprogramm... 12/8/12
Hallo Megan, ik heb het volgende bedac.. 530 uur
o . A
30 min.
o Cortana “
Cameraverkoop versus Ko... 12/8/19 R
059:00 uur
Hallo Brad, ik heb 1 uur gereserveerd vo.. 1 wur
e . MyAnalytics
Welkom bij MyAnalytics 1277719 L3 12:00 uur
Hallo Megan Bowen, welkom bij My&nal... 1 uur E
P no-reply@sharepointonline.com
— 13:00 uur |
127119

Specifieke berichten zoeken Nieuw item maken

Voer een woord of woorden in waarnaar u wilt zoeken in het Maak een Nieuw bericht, Nieuwe gebeurtenis en meer.
Zoekvak. Selecteer een trefwoord of druk op Enter.

m O\‘ZOEken —-
- Zoeksuggesties .
Nenwidersy = 4 Nieuw bericht
O Taken
pstvak IN ) e-mails van Lee in de afgelopen week > Fal [ Nieuwe gebeu...
o ) reizen
uder o 5 . o) 5
@ Adele Vance Kies uit Zoeksuggesties. & Nieuwe contac...
Mar van: ‘Adelev@conteso.com’ Y on
Wetk | lsaiah Langer > & Nieuwe taak 046
Weke & . !
van: 'lsaiahl@contoso.com E
. i a5
e ®© Megan Bowen Z (7 Nieuwe Notitie
van: ‘MeganB@contoso.com’ L
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Werkbalk aanpassen

Dagelijks inchecken Rood <« ~

) Megan Bowen <MeganB@M...
Aan: O Adele Vance
Maandag 27 juli 2020 om 17:08 uur

[ Vindt elke dag plaats vanaf 3 febr...
Vergaderruimte - Monroe

Adsadasadsa

© Uitstellen [ Viag Jx Gesprek negeren [} Markeren als ongelezen W

@ Inzichten

Iﬂ ‘OneNote
* Delen met Teams

B Invoegtoepassi... '

De werkbalk aanp...

Selecteer Werkbalk
aanpassen om items in

de werkbalk te kiezen en
te rangschikken.

Een AutoSignature maken

Select Outlook > Voorkeuren > Handtekeningen

[ X Handtekeningen

Handtekening bewerken:

Naam van handtekening

Standaard ~ Megan Bowan

Rk Contoso, Ltd.

+[— Bewerken

Standaardhandtekening kiezen:

Voorbeeld van handtekening

Alles weergeven

Een koppeling of
bericht bijvoegen

bestand in een

marketingstrategie

contoso.com

I Us 2vx x Zi=Z=.=5x ¢}
B4 Afbeeldingen
@Tabel

A5 Alle opmaak wissen

CC BC

Prioriteit

Selecteer Bestand

n 4:42 uur  Opmaak bijvoegen om een
oso.com * Plakken koppeling op te nemen
hgstrategie D~ naar een bestand dat u

hebt opgeslagen in
OneDrive of SharePoint.

Een afwezigheidsmelding instellen

Select Hulpprogramma's > Automatische antwoorden

ak Hulpprogramma'’s

Synchroniseren

Venster

Help
~HK

IMAP-mappen...

! Openbare mappen...

Automatische antwoorden... N\ :

L C— Po Regels..

Antweorden/doorgestuurde berichten: Geen ) VOOI’keu ren voor OngeWenste e_ma”
Sneltoetsen
Ga naar Agenda FB+2 Bestand bijvoegen bij bericht H+E
Ga naar E-mail FB+1 Vorig/volgend bericht Toetsen omhoog/omlaag
Reactie FB+R Naar map verplaatsen 38 +Shift + M
Allen beantwoorden 3B +Shift + R Huidige map zoeken 38 +Optie + F
Vlag voor opvolging H+= Verzenden/ontvangen FE+K

Meer sneltoetsen https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

Meer informatie

Meer informatie over de nieuwe Outlook voor Mac https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2171854
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