Nyelvtan és nyelvhasználati javaslatok részletes leírása
A dokumentum magyarázatokat és példákat ad a Microsoft Editor nyelvtan és nyelvhasználati javaslatokkal kapcsolatban. Bizonyos javítások csak Microsoft 365 felhasználói fiókkal belépve elérhetőek.
Figyelmeztetés: A dokumentum olyan nyelvi példákat tartalmazhat, amelyeket egyesek sértőnek találhatnak.
Nyelvhasználat
	Probléma
	Javaslat
	Magyarázat
	Példák

	A "-nák" toldalék helytelen használata
	Fontolja meg a ragozás javítását.
	A "-nák" toldalék használata "-nék" helyett (egyes szám első személy, jelen idő, feltételes mód, alanyi ragozás).
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Én a helyedben futnák egy kört a ház körül.
	Én a helyedben futnék egy kört a ház körül.

	Ha többet pihennék, jobban volnák.
	Ha többet pihennék, jobban volnék.




	Felszólító módú igealakok helytelen használata
	Fontolja meg a ragozás javítását.
	Kijelentő módú ige helyett helytelenül használt felszólító módú igék javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Épp olvasszuk le a hűtőt.
	Épp olvasztjuk le a hűtőt.

	Amikor vezessük az új autót, mindig izgulnak a szüleink.
	Amikor vezetjük az új autót, mindig izgulnak a szüleink.




	Szórövidülések
	Fontolja meg a teljes köznyelvi szóalak használatát.
	Országnév helyett használt nyelv- vagy melléknév javítása.  Köznyelvi szavak helyett használat rétegnyelvi szavak javítása. Teljes szavak helyett használat rövidítések javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Tavaly nyáron voltunk spanyolban.
	Tavaly nyáron voltunk Spanyolországban.

	Nem ismerem ezt a pasit.
	Nem ismerem ezt a férfit.

	Mondta, h nem lehet bemenni.
	Mondta, hogy nem lehet bemenni.





Nyelvtan
	Probléma
	Javaslat
	Magyarázat
	Példák

	Szóköz
	Tegyen szóközt az írásjel elé.
	A legtöbb írásjelet az azt megelőző szó után közvetlenül kell írni, kivéve a kezdő zárójelet.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	A feljegyzés szerint a piknik(csak dolgozóknak) más időpontban lesz.
	A feljegyzés szerint a piknik (csak dolgozóknak) más időpontban lesz.

	Holnap(lehetőleg délelőtt) meg kéne csinálnod.
	Holnap (lehetőleg délelőtt) meg kéne csinálnod.




	Szóköz
	Cserélje meg a sorrendet szóköz és írásjel között.
	A legtöbb írásjelet az azt megelőző szó után közvetlenül kell írni. Kezdő zárójel elé ellenben szükséges szóközt tenni.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Mindenki szeretne könnyebb parkolást ,jobb ételeket.
	Mindenki szeretne könnyebb parkolást, jobb ételeket.

	Henrik, Zsolt ,Norbert és Amália nem érkezett még meg.
	Henrik, Zsolt, Norbert és Amália nem érkezett még meg.




	Az "-e" kérdőszó használata
	Javítsa a szóalakot.
	Az "-e" kérdőszó helytelen használatának javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Nem-e arról van szó, hogy csalás történt.
	Nem arról van-e szó, hogy csalás történt.

	Még eldöntöm, futok e este.
	Még eldöntöm, futok-e este.




	Szóköz
	Törölje az írásjel előtti szóközt.
	Az írásjelnek az azt megelőző szót szóköz nélkül kell követnie, kivéve a kezdő zárójelet.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	A feljegyzés szerint a piknik (csak dolgozóknak ) más időpontban lesz.
	A feljegyzés szerint a piknik (csak dolgozóknak) más időpontban lesz.

	Holnap (lehetőleg délelőtt ) meg kéne csinálnod.
	Holnap (lehetőleg délelőtt) meg kéne csinálnod.




	Központozás
	Törölje a felesleges írásjeleket.
	Esetleg felesleges írásjel szerepel a mondatban, vagy hiányzik egy.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Mindenki szeretne könnyebb parkolást, jobb ételeket,, ingyen sört.
	Mindenki szeretne könnyebb parkolást, jobb ételeket, ingyen sört.

	Zsolt, Tihamér,, Amália és Örs nem érkezett meg.
	Zsolt, Tihamér, Amália és Örs nem érkezett meg.




	Hibás vesszőhasználat
	Törölje a vesszőt.
	Feleslegesen kitett vesszők javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Péter nyerni akar, aztán, hogy sikerül-e neki, majd kiderül.
	Péter nyerni akar, aztán hogy sikerül-e neki, majd kiderül.

	Vettem almát, körtét, és narancsot.
	Vettem almát, körtét és narancsot.




	Eltévesztett szavak
	Javítsa a szótévesztést.
	Hasonló alakú, de eltérő jelentésű szavak eltévesztésének javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Démonok elöl menekült a szombathelyi zombi.
	Démonok elől menekült a szombathelyi zombi.

	Az elől haladó férfi kabátja messzire sárgállott.
	Az elöl haladó férfi kabátja messzire sárgállott.




	Tárgyeset helytelen alakja
	Javítsa a helytelen tárgyesetű alakot
	Helytelen tárgyesetű alakok javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Nem ilyent kértem karácsonyra.
	Nem ilyet kértem karácsonyra.

	Ezt a kölyököt jól meg kéne büntetni!
	Ezt a kölyköt jól meg kéne büntetni!




	Egybe- és különírási, kötőjelezési hibák
	Javítsa a helytelen egybeírást vagy kötőjelezést.
	Helytelenül egybeírt és helytelenül kötőjelezett szavak helyesírásának javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Végülis időben hazaértem.
	Végül is időben hazaértem.

	Egy non-profit egyesületnél dolgozom.
	Egy nonprofit egyesületnél dolgozom.




	Hibás vesszőhasználat
	Pótolja a hiányzó vesszőt.
	Helytelenül kihagyott vesszők javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Péter magasabb mint Xavér.
	Péter magasabb, mint Xavér.

	Megmondtam hogy győzni fogunk!
	Megmondtam, hogy győzni fogunk!




	Egybe- és különírási, kötőjelezési hibák
	Írja egy szóba.
	Helytelenül különírt szavak javítása, illetve javaslattétel az egybeírható szavakra.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Apa le küldte Xavért a boltba.
	Apa leküldte Xavért a boltba.

	Xavér bab levest evett ebédre.
	Xavér bablevest evett ebédre.




	Nagy kezdőbetű
	Javítsa a dátumot kisbetűre.
	Helytelenül nagy betűvel írt dátumok javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Ma Március 31-e van.
	Ma március 31-e van.

	József nem tudott eljönni Kedden.
	József nem tudott eljönni kedden.




	Nagy kezdőbetű
	Javítsa a nemzetiségnevet kisbetűre.
	Helytelenül nagy betűvel írt nemzetiségnevek javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Ma este Zsidó táncházba megyünk.
	Ma este zsidó táncházba megyünk.




	Nagy kezdőbetű
	Ellenőrizze a cégnév rövidítések helyesírását.
	Helytelenül nagy- vagy kisbetűvel írt cégnév rövidítések ellenőrzése.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Kovács úr már számos Rt.-nek a tagja.
	Kovács úr már számos rt.-nek a tagja.

	A Budapesti Közlekedési Központ zrt. dolgozója.
	A Budapesti Közlekedési Központ Zrt. dolgozója.




	Nagy kezdőbetű
	Javítsa a személyes névmást kisbetűsre.
	Helytelenül nagybetűvel írt névmások javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Nem tudtam, hogy Ő is ott lesz.
	Nem tudtam, hogy ő is ott lesz.

	Nem hagyom, hogy Engem még egyszer átverjenek!
	Nem hagyom, hogy engem még egyszer átverjenek!




	Egyeztetési hibák
	Javítsa a névelőt.
	Hibás alakban szereplő névelő.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	A örömapa megérkezett.
	Az örömapa megérkezett.

	A autó fenntartása költséges lehet.
	Az autó fenntartása költséges lehet.




	Hidak és csatornák nevei
	Javítsa a híd- és csatornanevek kötőjelezését.
	Híd- és csatornanevek helyesírásának javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Átment a Petőfi-hídon.
	Átment a Petőfi hídon.

	Szegeden két Tisza híd található.
	Szegeden két Tisza-híd található.

	A Lánc-hídnál kell leszállni a buszról.
	A Lánchídnál kell leszállni a buszról.

	A Temze csatornát láttuk a buszról.
	A Temze-csatornát láttuk a buszról.




	Egybe- és különírási, kötőjelezési hibák
	Javítsa a kötőjelet követő toldalékot.
	Kötőjellel kapcsolt toldalékok helyesírásának javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Szerdától 4,3 Ft-al drágul az üzemanyag ára.
	Szerdától 4,3 Ft-tal drágul az üzemanyag ára.

	Folytatódnak a tárgyalások az MDF-el.
	Folytatódnak a tárgyalások az MDF-fel.




	Szóköz
	Törölje a szóközt az írásjelek után.
	Legalább egy szóköz használata írásjel után. Kezdő zárójel után szóköz nem szerepelhet.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Nem kapott jó jegyet a ( némileg plagizált) dolgozatára.
	Nem kapott jó jegyet a (némileg plagizált) dolgozatára.

	Holnap ( lehetőleg délelőtt) meg kéne csinálnod.
	Holnap (lehetőleg délelőtt) meg kéne csinálnod.




	Szóköz
	Tegyen szóközt az írásjelek után.
	Legalább egy szóköznek követnie kell az írásjeleket. Ez alól kivétel a kezdő zárójel.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Nem kapott jó jegyet a (némileg plagizált)dolgozatára.
	Nem kapott jó jegyet a (némileg plagizált) dolgozatára.

	Háromféle leves (gulyásleves, bableves, húsleves)is volt az étlapon.
	Háromféle leves (gulyásleves, bableves, húsleves) is volt az étlapon.




	Szóköz
	Törölje a felesleges szóközöket.
	Legtöbb esetben egy mondatban a szavak között csak egy szóköz szükséges.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	A sor nagyon  hosszú volt.
	A sor nagyon hosszú volt.

	Tegnap  elég későn mentem aludni.
	Tegnap elég későn mentem aludni.




	Speciális végződésű nevek
	Javítsa a nevek toldalékolását.
	Régies betűkapcsolatra, x-re vagy kettőzött mássalhangzóra végződő nevek helytelenül kötőjelezett ragjainak javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Tavaly találkoztam Balogh-gal.
	Tavaly találkoztam Baloghgal.

	Kováts-ot soha nem venném fel.
	Kovátsot soha nem venném fel.

	A Móricz-on kell leszállni a buszról.
	A Móriczon kell leszállni a buszról.

	Mariannal és Beatrix-szal találkoztam ma.
	Mariann-nal és Beatrixszal találkoztam ma.




	Hangtörlődés jelölése írásban
	Javítsa a rétegnyelvi pótlónyúlásos alakokat.
	Rétegnyelvi pótlónyúlásos alakok javítása.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Tegnap egész este otthon vótam.
	Tegnap egész este otthon voltam.

	Arra sajnos nem vót pénzünk.
	Arra sajnos nem volt pénzünk.




	Egyeztetési hibák
	Javítsa az egyeztetést (szám és/vagy eset).
	Számban és/vagy személyben nem egyeztetett birtokos és birtok javítása. Határozottságban nem egyező tárgy és ige javítása. Számban és/vagy esetben nem egyeztetett mutató névmási determináns és főnév javítása. Számosságot jelentő kifejezéseket követő többes számú főnév javítása. Kettős (redundáns) egyeztetés.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	A fiút nézek.
	A fiút nézem.

	A te kutyája nem ugat.
	A te kutyád nem ugat.

	Ebben a házba mindig jó belépni.
	Ebbe a házba mindig jó belépni.

	Reggelenként a rádiót hallgat.
	Reggelenként a rádiót hallgatja.

	Nem ismerem őtet.
	Nem ismerem őt.





Politikailag korrekt nyelvhasználat
	Probléma
	Javaslat
	Magyarázat
	Példák

	Testi fogyatékosság
	Az idetartozó útmutató jelenleg felülvizsgálat alatt áll.
	
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	--
	--




	Szellemi fogyatékosság
	Fontolja meg a politikailag korrekt nyelvhasználatot.
	Az érzelmileg túlfűtött, szellemi fogyatékosságra utaló szavak helyettesítése semlegesebb szavakkal.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	--
	--




	Etnikumok
	Fontolja meg a politikailag korrekt nyelvhasználatot.
	Az etnikumokra utaló elavult vagy sértő szavak helyettesítése semlegesebb szavakkal.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	--
	--





Tömörség
	Probléma
	Javaslat
	Magyarázat
	Példák

	Terjengős kifejezések
	Fontolja meg a tömörebb nyelvhasználatot.
	Az ismétlődő, vagy nem feltétlenül szükséges kifejezések elhagyása gyakran elősegíti a könnyebb érthetőséget.
		Eredeti
	Javasolt változtatás

	Ebben majd valaki más hoz döntést.
	Ebben majd valaki más dönt.

	Ez a legfontosabb, de viszont a legnehezebb kérdés is.
	Ez a legfontosabb, de a legnehezebb kérdés is.






