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Komunikuj sie. Organizuj. Wykonuj zadania.

Nacisnij swoj awatar konta (lub logo),
aby przetaczy¢ widoki konta,
wyswietli¢ foldery, zarzadzac
ulubionymi i uzyskac¢ dostep do
ustawien (O} .

Nacisnij, aby przetaczac sie miedzy
kartami wiadomosci Priorytetowe

i Inne. Karta Priorytetowe zawiera
wazne wiadomosci e-mail, a pozostate
sg dostepne na karcie Inne.

Szybko przesun w prawo lub
w lewo, aby wykona¢ czynnosci
zwigzane z wiadomoscia.

Gdy masz nieprzeczytane wiadomosci
e-mail, wyswietlane sg kropki
powiadomienia.

Zmienianie ustawien

—eo O

10:28

all T @m)

3 Skrzynka odbiorcza (4

Priorytetowe MIalal:]

Szymon Michalski
Spotkanie zespotu
y Brak konfliktow

e $r, 27 lut, 13:30 (1 godz.)

Milena Kowalska
Wymierimy informacje
Czes¢ Milena, chciatabym

Aneta Duda

Strategia marketingowa
Mam kilka pytar i pomystéw dotyczacych
naszego planu marketingowego...

popracowac i zsynchronizowg

10:45

& Filtr

Potwi... @—

WS

Jesli nie masz jeszcze aplikacji Outlook
dla systemu iOS, pobierz jg ze sklepu

App Store.

2. Pobierz ze sklepu
' App Store

Nacisnij ikone redagowania, aby
utworzy¢ nowa wiadomos¢.

Nacisnij pozycje Filtr, aby wyswietli¢
tylko wiadomosci Nieprzeczytane,
Oflagowane lub Z zalacznikami.

Szybko wykonuj czynnosci w skrzynce
odbiorczej, uzywajac szybkich akgji.

Sprawdzaj wzmianki o Tobie
w wiadomosciach e-mail przy uzyciu
@wzmianek.

Wskazuje liczbe wiadomosci e-mail
w watku wiadomosci.

Nacisnij dwukrotnie, aby wyswietli¢
pole Wyszukaj dotyczace stow
kluczowych.

X Ustawienia
Poczta

Powiadomienia
Domysliny beatas@lucernepubintl.com
Podpis Pobierz Outlook dla systemu iOS
Konfiguruj / Archiwizuj

| @)

Priorytetowa skrzynka odbiorcza

Opcje szybkiego przesuwania
Priorytetowa skrzynka odbiorcza @

Liczba znaczkow

Porzadkuj wedtug watkéw

() wedtug watkow, aby
. uporzadkowa¢ wiadomosci jako
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Maciej Czarnecki 10:05
3 Dokument patentowy Contoso L@
\ @Milena Kowalska - 1
°
Beata Szymariska 9:11
Odp: Trendy produktow
W porzadku Od: Milena Kowalska ]
Wystano: wtorek, 8 stycznia 2019...
Elzbieta Ostrowska 9:01
Kawa
Brak konfliktow
g\ 20 |

Dodawanie ulubionego folderu

Nacisnij pozycje Opcje
szybkiego przesuwania >

W prawo lub W lewo,

a nastepnie wybierz czynnos¢.

Nacisnij pozycje Priorytetowa
skrzynka odbiorcza, aby wiaczy¢
lub wytaczy¢ priorytetowa
skrzynke odbiorcza.

Nacisnij pozycje Porzadkuj

watki konwersacji.

Q Wyszukaj foldery i grupy

Ulubione

B

Foldery

N O

il

Edytuj vV

Projekt Sokét

W widoku kont

i folderéw nacisnij ikone
otéwka, aby dodac
elementy ulubione

i zarzadzac nimi.

Skrzynka odbiorcza

Wersje robocze

Archiwum
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https://itunes.apple.com/app/id951937596?mt=8
https://itunes.apple.com/app/id951937596?mt=8
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Znajdowanie folderow

/ ~\  Office 365
(Q)

¢ 4 /,‘ milenak@lucernepubintl.com
G .Ulubione 174
Qo Marketing 4
A 0z e . .
o) S Spotkanie zesp} Nacisnij pozycje Menu, a nastepnie

nacisnij i przytrzymaj ikone konta, aby

09 Rozwéj firmy wyswietli¢ liste folderéw dla tego konta.

Skrzynka odbiorcza 16

_—:/ Wersje robocze 2

Dotaczanie pliku lub obrazu

X Nowa wiadomos¢ %

milenak@lucernepubintl.com

Do: Jakub Maciejewski Hanna Kwiatkowska
DW/UDW:
Temat: Przeglad propozycji

Propozycije reklam na listopad-grud... %

P 99 KB

Nacisnij ikone spinacza
Przejrzyjcie to i dodajcie swoje komentarz j pozycje Dotacz plik, aby
Dzieki! wybraé plik.
Milena ‘

Pobierz Putlook dla systemu iOS Nacién.ij ikone aparatu, aby
wstawi¢ dokument, zdjecie lub

_ L obraz tablicy.
Bl © |

Odpowiadanie na zaproszenie

Qa PD: Przygotowywanie do spotk...
Wi, 29 sty, 10:30 (1 godz.) -
Konflikt: Spotkanie dotyczace systemu

Nacisnij pozycje Potwierdzenie
PD: ) uczestnictwa w zaproszeniu na
11 | Przygotowywanie do . . . vz e
spotkania z klientem | SPotkanie dotyczl‘ spotkanie, a nastepnie nacisnij
Kwestie dotyczace przepiséw ‘ pozycje Zaakceptuj, Wstepna
akceptacja lub Odrzué Mozesz
tez nie wysyta¢ odpowiedzi do
12 nadawcy.

| @)

Obiad Podsumowanie k\w‘

Wyslij wiadomos$¢ e-mail do...

Dodaj wiadomos¢ (opcjonalnie)

Zaakceptuj  Wstepna akceptacja Odrzué
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Oznaczanie i flagowanie wiadomosci

< o [ S

Aktualizacja stanu budzetu

g Artur Wieczorek
[ Do: Hanna Kwiatkowska, Szymon...

Witam zespot,

W wiadomosci nacisnij
pozycje ... i nacisnij
pozycje Oznacz lub
Oflaguj. Mozna tez
dostosowac szybkie
przesuwanie w celu
Miesigc dobiega korica. @Beata Szymanska, gznaczania lub

mozesz zajac¢ sie prezentacjg stanu budzetu ' flagowania wiadomosci.

miesigcu? ‘

Wyswietlanie wizytéwek

Nacisnij nazwe kontaktu,

Jakub Maciejewski aby wyswietli¢ jego
) ._ numer telefonu, adres

Dyrektor [ . .
e-mail i inne informacje.

© 36/2121
jakubm@®@lucernepubintl.com

(L, +48 206 555 010

;Q jakubm@lucernepubintl.com

Pokaz wigce] Nacisnij pozycje Pokaz

organizacje, aby
wyswietli¢ hierarchie
kontaktu w organizacji
oraz jego
wspotpracownikow.

Przetozony

‘ Hanna Kwiatkowska
E";;A;, Prezes

Pokaz organizacie @

Zmienianie widoku kalendarza

Styczen

N w
Plan v
W obszarze Kalendarz
Dzien nacisnij pozycje Widok

i wybierz widok Plan,
Dzien, 3 dni lub Miesiac.

(1] 3dni
— . Obré¢ urzadzenie do
Miesiac orientacji poziomej, aby

wyswietli¢ widok 7-dni.
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