
Hızlı Başvuru Kılavuzu - Outlook Mac Postası

Gelen Kutunuzu Düzenleme

Belirli iletileri bulma Yeni öğeler oluşturma

Yeni İleti, Yeni Olay ve daha fazlasını oluşturun.
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Arama kutusuna aranacak bir veya birden çok sözcük girin. 

Bir anahtar sözcük seçin veya Enter tuşuna basın.

Arama Önerileri’nden 

seçim yapın.

Bayrak kullanarak anımsatıcılar 

ayarlayın.

Odaklanmış ve Diğer 

gelen kutusu arasında 

geçiş yapın.

İlk önce en önemli postanızı 

görmek için Kurallar belirleyin.

E-postaları ve konuşmaları 

erteleyin.

Daha fazla öğe göster (…)

düğmesiyle araç çubuğunuzu 

değiştirin.
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Outlook > Tercihler > İmzalar'ı seçin.

Araç Çubuğunu Özelleştirme İletiye bağlantı veya dosya ekleme

OneDrive veya 

SharePoint'te 

depoladığınız bir dosyanın 

bağlantısını eklemek için 

Dosya Ekle'yi seçin.

Otomatik İmza oluşturma
Araçlar > Otomatik Yanıtlar'ı seçin

İş Yeri Dışında bildirimi ayarlama

Klavye kısayolları

Takvime git ⌘+2 İletiye dosya ekle ⌘+E

Posta'ya git ⌘+1 Önceki/sonraki ileti Yukarı / Aşağı tuşları

Yanıtla ⌘+R Klasöre taşı ⌘+Shift + M 

Tümünü Yanıtla ⌘+Shift + R Geçerli klasörü ara ⌘+Option + F

İzleme bayrağı ⌘+= Gönder/Al ⌘+K

Diğer klavye kısayolları: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

Araç çubuğundaki 

öğeleri seçmek ve 

düzenlemek için Araç 

Çubuğunu 

Özelleştir'i seçin.

Daha fazla bilgi edinin

Yeni Mac için Outlook hakkında daha fazla bilgi edinin: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2171854
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