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Hudng dan Nhanh
Ban sé lam dugc nhiéu han & moi nai véi kha nang truy nhap bao mat, chia sé va luu trit tép. Dang nhap vao dang ky Office 365 cia ban va chon
SharePoint t Cong cu khdi déng Uing dung.

Tim kiém Tao site hodc bai dang tin tic
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xuat hién dya trén cac tim ki€m ban
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Cac lién két ndi bat Microsoft Graph. -

¢ Ngudi quan tri ctia ban phai bat
Microsoft Graph thi ban mé&i xem
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Lam viéc v3i cac tép

Chon mét site tU trang chd SharePoint hoac nhap URL cua site vao trinh duyét cua ban.

Mé

M@ va chinh stra tép truc
tuyén hoac trong ('ng dung
trén may tinh.

Chia sé

Chia sé tép truc tiép tu
SharePoint. Tép van & trang
thai riéng tu cho dén khi
dugc chia sé.

_J

Office 365

P Tim kigm

Trang ch
Tai Iiéu S tay
Xem va lam viéc vdi cac tép @) T
duagc luu trir trén site
SharePoint.

Trang
N6i dung site
' Nghién cifu va Phat trién
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doi.

Tré v& SharePoint ¢& dién
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Ghim cac thu muc hoac tai o
liéu quan trong vao dau
danh sach dé dé dang theo
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Phongbiff v Nhanwién o Tintlc v/ Taingugén v Timkiém

Sao chép lién két

Nhan lién két dén tép da
chon dé chén vao IM, email
hodc site.

Nghlén ctu vl Phat trién
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Xoa
docx 14/04/2017
Déng

@ cimiencau

Roi chon Tai liéu trong ngan dan hudng bén tréi.

Di chuyén dén/Sao chép dén
Di chuyén ho&c sao chép dén

dich khéac trong OneDrive cua

ban hoac site SharePoint

bat ky.

? Emily Braun ﬂ

-} Knéngtheo déi 122 Chiasé
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Tai xuéng

Tai xuéng ban sao tép dé
lam viéc ngoai tuyén, chiém
dung lugng thiét bj cuc bo.
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Ty dong hoa céc tac vu phd
@—— pign gilta SharePoint va cac
dich vu khac ctia Office 365

e.doox Di chuyén dén va bén th( ba.
docx Sao chép vao ook kb,
) Béiten . 5 . ,
s 80 Aviel v Lich sir phién ban
Lich stf phién ban _ ; . 5 on > n
Théng céo bao chi RDxsx Xem lich st phlen ban tep
Canh bao cho toi N A N o PN
. va khoéi phuc tép vé phién
Xem lai RD trong Quy 2.pptx Xem thém N \ T,
ban trudc do.
Kiém tra tich hop nghién clu.xsx 14/04/2017 Chi tiét
D6 mi tai noi 1am viecxisk 14/04/2017 Allan Deyoung jalakakalalp
D& xuat nghién cttu XT1000.pptx 14/04/2017 Lee Gu o

Pachont X 7 @ (ee——

D liéu du &n dong thai xlsx
90,5 KB - Hom qua lic 04:48 CH

e

Gz
ko i auen rim 10 u0 s s
OB Thiét ks so vai biéu 45 ndi dung y O

o quyn truy nhap () ———

@ 6550

Quén Iy quyen truy nhap

Chinh sira tat c&

Thuéc tinh

Tén *
D ligu du an ddng thaixlsx

Tiéu @&
D liéu du an déng thai
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Emily Braun ¢ chinh sa
“Dirligu duf &n dng the..”

Hém qua lic 04:48 CH

Ngan Chi tiét

Xem thong tin tép, hoat
déng gan day, quan ly quyén
truy nhap va chinh stfa thuéc
tinh tép.

Trang thai chia sé

Xem nhiing tép dang dung
chung va ngugi dugc chia
sé tép.

Hoat déng gan day
Xem hoat dong chia sé, xem
va chinh stra d6i véi tép.
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Tao hoac tai lén tép va thu muc Sao chép lién két

Ban c6 thé tao cac tép va thu muc M@i cling nhu tai I1én cac tép va thu muc hién c6 ti Ban ciing cd thé chia sé tép bang cach sao chép lién két va dan vao email, IM, trang web
thiét bi. Trong SharePoint, chon Tai lén > Tép. Hodc chon mét vi tri trong SharePoint, hodc trang OneNote. Trong SharePoint, chon tép, réi chon Sao chép lién két. Sao chép lién
roi kéo va tha tép hoac thu muc ti thiét bi cua ban. két, r6i dan vao dich.
Office 365 SharePoint |2 Chiasé @ Sao chép lién két | Tiixudng Ti] X6a o Don|
/O Tim kiém Céng déng Phéng ban v~ Nhin vién v Tin tife v Lo sat vE sdn ‘ >< Lee
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Chia se tép Poéng bo cac tép va thu muc SharePoint v&i OneDrive
Chon tép, réi chon Chia sé. Ban cé thé cidp quyén Chinh sira hoac Xem cho ngudi

LMY e L R Ry S A . o Pong bo cac tép va thu muc trong SharePoint v4i may tinh clia ban dé cé thé tru
nhan va dat gidi han thai gian trén tép dé xac dinh thai diém khdéng thé truy nhap tép g be P i 9 Y . y

nhap ngay ca khi ban dang ngoai tuyén. Trong thu vién tai liéu trén site SharePoint ma

n(a. e NPT . ATy s N .- ,
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Tao site

Chon + Tao site trén trang chi SharePoint dé tao mét site SharePoint méi. Chon site
Nhom hodc Lién lac, roi nhép tiéu dé, mé ta, chl s& hitu va thanh vién. Ban cling ¢é thé
chon dat nhom & ché dé riéng tu va thay déi tén email nhém. (Néu ban chon site
Nhom, mét Nhém Office 365 ciing sé dugc tao.)

Thém trang

Chon + M@i > Trang trong site mdi cta ban, dat tén trang, roi chon Phat hanh.

Contoso Marketing
CM Nhém céng khai

® Mai v

Tao site
Chon losi site ban mus

Danh sach
Thu vién tai liéu

Trang

Ung dung

ha st thir vien hos h sach t3i lia Thém phan web
Them mOtt U vien hoac danh sach tai Ieu Trong bai dang hoéc trang tin tic cda ban, chon dau cong-@-. Ban cd thé thém van

Chon + M@i trong trang web mdi clia ban dé thém mot thu vién hodc danh sach. ban, hinh anh, tép, video, néi dung déng va bang cach st dung cac phan web tuong

ung.
+ méi v
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Ung dung 3@ Day la danh
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&3 J @/ @ <f> @
A B ;i
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16 luct xem Lién két Nhing N&i dung
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Truy nhap SharePoint danh cho di déng
SharePoint danh cho di déng la phuang thiic méi dé truy nhap néi dung mang néi bé trén dién thoai hodc may tinh bang clia ban va hién san cé trén clra hang Uing
dung danh cho iOS, Android va Windows. Ban cé thé truy nhap site, moi ngudi va tép, tim kiém va duyét SharePoint, luén dugc cap nhat tin tlic, xem ndi dung cua
ban va hon thé nifa. Xem cac bai dang tin ti'c moi lic,
moi ndi va chia sé cap nhat, bao
cao, trang thai va trai nghiém véi
nhém cua ban

C) —l_ A |
vt . L4 . i
Q Tim kiém trong SharePoint ‘ T6i ) Tln tuc [ V] Tlm

LS Nhom cong khai - 14 thanh vién

Truy nhép dang xem ca nhan
héa cac site nhom, site lién lac
va bai dang tin tlc

Su dung tim kiém dé tim va kham
pha ndi dung quan trong.

Cai tién trong Studio

i Iiii IL_)édia Bauer Rét nhiéu chuvén du lich 40 trén hori Q. Tim kiém trong SharePoint
o Py . . - \ auer@contoso.com nhieu chuyen du lich ao tren horizon
NREg NOUGTIAM.... Xem hém mel navor > L sdctat Véi sy phat trién cua thuc té do
Tim Deboer ‘ ’ va thure té két hop trong khéng Truy nhap nhanh
{ ] @ Trinh quén Iy ban 1é Gan day P3luu gian cla chung toi, chung téi...

Kat Larsson
Quén Iy san pham

Wanda Howard
Tong giam doc

Hién thi Tat ca

Céch can nhéc tdi cam
hing cé nhan cuia ban

Ashley McCarthy vira xong

Thiét ké CD + Ching toi
Twong lai phat trién dén tir cac chu'ong
trinh méi sang tao trong nam 2018

d Thach thirc thiét ké Consoto tro...
Kat Larsson - 26/04

Cudc phiéu luu di bd ngoai troi...
OC Pl Q Ng

Katri Ahokas - 3 giér trutre

2giv #8= Ching t6i khong thé cher dgi . Mua sam dich vu doanh nghiép
i Johnnie McConnell Ban da xem dén IUc ting cAp tat ca cac Nhém rigng tu - 63 thanh vién
Trinh I3p ké hoach san pham % chure nang mai trong toan bd...
N ) Cong tac trong qua khd, Tim Deboer 2 giér trudc : Site thuo'ng xuyén Xem thém site >
Henry Brill LS :
Ky sur hién tai va tuong lai o
4 | 2gi¥ Thiét ké v Phiéu l'u Consoto n @ Nhom dam may Contoso
Ban da xem

Tép gan day Xem thém tép >

a Huéng dan ban hang cho san ph... :

Vira xong Ban

| Hudng t6i mot bien gidi
{15l moi: Ké hoach thiét Ké...

§ Méc di co hoi mugn, nhung
chung 16i van muén gidi thiéu
va chao mirng giam déc...

Nhém rigng tu' - 12 thanh vién

CF Nguoi hdm mo xe dap @ Contoso

Nhém cong khai - 158 thanh vién

éag:éa - Mua sam dich vp..oanh nghiép
. . Katri Ahokas 2 gif trurdic Nhém rigng tu' - 63 thar | vién
m | Déxuat mua O\ Q =
GE) Q K

C)\ R Tin tire Tim Toi Tin tife Tim Toi Tin tire % %

Tin tire Tim Toi
Nhan vao ngudi dung dé di Duyét cac site, tép, moi
dén thé lién hé cua ngudi do ngudi va nhiéu thit khac
va xem ho dang lam viéc vdi dé tiép tuc cong viéc
ai va vé van de gi. cla ban.

Cac man hinh & trén hién thi tai khoan SharePoint trong iOS. Ngudi dung Android sé c6 trai nghiém tuong tu, ngoai trif chiic ndng hoat déng tép.
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Tép Theo Yeu cau

Tép Theo Yéu cau giup ban truy nhap vao moi tép trong SharePoint qua OneDrive ma
khong phai tai xuéng toan bd cac tép va st dung dung lugng luu trit trén thiét bi cta
ban. Trong thanh tac vy, chon biéu tugng OneDrive, chon Thém > Cai dat. Trén tab Cai

dat, chon hop Tiét kiém dung lugng va tai xuéng tép khi ban sir dung.

Tép/thu muc truc
tuyén - Khong ton
dung lugng trén

may tinh clia ban.

Drive - Contoso

Ten

may, cac tép/thu
muc da c6 thé sén
dung trén may tinh
clia ban.

Miu cong vide
Tia X
8 Miu trg nang.docx

@' Lich cang ticdocx
& Allie.png

@ ¥ twéng Quing cio.docx

ooo@oogac.:

Md bing...

T

Lubn kot gir-rén thidt bi nay @)
Gidi phong dung lwong (@)

EB quétbing B3 bio v& Windows...

Truy nhap tép/thu muc

- e ma khéng can két néi
. - - S Tép dinh kém In .
Chi can bam dap Titng tin i lac ; internet.
N s , = Chiasé
vao biéu tugng dam Xem trc tuyén I

Tra cac tép/thu muc vé

shtat trang thai truc tuyén.

Chon tép va thu muc dé déng bo
Ban c6 thé chon cac thu muc va tép dé déng bé véi may tinh cia ban. Trong thanh tac v,
chon biéu tugng OneDrive, chon Thém > Cai dit > Chon thu muc.

4 Microsoft OneDrive - X

Dong bo tép OneDrive cla ban vdi PC nay

g ban mu: 3 th Drive - Contoso”. Ban ¢6

(© 5an 3 g b1 ung i

Cac budc tiép theo vdi SharePoint

Tim trg giap
Kham phéa ndi dung trg gitp va dao tao vé SharePoint va cac ing dung Office khac.
Truy nhap https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871131 dé biét thém thong tin.

Nhan néi dung dao tao, huéng dan va video mién phi vé Office

San sang sir dung cac chlrc ndng ma SharePoint cung cap?

Truy nhéap https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871134 dé kham pha néi dung
dao tao mién phi clia ching téi.

Tai 'ng dung SharePoint danh cho thiét bi di déng

Tai iing dung danh cho thiét bj di déng dé truy nhap néi dung mang ndi bé trén dién
thoai hodc may tinh bang cta ban.

Truy nhap https://aka.ms/getspmobile.

Nhan cac Hudng dan Nhanh khac

PE tai xuéng Huéng dan Nhanh mién phi ctia ching téi cho cac iing dung
yéu thich khac ctia ban, hady truy nhap
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317




