Excel 2013

Hizli Baslangi¢ Kilavuzu

Microsoft Excel 2013 6nceki strimlerden farkli gértintyor, bu nedenle
dgrenmenizi kolaylastirmak icin bu kilavuzu olusturduk.

Hizl Erisim Ara¢ Cubugu’na komutlar ekleme Seritteki komutlar kesfedin

Her serit sekmesinin gruplari, her grubun da bir dizi ilgili
komutu vardir.

Seridi gizleseniz bile, sik kullandiginiz komutlari ve digmeleri
gorunur tutun.
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Seridi gosterme veya gizleme
Seridi gizlemek veya gostermek icin Serit Goriintiileme
Secenekleri'ni tiklatin ya da Ctrl+F1 tus birlesimine basin.
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Excel 2013 ile calismaya
baslama

Excel 2007 veya 2010 kullandiysaniz ve seridi taniyorsaniz, Excel 2013'te nelerin degistigini
bilmek isteyeceksiniz. Excel 2003 kullandiysaniz, Excel 2003 komutlarini ve seritteki arag
cubugu dugmelerini nerede bulabileceginizi 6grenmek isteyeceksiniz.

Cevrimici egitim de dahil olmak tzere Excel 2013'l 6grenmenize yardimci olacak
bircok Ucretsiz kaynagimiz var. Excel Yardimi'ni agmak igin seridin Ustlindeki sag Ust
kosede yer alan soru isaretini tiklatmaniz yeterli.
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Seridi kestedin

Seridi Excel'in dnceki bir siriminde kullandiysaniz, birkag degisiklik fark edeceksiniz.
Ekle sekmesinde grafikler ve PivotTable'lar olusturmanizi saglayacak yeni digmeler
bulunur. Ayrica, dilimleyiciler ve zaman cizelgeleri olusturmaya yonelik digmeler
iceren yeni bir Filtreler grubu da vardir.
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Tablolar Cizimler Uygulamalar Grafikler fu Raporlar Mini Grafikler Filtreler

Diger sekmeler; grafikler ve PivotTable'lar gibi belirli geler tizerinde calisirken
gorunir. Bu sekmeler de bazi 6gelerin bulunmasini kolaylastirmak Gizere
degismistir.
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Aryor olabileceginiz &geler

Excel 2013'teki diger sik kullanilan araclarin ve komutlarin bazilarini bulmak icin asagidaki listeyi kullanin.

Sunlari

tiklatin... Daha sonra da suraya goz atin...

Sunlar yapmak igin...

Dosyalari olusturma, agma, kaydetme, yazdirma, paylasma veya disari Dosya Backstage goriniimi (sol bolmedeki komutlari tiklatin).
aktarma ya da segenekleri degistirme

Hicrelerde, situnlarda ve satirlarda yer alan verileri bicimlendirme, Giris Sayi, Stiller, Hiicreler ve Diizenleme gruplari.
ekleme, silme, diizenleme veya bulma

Tablolar, grafikler, mini grafikler, raporlar, dilimleyiciler ve kdpriler olusturma Ekle Tablolar, Grafikler, Mini Grafikler, Filtreler ve Baglantilar gruplari.

Kenar bosluklarini, sayfa sonlarini, yazdirma alanlarini veya sayfa Sayfa Diizeni Sayfa Yapisi, Sigdirmak igin Olgeklendir ve Sayfa Secenekleri gruplari.
seceneklerini ayarlama

islevleri bulma, adlari tanimlama veya formiillerin sorunlarini giderme Formiiller islev Kitaphgi, Tanimh Adlar ve Formiil Denetleme gruplari.

Verileri iceri aktarma veya baglama, verileri siralama ve verilere filtre Veri Dis Veri Al, Baglantilar, Sirala ve Filtre Uygula ve Veri Aracglar gruplari.
uygulama, verileri dogrulama, degerleri hizli doldurma ya da durum
¢OzUmlemesi gerceklestirme

Yazim denetleme, gozden gegirme ve dlzeltme, sayfayi veya calisma Gozden Gegir Yazim Denetleme, Aciklamalar ve Degisiklikler gruplari.
kitabini koruma

Galisma kitabi gorintmlerini degistirme, pencereleri diizenleme, bdlmeleri|  Goriiniim Calisma Kitabi Gériiniimleri, Pencere ve Makrolar gruplari.
dondurma ve makrolari kaydetme
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Serit olmadan ozellikler Grafik 6zelliklerine daha
uygulama i erisim

Excel 2013'te, sik kullanilan ancak bulmasi zor olan bazi komutlari ve digmeleri Onerilen bir grafik olusturmak baslangic icin harika bir yoldur, ancak kendinize
kolay erisime koyduk. ait hale getirmek icin yine de stili 6zellestirmek ve ihtiyaciniz olan tam verileri

goOstermek isteyebilirsiniz.
Calisma kitabinizdaki verileri sectiginizde, Hizli C6ziimleme digmesi gorindr.

Farkinda olmadiginiz bircok yararli 6zellige hizli erisim verir ve verilerinizi Excel 2013 size bu secenekleri hemen grafigin yaninda sunar. Grafiginizde
kanitlamadan 6nce 6zellikleri dnizlemenizi saglar. hassas ayarlar yapmak icin Grafik Ogeleri, Grafik Stilleri veya Grafik Filtreleri
digmelerini tiklatmaniz yeterlidir.
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Veri girerken, bir diizen algiladigindan Excel'in degerleri otomatik olarak doldurdugunu
fark edebilirsiniz. Daha sonraki kararlari vermek icin Hizli Doldurma Secenekleri
didgmesini kullanin.
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Henuz Excel 2013'0 olmayan kisilerle calisma

Excel'in eski strimund kullanan kisilerle dosya paylasirken veya degistirirken aklinizda tutmaniz gereken
seylerden bazilarini burada bulabilirsiniz.

Excel 2013'te

Neler oluyor?

Ne yapmaliyim?

Excel 97-2003 ile
olusturulmus bir
calisma kitabini agin.

Excel calisma kitabini uyumluluk modunda acar ve Excel 97-2003
dosya biciminde (*xls) tutar.

Calisma kitabini kaydettiginizde, Excel'in dnceki siiriimlerinde
desteklenmeyen yeni 6zellikler kullandiysaniz Excel size uyumluluk
sorunlarini séyler.

Calisma kitabini Excel 2013'U olmayan kisilerle paylasiyorsaniz
uyumluluk modunda calismaya devam edin.

Calisma kitabini paylasmiyorsaniz, tim yeni Excel 2013 6zelliklerinden
yararlanmak icin Excel 2007-2013 dosya bicimine (*.xIsx) donusttrin
(Dosya > Bilgi > Doniistiir 6gesini tiklatin).

Calisma kitabinizi
Excel 2013 dosyasi
olarak kaydedin.

Excel calisma kitabini Excel 2007-2013 dosya biciminde
(*.xIsx) kaydeder, boylece tiim yeni Excel 2013 6zelliklerinden
yararlanabilirsiniz.

Bu calisma kitabini Excel'in eski bir stirGmuni kullanan kisilerle
paylasmayi planliyorsaniz, calisma kitabini uyumluluk sorunlarina
karsi denetleyin (Dosya > Bilgi > Sorunlari Denetle 6gesini
tiklatin).

Boylece ¢alisma kitabini paylasmadan once sorunlari gorebilir ve
¢Ozebilirsiniz.

Calisma kitabinizi
Excel 97-2003 dosyasi
olarak kaydedin.

Excel, dosyayr uyumluluk sorunlarina karsi otomatik olarak denetler
ve kullandiginiz her yeni Excel 2013 6zelligi icin bu sorunlari gosterir.

Calisma kitabini paylasmadan 6nce tim uyumluluk sorunlarini
degerlendirin ve ¢ozin.
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Gelismis dzellikleri bulma

Gegici bir makro kaydetmek icin, Goriiniim sekmesindeki Makrolar digmesini
kullanabilirsiniz. Ancak diizenli olarak makro ve formlar olusturmayi veya
dizenlemeyi ya da XML veya VBA ¢oztimleri kullanmayi planliyorsaniz, seride
Gelistirici sekmesini eklemek isteyeceksiniz.

Excel Secenekleri iletisim kutusunun Ozellestir sekmesinden secebilirsiniz (Dosya
> Secenekler > Seridi Ozellestir secenegini tiklatin).

Seridi &zellegtirin: (i
Ana Sekmeler El

Ana Sekmeler
[¥] Girig

Sayfa Dizeni
[¥] Formiiller
[ Veri
Gozden Gegir
=[] Garianim
Caligma Kitabi GardnGmleri
Gaster
Yakinlagtir
Pencere
Makrolar
Geligtirici

Eklentiler “
[¥] Arka Plar Kgldir

BB

[ ¥eni Sekme ] [ Yeni Grup ] ’ Yeniden Adlandir...

Gelistirici sekmesi seritte Gériinlim sekmesinin saginda gortndr.
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Excel'le gelen eklentiler
etkinlestirme

Excel 2013, gelismis veri analizleri yapmanizi saglayan bircok eklenti programiyla
birlikte gelir. Coziimleyici Arag Takimi ve Cozucu eklentisi gibi yaygin Excel
eklentileri vardir.

Eklentileri etkinlestirmek, bunlari seride ekler. Excel Se¢enekleri iletisim kutusunun
Eklentiler sekmesindeki Yonet kutusundan bunlari secip (Dosya > Secenekler >
Eklentiler 6gesini tiklatin) Git'i tiklatmaniz yeterli.

Kullarilabilir eklentiler
"] Caziicii Eklentisi R Tamam

| Cazamleme Arac Takimi
:It;ﬁztlrnleme Arac Takimi - VBA iptal
:I Euro Para Birimi Araclan
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Otomasyon...

Cozimleme Arag Takimi

Istatiksel ve miihendislik amacl cziimleme icin veri
gozamleme araglan saglar

Office'in Professional Plus siriimiine sahipseniz Sorgulama, Excel 2013 icin
PowerPivot ya da Power View eklentisi gibi bazi yeni eklentilere de sahip olursunuz.
Power View eklentisinin Ekle sekmesinde belirlenmis bir digmesi bile vardir. Bu
digmeyi ilk kez tiklatmak eklentiyi etkinlestirir.



