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Valkommen till Software Assurance E-Learning

Med Software Assurance (SA) E-Learning kan du skaffa dig den kompetens du behover for att bli mer produktiv med ditt nuvarande program, eller
forbereda dig for en ny version genom den uppdaterade onlineutbildning som har utvecklats av Microsofts experter.

Software Assurance E-Learning-formanen tillhandahaller utbildning for att:
e Hjalpa de anstallda att bli mer produktiva med Microsofts program.
e  Forbereda de anstéllda pa nya produkt-/versionsimplementeringar.
e Tadel av ett flexibelt utbildningsalternativ utan att detta inverkar pa utbildningsbudgeten.

Den har e-utbildningsguiden &r avsedd for anvandare och elever som har tillgang till och anvander Software Assurance E-Learning-kurser online
pa Microsoft Online Learning-portalen.

Om du vill ha information om andra alternativ for konsumtion och kursatkomst (t.ex. hdmtning av SCORM-paket [Sharable Content Object
Reference Model]), ska du vanda dig till din organisations Software Assurance-férmansadministrator.

Anvanda Software Assurance E-Learning
1. Loggaintill (eller skapa) ett Microsoft-konto (tidigare Windows Live ID).
2. Aktivera Software Assurance E-Learning via en atkomstkod eller aktiveringslank.

3. Fatillgang till ditt e-utbildningsmaterial pa Microsoft Online Learning-portalen.
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Atkomst till Software Assurance E-Learning

Atkomst till Software Assurance E-Learning kréver ett Microsoft-konto, for vilket behdvs en e-postadress och ett I6senord. Om du har ett

Outlook-, Hotmail-, MSN-, OneDrive- eller Xbox LIVE-konto, eller om du har en Windows Phone, har du redan ett Microsoft-konto.

Logga in till ditt Microsoft-konto

Om du redan har ett Microsoft-konto och om du vill
anvanda Software Assurance, ska du logga in och sedan
aktivera din e-utbildningskod och koppla e-utbildningen
till ditt Microsoft-konto genom att ga till avsnittet
”Anslut till Software Assurance E-Learning forsta gangen”
i det hdr dokumentet.

J

Skapa ett Microsoft-konto

Om du inte har nagot Microsoft-konto eller vill ha ett
nytt konto far att fa atkomst till din e-utbildning, kan du
skapa ett sadant.

Att skapa ett Microsoft-konto ar latt. Nar du skapar ditt
konto kan du anvanda en befintlig e-postadress eller din
e-postadress hos ditt foretag (kontrollera forst vilken
policy foretag har), eller sa kan du skapa ett nytt
Microsoft-konto.

Steg 1: Ga till sidan for registrering av
Microsoft-konton.

Kom igang genom att besdka webbplatsen for
Microsoft-konton.

Steg 2: Fyll i dina uppgifter och skicka in
formularet.

Genom att klicka pa Jag accepterar accepterar du
Microsofts tjanstavtal och policy om sekretess och cookies.
Nar du har godkant detta skapas ditt Microsoft-konto.

Already using Hotmail. SkyDrive. Xbox LIVE or have a Windows Phone? Sign in now

Who are you?
Name
Farst Last
Barth date
Month “ || Day W Year
Gender

Select one v

How would you like to sign in?
Microsoft account name
someans@example.com

Or get & new email sddress

Or create a new Microsoft
arcount

Create a passmord

|

B-character minimum: case sensitive

Reenter password

I you lose your password, how can we help you reset it?
Phone mumber

United States (+1) w

e 0K - 0K

O ehoods & Meoufity queitan

‘Whaere are you from?
Courtryfregion
United States bl

ZIP code

Help us make sure you're net o robet

Erder the charachers you see
HNew | Audio

YO APk

! Send me emall with promatonal effers from Micresoft, (You can undubscribe 3t any time.)

Click | mcoapt 10 agree 1o the Microsalt services agreement and privacy & cookies statement,

1 accept

Use your favonte email address
as your Microsoft account, and
get acoess to all Microsoft sites

and sendces.
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Anslut till Software Assurance E-Learning forsta gangen

Innan du anvander dina Software Assurance E-Learning-kurser férsta gangen maste du aktivera innehallet pa webbplatsen for online-utbildning.
Né&r du har aktiverat e-utbildningen kan du ta fram och anvdnda innehallet i Software Assurance E-Learning-kurserna.

Din formansadministrator har de atkomstkoder och inloggningsanvisningar du behover for att logga in och skapa ett Software Assurance
E-Learning-konto. Eller s& kan du fa en inbjudan via e-post med en aktiveringslank och det e-utbildningsinnehall som har tilldelats dig.

Software Assurance E-Learning-kurserna ar fordelade pa tre kurspooler eller kursgrupper: Program-, System- respektive Server-produkter. Din
formansadministrator kan ha separata koder for var och en av dessa pooler (beroende pa vilka licenser som forvarvats fran Microsoft), med vilka
han ger dig atkomst till kurserna.

Aktivera Software Assurance E-Learning med en atkomstkod

Steg 1: Ange din aktiveringskod.

P3 Microsoft Online Learning-sidan anger du din aktiveringkod (eller prenumerationskod) och din e-postadress till arbetet.

Om du inte redan har loggat in med ditt Microsoft-konto uppmanas du nu gora det.

Signin

How would youlike to sign in?

Microsoft account
i XbaxLive, Outioskcom Servicez.

Organizational account

Efter det att du har loggat in anger du din aktiveringskod (eller prenumerationskod) och din e-postadress till arbetet.

=' Microsoft Becky Montemayer +

Online Learning

What is your subscription code?

There isn't an organization associated with your profile. Type a subscription code below so we can identify your erganization.

* Subscription code

* Your email address

Microsoft

Helptopics FAQ Feedback Contactus Privacy & Cookies Termsofuse Trademarks © 2013 Microsoft
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Steg 2: Acceptera anvandningsvillkoren.

B® Microsoft Becky Montemayor -

Online Learning

Take a moment to acknowledge the following:

Your use of the Microsoft Learning website and all associated materials and services are
governed by these terms of use.

You agree that Microsoft may share information about your activities on Microsoft
Learning services with your employer/academic institution. To learn more, about the
information collected by this site, see our privacy and cookies statement.

If you do not agree, do not select “| Accept” and do not access or use the site.

1 | Accept

Continue

Microsoft
Help topics FAQ Feedback Contactus Privacy & Cookies Termsofuse Trademarks © 2013 Microsoft

Steg 3: Fyll i profilinformationen.

Fyll i de obligatoriska falten, indikerade med asterisk (*), och klicka pa Fortsatt.

Profile

Information in your profile is private. Make sure the information below is correct.

* First name
* Last name
* Contact email

* Default language

Choose... v
* Location
Choose... v

Give yourself a unique ID

Example: A12345

Save
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Aktivera Software Assurance E-Learning med en aktiveringslank

Ditt foretags formansadministrator har mojlighet att ge dig atkomst till Software Assurance E-Learning och att rekommendera sddana e-utbildningskurser
som ar lampliga for dig (och som du far tillgang till genom ett e-postmeddelande med en aktiveringslank).

Klicka har om du vill
. aktivera din
utbildningsplan och
registrera dig.

Hello,

New learning plan A new learning plan is now ready for you. Your
organization is offering a series of courses in this learning
plan to help build your skill set.

Get vour new leaming plan .
To get your new learning plan, you must:

1. Click the link on the left (you will be prompted to
Organization:

Microsoft Learning

sign in, if you arendt already).

2. From the home page, click My Courses. The new

Learning Plan: ) ) N . i
learning plan will be included in your list.

Luc's LP for Test
Once you have received the new learning plan, you can
access the site by using the Returning user sign in link.
Thank you,
Microsoft Online Learning
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Fa tillgang till ditt e-utbildningsmaterial pa Microsoft Online
Learning-portalen

Efter det att du har aktiverat Software Assurance E-Learning med ditt Microsoft-konto har du tillgang till kurserna genom att ga direkt till

Microsoft Online Learning-portalen.

Steg 1: Logga in pa Microsoft Online Learning-portalen.

1. Navigera till Online Learning-portalen.
2. Klicka pa Logga in.

B Microsoft

Online Learning

Microsoft
Help topics FAQ Feedback Contactus Privacy & Cookies Termsofuse Trademarks © 2013 Microsoft
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Steg 2: Logga in pa ditt Microsoft-konto.

Ange e-postadressen for ditt Microsoft-konto (live.com, hotmail.com, outlook.com eller nagot annat) och ditt I6senord, och klicka sedan pa Logga in.

X
Sign in
How would you like to sign in?
Mirosuft account
g vt e ccount s e oSy, K L, Onloskcm o el Ml Srvis.
Organizational sccount
Steg 3: Genomfor utbildningen.
=- Microsoft VLSC Subscription | Becky Montemayor ~
Onllne Learnlng Sok kurser efter Search for courses o)
teknik.
Visar de kurser som har Browse courses Help topics
Visa en lista 6ver —

tilldelats dig genom en
utbildningsplan, eller

=

slutforda kurser.

som du sjélv har lagt till. » My courses My achievements
|

4

Resume last course Help topics
.*L Getting Started Video
L Accessing your courses
O n e N Ote Finding courses to take
Finding course system requirements
& . Printing a transcript
. B Micro-oft OneNote 2012 Essentials Printing course completion certificates

Ateruppta den

senaste kursen. - ' :
Microsoft
Help topics FAQ Feedback Contactus Privacy & Cookies Termsof use Trademarks © 2013 Microsoft
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Anvanda kurskatalogen

Anvand kurskatalogen for att soka efter kurser. Du kan ocksa spara dem under Mina kurser, dar du kan se din status.

Steg 1: Visa kurskatalogen och vilj kurser.

Ga till Kurskatalog fran fliken Bladdra eller fran sokfaltet.

Browse courses Help topics
Server Desktop Office
Windows Server Windows Office

Exchange Server Microsoft Diynamics Office 365 Search for courses p

Sokresultat

B Microsoft eleaming | Becky Montemayor +

Online Learning Offce] x o

Browse courses Help topics

© Office (115)

Narrow by: Sort by:

English (English) - Date published -

Course

Klicka pa Lagg till om
du vill lagga till en
kurs till Mina kurser

oft Lync 2013
Colirce s
Initiating and Joining

Klicka for att se oversikt, Conferen uling. Participating in

kursplan och systemkrav.

Om du vill lagga till kurser pa din instrumentpanel klickar du pa Lagg till pa den tillampliga kursen.

OBS! Om du klickar pa en kurstitel kommer du till dversikt, kursplan och systemkrav.

Steg 2: Ga till kurser fran instrumentpanelen.

Pa sidan Mina kurser visas utvalda kurser fran kurskatalogen, och har kan du se tillagda kurser, studiestatus och annan information. Pa sidan
Mina kurser visas dven de utbildningsplaner som formansadministratéren har tilldelat dig.
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@ My courses (3)

You currently have no learning plans assigned to you. i i 3 i er. . .
¥ g p g ¥ K|ICk.B har om du vill se Visa avskrift.
kursinformation och komma

S My added courses till videospelaren.

0% complete Microsoft Access 2013 Essentials

Course

Spela upp genom Remove Ta bort en kurs frén

att klicka. Mina kurser.

Visar den utbildningsplan

som har skapats av
@ My courses (3) ‘ férmansadministratéren

eller utbildningschefen.

LEARNING PLAN
Luc’s LP for Test

ring and Working with Teams Using
Course

Mina prestationer

Pa sidan Mina prestationer visas de kurser som du har slutfort.

@ My achievements (2)

Digital Literacy - Computer Security and Priv
Course

Skriv ut intyg

Print Certificate

Tips for Online Learning-portalen

Det basta sattet att navigera pa i portalen &r att anvanda knappen Tillbaka i Online Learning-portalen snarare dn webblasarens bakatknapp.
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Microsoft tillhandahaller det har materialet enbart i informations- och marknadsforingssyfte. Det &r kundernas ansvar att lasa igenom sina avtal och sétta sig in i vilka rattigheter och
skyldigheter de har enligt Microsofts volymlicensprogram. Mdjlighet till Software Assurance-férmaner varierar beroende pa erbjudande och omrade, och kan komma att férandras.
Villkoren for ditt volymlicensieringsavtal och de villkor under vilka specifika Software Assurance-férmaner erbjuds har foretrade i handelse av konflikt med den information som ges har.
Information om vilka berattigandekriterier och vilka regler for formansprogrammen som galler finns i Microsofts produktlista.

[Publikation: 112012 Software Assurance E-Learning - elevguide]
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