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Surface RT kennenlernen

Surface mit Windows RT ist unglaublich diinn und leicht —
der optimale Begleiter flr unterwegs.

Mit Xbox Music und Video, Spielen, E-Mails und Surfen im
Internet wird Ihnen nie langweilig.

Fur die Verwendung als Arbeitsgerét ist auf Surface RT
Office Home & Student 2013 RT Preview oder die
endglltige Version vorinstalliert, die berihrungsgesteuerte
Versionen von Word, PowerPoint, Excel und OneNote
umfasst.?

11st die Preview-Edition vorinstalliert, wird die endgltige Office-Version
Uber Windows Update installiert, sobald sie verfiigbar ist (Download
kostenlos, ISP-Gebuhren fallen an). Einige Funktionen werden nicht unterstiitzt. Weitere Informationen finden Sie unter
http://office.com/officeRT.

Informationen zu diesem Handbuch
In diesem Handbuch ist alles Wissenswerte zu Surface RT erlautert.

Ob Sie dieses Handbuch von vorne bis hinten durchlesen oder als ein Nachschlagewerk nutzen — wir hoffen, es
hilft Ihnen beim Kennenlernen von Surface. Beim Durchlesen des Handbuchs wird empfohlen, Ihr Surface
griffbereit zu haben, damit Sie Funktionen testen kénnen.

So wechseln Sie mit der Reader-App zwischen Abschnitten:

I 1. Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, tippen Sie auf die Schaltflache
Mehr (***) und anschlieBend auf Textmarken.

2. Tippen Sie auf eine Textmarke, um zu einem Abschnitt in diesem Handbuch zu
springen.

Reader

So durchsuchen Sie dieses Handbuch mit der Reader-App:
1. Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen Sie auf die Schaltflache Suchen.

2. Geben Sie einen Suchbegriff ein, und driicken Sie die EINGABETASTE.

© 2013 Microsoft Seite 1
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Highlights

Einige Funktionen des Surface RT im Uberblick:

Touchscreen

Cover-Tastatur

Zwei Kameras — vorne und
hinten

Funk und Bluetooth

Zwei Mikrofone

© 2013 Microsoft

Wie bei einem Smartphone kdnnen Sie mit Toucheingabe im Internet und
Threm E-Mail-Postfach navigieren. Der Touchscreen mit 16:9-Seitenverhaltnis
und ClearType-Technologie ist ideal fir HD-Video, das Surfen im Internet und
die enthaltenen Office-Apps.

Toucheingabe ist nicht die einzige Option. Wahlen Sie zwischen zwei
einzigartigen Tastaturen, die gleichzeitig als Bildschirmschutz dienen. So
haben Sie immer eine Tastatur zur Hand (separat erhaltlich).

Zwei Kameras fur Videoanrufe oder zum Aufnehmen von Fotos.

Verbindung mit Funknetzwerken und Verwendung von Bluetooth-Geraten wie
z. B. Maus, Drucker und Headset.

Integrierte Mikrofone zum einfachen Aufzeichnen von Videos and Anrufen
von Personen mit Surface.
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Klappstander Klappen Sie den Stander aus, um zu arbeiten, oder klappen Sie ihn ein, und
entspannen sich.

Stereolautsprecher, Headset- Horen Sie mit den Apps aus dem Windows Store oder Internet Explorer Musik,
Buchse und Lautstarkeregler ~ Radiosender, Podcasts oder Horbucher.

Ports Ja, Surface ist mit Ports ausgestattet.

e  Full-Size USB 2.0-Anschluss
SchlieBen Sie fur Windows RT zertifizierte USB-Gerate wie z. B. Maus oder
Drucker an.

e microSDXC-Kartensteckplatz
Hinter dem Klappstander befindet sich ein microSDXC-Kartensteckplatz, den Sie
fur zusétzlichen Speicher (bis zu 64 GB) oder Dateilibertragungen nutzen
kénnen.

e HD-Videoausgang
Zeigen Sie Inhalte auf Threm Surface, indem Sie es (mit einem der separat
erhaltlichen Videoadapter) an einen HDTV-Fernseher, einen Monitor oder einen
Projektor anschlieBen.

Software Zudem sind zahlreiche Apps fir Arbeit und Freizeit vorhanden.

e Office Home & Student 2013 RT Preview
Touchgesteuerte Versionen von Word, Excel, PowerPoint und OneNote sind
vorinstalliert.

© 2013 Microsoft Seite 3
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* Apps
Surface wird mit einer hervorragenden Sammlung von integrierten Apps
ausgeliefert — noch mehr Apps finden Sie im Windows Store.

Was ist Windows RT?

Auf Surface RT wird eine neue Version des Windows-Betriebssystems verwendet — Windows RT. Diese neue
Windows-Version ist fiir dinne und leichte PCs mit ARM-Prozessor (in der Regel fir Mobiltelefone verwendet)
optimiert.

Die Hauptvorteile:

e Lange Akkulaufzeit Der Akku des Surface RT halt mit einer Laufzeit von bis zu acht Stunden den ganzen
Tag.

e Sofort verbunden und immer auf dem aktuellen Stand Wie ein Smartphone ist auch Surface RT
standig mit E-Mail, sozialen Netzwerken und Apps verbunden. Surface ist bereit, wenn Sie es sind.*

Weitere Informationen zu Windows RT finden Sie unter Windows RT: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

* Internet erforderlich (ISP-Gebuhren fallen an).

Zubehor fur Surface

Das Zubehor fiir Surface bietet Ihnen weitere Moglichkeiten.

Tastaturen

Holen Sie sich eine einzigartige Tastatur zum Einklicken,
die gleichzeitig als Schutzabdeckung dient. Sie haben die
Wahl zwischen zwei Modellen (separat oder im Paket mit
Surface erhaltlich):

e Das Touch Cover ist eine ultradiinne

druckempfindliche Tastatur und ein Trackpad.
Wabhlen Sie eine Farbe oder ein Design, das Ihrem
persdnlichen Stil Ausdruck gibt. Die verfiigbaren
Ausfiihrungen finden Sie unter Covers auf
.Surface.com”?

© 2013 Microsoft Seite 4
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e Das Type Cover ist eine schlanke Version einer
traditionellen Laptop-Tastatur mit beweglichen
Tasten und Trackpad-Tasten.

Beide Tastaturen sind sowohl fir Surface RT als auch

Surface Pro geeignet.

2 Farben und Designs kénnen regional abweichen.

Videoadapter

Mit Surface-Videoadaptern kdnnen Sie Ihr Surface an
einen HDTV-Fernseher, einen Monitor oder einen
Projektor anschlieBen (Adapter sind separat erhéltlich).

Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt
AnschlieBen des Surface-Tablets an einen Fernseher,

Monitor oder Projektor dieses Handbuchs.

Netzteil
Im Lieferumfang von Surface RT ist ein 24-W-Netzteil enthalten.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Akku und Stromversorgung
dieses Handbuchs.

Wedge Touch Mouse, Surface Edition

Diese Wedge Touch Mouse im Hosentaschenformat ist eine Sonderedition
und l&sst sich Uber Bluetooth drahtlos mit Ihrem Surface verbinden.

Weitere Informationen finden Sie unter Wedge Touch Mouse Surface Edition
auf ,Surface.com”.

Informationen zum Verbinden dieser Maus mit Ihrem Surface finden Sie
unter Wedge Touch Mouse, Surface Edition auf ,Surface.com”.

Umfassende Informationen zum gesamten Surface-Zubehor finden Sie unter Surface.com/Accessories.

© 2013 Microsoft
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Einrichtung

Sind Sie zur Einrichtung Ihres Surface bereit? Nehmen Sie Ihr Surface, und legen Sie los!

Hinweis Bei der Einrichtung von Surface sollte ein Funknetzwerk verflgbar sein.

AnschlieBen und einschalten

Surface anschlieBen und einschalten. So geht's:

1. Wenn Sie eine Touch Cover- oder Type Cover-Tastatur haben, klicken Sie sie an Ihrem Surface ein.
Wenn Sie die Tastatur nahe an die Magnetverbindungen am Surface bringen, klickt sie ein.

2. Klappen Sie den Klappstander auf der Riickseite des Surface aus.
3. Stecken Sie den Netzstecker in eine Wandsteckdose oder Steckdosenleiste.

4. Stecken Sie den Netzstecker rechts unten an Ihrem Surface ein.

Der Stecker rastet mit horbarem Klicken ein (beide Richtungen sind mdglich). Wenn das Lampchen
am Steckerende leuchtet, ist das Surface korrekt an das Stromnetz angeschlossen.

5. Drucken Sie die Netztaste rechts oben auf dem Surface und lassen Sie sie wieder los.

© 2013 Microsoft Seite 6
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Einrichten von Surface

Setup wird beim ersten Einschalten des Surface ausgefiihrt. Wahrend des Setups haben Sie die Moglichkeit die
Sprache, die Farbe, den Namen usw. Ihres Surface anzupassen. Diese Einstellungen kdnnen Sie spater jederzeit
wieder andern.

Zwei wichtige Schritte erfolgen wahrend des Setups:

e Eine Verbindung mit einem Funknetzwerk wird hergestellt.
Setup sucht nach verfiigbaren Funknetzwerken und zeigt sie an, damit Sie eine Verbindung mit dem
Internet herstellen kénnen.

e Sie erstellen ein Benutzerkonto fiir Surface.
Wir empfehlen das Erstellen eines Microsoft-Kontos, d. h. E-Mail-Adresse und Kennwort. Wenn Sie sich
mit einem Microsoft-Konto anmelden, werden auf dem Surface Inhalte aus Microsoft-Services wie etwa
SkyDrive, Outlook.com, Ihr Windows Phone und Xbox sowie die Kontakte und Kalenderdaten aus Ihrem E-
Mail-Konto angezeigt.

Sie haben bereits ein Microsoft-Konto? Ein Microsoft-Konto (frither als Windows Live ID bezeichnet) ist die E-
Mail-Adresse und das Kennwort zum Anmelden bei Microsoft-Services wie etwa Outlook.com, SkyDrive, Xbox Live
oder Windows Phone. Wenn Sie diese Services schon einmal benutzt haben, dann haben Sie bereits ein Microsoft-
Konto.

Sie haben mehrere Microsoft-Konten? Wenn Sie mehr als ein Microsoft-Konto haben, missen Sie eines fir die
Anmeldung an Surface auswahlen. Informationen zum Zusammenlegen mehrere Microsoft-Konten finden Sie
unter Choose a Microsoft account auf ,WindowsPhone.com” (nur in englischer Sprache).

Weitere Informationen zu lokalen Konten und Microsoft-Konten finden Sie im Abschnitt Konten dieses
Handbuchs.

Sperrbildschirm und Anmeldung

Nach dem Einschalten oder Reaktivieren von Surface wird der Windows-Sperrbildschirm angezeigt. Driicken Sie
eine beliebige Taste, oder streifen Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben, um den Sperrbildschirm zu
verlassen.

Daraufhin wird der Windows-Anmeldebildschirm angezeigt. Hier melden Sie sich mit dem wahrend des Setups
erstellten Konto an. Weitere Informationen zur Anmeldung finden Sie im Thema Anmeldung dieses Handbuchs.

Nach der Anmeldung an Windows wird die Startseite angezeigt. Was ist die Startseite? Informationen dazu finden
Sie im nachsten Abschnitt.

Hinweis Unverkennbar Ihres — lesen Sie nach dem Abschnitt ,Grundlagen” unbedingt das Thema Hinzufligen von
Konten.

© 2013 Microsoft Seite 7
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Die Grundlagen

Sie bendtigen einige Informationen zum neuen Windows.

Wichtig Wenn Sie dieses Handbuch nicht vollstandig durchlesen, lesen Sie unbedingt diesen Abschnitt und
fuhren Sie auf IThrem Surface die erforderlichen Schritte aus.

Startseite: Ihre Favoriten

Die Startseite ist der Ausgangspunkt. Sie kénnen die
Startseite anpassen, damit alle gewlinschten
Informationen an einer zentralen Stelle verfligbar sind.
Jede Kachel auf der Startseite ist mit einer Person, App,
Website, Wiedergabeliste oder anderen Elementen
verbunden, die fir Sie wichtig sind.

Sehen Sie genau hin! Dieser Bildschirm ist keine Mauer
aus statischen Symbolen. Die Kacheln sind mit aktuellen
Informationen animiert, z. B. Statusupdates,

Wettervorhersagen und Terminen, und die Updates
werden noch vor dem Offnen einer App in Echtzeit angezeigt.

Heften Sie beliebig viele Kacheln auf der Startseite an, und ordnen Sie sie ganz nach Threm Geschmack an.
Umfassende Informationen dazu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Anpassen der Startseite.

Fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus, um zur Startseite zu wechseln:

¢ Touch Driicken Sie das Windows-Logo =% auf dem Surface, oder streifen Sie vom rechten
Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie dann auf Start.

e Tastatur Driicken Sie auf dem Touch Cover oder Type Cover die Taste mit dem Windows-Logo =

e Maus oder Trackpad Bewegen Sie den Mauszeiger in die linke untere Ecke. Klicken Sie bei der Anzeige
von ,Start” in die Ecke.

© 2013 Microsoft Seite 8
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Charms, Befehle und Wechseln zwischen Apps

Das Streifen von verschiedenen Bildschirmréandern nach innen dient verschiedenen Aktionen:

Rechter Rand: Charms

Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, um
die Charms einzublenden. Mit Charms kdnnen Sie Dinge
erledigen, die Sie am haufigsten tun, z. B. suchen, teilen,
drucken und Einstellungen andern.

Die Charms sind immer am rechten Bildschirmrand
verfiigbar - streifen Sie einfach nach innen, um sie
einzublenden.

Weitere Informationen zu Charms finden Sie weiter hinten

in diesem Abschnitt.

Oberer oder unterer Rand: App-Befehle

Streifen Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben oder
vom oberen Bildschirmrand nach unten, um eine Leiste
mit Befehlen zur jeweiligen App und aktuellen
Informationen einzublenden.

Wenn gerade eine App ausgefihrt wird, werden z. B.
Befehle daflir angezeigt.

Linker Rand: Wechseln zwischen Apps

Wenn Sie zwischen gedffneten Apps wechseln mochten,
streifen Sie vom linken Bildschirmrand nach innen.
Weitere Informationen finden Sie im Thema Wechseln
zwischen Apps dieses Handbuchs.

© 2013 Microsoft
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Touchsteuerung: Tippen, Streifen und mehr

Mit dem Streifen vom Bildschirmrand nach innen sind Sie nun vertraut — die Touchsteuerung bietet jedoch noch
weitere Optionen:

Bezeichnung Aktion Funktion

Tippen Einmal auf ein Element tippen. Das betreffende Element wird gedffnet.

f
Gedriickt halten  Halten Sie ein Element mit dem Finger Optionen fiur die aktuelle Aktion werden
einige Sekunden lang gedrickt. Lassen Sie angezeigt (wie beim Klicken mit der

das Element wieder los, wenn ein Feld rechten Maustaste).
angezeigt wird.

Ziehen zum Den Finger tber den Bildschirm ziehen. Ein Bildlauf durch den Bildschirminhalt
Blattern wird durchgefihrt.

© 2013 Microsoft Seite 10
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Zusammendriicken oder Daumen und Zeigefinger Der betreffende Bereich einer Website,
spreizen zusammendriicken oder voneinander einer StraBenkarte oder eines Bilds wird
wegbewegen. vergroBert oder verkleinert.

" 4
)
'\
|
L
Drehen Mindestens zwei Finger auf ein Element Das betreffende Element wird (falls

legen und dann die Hand drehen. moglich) gedreht.

o™
| 5
£

3

Durch Ziehen Auf ein Element tippen, es an die Verschiebt ein Element wie beim Ziehen
verschieben gewlinschte Stelle ziehen und dort mit der Maus.
loslassen.

Informationen zum Neuanordnen von
Kacheln auf der Startseite finden Sie in
diesem Handbuch im Abschnitt Anpassen
der Startseite.

Durch Streifen Ein Element Uber eine kurze Strecke Das betreffende Element (z. B. eine App-

auswahlen entgegen dem Bildlauf ziehen. (Geht der Kachel oder ein Foto) wird ausgewahlt.
Bildlauf beispielsweise von links nach Befinden Sie sich am oberen oder unteren
rechts, das Element nach oben oder unten Rand eines App-Fensters, werden App-
ziehen.) Am besten funktioniert das mit Befehle eingeblendet.

einer schnellen, kurzen Bewegung.
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Vom Bildschirmrand nach  Streifbewegung vom Informationen dazu finden Sie im
innen streifen Bildschirmrand nach innen vorhergehenden Thema.
ausfihren.

Wie fuhre ich mit der Toucheingabe einen Rechtsklick aus?

Dem Klicken mit der rechten Maustaste entspricht das Gedriickthalten eines Elements fiir einige Sekunden, es
dann loszulassen und auf die gewtiinschte Option zu tippen.

Kopieren Sie mit der Toucheingabe Text und fligen ihn ein, um diese Funktion zu testen.

Per Toucheingabe kopieren und einfligen

So kopieren Sie per Toucheingabe Text und fligen ihn ein:

Text auswdhlen Tippen Sie auf ein Wort. Zum Erweitern der Auswahl halten Sie beide Kreise gedriickt und
streifen mit dem Finger. Wenn die gewlinschten Elemente markiert sind, lassen Sie die Kreise wieder los.

Kopieren Tippen Sie nun auf den markierten Text und dann auf Kopieren.

Einfiigen Ziehen Sie den Text an die dafiir vorgesehene Stelle. Halten Sie die Stelle noch einige Sekunden
lang gedrickt, lassen dann los und tippen auf Einfiigen.

Tipp

Sie kdnnen auch STRG+C zum Kopieren und STRG+V zum Einfligen driicken.

Die Charms: Suche, Teilen, Start, Gerate und Einstellungen

Ganz egal, wo Sie sich befinden — mit Charms kénnen Sie die Dinge erledigen, die Sie am haufigsten tun, z. B.
suchen, Links und Fotos teilen, drucken und Einstellungen @ndern. Die Charms sind kontextsensitiv, d. h. die
verfligbaren Aktionen hangen davon ab, wo Sie sich in Windows befinden. Wenn Sie z. B. auf der Startseite den
Charm ,Einstellungen” 6ffnen, werden die Einstellungen flr die Startseite angezeigt. Wenn Sie den Charm
.Einstellungen” in einer App 6ffnen, werden die Einstellungen fir die jeweilige App angezeigt.
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Die flinf Charms — ,Suche”, ,Teilen”, ,Start”, ,Gerdte” und ,Einstellungen” — sind stets auf der rechten

Bildschirmseite verfligbar.

So 6ffnen Sie die Charms:

Toucheingabe

T T E

Maus

1

Tastatur

© 2013 Microsoft

Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie dann
auf den gewiinschten Charm.

Zeigen Sie auf die obere oder untere rechte Ecke, bewegen Sie den
Mauszeiger nach oben oder unten, und klicken Sie dann auf den
gewinschten Charm.

Driicken Sie die Taste mit dem Windows-Logo % +C. Zum Offnen
eines bestimmten Charms driicken Sie auf dem Touch Cover oder Type
Cover einfach auf eine Charm-Taste (in der obersten Reihe).
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Hier finden Sie die Anwendungsmaoglichkeiten der Charms:

Suche Suchen Sie nach beliebigen Objekten. Durchsuchen Sie eine gedffnete App, eine
andere App, oder durchsuchen Sie Surface nach einer App, Einstellung oder Datei. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt So fihren Sie eine Suche durch dieses Handbuchs.

Teilen Teilen Sie Dateien und Informationen mit Freunden, oder senden Sie Informationen
an eine andere App, ohne die aktuelle App zu verlassen. Sie kdnnen Fotos per E-Mail an Ihre
Mutter senden oder einen Link an Ihre App fiir Notizen (z. B. OneNote) senden. Weitere
Informationen finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Teilen von Fotos, Links und
weiteren Objekten.

Start Wechseln Sie zu Threr Startseite. Wenn Sie sich gerade auf der Startseite befinden,
kénnen Sie mit diesem Charm die zuletzt verwendete App erneut 6ffnen.

Gerate Verwenden Sie mit dem Surface per Kabel und Funknetzwerk verbundene Geréte. Sie
kénnen aus einer App drucken oder Ihr letztes Homevideo auf den Fernseher streamen.

Einstellungen Passen Sie Einstellungen fur Surface und Apps an.

Wenn Sie ,Einstellungen” 6ffnen, andern sich die Elemente in der rechten oberen Ecke je

nachdem, wo Sie sich befinden. Wenn Sie ,Einstellungen” in einer App 6ffnen, werden
Einstellungen fiir die jeweilige App angezeigt.

Die Elemente in der rechten unteren Ecke dndern sich beim Offnen von ,Einstellungen” nicht.
Hier finden Sie PC-Einstellungen wie z. B. Netzwerkverbindung, Lautstarke, Helligkeit,
Benachrichtigungen, Ein/Aus und Tastatur. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
Andern der Einstellungen dieses Handbuchs.

Der vertraute Desktop

Neben all den neuen Elementen und Funktionen gibt es auch etwas, mit dem Sie bereits vertraut sind. Der
Windows-Desktop, den Sie gewohnt sind — mit seinen Ordnern, Symbolen und der Taskleiste — ist immer noch da,
nur mit einer neuen Taskleiste und optimiertem Dateimanagement.

© 2013 Microsoft Seite 14



Surface

So wechseln Sie zum Desktop:

e Bei Toucheingabe tippen oder klicken Sie auf der
Startseite auf Desktop. (Eine entsprechende
Kachel ist vorhanden.)

e Mit der Tastatur driicken Sie die Taste mit dem
Windows-Logo =@ +Z.

Die Office-Apps werden auf dem Desktop ausgefiihrt. Das Kopieren von Dateien und das Nutzen der
Systemsteuerung erfolgt ebenfalls auf dem Desktop. Datei-Explorer (friher ,Windows-Explorer”) ist die App, mit
der Sie auf dem Surface oder in IThrem Netzwerk nach Dateien und Ordnern suchen. Weitere Informationen dazu
finden Sie im Abschnitt Dateien und Ordner dieses Handbuchs.

Tipp

Sie konnen vom Desktop durch Driicken der Taste mit dem Windows-Logo =& auf dem Surface oder der Tastatur
schnell zur Startseite wechseln. Verwenden Sie beim Hin- und Herwechseln die Taste mit dem Windows-Logo =&
+D, um zum Desktop zu wechseln, und die Taste mit dem Windows-Logo #&, um zur Startseite zu wechseln.

So fuhren Sie eine Suche durch

Mit dem Charm ,Suche” kénnen Sie nach Apps, Einstellungen und Dateien suchen. Auf der Startseite kénnen Sie
Suchbegriffe einfach eingeben. So geht's:

e Wechseln sie zur Startseite, und geben Sie einen Suchbegriff ein. Bei der Eingabe werden laufend
Suchergebnisse angezeigt. StandardmaBig wird nach Apps gesucht. Je nachdem, was Sie suchen, kénnen
Sie jedoch auch Einstellungen oder Dateien in die Suche einschlieen.

Der Charm ,Suche” dient auch zum Durchsuchen einer App. Beispielsweise kdnnen Sie damit die Musik-App nach
einem bestimmten Titel durchsuchen.

So suchen Sie in der E-Mail-App nach Nachrichten:

1. Offnen Sie die E-Mail-App (tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf E-Mail).
2. Wenn Sie Uber mehrere Konten verfligen, wahlen Sie in der linken unteren Ecke ein E-Mail-Konto aus.

3. Offnen Sie den Charm ,Suche”, und geben Sie im Suchfeld einen Suchbegriff ein.
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So suchen Sie im Internet:

e Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie im Suchfeld einen Suchbegriff ein, und wahlen Sie dann in der
App-Liste Internet Explorer aus.

Tipps

e Andern der Sucheinstellungen Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann
auf PC-Einstellungen andern. Tippen oder klicken Sie auf Suche.

e Sie kdnnen auch in Explorer nach Dateien suchen. Weitere Informationen finden Sie unter Suchen nach
Dateien im Datei-Explorer auf,Windows.com”.
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Surface kennenlernen

Nachdem Sie nun mit den Grundlagen vertraut sind, gehen wir etwas mehr ins Detail.

Energiestatus: Ein-/Ausschalten, Standby und neu starten

Folgendes sollte Thnen zu den Energiestatus von Surface bekannt sein.

Ein-/Ausschalten, Standby und neu starten

Einschalten oder Wenn das Surface ausgeschaltet ist, driicken Sie die Netztaste. Wenn dann nichts
reaktivieren geschieht, muss das Surface moglicherweise aufgeladen werden. Stecken Sie den
Stecker in die Steckdose, und drlicken Sie erneut die Netztaste.

Ausschalten Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf Ein/Aus , und
wahlen Sie dann Herunterfahren. Sie konnen auch auf das Ein/Aus-Symbol (unten
rechts) auf dem Anmeldebildschirm tippen oder klicken, um schnell
herunterzufahren.

Standby Wenn das Surface eingeschaltet ist, driicken Sie die Netztaste oder klappen das
Touch Cover oder Type Cover herunter.

Neu starten Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf Ein/Aus , und
wahlen Sie dann Neu starten.

Standby

Das Surface muss nicht vollstandig ausgeschaltet (heruntergefahren) werden. Wenn Sie das Surface einige
Minuten lang nicht verwenden, wird der Bildschirm deaktiviert und gesperrt — genau wie bei einem Smartphone.
Das Surface befindet sich dann im Standbymodus mit Verbindung. Die Verbindung zum Funknetzwerk bleibt
erhalten, und Sie kdnnen jederzeit weiterarbeiten. App-Benachrichtigungen werden auf dem Sperrbildschirm
angezeigt, damit Sie stets Uiber Aktualisierungen wie z. B. neue E-Mail-Nachrichten informiert sind.
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Andern, wann der Bildschirm abgeblendet und ausgeschaltet wird

Sie konnen festlegen, wann der Bildschirm abgeblendet und ausgeschaltet wird. So geht's:

1. Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie Energiesparplan bearbeiten ein, und tippen oder klicken
Sie dann auf Einstellungen.
2. Tippen oder klicken Sie in den Suchergebnissen auf Energiesparplan bearbeiten.
3.  Wahlen Sie aus, welche Anzeigeeinstellungen verwendet werden sollen, wenn das Surface auf
Akkubetrieb lauft und wenn es ans Stromnetz angeschlossen ist.
4. Tippen oder klicken Sie auf Anderungen speichern.
Hinweis

Ein Energiesparplan ist eine Kombination aus Hardware- und Systemeinstellungen, die steuert, wie das Surface
Energie verwendet. Weitere Informationen zu Energiesparplanen finden Sie im Thema Energiesparplane: Haufig
gestellte Fragen auf ,Windows.com” (Surface RT unterstitzt Standby mit Verbindung).

Reaktivieren

So aktivieren Sie das Surface wieder:

1.

Tipp

Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

e Drlcken Sie die Netztaste, oder 6ffnen Sie das Cover.

e Dricken Sie eine Taste, oder driicken Sie die Windows-Taste &® am Surface.

Bei Reaktivierung wird der Sperrbildschirm angezeigt. Er enthalt Benachrichtigungen zu App-Aktivitdten,
z. B. ein E-Mail-Symbol, wenn Sie neue E-Mails erhalten haben. Weitere Informationen dazu finden Sie im
Thema Benachrichtigungen dieses Handbuchs.

Entsperren Sie das Surface, indem Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben streifen oder eine beliebige
Taste driicken.

Wenn der Anmeldebildschirm angezeigt wird, geben Sie Ihr Kennwort ein, und schon ist das Surface
bereit. Wenn Sie Hilfe beim Anmelden bendétigen, lesen sie den Abschnitt An- und Abmelden in diesem
Handbuch.

Sie kdnnen einen Zeitraum bestimmen, nach dem zum Entsperren des Surface ein Kennwort eingegeben
werden muss. Informationen dazu finden Sie in diesem Handbuch unter Festlegen, wann ein Kennwort
eingegeben werden muss.
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Sperren

Um das Surface zu sperren, fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

e Drlicken Sie die Netztaste, oder schlieBen Sie das Cover.

e Tippen oder klicken Sie zundchst oben rechts auf der Startseite auf Ihren Namen, dann auf Sperren.

Der Touchscreen

Der Touchscreen zur Multitoucheingabe ist mit seiner 10,6-Zoll-Diagonale und dem Seitenverhéltnis von 16:9
ideal fir HD-Video und Multitasking mit zwei Apps nebeneinander. Genau wie ein Smartphone kdnnen Sie auch
das Surface durch Beriihren des Bildschirms bedienen. Fiir einen Bildlauf ziehen Sie z. B. Ihren Finger auf einer
Seite nach unten. Weitere Informationen zur Verwendung der Toucheingabe finden Sie in diesem Handbuch unter
Touchsteuerung: Tippen, Streifen und mehr.

Bildschirmdrehung

Der Bildschirminhalt wird standardmaBig gedreht, sobald Sie das Surface drehen. Beispielsweise kdnnen Sie zum
Surfen im Internet das Querformat und zum Lesen eines Buchs das Hochformat verwenden.

Sperren der Bildschirmausrichtung

Wenn Sie nicht mdchten, dass sich der Bildschirminhalt automatisch dreht, kdnnen Sie die Ausrichtung sperren. So
geht's:

1. Drehen Sie das Surface in die gewlinschte Position.

2. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann auf Bildschirm.
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3. Tippen oder klicken Sie auf das Symbol zur Bildschirmdrehung (Rechteck mit Pfeilen).

Auf dem Symbol erscheint ein Schloss, wenn die Bildschirmdrehung gesperrt ist. .
-

Bildschirmhelligkeit
StandardmaBig wird die Helligkeit des Surface-Displays automatisch an die Lichtverhaltnisse angepasst. Dies
kénnen Sie andern, oder Sie kdnnen selbst die gewlinschte Helligkeit festlegen. So geht's:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen éndern.

2. Tippen oder klicken Sie auf Allgemein.

3. Gehen Sie mit dem Bildlauf zu ,Bildschirm”, und legen Sie fur die Option ,Bildschirmhelligkeit automatisch
anpassen” die Einstellung Nein fest.

So passen Sie die Bildschirmhelligkeit manuell an:

e Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf Bildschirm, und ziehen Sie den
Schieberegler zum gewiinschten Helligkeitswert.

Weitere Bildschirmeinstellungen

Informationen zum Auswahlen, wann der Bildschirm abgeblendet bzw. ausgeschaltet oder das Surface in den
Standbymodus versetzt wird, finden Sie in diesem Handbuch unter Andern, wann der Bildschirm abgeblendet und
ausgeschaltet wird.

Verwenden Sie den Charm ,Suche”, um weitere Einstellungen zu finden. So geht's:
e Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie Display ein, und tippen oder klicken Sie dann auf

Einstellungen. Wahlen Sie in den Suchergebnissen eine Einstellung aus.

AnschlieBen des Surface-Tablets an einen zweiten Bildschirm

Sie kénnen das Surface auch an einen zweiten Bildschirm anschlieBen. Informationen dazu finden Sie in diesem
Handbuch unter AnschlieBen des Surface-Tablets an einen Fernseher, Monitor oder Projektor.

Hinzufligen von Konten

Eine Ihrer ersten Aktionen bei den ersten Schritten mit Ihrem neuen Surface sollte das Hinzufligen von Konten
sein (z. B. Outlook.com, Gmail, Facebook, Twitter oder LinkedIn). Sobald Sie Ihre Konten hinzugefligt haben,
werden Kontakte, Kalender und E-Mails in den E-Mail-, Kontakte- und Kalender-Apps angezeigt. AuBerdem
kdnnen Sie rasch auf Ihre Fotos und Dateien in Diensten wie SkyDrive, Facebook oder Flickr zugreifen.
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Hinzufligen von E-Mail-Konten

Sie kdnnen E-Mail-Konten aus Outlook, Gmail, AOL, Yahoo! und sogar aus
Threr beruflichen E-Mail-Anwendung (Exchange ActiveSync) hinzufligen.

So flgen Sie ein E-Mail-Konto hinzu:

1. Offnen Sie die E-Mail-App (tippen oder klicken Sie auf der
Startseite auf E-Mail).

2. Streifen Sie mit dem Finger vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie dann auf
Einstellungen.

3. Tippen oder klicken Sie auf Konten.

4. Tippen oder klicken Sie auf Konto hinzufiigen, wahlen Sie den hinzuzufligenden Kontotyp aus, und
folgen Sie dann den Anweisungen auf dem Bildschirm.

5. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 4 fiir jedes E-Mail-Konto.

Die meisten Konten lassen sich anhand des Benutzernamens und des Kennworts hinzufligen, und mehr Angaben
sind nicht erforderlich. In manchen Fallen missen Sie jedoch mehr Einzelheiten angeben. Weitere Kontodetails
finden Sie in der Regel auf der Website fir Ihr E-Mail-Konto.

Sie kdnnen Ihre E-Mail-Kontoeinstellungen jederzeit &ndern, indem Sie in der E-Mail-App den Charm
.Einstellungen” 6ffnen, zunachst Konten und dann das zu dndernde Konto auswéhlen.

Nach dem Hinzufligen eines E-Mail-Kontos geschieht Folgendes:

e In der Kontakte-App werden Kontakte aus Ihrem E-Mail-Konto angezeigt.

e Inder App ,Kalender” werden Termine angezeigt. Wenn Sie die aktuelle Version der E-Mail-App installiert
haben, wird Ihr Google-Kalender nicht mit der Kalender-App synchronisiert. Lesen Sie dazu die folgenden
Informationen.

POP-E-Mail

Die E-Mail-App unterstitzt keine E-Mail-Konten, die POP (Post Office-Protokoll) verwenden. Wenn Ihr E-Mail-
Konto POP verwendet, informieren Sie sich auf ,Windows.com” unter Verwenden von E-Mail-Konten Uber POP
Uber die Optionen.

Google-E-Mail

Informationen zum Synchronisieren Ihrer E-Mails, Kontakte und Kalender aus Google finden Sie auf
+Windows.com” unter So wird's gemacht: Synchronisieren von Google-Diensten.
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Microsoft Exchange-Konto

Informationen zum Einrichten eines Microsoft Exchange-Kontos und zum Beheben von Konnektivitatsproblemen
finden Sie unter So wird's gemacht: Konfigurieren eines Exchange-Kontos.

Outlook Express, Windows Mail oder Windows Live Mail

Wenn Sie bisher Outlook Express, Windows Mail oder Windows Live Mail verwendet haben, kdnnen Sie Ihre E-
Mail-Nachrichten und Ihr Adressbuch von Ihrem bisher verwendeten PC in die Cloud verschieben. AnschlieBend
kénnen Sie auf Surface Gber die E-Mail- und Kontakte-Apps auf Ihre E-Mail-Nachrichten und Kontakte zugreifen.
Informationen zum Verschieben Ihrer E-Mail-Nachrichten und Ihres Adressbuchs in die Cloud finden Sie auf
.Windows.com” unter Ubertragen von E-Mails und Kontakten von Ihrem alten PC

Hinzufligen von Konten in sozialen Netzwerken zur Kontakte-App

Flgen Sie Thre Konten in sozialen Netzwerken wie z. B. Facebook, Twitter und LinkedIn hinzu, damit Ihnen alle
Updates, Tweets und Bilder aus diesen Konten in der Kontakte-App zentral zur Verfligung stehen. So fligen Sie
Konten in sozialen Netzwerken hinzu:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Personen.

2. Streifen Sie mit dem Finger vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie dann auf
Einstellungen.

3. Tippen oder klicken Sie auf Konten.

4. Tippen oder klicken Sie auf Konto hinzufiigen, wahlen Sie den hinzuzufiigenden Kontotyp aus, und
folgen Sie dann den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Hinzufligen eines Fotodiensts zur Foto-App

In der Foto-App werden automatisch die auf dem Surface gespeicherten Fotos angezeigt. Sie kdnnen jedoch auch
Fotos von SkyDrive, Facebook oder Flickr einbinden. So geht's:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Fotos.

2. Tippen oder klicken Sie auf die Kachel des hinzuzufligenden Fotodiensts (z. B. SkyDrive, Facebook oder
Flickr).

3. Befolgen Sie die Anweisungen zum Hinzufligen des Kontos.

Maoglicherweise missen Sie einige Minuten warten, bevor die Fotos aus dem neuen Konto angezeigt werden.
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Bildschirmtastatur

Surface ist mit einer beriihrungsempfindlichen Bildschirmtastatur ausgestattet, die bei Bedarf eingeblendet wird.

Anzeigen der Tastatur

Wenn Sie die Bildschirmtastatur verwenden méchten, klappen Sie das Cover zurlick, oder nehmen Sie es ab.
Tippen Sie dann auf die Stelle, an der Sie schreiben méchten. Die Bildschirmtastatur wird angezeigt.

Anzeigen der Tastatur auf dem Desktop
Die Bildschirmtastatur wird nicht automatisch eingeblendet, wenn Sie sich auf dem Desktop befinden. Dazu
mussen Sie auf das Tastatur-Symbol auf der Taskleiste (unten rechts im Bildschirm) tippen oder klicken.

So 6ffnen Sie die Bildschirmtastatur manuell:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann auf Tastatur (unten rechts).

2. Tippen oder klicken Sie auf Bildschirmtastatur und Schreibbereich.

Ausblenden der Tastatur

So blenden Sie die Bildschirmtastatur aus:

e Tippen Sie auf einen Bereich, in dem kein Text
eingegeben werden kann.

— oder —

e Tippen Sie auf die Tastatur-Schaltflache in der unteren
rechten Ecke, und tippen Sie dann auf die Grafik mit
dem nach unten zeigenden Pfeil (siehe Abbildung).

Tipps

e Verwenden Sie Tastenkombinationen, indem Sie auf die Strg-Taste und dann auf eine andere Taste
tippen. Verwenden Sie z. B. Strg+C zum Kopieren und Strg+V zum Einflgen.

e Aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Feststelltaste, indem Sie doppelt auf die NACH-OBEN-TASTE tippen.

e Flgen Sie automatisch einen Punkt ein, indem Sie doppelt auf die Leertaste tippen.

Andern der Einstellungen fiir die Bildschirmtastatur

Sie konnen die Einstellungen fir die Bildschirmtastatur unter ,PC-Einstellungen” dndern. So geht's:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen éndern.
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2. Tippen oder klicken Sie auf Allgemein, und nehmen Sie dann unter Bildschirmtastatur die gewiinschten
Anderungen vor.

Features flr Sound

Damit Sie Musik héren oder Filme ansehen konnen, verfiigt das Surface lber interne Stereolautsprecher und eine
Buchse fir Kopfhorer oder Headsets. Die integrierten Mikrofone sind praktisch bei Telefonaten oder beim
Aufzeichnen von Videos.

Regeln der Lautstarke

Zur Lautstarkeregelung haben Sie verschiedene Mdglichkeiten:

Lautstarkewippe Verwenden Sie die Lautstarkewippe links am Surface.

Touch Cover und Type Cover Driicken Sie die LAUTER- oder LEISER-TASTE (F2 oder F3 auf dem Type
Cover).

e Startseite Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen Sie auf das Soundsymbol, und passen Sie den
Regler an. (Identisch mit der Verwendung der Lautstarkewippe)

e Desktop Tippen Sie auf der Taskleiste auf das Soundsymbol.

e Apps Manche Apps verfligen Uiber eine integrierte Lautstarkeregelung.

e Wenn Sie die Audiowiedergabe schnell anhalten m&chten, driicken Sie auf die Lautstarkewippe, und
tippen Sie anschlieBend auf dem Bildschirm auf die Pauseschaltflache.

e Durch Driicken der Stummtaste auf dem Touch Cover oder Type Cover (F1) kdnnen Sie die
Audiowiedergabe schnell stumm schalten.

Medientasten auf dem Touch Cover: Stumm, Leiser, Lauter, Wiedergabe/Pause

Hinzufligen von Zubehor fir Sound

Die Headset-Buchse fungiert gleichzeitig als Audioausgang und als Mikrofoneingang. An der Headset-Buchse
oder am USB-Anschluss kdnnen Sie einen Kopfhorer oder ein Headset mit Mikrofon anschlieBen. Einen volleren
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Sound erhalten Sie mithilfe externer USB- oder Bluetooth-Lautsprecher. Weitere Informationen finden Sie im

Abschnitt Hinzufligen, Anzeigen und Verwalten von Geraten und Druckern dieses Handbuchs.

Akku und Stromversorgung

Surface RT ist mit einem internen Lithium-Ionen-Akku ausgestattet, der fir bis zu acht Stunden Laufzeit sorgt.

Wenn Sie das Surface-Tablet einige Minuten lang nicht verwenden, wird der Bildschirm deaktiviert und gesperrt —
genau wie bei einem Smartphone. Das Surface befindet sich dann im Standbymodus mit Verbindung. Die
Verbindung zum Internet bleibt erhalten, und Sie kdnnen jederzeit weiterarbeiten.

Wie hoch ist der Akkustand?

Der Akkustand wird an verschiedenen Stellen angezeigt.

e Sperrbildschirm Beim Reaktivieren des Surface
wird der Akkustand auf dem Sperrbildschirm
angezeigt (links unten).

e Charms Wenn Sie vom rechten Bildschirmrand
nach innen streifen, wird der Akkustand in der
linken unteren Ecke des Bildschirms angezeigt
(siehe Abbildung).

o Desktop-Taskleiste Wenn Sie sich auf dem Desktop
befinden, wird der Akkustand auf der Taskleiste angezeigt
(rechts unten). Tippen oder klicken Sie auf das
Akkusymbol, um Informationen Uber den Ladevorgang
und den Akkustand zu erhalten, einschlieBlich der noch
verbleibenden Ladung in Prozent.

Windows zeigt eine Warnung an, wenn die Akkukapazitat zur
Neige geht. Sobald diese Warnung angezeigt wird, sollten Sie

’] 4 9 Wednﬂsddy
October

|
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Adwust scrgen brightness
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das Geréat an das Stromnetz anschlieBen. Wenn Sie den Akku nicht aufladen, speichert Surface schlieBlich Ihre

Arbeit und fahrt herunter.
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Laden des Surface

Verwenden Sie am Ende des Tages oder bei niedrigem
Akkustand das im Lieferumfang enthaltene 24-W-Netzteil, um
Thr Surface aufzuladen.

Sobald das Kabel angeschlossen ist, leuchtet ein kleines
Ldmpchen am Ende des Steckers auf — dies zeigt an, dass das
Surface korrekt an das Stromnetz angeschlossen ist.

Um sicherzustellen, dass das Surface aufgeladen wird, streifen
Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, um den Akkustatus links unten anzuzeigen. Wahrend des
Ladevorgangs wird das Akkusymbol mit einem Stecker angezeigt. Das vollstandige Aufladen des Surface RT-Akkus
nach Entleerung dauert ein bis zwei Stunden — bzw. etwas langer, wenn Sie das Surface wahrend des Aufladens
benutzen.

48-W-Netzteil mit USB-Ladeanschluss

Ein 48-W-Netzteil mit USB-Ladeanschluss ist separat erhéltlich. (Das 48-
W-Netzteil ist nicht in allen Landen und Regionen verfligbar. Weitere
Informationen finden Sie unter Netzteil auf ,Surface.com”.) Mit dem
USB-Ladeanschluss konnen Sie wahrend des Aufladens Thres Surface
auch andere Gerate aufladen, etwa ein Telefon.

Hinweise Der USB-Anschluss dient nur zum Aufladen. Geréte, die Sie an diesen USB-Anschluss anschlieBen,
werden vom Surface nicht erkannt. Wenn Sie ein USB-Gerat verwenden mochten, schlieBen Sie es am USB-
Anschluss am Surface an. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Hinzufligen, Anzeigen und
Verwalten von Geraten und Druckern dieses Handbuchs.

Ein zusatzliches 24-W-Netzteil fur das Surface ist ebenfalls erhaltlich.

Informationen zu beiden Netzteilen finden Sie auf ,Surface.com” unter Netzteil.

Teilen von Fotos, Links und weiteren Objekten

Der Charm ,Teilen” bietet Ihnen ein schnelles Verfahren, um Dateien oder Infos zu teilen oder Infos an andere
Apps zu senden. Was immer Sie gerade tun: Da der Charm uberall verfligbar ist, kdnnen Sie ganz spontan die
verschiedensten Objekte teilen — ob Urlaubsfotos, einen Link zu einem Artikel usw. Die Objekte kdnnen Sie mit
einigen bestimmten Personen oder all Ihren Kontakten in sozialen Netzwerken teilen oder Informationen an eine
andere App senden, um sie dort spater einzusehen. (Sie kénnen beispielsweise etwas mit OneNote teilen).

Wenn Sie etwas in einer Ihrer Apps teilen mochten, verwenden Sie den Charm ,Teilen”. So geht's:
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Teilen eines Links

1. Navigieren Sie zu einer Webseite, die Sie teilen mdchten.

2. Offnen Sie den Charm ,Teilen”.
e Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie auf Teilen.

— oder -
e Driicken Sie die Taste zum Teilen auf dem Touch Cover oder Type Cover.
Eine Liste der Personen, Apps und Gerate, mit denen Sie am haufigsten teilen, wird angezeigt. Zudem wird
eine Liste mit Apps angezeigt, die teilen kdnnen. Wenn Sie den Link z. B. in einem sozialen Netzwerk teilen
mochten, tippen Sie auf Personen, wéhlen Sie Twitter oder Facebook aus, geben Sie ggf. eine Notiz ein,
und tippen oder klicken Sie dann auf das Symbol zum Absenden.
Hinweise

Wenn Sie die Liste der Anwendungen, die unter dem Charm ,Teilen” angezeigt werden, andern mdchten,
offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie zunachst auf PC-Einstellungen dndern und
dann auf Teilen.

Zum Teilen vom Desktop aus kann der Charm ,Teilen” nicht verwendet werden.

Teilen eines Fotos

1
2.

Tipp

Offnen Sie die Foto-App, und wéhlen Sie ein Foto oder mehrere Fotos zum Teilen aus.
Auswahlen eines Fotos oder mehrerer Fotos:

Per Toucheingabe Fiihren Sie auf einem Foto eine Streifbewegung nach unten durch, um es
auszuwahlen.
Mit der Maus Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto, um es auszuwahlen.

Offnen Sie den Charm ,Teilen”.

e Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie auf Teilen.

-oder -
e Dricken Sie die Taste zum Teilen auf dem Touch Cover oder Type Cover.

Eine Liste der Personen, Apps und Gerate, mit denen Sie am haufigsten teilen, wird angezeigt. Zudem wird
eine Liste mit Apps angezeigt, die teilen kdnnen. Tippen Sie z. B. auf E-Mail, um per E-Mail zu teilen,
geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, und tippen oder klicken Sie auf das Symbol ,Senden”.

Die Fotos mussen sich in SkyDrive befinden, damit sie in einem sozialen Netzwerk wie Facebook oder
Twitter geteilt werden kdnnen. Laden Sie die Fotos mit der SkyDrive-App hoch, wahlen Sie dann ein Foto
oder mehrere Fotos aus, 6ffnen Sie den Charm ,Teilen”, und wahlen Sie Personen.
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Andern der Einstellungen

Sie haben mehrere Moglichkeiten, Ihre Surface-Einstellungen anzuzeigen und zu dndern: die Systemsteuerung, die
PC-Einstellungen und die Suche. Haufig verwendete Einstellungen werden in den PC-Einstellungen angezeigt,
sehen Sie also zunéchst dort nach.

PC-Einstellungen

So gelangen Sie zu den PC-Einstellungen:

1. Streifen Sie mit dem Finger vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie dann auf
Einstellungen. Links unten werden Einstellungen wie Netzwerkverbindung, Lautstarke, Helligkeit,
Benachrichtigungen, Ein/Aus und Tastatur angezeigt.

2. Zum Anzeigen weiterer Einstellungen tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen andern.

Verwenden der Suche

Sie wissen nicht, wo sich eine bestimmte Einstellung befindet? Kein
Problem! Verwenden Sie die Suche, um die Einstellung zu finden. So
geht's: Settings

e Streifen Sie mit dem Finger vom rechten Bildschirmrand nach _zl

innen, und tippen oder klicken Sie dann auf Suche. Geben Sie ein
Wort oder einen Ausdruck im Suchfeld ein, und tippen oder Apps
klicken Sie dann auf Einstellungen (unter dem Suchfeld).

Search

Elemente, die mit Ihrer Suche lbereinstimmen, werden angezeigt. Settings

Geben Sie im Suchfeld z. B. Sound ein, um alle
Soundeinstellungen zu finden. Ist das Element mit einem
Einstellungssymbol (Zahnrad) versehen, ist die Einstellung unter

.PC-Einstellungen” vorhanden. Weitere Einstellungen werden auf
dem Desktop in der Systemsteuerung geoffnet.

Systemsteuerung

Ja, die Systemsteuerung gibt es noch. So wird sie gedffnet:
Auf der Startseite:

e Geben Sie Systemsteuerung ein, und tippen oder klicken Sie dann in den Suchergebnissen auf
Systemsteuerung.
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Auf dem Desktop:

e Verwenden Sie die Toucheingabe, und streifen Sie vom rechten Rand der Startseite nach innen, tippen Sie
auf Einstellungen und dann auf Systemsteuerung.

e Wenn Sie eine Maus verwenden, bewegen Sie den Mauszeigen in die linke untere Ecke des Bildschirms.

Wenn die Startseite angezeigt wird, klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Ecke, und klicken Sie
dann auf Systemsteuerung.

Sie kénnen die Systemsteuerung auch an die Taskleiste anheften, um schnell darauf zuzugreifen. (Offnen
Sie die Systemsteuerung, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Systemsteuerungssymbol auf der
Taskleiste, und wahlen Sie die Option Dieses Programm an die Taskleiste anheften).

Hinweis Wenn Sie ein Microsoft-Konto auf dem Surface verwenden, konnen Sie Ihre Einstellungen zwischen allen
von Ihnen verwendeten Windows 8- oder Windows RT-PCs synchronisieren. Informationen dazu finden Sie im
Abschnitt Synchronisieren der Einstellungen dieses Handbuchs.
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Toucheingabe, Tastatur, Maus und Stift

Mit dem Surface kdnnen Sie problemlos zwischen Toucheingabe, Tastatur, Maus und Stift wechseln und sich
jederzeit fur eine beliebige Eingabeart entscheiden.

Toucheingabe

Verwenden Sie Ihre Finger zum Bedienen des Surface. Ziehen Sie z. B. den Finger Uber die Startseite, um einen
Bildlauf durchzufiihren, und tippen Sie auf eine Kachel, um sie zu 6ffnen.

e Lesen Sie das Thema Touchsteuerung: Tippen, Streifen und mehr in diesem Handbuch, um weitere
Informationen zur Verwendung der Toucheingabe zu erhalten.

e Anweisungen zur Verwendung der Bildschirmtastatur finden Sie im Thema Bildschirmtastatur.

Tastatur

Sie haben die Wahl zwischen zwei verschiedenen Cover-
Tastaturen fur Ihr Surface: Touch Cover oder Type Cover.

Beide Tastaturen werden magnetisch am Surface befestigt.
Zum Befestigen des Touch Cover oder Type Cover bringen
Sie es einfach in die Nahe des Surface. Sobald der
Magnetmechanismus wirksam wird, richtet sich das Touch
Cover aus und schnappt zu.

Von selbst 16st sich das Touch Cover nun nicht mehr. Sie kdnnen es jederzeit wieder abnehmen. Ziehen Sie es
einfach ab.

Wenn Sie das Touch Cover oder Type Cover hinter den Touchscreen zurlickklappen, ist die Tastatur deaktiviert. So
wird verhindert, dass durch eine versehentliche Beriihrung der Tastatur Text eingegeben wird.

Zum Schreiben dient nun die Bildschirmtastatur. Sobald Sie
nun auf ein Textfeld oder einen anderen zur Eingabe
geeigneten Bereich tippen, wird die Bildschirmtastatur
angezeigt. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
Bildschirmtastatur dieses Handbuchs.

Wenn Sie das Touch Cover schlieBen, wird der Bildschirm
ausgeschaltet. Durch das Cover ist der Touchscreen
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geschiitzt, wahrend Sie auf dem Sprung sind. Sobald Sie das Cover wieder 6ffnen, wird das Surface reaktiviert.

Touch Cover

Das Touch Cover ist mehr als nur eine Schutzabdeckung fir Ihr Surface-Tablet. Gleichzeitig ist es eine einzigartige
Tastatur. Beim Schreiben konnen Sie Ihre Hande ganz bequem auf dem Touch Cover liegen lassen. Ein Anschlag
wird nur erkannt, wenn Sie Druck austiben. Der Schreibvorgang an sich ist genau wie bei einer herkdémmlichen
Tastatur.

StandardmaBig ertdnt bei Betatigung einer Touch Cover-Taste ein kurzer Ton. So wissen Sie, dass ein

Tastenanschlag erkannt wurde. So deaktivieren Sie den Ton, mit dem Tastenanschldge bestatigt werden:
1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Allgemein.

3. Gehen Sie mit dem Bildlauf zu ,Bildschirmtastatur”. Ziehen Sie den Schieberegler bei Tastentone bei
Eingabe in die Position Aus

Funktionstasten

Den Funktionstasten (F1 - F12) einer herkdmmlichen Tastatur entspricht die oberste Tastenreihe der Touch Cover-
Tastatur in Kombination mit der Fn-Taste. Driicken Sie fiir F1 beispielsweise Fn+Stumm.

Taste Eingabe Taste Eingabe

F1 Fn + Stumm F9 Fn + Posl

F2 Fn + Leiser F10 Fn + Ende

F3 Fn + Lauter F11 Fn + Bild auf

F4 Fn + Wiedergabe/Pause F12 Fn + Bild ab

F5 Fn + Suche Bild auf Fn + NACH-OBEN
F6 Fn + Verbinden Bild ab Fn + NACH-UNTEN
F7 Fn + Gerate Posl Fn + NACH-LINKS
F8 Fn + Einstellungen Ende Fn + NACH-RECHTS
Type Cover

Das Type Cover ist eine schlanke Version einer traditionellen Tastatur mit beweglichen Tasten. In Sachen
Schreibtempo und Tippgefiihl steht es einer Laptoptastatur in nichts nach.
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Genau wie das Touch Cover dient das Type Cover gleichzeitig als magnetisch haftende Schutzabdeckung fir das
Surface. Das Type Cover verwandelt Ihr Tablet in Sekundenschnelle in einen Laptop.

Trackpad

Sowohl das Touch Cover als auch das Type Cover verfligt Giber ein
Trackpad, das Sie wie eine Maus verwenden kdnnen. Wie bei einem Laptop
kénnen Sie Ihre Finger auf dem Trackpad ziehen, um den Zeiger auf dem
Bildschirm zu bewegen.

Trackpad-Gesten
Aktion Trackpad-Geste

Zeiger auf dem Bildschirm

Ziehen Sie einen Finger Uber das Trackpad.
bewegen

Tippen Sie auf dem Trackpad mit einem Finger auf eine beliebige Stelle.
Linksklick - oder -
Driicken Sie die linke Trackpad-Taste.

Tippen Sie auf dem Trackpad mit zwei Fingern auf eine beliebige Stelle.
Rechtsklick - oder -
Driicken Sie die rechte Trackpad-Taste.

Halten Sie die linke Trackpad-Taste gedriickt, und ziehen Sie dann auf dem
Trackpad einen Finger in eine beliebige Richtung.

Linksklick und ziehen - oder
Tippen Sie, und tippen und ziehen Sie dann auf dem Trackpad einen Finger
in eine beliebige Richtung.

Bildlauf durchfiihren Ziehen Sie zwei Finger horizontal oder vertikal tGiber das Trackpad.

Befehle in einer App anzeigen  Tippen Sie auf dem Trackpad mit zwei Fingern auf eine beliebige Stelle.
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Wie @ndere ich die Trackpad-Einstellungen?

Eine App fiir Trackpad-Einstellungen ist im Windows Store erhaltlich. So installieren Sie die App:

1. Offnen Sie die App ,Store”, und geben Sie Einstellungen ein.
2. Tippen oder klicken Sie in den Suchergebnissen auf Trackpad-Einstellungen und dann auf Installieren.
3. Offnen Sie die App fiir Trackpad-Einstellungen, nachdem die Installation abgeschlossen ist.

In der App fiir Trackpad-Einstellungen konnen Sie die folgenden Einstellungen dndern:

Trackpad-Einstellung Funktion
Trackpad Schaltet das Trackpad ein oder aus.
Tippbewegungen Tippen Sie mit einem Finger, um zu klicken und mit zwei Fingern,

um einen Rechtsklick auszufiihren, und tippen und ziehen Sie den
Finger, um Text auszuwahlen.

Bildlauf durchfiihren Verwenden Sie zwei Finger zum Durchfiihren eines vertikalen oder
horizontalen Bildlaufs.

Bildlaufrichtung wechseln Wechselt die Bildlaufrichtung.

App fiir Trackpad-Einstellungen funktioniert nicht
Falls die App fiir Trackpad-Einstellungen das Touch Cover oder Type Cover nicht erkennt, gehen Sie wie folgt vor:
1. Geben Sie auf der Startseite Aktualisieren ein, und tippen oder klicken Sie dann auf Einstellungen und
Nach Updates suchen.
2. Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie Gerite ein, und tippen oder klicken Sie dann auf Einstellungen.
3. Tippen oder klicken Sie in den Suchergebnissen auf Gerate und Drucker.
4. Tippen Sie dreimal auf ,Aktualisieren” (gebogener Pfeil neben dem Suchfeld).

5. Versuchen Sie erneut, die App fir Trackpad-Einstellungen zu verwenden.

Maus

Wenn Sie eine Maus benétigen, kdnnen Sie das Trackpad auf
dem Touch Cover oder Type Cover verwenden bzw. eine USB-
oder Bluetooth-Maus anschlieBen.
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Wenn Sie eine USB-Maus verwenden mdchten, schlieBen Sie den Empfanger am USB-Anschluss des

Surface an.

Wenn Sie eine Maus mit Bluetooth verwenden mdchten, lesen Sie den Abschnitt Hinzufligen eines
Bluetooth-Geréts in diesem Handbuch.

Vergewissern Sie sich, dass Ihre Maus fiir Windows RT zertifiziert ist.

Andern der Mauseinstellungen

So dndern Sie die Funktionsweise der Maus:

1

Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie im Suchfeld Maus ein, und tippen oder klicken Sie dann auf

Einstellungen.
Tippen oder klicken Sie in den Suchergebnissen auf Maus.
Andern Sie die Mauseinstellungen.

Tippen oder klicken Sie beispielsweise zum Andern der Geschwindigkeit des Mauszeigers auf die
Registerkarte Zeigeroptionen, und passen Sie die Geschwindigkeit an. Wenn Sie eine Microsoft-Maus
verwenden, haben Sie u. U. auch die Moglichkeit, Ihre Mauseinstellungen im Microsoft Maus- und
Tastatur-Center zu andern.

Kapazitiver Stift

Sie kénnen auf Surface mit Windows RT einen kapazitiven Stift (separat erhaltlich) verwenden. Kapazitiv bedeutet
einfach, der Stift ersetzt den Finger auf dem Touchscreen.

Informationen zum Verwenden eines Stifts zum Zeichnen, Schreiben oder Markieren von Text (in Office-Apps als
Freihandeingabe bezeichnet) finden Sie auf ,Office.com” unter Verwenden eines Stifts zum Zeichnen, Schreiben

oder Hervorheben von Text auf einem Windows-Tablet.

Der digitale Stift im Lieferumfang von Surface Pro kann nicht mit Surface RT verwendet werden.
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Konten

Ein Benutzerkonto ist eine Sammlung von Einstellungen, die Sie fiir die Interaktion mit dem Surface und zum
Personalisieren von Windows RT verwenden, damit das Betriebssystem Ihren Anforderungen entsprechend
ausgefiihrt wird. Melden Sie sich mit Ihrem Benutzerkonto an, um das Surface zu verwenden.

Zwei Arten von Benutzerkonten sind vorhanden: lokale Konten und Microsoft-Konten. Wie empfehlen die
Verwendung eines Microsoft-Kontos.

Welche Art von Konto habe ich?

Gehen Sie wie folgt vor, um zu ermitteln, welche Art von Konto Sie verwenden:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen éndern.

2. Tippen oder klicken Sie auf Benutzer. Die Informationen zu Ihrem Benutzerkonto werden unter Threm
Namen angezeigt:

e Wird eine E-Mail-Adresse angezeigt, verwenden Sie ein Microsoft-Konto.
e Wird ,Lokales Konto" angezeigt, ist Ihr Konto nur auf dem Surface vorhanden.

Auf dieser Einstellungsseite kénnen Sie auch Ihre Anmeldeoptionen dndern und zusétzliche Benutzerkonten
hinzufiigen. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt An- und Abmelden in diesem Handbuch sowie
im folgenden Thema Mehrere Benutzerkonten.

Was ist ein lokales Konto?

Mit einem lokalen Konto kdnnen Sie nur auf einen PC zugreifen. Wenn Sie ein lokales Konto erstellen, benétigen
Sie ein separates Konto fur alle verwendeten PCs. Ihre Einstellungen werden auf den verwendeten PCs mit
Windows 8 und Windows RT nicht synchronisiert. AuBerdem kdnnen Sie den PC nicht mit der Cloud verbinden
und daher ihre Vorteile nicht nutzen. Fir das Herunterladen von Apps aus dem Windows Store ist ein Microsoft-
Konto erforderlich.

So wechseln Sie von einem lokalen Konto zu einem Microsoft-Konto:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen éndern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Benutzer.

3. Tippen oder klicken Sie auf Zu einem Microsoft-Konto wechseln, und befolgen Sie die Anweisungen.
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Was ist ein Microsoft-Konto?

Ein Microsoft-Konto — eine E-Mail-Adresse und ein Kennwort — ist eine neue Mdglichkeit, sich an einem beliebigen
PC anzumelden, der unter Windows 8 oder Windows RT ausgefiihrt wird. Wenn Sie sich mit einem Microsoft-
Konto anmelden, ist Ihr Surface mit der Cloud verbunden. Sie fragen sich vielleicht, was die Cloud ist. Der
technologische Begriff ,Cloud” bezeichnet netzwerkbasierte Dienste oder Speicher, die tber das Internet
bereitgestellt werden. Viele der mit Ihrem Microsoft-Konto verkniipften Einstellungen, Vorgaben und Apps
kénnen Ihnen zu verschiedenen PCs ,folgen”.

Madglicherweise haben Sie bereits ein Microsoft-Konto. Ein Microsoft-Konto (friiher als Windows Live ID
bezeichnet) ist die E-Mail-Adresse und das Kennwort zum Anmelden bei Microsoft-Services wie etwa
Outlook.com, SkyDrive, Xbox Live oder Windows Phone. Wenn Sie diese Services schon einmal benutzt haben,
dann haben Sie bereits ein Microsoft-Konto.

Wenn Sie Uiber kein Microsoft-Konto verfligen, lesen Sie Wie erstelle ich ein Microsoft-Konto? auf ,Windows.com”.

Vorteile der Verwendung eines Microsoft-Kontos

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto anmelden, kann Ihr Surface eine Verbindung mit der Cloud herstellen
und...

e Die Kontakt- und Statusinformationen ihrer Freunde werden automatisch tiber Outlook.com, Facebook,
Twitter, LinkedIn usw. aktualisiert.

¢ Sie konnen Ihre Fotos, Dokumente und andere Dateien tber SkyDrive, Facebook und Flickr erreichen und
teilen. Ihr Microsoft-Konto umfasst 7 GB kostenlosen SkyDrive-Speicherplatz (weitere Informationen dazu
finden Sie im Abschnitt SkyDrive in diesem Handbuch).

e Sie konnen Apps aus dem Windows Store herunterladen und sie auf bis zu flinf PCs unter Windows 8 oder
Windows RT verwenden. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Windows Store in diesem
Handbuch.

e Thre personlichen Einstellungen werden automatisch online und zwischen den verwendeten PCs unter
Windows 8 und Windows RT synchronisiert. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
Synchronisieren der Einstellungen in diesem Handbuch.

Sie bendtigen ein Microsoft-Konto fiir den Kauf von Apps, Musik, Videos und Spielen fiir Ihr Surface. Es ist nicht
schlimm, wenn Sie kein Microsoft-Konto verwenden. Sie kdnnen jederzeit ein Microsoft-Konto einrichten.
Entsprechende Anweisungen finden Sie auf ,Windows.com” unter Alles iber das Microsoft-Konto.

Andern der Microsoft-Kontoeinstellungen

Zum Bearbeiten Thres Profils oder zum Andern Ihrer Microsoft-Kontoeinstellungen rufen Sie die Webseite
Microsoft-Kontoubersicht auf und melden sich an. Lesen Sie zudem folgende Themen auf ,Windows.com”:

e So wird's gemacht: Hinzufligen eines Kontos zum Microsoft-Konto
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e Andern der Freigabeeinstellungen fiir Apps und Konten

Informationen zum Andern der Zahlungsoption fiir Inr Microsoft-Konto oder zum Anzeigen Ihres
Abrechnungsverlaufs finden Sie im Abschnitt Windows Store in diesem Handbuch.

Mehrere Benutzerkonten

Wenn Sie Ihr Surface mit anderen Personen teilen, kdnnen Sie fiir jede Person ein eigenes Benutzerkonto erstellen.
So kann jeder Benutzer Windows nach seinen eigenen Vorstellungen und Anforderungen personalisieren, und Ihre
Dateien und Einstellungen bleiben privat.

Es gibt drei Kontotypen. Jeder Typ weist den Benutzern eine andere Stufe an Steuerungsmdglichkeiten zu:

e Standardkonten sind fir alltagliche Aufgaben konzipiert.

e Administratorkonten bieten die meisten Steuerungsmaoglichkeiten. Zum Schutz Ihres Surface (und um zu
verhindern, dass andere Personen unerwiinschte Anderungen vornehmen) sollten Administratorkonten
nur begrenzt verwendet werden. Zum Einrichten von Konten flir andere Benutzer Ihres Surface bendtigen
Sie ein Administratorkonto.

e Gastkonten sind praktisch, wenn Personen Ihr Surface voriibergehend verwenden missen. Sie kdnnen
das Gastkonto in der Systemsteuerung aktivieren.

Das beim Setup erstellte Benutzerkonto ist ein Administratorkonto. Sie sind also berechtigt, bei Bedarf
Einstellungen zu andern, Apps zu installieren und zusatzliche Benutzerkonten zu erstellen. Nicht sicher, ob Sie ein
Administratorkonto verwenden? Lesen Sie dazu das Thema Woran erkenne ich, dass ich als Administrator
angemeldet bin? auf ,Windows.com”.

Erstellen eines Benutzerkontos

Sie haben folgende Mdglichkeiten, sich tber die Erstellung eines Benutzerkontos zu informieren:

e Lesen Sie das Thema Erstellen eines Benutzerkontos auf ,Windows.com”.

e Suchen Sie das Thema in der Hilfe. (Geben Sie auf der Startseite Hilfe ein. Tippen oder klicken Sie dann
auf Hilfe und Support, geben Sie im Suchfeld Benutzerkonto ein, und tippen oder klicken Sie auf
Erstellen eines Benutzerkontos.)

Informationen zum Wechseln zwischen Benutzerkonten finden Sie im Thema Wechseln zu einem anderen Konto in
diesem Handbuch.
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Verwalten von Konten
Es gibt zwei Mdglichkeiten zum Verwalten von Benutzerkonten:

e PC-Einstellungen Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen
und anschlieBend auf Benutzer.

e Systemsteuerung Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie Benutzerkonten ein, und tippen oder
klicken Sie dann auf Einstellungen. Wahlen Sie in den Suchergebnissen Benutzerkonten aus.

In ,PC-Einstellungen” befinden sich zahlreiche grundlegende Kontoeinstellungen, wahrend sich in der
Systemsteuerung mehr erweiterte Einstellungen befinden, z. B. das Andern eines Kontotyps.

Hinweis Offentliche Ordner sind praktisch, um Dateien fiir alle Nutzer Ihres Surface freizugeben. Weitere
Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Freigeben von Dateien fiir Personen, die Ihr Surface-Tablet
verwenden.

Family Safety

Family Safety ist ein fester Bestandteil von Windows RT. Damit ist es einfacher als je zuvor, die PC-Nutzung Ihrer
Kinder im Auge zu behalten. Sie haben die Mdglichkeit, Einschrankungen hinsichtlich der genutzten Websites,
Apps und Spiele festzulegen. Zum Aktivieren von Family Safety bendtigen Sie — oder mindestens ein
Erziehungsberechtigter — ein Administratorkonto. Die zu Gberwachenden Kinder bendtigen jeweils ein
Standardbenutzerkonto.

Informationen zur Verwendung von Family Safety finden Sie im Thema Richten Sie in Family Safety Konten fir Ihre
Kinder ein auf ,Windows.com”.

Kontosicherheit

Es wird dringend empfohlen, Ihr Konto durch Angabe zusétzlicher Sicherheitsinformationen zu schiitzen. Wenn Sie
Thr Kennwort vergessen haben oder Ihr Konto gehackt wurde, kdnnen wir anhand dieser Sicherheitsinformationen
Ihre Identitat GUberprifen und Ihnen helfen, wieder Zugang zu Ihrem Konto zu erhalten. Vergewissern Sie sich, dass
Sie Sicherheitsinformationen angegeben haben, und iberprifen Sie sie.

Informationen zum Angeben von Sicherheitsinformationen finden Sie unter Schitzen Ihres Microsoft-Kontos auf
Windows.com”.
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Hinweise

e Falls Sie der Meinung sind, dass Ihr Microsoft-Konto blockiert oder gehackt wurde, finden Sie weitere
Informationen unter Wiederherstellen eines blockierten oder gehackten Microsoft-Kontos auf
+Windows.com”.

e Verwenden Sie ein sicheres Kennwort, um den Zugriff auf Ihr Surface-Tablet durch nicht autorisierte
Benutzer zu verhindern. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter Tipps zum Erstellen sicherer
Kennworter und Passphrasen auf ,Windows.com”.
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An- und Abmelden

Wenn Sie das Surface-Tablet einige Minuten lang nicht verwenden, wird der Bildschirm deaktiviert und gesperrt —
genau wie bei einem Smartphone. In diesem Fall mussen Sie Ihr Surface entsperren, um es verwenden zu kdnnen.

Hinweis Informationen zum Andern dieses Verhaltens finden Sie in diesem Handbuch unter Andern, wann der
Bildschirm abgeblendet und ausgeschaltet wird.

Anmelden
Wenn Sie Ihr Surface verwenden mdchten, missen Sie sich anmelden. So geht's:
1. Verlassen Sie den Sperrbildschirm, indem Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben streifen oder eine

Taste driicken.

2. Geben Sie bei entsprechender Aufforderung das Kennwort fiir Ihr Benutzerkonto ein. Wenn Sie sich unter
einem anderen Konto anmelden mdchten, tippen oder klicken Sie auf die Schaltflache ,Zurlck”, und
wahlen Sie dann ein Konto aus.

e Falls Sie Ihr Kennwort vergessen haben, lesen Sie die Informationen in diesem Handbuch unter Ich
habe mein Kennwort vergessen.

o Wenn Sie einen Bildcode oder eine PIN haben, kénnen Sie durch Tippen oder Klicken auf
Anmeldeoptionen ein anderes Anmeldeverfahren auswahlen. Weitere Informationen finden Sie im
nachsten Abschnitt in diesem Handbuch.

Abmelden oder Sperren

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite oben rechts auf Ihr Profilbild.

2. Wahlen Sie Abmelden oder Sperren aus.

Tipp

Sie kénnen auch STRG+ALT+ENTF auf der Tastatur driicken und dann Sperren oder Abmelden auswahlen.

Abmelden oder Sperren — worin besteht der Unterschied?

e Beim Abmelden werden alle verwendeten Apps geschlossen.
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e Beim Sperren schiitzen Sie Ihr Konto gegen unerwiinschte Nutzung, und andere Benutzer kénnen sich
mit ihrem eigenen Konto anmelden, ohne dass die von Ihnen verwendeten Apps geschlossen werden.

Wechseln zu einem anderen Konto

Wenn Sie Ihr Surface-Tablet gemeinsam mit einem anderen Benutzer verwenden, kdnnen Sie auf dem Surface
zu einem anderen Konto wechseln, ohne sich abzumelden oder Ihre Apps zu schlieBen. So geht's:
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite oben rechts auf Ihr Profilbild.

2. Tippen oder klicken Sie auf ein Konto. Falls das gewlinschte Konto nicht angezeigt wird, tippen oder
klicken Sie auf Konto wechseln, und melden Sie sich dann beim zu verwendenden Konto an.

Sie kénnen auch auf dem Anmeldebildschirm zu einem anderen Benutzerkonto wechseln. So geht's:
1. Verlassen Sie den Sperrbildschirm, indem Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben streifen oder eine
Taste driicken.

2. Tippen oder klicken Sie auf die Schaltflache ,Zurtick”, und wahlen Sie dann ein Konto aus.

Informationen zum Erstellen von Konten finden Sie in diesem Handbuch unter Erstellen eines Benutzerkontos.

Weitere Anmeldeoptionen

Es gibt zwei weitere Anmeldeoptionen: PIN und Bildcode.

Erstellen einer PIN

Anstelle eines Kennworts kénnen Sie zur Anmeldung auch eine vierstellige PIN verwenden. So geht's:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf PC- Sign—in OptiOﬂS
Einstellungen andern, und tippen oder klicken Sie dann auf Benutzer.

2. Tippen oder klicken Sie auf PIN erstellen. Wenn Sie fiir Ihr Konto noch Change your password
kein Kennwort haben, missen Sie vor dem Einrichten einer PIN ein
Kennwort festlegen. Create a picture password

3. Nach dem Bestédtigen lhres derzeitigen Kennworts kdnnen Sie eine PIN

erstellen Create a PIN

Nun konnen Sie sich schnell mit Ihrer vierstelligen PIN anmelden.
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Erstellen eines Bildcodes
Sie kénnen sich anmelden, indem Sie Gesten auf einem Bild Ihrer Wahl ausfiihren. So geht's:
1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern, und tippen
oder klicken Sie dann auf Benutzer.

2. Tippen oder klicken Sie unter den Anmeldeoptionen auf Bildcode erstellen, und folgen Sie dann den
Anweisungen auf dem Bildschirm.

Tipps zum Einrichten eines Bildcodes und zur Vorgehensweise bei einem Fehler des Bildcodes finden Sie unter

Anmelden mit einem Bildcode auf ,Windows.com”.

Wichtig Wenn Sie der Mail-App ein beruflich genutztes E-Mail-Konto hinzugefiigt haben, missen Sie aufgrund
der Sicherheitsrichtlinien unter Umstanden anstelle einer PIN oder eines Bildcodes ein Kennwort verwenden.

Kontokennwort

Verwenden Sie ein sicheres Kennwort, und dndern Sie es regelmaBig, um Ihr Surface-Tablet noch besser zu
schiitzen. Weitere Informationen zu sicheren Kennwortern finden Sie unter Tipps zum Erstellen sicherer
Kennworter und Passphrasen auf ,Windows.com”.

Hinweis Fall Sie der Meinung sind, dass Ihr Microsoft-Konto blockiert oder gehackt wurde, finden Sie weitere
Informationen unter Wiederherstellen eines blockierten oder gehackten Microsoft-Kontos auf ,Windows.com”.

Andern des Kennworts

So dndern Sie das Kennwort:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann auf PC-Einstellungen dndern.
2. Wahlen Sie Benutzer (links) aus.

3. Tippen oder klicken Sie unter Anmeldeoptionen auf Kennwort andern. Folgen Sie den Anweisungen,
und tippen oder klicken Sie dann auf Weiter.

4. Folgen Sie den Anweisungen, und tippen oder klicken Sie dann auf Fertig stellen.

Hinweis Weitere Fragen zu Kennwortern finden Sie unter Kennworter in Windows 8: Haufig gestellte Fragen auf
Windows.com”.
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Ich habe mein Kennwort vergessen

Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben, gibt es mehrere Mdglichkeiten, es abzurufen oder zuriickzusetzen:

Bei Verwendung eines Microsoft-Kontos (E-Mail-Adresse und Kennwort) kénnen Sie auf
saccount.live.com” Ihr Kennwort online zurlicksetzen.

Bei Verwendung eines lokalen Kontos verwenden Sie IThren Kennworthinweis als Gedachtnisstitze.

Bitten Sie eine Person mit Administratorkonto auf dem Surface, sich anzumelden und Ihr Kennwort fiir Sie
zu andern. (Das beim Windows-Setup erstellte Konto ist ein Administratorkonto.) Informationen zum
Andern der Kennworter anderer Benutzer finden Sie unter Andern des Kennworts auf ,Windows.com”.
Informationen dazu, wie Sie ermitteln, ob es sich bei einem Konto um ein Administratorkonto handelt,
finden Sie in diesem Handbuch unter Welche Art von Konto habe ich?.

Wenn Sie diese Schritte ausgefiihrt haben und sich dennoch nicht anmelden kdnnen, wenden Sie sich auf
.Surface.com” an den Surface-Support.

Festlegen, wann ein Kennwort eingegeben werden muss

Sie kénnen bestimmen, wann zum Anmelden auf dem Surface-Tablet ein Kennwort eingegeben werden muss.

So geht's:

Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen, und tippen oder
klicken Sie dann auf Benutzer.

Unter Anmeldeoptionen finden Sie die Einstellung Kennworteingabe erforderlich machen, wenn das
Display fiir die folgende Dauer deaktiviert war. Diese Einstellung ist moglicherweise nicht verfiigbar,
wenn Sie der Mail-App ein beruflich genutztes E-Mail-Konto hinzugefiigt haben.

Wahlen Sie eine Option aus der Liste aus:

¢ Microsoft-Konto Wahlen Sie ein Zeitintervall von maximal 15 Minuten oder die Option ,Immer
Kennworteingabe erforderlich machen” aus.

¢ Lokales Konto Wéhlen Sie ein Zeitintervall oder die Option ,Immer Kennworteingabe erforderlich
machen” oder ,Nie Kennworteingabe erforderlich machen” aus.
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Uberblick tber Apps

Dieser Abschnitt bringt Sie in Bezug auf die Verwendung von Apps auf den neuesten Stand.

Integrierte Apps

Im Folgenden sind einige der im Lieferumfang des Surface-Tablets enthaltenen Apps aufgefihrt (weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Integrierte Apps):

Kontakte

Hier sehen Sie aktuelle ‘

Informationen und kénnen
Unterhaltungen mit
Kontakten starten.

SkyDrive

Speichern Sie lhre Dateien
in der Cloud, und greifen
Sie von Uberall aus darauf
Zu.

SkyDrive

Mail Internet Explorer

Hier kénnen Sie E-Mails aus e Erledigen Sie samtliche

Ihren Konten an einer Aufgaben im Web durch

zentralen Stelle abrufen. et o einfaches Streifen oder
Tippen.

Video Skype

Hier kbnnen Sie nach Videos
und Filmen aus Xbox Video
suchen und diese anschauen.

Nehmen Sie Gber Skype
Kontakt mit anderen
Benutzern auf, z. B. per
Anruf, Video oder Instant
Messaging.

Fotos o oo 1 O Kalender

Zeigen Sie alle Fotos und fgee Wl Fassen Sie alle Kalender
Heimvideos an einer zentralen zusammen.

Stelle an.

Musik Spiele

Streamen Sie aktuelle Songs, “

oder horen Sie Musik aus
Threr Sammlung.

Entdecken Sie neue Spiele
zum Herunterladen.
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Informationen zu diesen und weiteren Apps, einschlieBlich
Office, finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt ﬂg Word ma OHEN Dte
Integrierte Apps.

Tipp BEExcel B PowerPoint

e Apps werden haufig aktualisiert. Lesen Sie daher
den Abschnitt App-Updates in diesem Handbuch.

Suchen von Apps
Zum Suchen einer auf dem Surface-Tablet installierten App haben Sie folgende M&glichkeiten:

e Per Toucheingabe oder mit der Maus: Wenn sich viele Kacheln auf der Startseite befinden, streifen Sie
mit dem Finger tber den Bildschirm, oder verwenden Sie das Mausrad. Sie kdnnen auf der Startseite auch
einen Bildlauf durchfiihren, indem Sie zwei Finger horizontal tber das Trackpad auf dem Touch Cover
oder Type Cover ziehen.

e Mit der Tastatur: Rufen Sie die Startseite auf, und beginnen Sie mit der Eingabe des App-Namens. Bei
der Eingabe werden laufend Suchergebnisse angezeigt. Tippen oder klicken Sie in den Suchergebnissen
auf die App, um sie zu 6ffnen (oder driicken Sie zum Offnen der ausgewahlten App die EINGABETASTE).

Anzeigen aller Apps:

e Streifen Sie auf der Startseite vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen oder klicken Sie dann
unten rechts auf Alle Apps.

Tipp

e Falls Ihnen die gewilinschte App noch fehlt, suchen Sie danach im Windows Store. Informationen hierzu
finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Suchen und Installieren von Apps.

Starten einer App

Apps werden auf der Startseite gestartet. Diese ist vergleichbar mit der Schaltflache ,Start” in friheren Windows-
Versionen.

So starten Sie eine App:

e Per Toucheingabe oder mit der Maus: Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf eine Kachel. Sind
sehr viele Kacheln vorhanden, fiihren Sie einen Bildlauf durch, indem Sie einen Finger tiber den Bildschirm
oder zwei Finger horizontal Gber das Trackpad ziehen.

e Mit der Tastatur: Geben Sie auf der Startseite den Namen einer App ein, und driicken Sie die
EINGABETASTE.

Informationen zum Andern der Startseite finden Sie in diesem Handbuch unter Anpassen der Startseite.
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Wechseln zwischen Apps

Sie kdnnen mehrere Apps 6ffnen und zwischen ihnen wechseln. So geht's:

Wechseln zur zuletzt verwendeten App

e Per Toucheingabe: Streifen Sie mit dem Finger vom
linken Bildschirmrand nach innen.

e Mit der Maus: Bewegen Sie den Zeiger in die Ecke
oben links, und klicken Sie in die Ecke.

e Mit der Tastatur: Driicken Sie ALT+TAB.

Wechseln zu einer bestimmten App

So zeigen Sie eine Liste der gedffneten Apps an und wechseln zu einer App:

e Per Toucheingabe: Streifen Sie vom linken
Bildschirmrand nach innen, ohne den Finger
anzuheben, und dann zuriick zum linken
Bildschirmrand. Die kirzlich verwendeten Apps
werden angezeigt. Tippen Sie auf die gewiinschte

App.

e Mit der Maus: Bewegen Sie den Zeiger in die Ecke
oben links und dann gerade nach unten. Die kiirzlich
verwendeten Apps werden angezeigt. Klicken Sie auf
die gewlinschte App.
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e Mit der Tastatur: Halten Sie die Windows-Logo-Taste & gedriickt, und driicken Sie die TAB-TASTE, um
zwischen Windows Store-Apps und der Startseite zu wechseln.

e Halten Sie zum Wechseln zwischen allen Apps (Desktop- und Windows Store-Apps) die ALT-TASTE
gedriickt, und driicken Sie wiederholt die TAB-TASTE. Wenn Sie zur gewlinschten App gelangen, lassen Sie
die Tasten einfach los.

Gleichzeitiges Verwenden von zwei Apps (Andocken von Apps)

Behalten Sie Ihre Wiedergabeliste flir Musik im Auge, wahrend
Sie an einem Bericht arbeiten. Vergleichen Sie den Spielplan
Threr Lieblingsmannschaft mit Ihrem eigenen Kalender. Sie
kdnnen mehr schaffen, wenn Sie eine zweite App links oder
rechts auf dem Bildschirm andocken.

Andocken von Apps

Andocken der zuletzt verwendeten App

e Per Toucheingabe: Ziehen Sie den Finger vom linken Bildschirmrand nach innen, um die zweite App
anzuzeigen, und ziehen Sie diese App an den linken oder rechten Bildschirmrand, bis dahinter eine
Initialisierung angezeigt wird.

¢ Mit der Maus: Bewegen Sie den Zeiger in die Ecke oben links, bis die zweite App angezeigt wird, und
ziehen Sie dann diese App an den linken oder rechten Bildschirmrand, bis dahinter eine Initialisierung
angezeigt wird.

Andocken einer kurzlich verwendeten App

Streifen Sie vom linken Bildschirmrand nach innen, ohne den Finger anzuheben, und dann zurtick zum linken
Bildschirmrand. Die kiirzlich verwendeten Apps werden angezeigt. Ziehen Sie nun die gewtinschte App an den
linken oder rechten Bildschirmrand, bis dahinter eine Initialisierung angezeigt wird.

Tipps

e Sie mochten sehen, wie das geht? Schauen Sie sich das Video zum Verwenden Sie zwei Apps gleichzeitig
auf ,Windows.com"” an.

e Driicken Sie die Windows-Logo-Taste #® +Punkt, um die aktuelle App am Bildschirmrand anzudocken.
Streifen Sie dann vom linken Bildschirmrand nach innen, um eine weitere gedffnete App anzuzeigen.
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e Verschieben Sie den Strich zwischen den Apps, um die GroBe der Apps anzupassen. Eine App kann ein
Drittel des Bildschirms einnehmen, die andere App zwei Drittel.

SchlieBen von Apps

Da Surface durch Windows Store-Apps nicht verlangsamt wird, mussen Sie sie nicht schlieBen. Wenn Sie zu einer
anderen App wechseln, lauft diese unter Windows im Hintergrund weiter. Die App wird geschlossen, wenn Sie sie
nicht verwenden.

Gehen Sie folgendermal3en vor, um eine Windows Store-App richtig zu schlieBen:

e Per Toucheingabe: Halten Sie den oberen Rand der App gedriickt, und ziehen Sie den Finger auf dem
Bildschirm nach unten, bis sich die App nicht mehr auf dem Bildschirm befindet.

e Mit einer Maus: Klicken Sie auf den oberen Rand der App. Wenn der Mauszeiger zu einer Hand wird,
ziehen Sie die App nach unten vom Bildschirm. Sie kdnnen den Mauszeiger auch in die Ecke oben links
und anschlieBend gerade nach unten bewegen, um die gedffneten Apps anzuzeigen. Klicken Sie
anschlieBend mit der rechten Maustaste auf eine App, und klicken Sie auf SchlieBen.

Informationen zum Anzeigen der gedffneten Apps finden Sie in diesem Handbuch unter Wechseln zwischen
Apps.

SchlieBen von Desktop-Apps

Es wird dennoch empfohlen, Desktop-Apps wie beispielsweise Office-Apps nach der Verwendung oder vor
dem Herunterfahren des Surface-Tablets zu schlieBen. Eine Office-App lasst sich durch Tippen oder Klicken auf
X in der Ecke oben rechts der App schlieBen.

App-Befehle: Wo befinden sich diese?

Nach dem Offnen einer App fragen Sie sich vielleicht, wie Sie Inhalte in der App &ndern kénnen. App-Befehle sind
ausgeblendet, bis Sie sie bendtigen, sodass Sie den gesamten Bilsdchirm fiir Ihre aktuellen Aufgaben verwenden
kdnnen. Wenn Sie App-Befehle benétigen, werden diese am oberen und unteren Bildschirmrand angezeigt.
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Anzeigen von App-Befehlen
So zeigen Sie App-Befehle an:

e Touch: Streifen Sie vom unteren Bildschirmrand nach
oben oder vom oberen Bildschirm nach unten.

e Maus: Klicken Sie mit der rechten Maustaste.
e Trackpad: Tippen Sie mit zwei Fingern auf das
Trackpad des Touch oder Type Covers.

Offnen Sie beispielsweise die Wetter-App, und streifen Sie
dann vom oberen Bildschirmrand nach unten, um die Befehle
der Wetter-App anzuzeigen.

Die Befehle werden unter Umstanden auch angezeigt, wenn Sie ein Element in einer App durch Ausfiihren einer
Streifbewegung nach unten oder durch einen Rechtsklick auf das Element auswahlen. Wenn Sie z. B. auf einem
Foto in der Foto-App nach unten streifen oder mit der rechten Maustaste darauf klicken, werden Befehle
angezeigt.

App-Einstellungen

Der Charm ,Einstellungen” ist kontextsensitiv, d. h. die verfligbaren Aktionen hdngen davon ab, wo Sie sich in
Windows befinden. Wenn Sie ,Einstellungen” 6ffnen, andern sich die Elemente in der Ecke oben rechts abhédngig
davon, wo Sie sich befinden. Wenn Sie ,Einstellungen” in einer App 6ffnen, werden Einstellungen fiir die jeweilige
App angezeigt.

Zur Veranschaulichung sehen Sie hier die Vorgehensweise zum Andern der Einstellungen fiir Mail und Internet
Explorer:

e Offnen Sie Internet Explorer und anschlieBend den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf
Internetoptionen.

e Offnen Sie die Mail-App und anschlieBend den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann
auf Konto.

App-Hilfe und -Problembehandlung
Streifen Sie in einer App vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie auf Einstellungen

und dann auf Hilfe. (Bei einigen Apps befindet sich die Hilfe mdglicherweise an anderer Stelle. Prifen Sie daher
die Website des Unternehmens, wenn Sie im Charm ,Einstellungen” keine Hilfe finden kdnnen.)
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Falls beim Ausfiihren einer App aus dem Windows Store Probleme auftreten, probieren Sie die Lésungen auf der
folgenden Seite auf ,Windows.com” aus: Was ist zu tun, wenn Probleme mit einer App auftreten?
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Windows Store

Im Windows Store finden Sie eine Vielzahl toller Apps. Sie kdnnen ausgewahlte Apps
ausprobieren oder Apps nach Kategorie wie Surface Picks oder Spiele durchsuchen. In
jeder Kategorie kdnnen Sie nach Apps in Gruppen wie ,Top kostenlos”, ,Top bezahlt” und
.Neu erschienen” suchen. Wenn Sie wissen, welche App Sie mdchten, beginnen Sie im
Store einfach mit der Eingabe: Ergebnisse flir Apps, die mit Ihrer Suche tUbereinstimmen,

werden angezeigt.

Tippen oder klicken Sie zum Zugreifen auf den Windows Store auf der Startseite auf die Store-Kachel.

Anmelden mit dem Microsoft-Konto

Sie bendtigen ein Microsoft-Konto und eine Internetverbindung, um Apps aus dem Windows Store zu installieren.
So melden Sie sich beim Windows Store an oder ab:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Store.

2. Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, tippen Sie auf Einstellungen, und tippen oder
klicken Sie dann auf Ihr Konto. Hier gibt es zwei Mdglichkeiten:

o Eine Anmeldeschaltflache wird angezeigt: Das bedeutet, dass Sie nicht beim Store angemeldet sind.
Tippen oder klicken Sie auf Anmelden, und geben Sie die Informationen zu Threm Microsoft-Konto
(E-Mail und Kennwort) ein.

¢ Ihre Kontoinformationen werden angezeigt: Das bedeutet, dass Sie bereits angemeldet sind. Sie
kdnnen eine Zahlungsmethode hinzufligen, sich mit einem anderen Konto anmelden und anzeigen,
welche PCs mit IThrem Konto verknUpft sind. Lesen Sie weiter, um Informationen zum Hinzufligen von
Zahlungsoptionen und zum Anzeigen des Abrechnungsverlaufs zu erhalten.

Suchen und Installieren von Apps

Wenn Sie eine App installieren mdchten, sollten Sie den Windows Store aufrufen. So suchen und installieren Sie
eine App:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Store.
2. Stellen Sie sicher, dass Sie mit Ihrem Microsoft-Konto angemeldet sind (siehe vorheriger Abschnitt).

3. Fihren Sie zum Suchen einer App einen der folgenden Schritte aus:
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Ziehen Sie den Finger Uber den Bildschirm, um nach Apps zu suchen. Tippen Sie auf eine Kategorie,
z. B. Spiele, um weitere Apps anzuzeigen.

Geben Sie den Namen der gesuchten App ein. Es werden Ergebnisse angezeigt, die mit Ihrer Suche
Ubereinstimmen.

Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, tippen oder klicken Sie auf den Charm Suche,
und geben Sie dann die gesuchte App ein.

4. Tippen oder klicken Sie auf eine App, um mehr Uber sie zu erfahren und Bewertungen zu lesen.

5. Tippen oder klicken Sie auf Kaufen, Testen oder Installieren.

Hinweise

Installieren ist verfligbar, wenn eine App kostenlos ist oder Sie sie bereits gekauft haben.
Testen bedeutet, dass eine Testversion der App verfligbar ist. Sie kdnnen sie vor dem Kauf testen.

Kaufen bedeutet, die App ist nicht kostenlos, und der Preis der App wird angezeigt. Wenn Sie eine
App kaufen, wird der Preis Uber die mit Ihrem Microsoft-Konto verbundene Zahlungsoption
abgerechnet. Informationen zum Hinzufiigen der Zahlungsoption zu Ihrem Konto oder zum Andern
der Zahlungsoption finden Sie in diesem Handbuch unter Hinzufiigen oder Andern einer
Zahlungsoption.

Nachdem Sie eine App installiert haben, wird eine Kachel fiir die App auf der Startseite angezeigt.

Wichtig Sie kdnnen nur Apps aus dem Windows Store, aber nicht aus anderen Quellen installieren. Sie kdnnen auf
dem Surface RT-Tablet keine Windows 7-Programme wie Microsoft Outlook installieren.

e Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf Hilfe, um Hilfe zu Store-Apps zu

erhalten.

e Wenn Sie eine App nicht finden oder installieren kdnnen, lesen Sie Warum kann ich eine App im Windows

Store nicht finden oder nicht installieren? auf ,Windows.com”.

1. Suchen Sie die App, die Sie entfernen mochten.
Dazu kdénnen Sie die App-Kachel auf der
Startseite suchen oder die Suche verwenden.
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Deinstallieren einer App

Falls Sie eine App nicht verwenden, kdnnen Sie sie deinstallieren. So geht's:

®

Unpin from Start Uninstall
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2. Streifen Sie nach unten, um die App auszuwdhlen, oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die App.
Wahrend dieses Vorgangs werden App-Befehle am unteren Bildschirmrand angezeigt.

3. Tippen oder klicken Sie auf Deinstallieren.

e Umdieinstallierten Apps anzuzeigen, gehen Sie zur Startseite, streifen Sie vom oberen Bildschirmrand
nach unten bzw. klicken Sie mit der rechten Maustaste, und tippen oder klicken Sie dann auf Alle Apps.

e Wenn Sie eine integrierte App (z. B. Musik) deinstallieren, kdnnen Sie sie aus dem Store erneut installieren.
Die Mail-, die Kalender-, die Kontakte- und die Messaging-App werden im Store als einzelne App (,Mail,
Kalender, Kontakte und Messaging”) angezeigt.

o Office-Apps konnen nicht deinstalliert werden.

App-Updates

Apps werden regelmaBig von App-Entwicklern aktualisiert. Die
Store-Kachel informiert Sie, wenn Updates verfligbar sind.

Beispielsweise bedeutet eine 4 auf der Store-Kachel, dass flr vier
Ihrer Apps Updates erhéltlich sind.

So installieren Sie App-Updates:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Store.
2. Tippen oder klicken Sie in der Ecke oben rechts auf Updates.

3. Tippen oder klicken Sie auf Installieren, um Updates flr die ausgewahlten Apps zu installieren.

Hinzufligen oder Andern einer Zahlungsoption
So fligen Sie eine Zahlungsmethode fir den Windows Store hinzu oder bearbeiten sie:
1. Offnen Sie in der Store-App den Charm ,Einstellungen” (streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach
innen, und tippen Sie dann auf Einstellungen).

2. Tippen oder klicken Sie auf Ihr Konto. Wenn Sie sich noch nicht beim Store angemeldet haben, melden
Sie sich nun mit Ihrem Microsoft-Konto an.

3. Tippen oder klicken Sie auf Zahlungsmethode hinzufiigen oder Zahlungsmethode bearbeiten,
bearbeiten Sie die entsprechenden Informationen, und tippen oder klicken Sie dann auf Senden.

So entfernen Sie eine Zahlungsmethode aus Ihrem Konto:
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1. Rufen Sie die Abrechnungswebsite auf, und melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an.
2. Tippen oder klicken Sie auf Zahlungsoptionen.

3. Wahlen Sie eine Zahlungsmethode aus, tippen oder klicken Sie auf Entfernen, und tippen oder klicken Sie
dann auf Entfernen.

Anzeigen des Abrechnungsverlaufs
So zeigen Sie einen Verlauf der im Windows Store erworbenen Apps an:
1. Offnen Sie in der Store-App den Charm ,Einstellungen” (streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach

innen, und tippen Sie dann auf Einstellungen).

2. Tippen oder klicken Sie auf Ihr Konto. Wenn Sie sich noch nicht beim Store angemeldet haben, melden
Sie sich nun mit Ihrem Microsoft-Konto an.

3. Tippen oder klicken Sie auf Abrechnungsverlauf anzeigen.
4. Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto auf der Abrechnungswebsite an.

5. Tippen oder klicken Sie auf Transaktionen, und wéhlen Sie dann eine Option zum Anzeigen des
Abrechnungsverlaufs an.

Tipp

e Tippen oder klicken Sie zum Drucken des Abrechnungsverlaufs auf Druckansicht anzeigen und dann auf
Drucken.

Family Safety und der Windows Store

Sie kdnnen mit Family Safety steuern, welche Spiele und Apps Thr Kind im Windows Store anzeigen und
installieren kann. Sie kdnnen bestimmte Apps und Spiele auch zulassen oder blockieren. Informationen hierzu
finden Sie unter Verwenden der Family Safety-Einstellungen mit dem Windows Store auf ,Windows.com”.

Installieren von Apps, die Sie auf anderen PCs installiert haben

Wenn Sie eine App aus dem Store installieren, gehért Sie Ihnen, und Sie kdnnen Sie auf bis zu fiinf PCs installieren
(unabhdngig davon, ob es sich um eine kostenlose oder kostenpflichtige App handelt). Wenn Sie Apps auf einem
anderen Windows 8- oder Windows RT-PC installiert haben, fiihren Sie zum Installieren derselben Apps auf dem
Surface-Tablet die folgenden Schritte aus:
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1. Melden Sie sich bei der Store-App mit demselben Microsoft-Konto an, mit dem Sie Apps auf anderen PCs
installiert haben. Um zu ermitteln, bei welchem Konto Sie angemeldet sind, 6ffnen Sie den Charm
.Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf Ihr Konto).

2. Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen oder klicken Sie auf Meine Apps (am

oberen Bildschirmrand).

3. Wabhlen Sie die zu installierenden Apps aus, und tippen oder klicken Sie auf Installieren.

Hinweise

e Die Liste Meine Apps zeigt alle Apps an, die Sie auf mit dem Microsoft-Konto verknipften PCs installiert
haben. Alternativ kdnnen Sie nur die auf einem bestimmten PC installierten Apps anzeigen.

e Informationen zum Entfernen eines PCs aus Ihrem Konto finden Sie unter Verwenden des Windows Store-
Kontos zum Installieren von Apps auf bis zu finf PCs auf ,Windows.com”.
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Personalisieren des Surface-Tablets

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie Ihr Surface-Tablet personalisieren.

PC Settl n g S Lock screen Start screen Account picture

Users

Notifications
Search

Share

General

Privacy

Devices

Wireless

Ease of Access
Sync your settings

HomeGroup

Windows Update

Choose an app 10 display detafied Sats

.

Hinzufligen von Konten

Eine Ihrer ersten Aktionen bei den ersten Schritten mit Ihrem neuen Surface sollte das Hinzufiigen von Konten,

z. B. Outlook.com, Gmail, Skype, Facebook, Twitter oder LinkedIn, zu Ihrem Microsoft-Konto sein. Sobald Sie Ihre
Konten hinzugefiigt haben, werden Kontakte, Kalender und E-Mails in den E-Mail-, Kontakte- und Kalender-Apps
angezeigt. AuBerdem kdnnen Sie rasch auf Ihre Fotos und Dateien in Diensten wie SkyDrive, Facebook oder Flickr
zugreifen. Weitere Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Hinzufligen von Konten.
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Andern von Bildern fiir den Sperrbildschirm, von Farben und
Profilbildern

Hier wird erlautert, wie Sie Bilder und Farben dndern:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann auf PC-Einstellungen éndern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Personalisieren.

e Sperrbildschirm: Tippen oder klicken Sie auf Sperrbildschirm und dann auf Durchsuchen, um ein
Bild fiir den Sperrbildschirm zu suchen.

e Startseite: Tippen oder klicken Sie auf Startseite, und wahlen Sie dann eine Farbe und einen
Hintergrund aus. Der Hintergrund wird nur auf der Startseite angezeigt, die ausgewahlte Farbe
erscheint jedoch auch an anderer Stelle, z. B. in den Charms und auf dem Anmeldebildschirm.

e Profilbild: Tippen oder klicken Sie auf Profilbild, und wahlen Sie dann Durchsuchen aus, um ein
vorhandenes Bild auszusuchen, oder Kamera, um ein neues Profilbild aufzunehmen.

Anpassen der Startseite

Die Startseite besteht aus in Gruppen angeordneten
Kacheln. Bei einer Kachel handelt es sich um eine App
oder Inhalt (z. B. eine Website, einen Kontakt oder
Ordner), die bzw. den Sie auf der Startseite 6ffnen
kdénnen.

Sie kdnnen die Startseite wie gewiinscht anpassen und
Thre Lieblings-Apps, -Kontakte und -Websites in den
Vordergrund stellen. Im Folgenden sind einige

Optionen zum Ausprobieren aufgefiihrt.

Erstellen von Kacheln fur Ihre Lieblingskontakte und -websites

Fur Websites, die Sie jeden Tag aufrufen, oder Kontakte, mit denen Sie haufig chatten, kénnen Sie Kacheln auf der
Startseite erstellen, damit Sie schnell darauf zugreifen kdnnen.

So flgen Sie eine Website, einen Kontakt oder einen Ordner zur Startseite hinzu:

¢ So heften Sie eine Website oder einen Kontakt an: Offnen Sie die Website in Internet Explorer oder
einen Kontakt in der Kontakte-App, streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen oder
klicken Sie auf Auf Startseite.
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¢ So heften Sie einen Ordner an: Offnen Sie Datei-Explorer, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
einen Ordner, oder halten Sie ihn gedriickt, bis ein Feld erscheint, und tippen oder klicken Sie dann auf
Auf Startseite.

Neuanordnen, Andern der GréBe, Lésen und Gruppieren von Kacheln

Sie kénnen die Kacheln neu anordnen oder ihre GroBe dndern, nicht verwendete Kacheln von der Startseite 16sen
und Gruppen mit Kacheln erstellen. Sehen Sie sich das Video zum Neuanordnen der Kacheln auf der Startseite auf
Windows.com” an, um weitere Informationen zur Vorgehensweise zu erhalten.

Neuanordnen der Kacheln
Sie kénnen die Kacheln ganz nach Ihrem Geschmack anordnen. So geht's:

e Ziehen Sie zum Verschieben einer Kachel diese nach oben oder unten, und ziehen Sie sie dann an die
gewdnschte Position.

Andern der KachelgroBe
Passt eine Kachel nicht an die gewlinschte Stelle, kdnnen Sie sie in der Regel vergréBern oder verkleinern. So

geht's:

e Streifen Sie auf der Kachel nach unten bzw. klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf, und tippen oder
klicken Sie dann auf GroBer oder Kleiner. (Bei einigen Kacheln kann die GréBe nicht gedndert werden.)

Lésen einer Kachel
Sind nicht verwendete Kacheln vorhanden, kdnnen Sie sie von der Startseite 16sen. So geht's:

e Streifen Sie auf einer Kachel nach unten bzw. klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf, und tippen
oder klicken Sie dann auf Von ,,Start” l6sen.

Gruppieren von Kacheln

Sie kdnnen dhnliche Kacheln in einer Gruppe zusammenfassen und einen Namen hinzufiigen. Beispiel: Sie kdnnen
die Gruppe ,Websites” fur alle Websites erstellen, die Sie an die Startseite angeheftet haben. So benennen Sie eine
Kachelgruppe:

1. Driicken Sie auf der Startseite Ihre Finger zusammen, um die Kacheln zu verkleinern und somit alle
Kacheln anzuzeigen. (Klicken Sie bei Verwendung einer Maus in der Ecke unten rechts auf die Schaltflache
zum Zoomen =)

2. Streifen Sie auf der zu benennenden Kachelgruppe nach unten, oder klicken Sie mit der rechten

Maustaste darauf, und tippen oder klicken Sie dann auf Gruppe benennen.
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Anheften oder Losen von Apps
Einige auf dem Surface-Tablet installierten Apps sind moglicherweise nicht an die Startseite angeheftet. Dies

kdénnen Sie jedoch andern. So geht's:

e Offnen Sie auf der Startseite den Charm ,Suche”, streifen Sie zum Auswahlen auf einer App nach unten
(bzw. klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf), und tippen oder klicken Sie auf Auf Startseite.
Befindet sich die App bereits auf der Startseite, wird die Option ,Von ,Start’ [6sen” angezeigt.

o Wenn Sie eine App l6sen, ist sie immer noch installiert, und Sie kdnnen mit der Suchfunktion
danach suchen.

o Informationen zum Deinstallieren einer App finden Sie in diesem Handbuch unter Deinstallieren
einer App.

Deaktivieren von Live-Kacheln
Auf Live-Kacheln werden niitzliche Informationen angezeigt. Die Kalender-Kachel zeigt beispielsweise Ihren

nachsten Termin an. Sie kdnnen eine Live-Kachel jedoch auch deaktivieren. So geht's:

e Streifen Sie auf einer Live-Kachel nach unten bzw. klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf, und
tippen oder klicken Sie dann auf Live-Kachel deaktivieren.

Synchronisieren der Einstellungen

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto anmelden, ist Ihr Surface-Tablet mit der Cloud verbunden. Das
bedeutet, dass viele personliche Einstellungen online auf Microsoft-Servern gespeichert und mit allen Windows 8-
oder Windows RT-PCs synchronisiert werden, auf denen Sie sich anmelden. Zum Beispiel:

e Die von Ihnen ausgewdhlten Farben, Designs, Spracheinstellungen, Ihr Browserverlauf und Ihre Favoriten
sowie Windows Store-Einstellungen werden zwischen PCs synchronisiert.

e Sie kdnnen von SkyDrive, Facebook, Flickr und von anderen Diensten aus auf Ihre Fotos, Dokumente und
andere Dateien zugreifen und diese teilen, ohne sich beim jeweiligen Dienst anmelden zu missen.

Auswahlen der zu synchronisierenden Einstellungen

Wenn Sie einige Ihrer persdnlichen Einstellungen nicht 6ffentlich machen mochten, kénnen Sie die
Synchronisierung fiir bestimmte Einstellungen oder vollstdndig deaktivieren. So wahlen Sie, welche Einstellungen
zwischen PCs synchronisiert werden sollen:

1. Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an. Informationen zu einem bereits vorhandenen Microsoft-
Konto oder zum Einrichten eines Kontos finden Sie unter Alles Uber das Microsoft-Konto auf
SWindows.com”.

© 2013 Microsoft Seite 59


http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/microsoft-account#1TC=t1

Surface

2. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
3. Tippen oder klicken Sie auf Einstellungen synchronisieren.
4. Aktivieren Sie unter ,Zu synchronisierende Einstellungen” die entsprechenden Einstellungen.

Hilfe zur Auswahl der zu synchronisierenden Einstellungen finden Sie unter Muss ich Einstellungen zwischen PCs
synchronisieren? auf ,Windows.com”.

Benachrichtigungen

Sie kénnen auf verschiedene Art und Weise anzeigen, dass neue E-Mails, Nachrichten, Kalenderereignisse,
Statusupdates und Tweets vorliegen. Benachrichtigungen werden in der Ecke oben rechts, kurze Status- und
ausflhrliche Statusupdates auf dem Sperrbildschirm und Kachelupdates auf der Startseite angezeigt.

Sie kdnnen auswahlen, welche Apps im Hintergrund ausgefiihrt werden und Benachrichtigungen auf dem
Sperrbildschirm anzeigen. So geht's:
1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen &ndern.

2. Tippen oder klicken Sie auf Personalisieren, und wahlen Sie dann aus, welche Apps auf dem
Sperrbildschirm angezeigt werden sollen.

Weitere Informationen zu Benachrichtigungen finden Sie im Thema So wird's gemacht: Verwalten von
Benachrichtigungen fir ,Mail”, ,Kalender”, ,Kontakte” und ,Nachrichten” auf ,Windows.com”.

Hinzufligen von Sprachen

Sie kénnen Sprachen hinzufiigen, damit Sie

verschiedene Sprachen lesen und schreiben kénnen. English (United States)
Nach dem Hinzufiigen einer Sprache kénnen Sie die S st
Anzeigesprache auswahlen. Dabei handelt es sich um Russian

die Sprache, die in Windows und Ihren Apps angezeigt Resssiay keyboand
wird. Dartber hinaus kénnen Sie bei der Eingabe Japanese

Microsoft IME

zwischen verschiedenen Sprachen wechseln.

e Weitere Informationen zum Hinzufligen einer
Sprache und zur Eingabe in verschiedenen
Sprachen finden Sie unter Sprachen in
Windows RT auf ,Windows.com”.

e Informationen zum Verwenden verschiedener
Sprachen in den Office-Apps finden Sie unter Office 2013-Sprachoptionen auf ,Office.com”.
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Anpassen des Desktops

Passen Sie den Desktop Ihren Vorstellungen entsprechend an.

VergréBern von Desktopelementen

Sie konnen Text und andere Elemente auf dem Desktop vergroBern. So geht's:

1. Geben Sie auf der Startseite Text ein.

2. Tippen oder klicken Sie auf Einstellungen, und wahlen Sie dann in den Suchergebnissen Text und
weitere Elemente vergroBern oder verkleinern aus.

3. Wihlen Sie Mittel - 125 % aus, und tippen oder klicken Sie dann auf Ubernehmen.

Designs und Desktophintergriinde
Sie kdnnen den Desktophintergrund, Farben und Téne dndern. So geht's:
1. Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie Personalisierung ein, und tippen oder klicken Sie dann auf
Einstellungen.
2. Tippen oder klicken Sie auf Personalisierung.

3. Waéhlen Sie ein Design aus, oder andern Sie die einzelnen Einstellungen flr Desktophintergrund, Farben

und Tone.

Anheften und Losen einer Desktop-App an die bzw. von der Taskleiste

Sie kénnen eine Desktop-App (z. B. Office-Apps) an die Desktop-Taskleiste anheften oder von ihr 16sen. So geht's:

1. Geben Sie auf der Startseite die Office-App ein, die an die Taskleiste angeheftet werden soll, z. B. Word,
PowerPoint, Excel oder OneNote.

2. Streifen Sie in den Suchergebnissen auf der App nach unten.

3. Tippen oder klicken Sie auf An Taskleiste anheften oder Von Taskleiste l6sen.

AnschlieBen von Geraten

Sie kénnen Uber den USB-Port und den HD-Videoausgang oder mithilfe der Bluetooth-Funktechnologie viele
verschiedene Gerate an das Surface-Tablet anschlieBen.
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e USB: Surface ist mit einem Full-Size-USB-Port an der rechten Seite ausgestattet. Uber diesen Port kénnen
Sie eine Verbindung zwischen einem Drucker, einer Maus oder einer externen Festplatte und Ihrem
Surface-Tablet herstellen.

e HD-Videoausgang: Sie kdnnen Surface an ein Fernsehgerat, einen Bildschirm oder einen Projekter
anschlieBen.?

e Bluetooth: Sie kdnnen zahlreiche Gerate mit Bluetooth-Funktechnologie, z. B. Telefone, Lautsprecher,
Headsets, Mause und Tastaturen, mit Surface verwenden.

3 Hierfiir sind separat erhltliche Adapter und Kabel erforderlich.

Hinweis Mit Surface verwendete Gerate mussen fir Windows RT zertifiziert sein. Weitere Informationen finden Sie
unter Geratekompatibilitat.

Drucken

Folgendes sollte Thnen zum Drucken mit dem Surface RT-Tablet bekannt sein:

Einrichten eines Druckers

e Lokaler Drucker: SchlieBen Sie den Drucker einfach tiber das zugehdrige USB-Kabel an das Surface-
Tablet an.

e Netzwerk- oder Drahtlosdrucker: Handelt es sich bei Ihrem Drucker um einen Netzwerk- oder
Drahtlosdrucker, der bereits zum Heimnetzwerk hinzugefligt wurde, Gberprifen Sie, ob der Drucker
bereits installiert ist (siehe nachster Abschnitt).

Wourde der Drahtlosdrucker dem Heimnetzwerk noch nicht hinzugefligt, finden Sie Anweisungen hierzu in

der Begleitdokumentation des Druckers.

¢ An einen anderen PC angeschlossener Drucker: Hat bereits ein anderer Benutzer einen Drucker im
Heimnetzwerk installiert, kdnnen Sie der Heimnetzgruppe beitreten und mit diesem Drucker drucken. Der
PC, an den der Drucker angeschlossen ist, muss eingeschaltet und der Drucker muss mit Windows RT
kompatibel sein.

Uberprufen, ob der Drucker bereits installiert ist
1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen indern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Geréate (links).
3. Suchen Sie in der Liste der Gerate nach Ihrem Drucker.

o Ist Ihr Drucker aufgefiihrt, kdnnen Sie drucken (siehe nachstes Thema).
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e Ist der Drucker nicht aufgefihrt, tippen oder klicken Sie auf Gerdt hinzufiigen, und wahlen Sie den zu
installierenden Drucker aus. Wird der Drucker nicht gefunden, finden Sie weitere Informationen unter
Weshalb findet Windows mein Gerat nicht? auf ,Windows.com”. Alternativ kdnnen Sie einen Drucker
mithilfe der folgenden Schritte hinzufligen:

1. Offnen Sie den Charm ,Suche”, und geben Sie im Suchfeld Geriite und Drucker ein.

2. Tippen oder klicken Sie auf Einstellungen und anschlieBend in den Suchergebnissen auf
Gerate und Drucker.

3. Tippen oder klicken Sie auf Drucker hinzufiigen, und folgen Sie den Anweisungen auf dem
Bildschirm.

Drucken
So drucken Sie aus einer Windows Store-App:
1. Offnen Sie das zu druckende Objekt. Offnen Sie beispielsweise eine Webseite in Internet Explorer oder
eine E-Mail in der Mail-App.
2. Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie dann auf Geréte.

3. Tippen oder klicken Sie in der Liste auf Ihren Drucker. Ist Ihr Drucker nicht aufgefiihrt, eignet sich die App
moglicherweise nicht zum Drucken, oder Sie haben den Drucker noch nicht hinzugefiigt.

4. Legen Sie die Druckoptionen fest, und tippen oder klicken Sie auf Drucken.

So drucken Sie aus einer Desktop-App (z. B. Office-Apps):
e Suchen Sie den Befehl zum Drucken in der App, oder driicken Sie STRG+P.
Tipps

e Informationen zum Einrichten eines Standarddruckers finden Sie unter Festlegen oder Andern des
Standarddruckers auf ,Windows.com”.

e Informationen zum Erstellen von Bildschirmaufnahmen finden Sie in diesem Handbuch im Thema Erstellen
von Bildschirmfotos.

Drucken nicht moglich?

Hilfe bei Druckproblemen finden Sie unter Beheben von Druckerproblemen auf ,Windows.com”. Bei Windows RT
kdnnen Sie Treiber nur tber Windows Update aktualisieren oder installieren.

Druckerkompatibilitct

Windows RT ist kompatibel mit Druckern, die fir Windows RT zertifiziert sind. Diese Gerate sind mit dem
Windows RT-Zertifizierungslogo versehen und kdnnen sofort verwendet werden. Einige Drucker sind mit
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Windows RT nicht kompatibel. Fiihren Sie zum Uberpriifen der Kompatibilitat Ihres Druckers mit Windows RT
folgende Schritte aus:
1. SchlieBen Sie den Drucker am USB-Port des Surface-Tablets an.

2. Offnen Sie den Charm ,Suche”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen é#ndern und
anschlieBend auf Geréte (links).

3. Suchen Sie in der Liste der Gerate nach Ihrem Drucker. Ist Inr Drucker nicht kompatibel, wird unterhalb
des Druckermodells Nicht kompatibel mit dieser Version von Windows angezeigt.

Welche Drucker mit Windows RT kompatibel sind, konnen Sie auch mit dem Windows-Kompatibilitdtscenter
ermitteln.

Hinzufligen, Anzeigen und Verwalten von Geraten und Druckern

Sie kdnnen dem Surface-Tablet Geréte entweder lGber die PC-Einstellungen oder (ber die Systemsteuerung
hinzuftigen.

Hinzufligen eines Gerats mithilfe der PC-Einstellungen
1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann auf PC-Einstellungen dndern.

2. Tippen oder klicken Sie auf Gerate und anschlieBend auf Gerat hinzufiigen.

Hinzufligen eines Gerats mithilfe der Systemsteuerung
1. Offnen Sie den Charm ,Suche”, und geben Sie im Suchfeld Gerite und Drucker ein.

2. Tippen oder klicken Sie auf Einstellungen und anschlieBend in den Suchergebnissen auf Gerate und
Drucker.

3. Tippen oder klicken Sie auf Drucker hinzufiigen oder Gerat hinzufiigen, und folgen Sie den
Anweisungen auf dem Bildschirm.

Hinzufigen eines Bluetooth-Gerats

Fihren Sie zum Hinzufligen eines Gerats mit Bluetooth-Funktechnologie die folgenden Schritte aus:
Schritt 1: Stellen Sie sicher, dass Ihr Bluetooth-Gerdit eingeschaltet und sichtbar ist.

Schalten Sie das Gerét ein, und versetzen Sie es in den sichtbaren Modus. Wie das geht, erfahren Sie in der
Begleitdokumentation des Bluetooth-Gerats oder auf der Website des Herstellers.
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Schritt 2: Stellen Sie sicher, dass Bluetooth aktiviert ist.
1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen éndern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Funk.

3. Stellen Sie sicher, dass Bluetooth aktiviert ist.

Schritt 3: Fligen Sie das Bluetooth-Gerdt hinzu.
1. Tippen oder klicken Sie in den PC-Einstellungen auf Gerate.
2. Tippen oder klicken Sie auf Gerat hinzufiigen.
3. Wabhlen Sie in der Liste der Drahtlosgeréate Ihr Bluetooth-Gerat aus.

4. Wenn fir das Zubehor eine Kennung (manchmal auch Kopplungscode genannt) benétigt wird, werden Sie
zur Eingabe der Kennung aufgefordert. Wenn Sie die Kennung nicht wissen, lesen Sie die
Begleitdokumentation des Gerats, oder rufen Sie die Website des Herstellers auf.

Tipps

¢ Wenn Sie ein Telefon an Ihr Surface-Tablet anschlieBen, stellen Sie sicher, dass das Telefon entsperrt ist
und der Bildschirm fir die Bluetooth-Einstellungen angezeigt wird.

e Wenn Sie eine Bluetooth-Tastatur hinzufligen, kdnnen Sie das Touch Cover oder Type Cover deaktivieren,
indem Sie es nach hinten klappen oder entfernen.

e Hilfe bei Problemen beim Hinzufligen von Geréten finden Sie in den folgenden Themen auf
+Windows.com”:

o Weshalb findet Windows mein Gerat nicht?

o Vorgehensweise bei nicht ordnungsgemaBer Installation eines Gerats

Verwalten von Geraten

Unter ,Gerate und Drucker” in der Systemsteuerung kénnen Sie Gerate verwalten, Einstellungen andern und
Probleme beheben. Beispielsweise kdnnen Sie einen Standarddrucker festlegen oder die Einstellungen fiir eine
Funkmaus dndern.

So 6ffnen Sie ,Gerate und Drucker”:

1. Geben Sie auf der Startseite Gerate und Drucker ein.

2. Tippen oder klicken Sie auf Einstellungen und anschlieBend in den Suchergebnissen auf Gerate und
Drucker.
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Tipp

e In der Systemsteuerung kdnnen Sie zwischen verschiedenen Audiogeraten wie etwa Lautsprechern und
Kopfhérern umschalten. Offnen Sie dazu den Charm ,Suche”, tippen Sie auf Einstellungen, und geben Sie
dann Audiogerite verwalten ein.

Problembehandlung

e Hilfe bei Problemen beim Hinzufligen von Geraten finden Sie in den folgenden Themen auf
Windows.com”:

o Weshalb findet Windows mein Gerat nicht?

o Vorgehensweise bei nicht ordnungsgemaBer Installation eines Geréats

e Wird neben einem Gerat ein gelbes Warnsymbol angezeigt, tippen Sie auf das Gerat, und halten Sie den
Finger gedriickt, bis ein Feld angezeigt wird. Wahlen Sie dann Problembehandlung aus.

Geratekompatibilitat

Surface RT ist kompatibel mit Gerdten, die fir Windows RT zertifiziert sind. Diese Gerate tragen ein Windows RT-
Zertifizierungslogo. Einige Ihrer vorhandenen Geréate sind mit Windows RT mdglicherweise nicht kompatibel.
Welche Gerdte mit Windows RT kompatibel sind, kénnen Sie online im Windows-Kompatibilitdtscenter
herausfinden.

AnschlieBen des Surface-Tablets an einen Fernseher, Monitor oder Projektor

Sie kénnen Videos in einem groBeren Format ansehen und lauter héren, wenn Sie Thr Surface-Tablet an ein
Fernsehgerat, einen Monitor oder einen Projektor anschlieBen. Beispielsweise kdnnen Sie Ihr Surface-Tablet an ein
HDTV-Fernsehgerat anschlieBen und Filme auf einem groBen Bildschirm ansehen. Fir eine Prasentation kdnnen
Sie es an einen Projektor anschlieBen.

Zum AnschlieBen des Surface-Tablets an einen weiteren Bildschirm bendtigen Sie einen Adapter (separat
erhaltlich) und ein kompatibles VGA- oder HDMI-Kabel. Folgende Adapter sind verfligbar:

Surface-HD-Digital-AV-Adapter Surface-VGA-Adapter
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Welchen Adapter bendétige ich?

Sehen Sie sich die Videoports Ihres Fernsehgerats, Monitors oder Projektors an, um festzustellen, welchen Adapter
Sie bendtigen.

e HD-Fernsehgerat Fiir HD-Qualitat schlieBen Sie den Surface-HD-Digital-AV-Adapter an den HDMI-
Anschluss Ihres HDTV-Fernsehgerats an.

e Projektor oder Monitor Uberpriifen Sie, ob Ihr Projektor oder Monitor (iber einen HDMI-Anschluss
verfligt. Falls nicht, kdnnen Sie den Surface-VGA-Adapter mit einem VGA-Anschluss am Projektor oder
Monitor verwenden. Der VGA-Adapter eignet sich ausschlieBlich zur Bild-, nicht zur Tonibertragung.

Videoadapter fiir das Surface kdnnen Sie online Uber den Microsoft Store beziehen.

AnschlieBen an einen Fernseher, Monitor oder Projektor

Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um das Surface-Tablet an einen groBen Bildschirm anzuschlieBen:

1. Verbinden Sie ein VGA- oder HDMI-Kabel mit dem VGA-
oder HDMI-Anschluss Ihres Fernsehgerdts, Monitors oder
Projektors.

2. Stecken Sie das andere Ende des Kabels in den Surface-
Adapter ein.

3. Entfernen Sie die Kappe vom Ende des Surface-
Adapterkabels.

4. Stecken Sie den Adapter in den HD-Videoausgang des Surface-Tablets (oben rechts).

Einrichten der Bildschirme
Nach dem AnschlieBen des Bildschirms konnen Sie die Anzeigeoptionen auswahlen. So geht's:
1. Offnen Sie den Charm ,Geréate"” (streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie auf
Gerate).
2. Tippen oder klicken Sie auf Zweiter Bildschirm, und wahlen Sie dann eine der folgenden Optionen aus:
e Duplizieren Auf beiden Bildschirmen werden die gleichen Inhalte angezeigt.

e Erweitern Der Bildschirminhalt wird auf zwei Monitore verteilt, und Sie kénnen Elemente zwischen
den beiden Monitoren durch Ziehen verschieben.

e Nur zweiter Bildschirm Die gesamte Anzeige erfolgt Giber den angeschlossenen Bildschirm, auf dem
Surface-Tablet wird nichts angezeigt.
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Verwenden mehrerer Monitore

Multitasking funktioniert mit einem zweiten Monitor sehr komfortabel. Sie kdnnen einen Monitor zum Arbeiten
verwenden (Office-Apps) und den anderen zum Spielen (mit Freunden chatten, Neuigkeiten aus Ihren sozialen
Netzwerken lesen, Musik héren). Sobald Sie einen zweiten Bildschirm angeschlossen haben, kédnnen Sie mit einer
der folgenden Tastenkombinationen (auf dem Touch Cover oder Type Cover) eine App auf den zweiten Monitor
verschieben:

Tastenkombination Aktion
Windows-Logo-Taste #& +BILD-AUF Windows Store-App auf einen anderen Monitor
— oder - verschieben.

Windows-Logo-Taste =@ +BILD-AB

Windows-Logo-Taste %@ + NACH-RECHTS Eine Desktop-App (z. B. Word) auf einen anderen
— oder — Monitor verschieben.
Windows-Logo-Taste =@ + NACH-LINKS

Hinweise

e Sie konnen Desktop-Apps (z. B. Office-Apps) auf beiden Monitoren 6ffnen, oder Sie 6ffnen Apps aus dem
Windows Store auf dem einen Monitor und Desktop-Apps auf dem anderen.

¢ Wenn Sie auf einem Monitor ,Start” oder die Charms 6ffnen, werden alle Apps aus dem Store auf den
gleichen Monitor verschoben.

e Sie konnen die vier Ecken jedes Bildschirms verwenden, um die Charms und Ihre zuletzt verwendeten
Apps mit der Maus zu 6ffnen. Zum Offnen der Charms auf dem zweiten Bildschirm bewegen Sie den
Mauszeiger auf den zweiten Bildschirm.
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Speicher, Dateien und Sicherung

Fur Surface RT sind zwei Festplattengrofen verfligbar: 32 GB und 64 GB*.

“ Die Systemsoftware nimmt erheblichen Speicherplatz in Anspruch. Der verfiigbare Speicher ist entsprechend kleiner. Weitere Informationen
finden Sie unter ,surface.com/storage”. 1 GB = 1 Milliarde Byte.

Wie viel lokaler Speicherplatz ist auf dem Surface-Tablet verfligbar?
So zeigen Sie die verfligbare Speicherkapazitat an:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen éndern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Allgemein.

3. Fuhren Sie einen Bildlauf nach unten zu Verfiigbarer Speicher durch, um nachzusehen, wie viel
Speicherplatz das Gerét hat. Sie kdnnen auf App-GréBen anzeigen tippen oder klicken und prifen, wie
viel Speicherplatz die einzelnen Apps belegen.

Hinweise Vorinstallierte Software und Apps nehmen erheblichen Speicherplatz in Anspruch. Weitere
Informationen zur Menge finden Sie unter Speicherplatz auf dem Surface — FAQ auf ,Surface.com”.

Speicheroptionen fiir Surface
Zusatzlich zum internen Speicher gibt es einige weitere Speicheroptionen:

o  Wechseldatentrager wie etwa USB-Speichersticks oder microSD-Speicherkarten.
e Cloud-Speicher (SkyDrive) — bis zu 7 GB kostenlos.

o Andere Computer im Netzwerk. Sie kénnen Dateien auf anderen Computern im Netzwerk 6ffnen und
speichern. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Zugriff auf Dateien auf
anderen Computern.

Wechseldatentrager fiir Surface

Auf USB-Speichersticks oder microSD-Speicherkarten kdnnen Sie Dokumente, Musik, Videos und Bilder speichern.
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USB-Speicherstick oder -Festplatte
Sie kdnnen einen USB-Speicherstick oder ein externes Speichermedium an den USB-Port des Surface-Tablets
anschlieBen.
So 6ffnen Sie Dateien von einem USB-Speicherstick oder einer externen Festplatte:
1. SchlieBen Sie einen USB-Speicherstick oder eine USB-Festplatte an den USB-Port des Surface-Tablets an
(auf der rechten Seite).
2. Tippen oder klicken Sie auf die Benachrichtigung, die am oberen rechten Bildschirmrand angezeigt wird.

3. Tippen oder klicken Sie auf Ordner 6ffnen, um Dateien anzuzeigen. Der Datei-Explorer wird gedffnet,
und die Dateien auf dem USB-Speicherstick oder der USB-Festplatte werden angezeigt.

Der Datei-Explorer (friiher ,Windows-Explorer”) ist die App, mit der Sie auf dem Surface-Tablet Dateien suchen,
kopieren und verschieben. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Dateien und
Ordner.

microSD-Speicherkarte

Mit dem microSD-Kartensteckplatz kdnnen Sie den
Speicher des Surface-Tablets um bis zu 64 GB erweitern. Sie
kdénnen eine microSD-, microSDHC- oder microSDXC-Karte
verwenden.

Klappen Sie den Klappstander aus, um Zugang zum
Kartenleser zu erhalten.

SkyDrive: Speichern in der Cloud

Speichern Sie Dokumente, Musik, Videos und Bilder mit
SkyDrive in der Cloud. Surface verfiigt tber eine SkyDrive-App, mit der Sie Dateien auf SkyDrive hochladen und
dort 6ffnen kdnnen. Ihr Microsoft-Konto umfasst 7 GB kostenlosen Speicher auf SkyDrive — genug fir tber
20.000 Office-Dokumente oder 7.000 Fotos.

Weitere Informationen zu SkyDrive finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt SkyDrive.

Dateien und Ordner

Verwenden Sie den Datei-Explorer (friiher ,Windows-Explorer”), um Dateien und Ordner auf Ihrem Surface-Tablet
oder einem anderen Computer im Netzwerk zu bearbeiten. Informationen zum Durchsuchen von
Netzwerkspeicherorten finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Zugriff auf Dateien auf anderen Computern.
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Datei-Explorer
Mit dem Datei-Explorer kdnnen Sie beispielsweise Dateien suchen, Ordner erstellen und Dateien kopieren oder
verschieben.
So 6ffnen Sie den Datei-Explorer:
e Geben Sie auf der Startseite Datei-Explorer ein, und tippen oder klicken Sie dann in den Suchergebnissen
auf Datei-Explorer.
e Auf dem Desktop tippen oder klicken Sie auf der Taskleiste auf das Dateiordnersymbol.

Hilfe zur Verwendung des Datei-Explorers finden Sie im Thema So wird's gemacht: Arbeiten mit Dateien und
Ordnern auf ,Windows.com”.

Bibliotheken

Bibliotheken sind Sammlungen, in denen Sie von einem einzigen Ort aus auf alle Ihre Dokumente, Musik, Bilder
und anderen Dateien zugreifen kdnnen. Windows verfligt tber vier Bibliotheken: Dokumente, Musik, Bilder und
Videos. Es ist ratsam, Dateien in die entsprechenden Bibliotheken einzubinden, damit sie in IThren Apps angezeigt
werden. Speichern Sie also Ihre Musikdateien im Ordner ,Musik” und Ihre Bilder im Ordner ,Bilder”. AuBerdem
werden beim Offnen einer Bibliothek dann alle Dateien an einem Ort angezeigt. Weitere Informationen zur
Verwendung von Bibliotheken finden Sie im Thema Grundlegendes zu Bibliotheken auf ,Windows.com”.

Freigeben von Dateien fiir Personen, die Ihr Surface-Tablet verwenden

Offentliche Ordner sind praktisch, um Dateien fiir alle Nutzer Ihres Surface-Tablets freizugeben. Wenn Sie Ihr
Surface-Tablet gemeinsam mit anderen Familienmitgliedern nutzen, kdnnen Sie Ihre Familienbilder in den Ordner
,Offentliche Bilder” verschieben, damit jeder einfach darauf zugreifen und Fotos hinzufiigen, I6schen und
bearbeiten kann.

Offentliche Ordner befinden sich in jeder Bibliothek. So &ffnen Sie 6ffentliche Ordner:

1. Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie im Suchfeld Datei-Explorer ein, und tippen oder klicken Sie in
den Suchergebnissen auf Datei-Explorer.
2. Tippen oder klicken Sie im Navigationsbereich unter Bibliotheken auf den Pfeil neben einer der

Bibliotheken (Dokumente, Musik, Bilder oder Videos).

Weitere Informationen finden Sie unter Offentliche Ordner: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

Verschieben von Dateien auf das Surface-Tablet

Sie kdnnen ganz einfach Musik, Bilder, Videos und Dokumente auf Ihr Surface-Tablet verschieben. Im Folgenden
werden einige der Moglichkeiten zum Verschieben von Dateien auf Ihr Surface-Tablet erlautert:
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e Netzwerkverbindung mit einem anderen Computer.
e Verwenden von SkyDrive.

e Verwenden eines USB-Speichersticks oder einer microSD-Speicherkarte.

Netzwerkverbindung mit einem anderen Computer

Surface kann auf Musik, Bilder, Videos und Dokumente auf Computern zugreifen, die zu Ihrem Netzwerk gehoren.
So kénnen Sie Dateien von einem anderen PC auf Ihr Surface-Tablet kopieren oder die Dateien an ihrem
Speicherort lassen und auf Surface 6ffnen. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt
Zugriff auf Dateien auf anderen Computern.

Verwenden von SkyDrive

Anstatt Dateien auf Ihr Surface-Tablet zu verschieben, kdnnen Sie diese mithilfe von SkyDrive in der Cloud
speichern. Wenn sich Ihre Dateien in der Cloud befinden, kdnnen Sie von anderen Computern oder von Ihrem
Smartphone aus darauf zugreifen.

Weitere Informationen zu SkyDrive finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt SkyDrive.

Verwenden eines USB-Speichersticks oder einer microSD-Speicherkarte
Sie kdnnen Dateien mithilfe eines USB-Speichersticks oder einer Speicherkarte auf das Surface-Tablet verschieben.
So geht's:
1. Kopieren Sie Dateien, die sich auf Inrem anderen Computer befinden, auf einen USB-Speicherstick oder
eine Speicherkarte.
2. Setzen Sie den USB-Speicherstick oder die microSD-Speicherkarte in das Surface-Tablet ein.
3. Tippen oder klicken Sie auf die Benachrichtigung, die am oberen rechten Bildschirmrand angezeigt wird.
4. Tippen oder klicken Sie auf Ordner 6ffnen, um Dateien anzuzeigen. Der Explorer wird gedffnet.
5. Wabhlen Sie die Dateien oder Ordner aus, die Sie dem Surface-Tablet hinzufligen méchten.
6. Tippen oder klicken Sie auf Start und dann auf Kopieren nach.

7. Wahlen Sie einen Speicherort aus. Wahlen Sie beispielsweise ,Dokumente” aus, wenn der USB-
Speicherstick oder die Speicherkarte Dokumente enthalt. Informationen zum Organisieren Ihrer Dateien
finden Sie in diesem Handbuch unter Bibliotheken.

Hilfe zur Verwendung des Datei-Explorers (friiher ,Windows-Explorer”) finden Sie im Thema So wird's gemacht:
Arbeiten mit Dateien und Ordnern auf ,Windows.com”.
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Sichern von Dateien mithilfe des Dateiversionsverlaufs

Mit dem Dateiversionsverlauf kdnnen Sie Ihre persénlichen Dateien — beispielsweise Fotos, Dokumente und Musik
— automatisch auf einem externen Laufwerk oder einem Netzwerkspeicherort sichern. Beispielsweise kdnnen Sie
dazu eine externe USB-Festplatte oder einen Netzwerkspeicherort wie etwa einen Ordner auf einem anderen PC
verwenden.

Der Dateiversionsverlauf dient zur automatischen Sicherung Ihrer Dateien — aus den Bibliotheken, Kontakten und
Favoriten, von SkyDrive und vom Desktop. Verloren gegangene, beschadigte oder versehentlich geléschte Dateien
kdnnen Sie damit problemlos wiederherstellen. Gesichert werden auch verschiedene Versionen einer Datei im
Zeitverlauf. Nach und nach entsteht so eine umfassende Chronologie Ihrer Dateien — eben ein
.Dateiversionsverlauf”.

Zur Verwendung des Dateiversionsverlaufs miissen Sie zunachst ein Laufwerk zum Sichern der Dateien einrichten.
Wir empfehlen die Verwendung eines externen Laufwerks oder Netzwerkspeicherorts.

Informationen zum Einrichten eines Laufwerks oder Netzwerkspeicherorts fir die Sicherung finden Sie unter
Einrichten eines Laufwerks flr den Dateiversionsverlauf auf ,Windows.com”.
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Netzwerke

Surface verflgt Gber WLAN, damit Sie drahtlos online gehen kdnnen. Sobald eine Verbindung mit einem
Funknetzwerk besteht, konnen Sie im Internet surfen, Apps aus dem Windows Store herunterladen, E-Mails
senden und auf andere Computer und Gerate im Netzwerk zugreifen.

Verbinden mit einem Funknetzwerk
Fuhren Sie die folgenden Schritte aus, um eine Verbindung mit einem Funknetzwerk herzustellen:
1. Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, tippen Sie auf Einstellungen, und tippen Sie dann
auf das Symbol fiir das Funknetzwerk 0. Eine Liste der verfligbaren Funknetzwerke wird angezeigt.

2. Tippen oder klicken Sie auf ein Netzwerk, um eine Verbindung herzustellen.

3. Wenn Surface automatisch eine Verbindung mit dem Netzwerk herstellen soll, wenn es verfligbar ist,
tippen oder klicken Sie auf Automatisch verbinden.

4. Tippen oder klicken Sie auf Verbinden.

5. Geben Sie bei entsprechender Aufforderung den Netzwerksicherheitsschllssel (das Netzwerkkennwort)
ein, und tippen oder klicken Sie dann auf Weiter. Hilfe zum Finden Ihres Funknetzkennworts finden Sie
im Thema So finden Sie Ihr Funknetzkennwort auf ,Surface.com”.

6. Wahlen Sie aus, ob Sie die Freigabe fiir andere Computer und Gerate im Netzwerk wiinschen. Wenn
Sie mit einem Netzwerk an einem offentlichen Ort wie etwa einem Café verbunden sind, wahlen Sie
.Nein” aus.

Hilfe bei Problemen beim Herstellen einer Verbindung mit einem Funknetzwerk finden Sie unter Sie kdnnen keine
Verbindung mit einem Funknetzwerk herstellen? auf ,Surface.com”.

Tipp

e Wenn kein Funknetzwerk verfiigbar ist, kénnen Sie unter Umstdnden die Internetverbindung Ihres
Mobiltelefons nutzen. Weitere Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt
Tethering.

Trennen der Verbindung mit einem Funknetzwerk

Fuhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Verbindung mit einem Funknetzwerk zu trennen:
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1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf das Symbol fiir das Funknetzwerk
(cffﬁ]). Wenn eine Netzwerkverbindung besteht, wird der Name des Netzwerks unter den Funknetzbalken
angezeigt.

2. Tippen oder klicken Sie auf das Netzwerk, das den Status ,Verbunden” hat.
3. Tippen oder klicken Sie auf Trennen.

Wenn Sie die Verbindungsinformationen fir ein Netzwerk (z. B. Kennwort oder automatische Verbindung)
entfernen mdchten, tippen Sie auf den Netzwerknamen, und halten Sie den Finger gedriickt, bis ein Feld
angezeigt wird. Lassen Sie dann den Finger los, und wahlen Sie Dieses Netzwerk nicht mehr nutzen aus.

Beitreten zu einer Heimnetzgruppe

Eine Heimnetzgruppe ist eine Gruppe von PCs in einem Heimnetzwerk, fiir die Gerate (z. B. Drucker) und
Bibliotheken (die Bibliotheken fir Dokumente, Bilder, Musik und Videos) freigegeben sind. Heimnetzgruppen
vereinfachen das Freigeben von Inhalten.

Wenn in Ihrem Heimnetzwerk bereits eine Heimnetzgruppe vorhanden ist, kann Surface dieser beitreten. So
geht's:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen &ndern und
anschlieBend auf Heimnetzgruppe.

2. Tippen oder klicken Sie auf Beitreten. Das Kennwort kdnnen Sie bei anderen Mitgliedern der
Heimnetzgruppe erfragen.

Nachdem Sie einer Heimnetzgruppe beigetreten sind, kdnnen Sie auf Dateien auf Computern zugreifen, die zur
Heimnetzgruppe gehdren. Sie kdnnen jedoch keine Inhalte auf Surface fir Computer in Ihrer Heimnetzgruppe
freigeben.

Hinweise

e Weitere Informationen zu Heimnetzgruppen finden Sie im Thema Heimnetzgruppen im Uberblick auf
+Windows.com”.

e Surface RT kann keine Heimnetzgruppe erstellen, aber einer Heimnetzgruppe beitreten.

Zugriff auf Dateien auf anderen Computern

Offnen Sie zum Anzeigen von im Netzwerk freigegebenen Dateien, Ordnern und Bibliotheken den Datei-Explorer,
und navigieren Sie zur Heimnetzgruppe oder zum Netzwerk. So geht's:
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1. Offnen Sie den Datei-Explorer. (Geben Sie auf der Startseite Datei-Explorer ein, und tippen oder klicken
Sie dann in den Suchergebnissen auf Datei-Explorer.)

2. Tippen oder klicken Sie am unteren linken Rand des Datei-Explorers auf Heimnetzgruppe oder
Netzwerk, je nachdem, welche Art von Netzwerk Sie verwenden.

3. Tippen oder klicken Sie unter ,Netzwerk” auf den Computernamen oder unter ,Heimnetzgruppe” auf den
Namen einer Person, um die freigegebenen Dateien und Ordner zu durchsuchen. Die Vorgehensweise
zum Herstellen einer Verbindung mit anderen Netzwerkressourcen wie etwa einem Drucker ist identisch.

Hinweis In der Heimnetzgruppe werden keine PCs angezeigt, die ausgeschaltet sind oder sich im Ruhezustand
bzw. Energiesparmodus befinden.

Flugzeugmodus

Aktivieren Sie den Flugzeugmodus, wenn Sie sich in einem Flugzeug befinden oder WLAN bzw. Bluetooth langere
Zeit nicht bendtigen. Im Flugzeugmodus ist die Betriebszeit, bis ein erneutes Aufladen des Surface-Tablets
erforderlich ist, langer.

So schalten Sie den Flugzeugmodus ein und aus:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf das Symbol fiir das Funknetzwerk (

afill),
2. Setzen Sie den Flugzeugmodus auf Ein oder Aus.

Bei aktiviertem Flugzeugmodus sind sowohl WLAN als auch Bluetooth deaktiviert.
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[ntegrierte Apps

Surface beinhaltet eine Reihe toller, vorinstallierter Apps wie etwa Xbox Music, Xbox Video, Skype, Mail und
Internet Explorer. Fiir hohe Effektivitat ist auf Surface Office Home & Student 2013 RT Preview (enthalt fur die
Toucheingabe optimierte Versionen von Word, PowerPoint, Excel und OneNote) vorinstalliert.

In diesem Abschnitt werden einige der Apps auf Ihrem Surface-Tablet vorgestellt.

Hinweis: Einige Features sind méglicherweise nicht in allen Regionen verfiigbar.

Office Home & Student 2013 RT

0 @& Word [ OneNote
Ll |||

A

BiExcel B PowerPoint

Lk ikl

Office Home & Student-Apps
e Word Ein Textverarbeitungsprogramm, mit dem Sie professionelle Dokumente erstellen kénnen.

e Excel Ein leistungsfahiges Tool zum Aufschlisseln von Daten, fir Berechnungen und zum Nachverfolgen
so gut wie jeder Art von Information.

e OneNote Ein digitales Notizbuch, das alle Ihre Notizen an einem zentralen Ort vereint — alles, an das Sie
sich erinnern und das Sie verwalten mussen. Zusatzlich zur OneNote-Desktop-App ist im Windows Store
eine kostenlose OneNote-App verfligbar. Mehr darliber erfahren Sie im nachsten Abschnitt.

e PowerPoint Ein Programm zum Erstellen von Prasentationen, die eine Botschaft oder Geschichte in einer
Reihe von Folien ausdriicken.
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Hinweise

e Die Features von Office Home & Student 2013 RT sind fast identisch mit denen von
Office Home & Student 2013 unter Windows 7 oder Windows 8, jedoch gibt es einige Unterschiede.
Weitere Informationen zu diesen Unterschieden finden Sie unter Office.com/OfficeRT.

e Falls Sie Uber die Microsoft Office Home & Student 2013 RT Preview-Version verfiigen, sollte Office durch
Windows Update auf die endgliltige Version aktualisiert werden (Download kostenlos; ISP-Gebiihren
fallen an). Sollte das Update nicht erfolgen, finden Sie weitere Informationen im Thema Aktualisierung auf
die endgiltige Office-Version weiter unten.

Starten einer Office-App

Suchen Sie zum Starten einer Office-App die App-Kachel
auf der Startseite, oder geben Sie den Namen der App ein
(geben Sie z. B. Word ein, und driicken Sie die
EINGABETASTE).

Sie konnen Office-Apps auch auf dem Desktop starten.
Wechseln Sie dazu zur Startseite, und tippen oder klicken
Sie auf Desktop (oder driicken Sie die Windows-Logo-
Taste =@ +D). Auf dem Desktop werden die Office-Apps
auf der Taskleiste angezeigt. Tippen oder klicken Sie auf
der Taskleiste auf eine Office-App.

Weitere Informationen zum Anheften und Losen von Apps von der Startseite oder der Taskleiste finden Sie in
diesem Handbuch im Abschnitt Personalisieren des Surface-Tablets.

Office — Schnellstarthandbicher

Wenn Sie Office 2013 zum ersten Mal verwenden, kdnnen Sie kostenlose Schnellstarthandblcher herunterladen,
die Ihnen die ersten Schritte erleichtern. In diesen ausdruckbaren Anleitungen finden Sie niitzliche Tipps,
Tastenkombinationen und Bildschirmfotos, die Ihnen die Orientierung erleichtern. Suchen Sie auf Office.com nach
Schnellstarthandbuch, oder verwenden Sie die folgenden Links:

e Word 2013 - Schnellstarthandbuch

e Excel 2013 - Schnellstarthandbuch

e PowerPoint 2013 — Schnellstarthandbuch

e OneNote 2013 — Schnellstarthandbuch
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Ihre Office-Dateien auf jedem Gerat

Wenn Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto angemeldet haben, werden Ihre Dokumente in Office-Apps
standardmaBig auf SkyDrive (in der Cloud) gespeichert. Dadurch befinden sich alle Thre Office-Dokumente an
einer einzigen Stelle, und Sie kdnnen von jedem PC, Mac, iPad, Smartphone oder anderem Gerat mit
Internetverbindung Uber SkyDrive darauf zugreifen. Das Speichern von Office-Dokumenten auf SkyDrive
vereinfacht auch die Freigabe und die Zusammenarbeit mit anderen Personen. (Sollten diese nicht Giber Office
verfligen, kénnen sie die von Ihnen freigegebenen Dokumente mit den kostenlosen Office Web Apps anzeigen
und bearbeiten.) Weitere Informationen finden Sie unter Freigeben von Office-Dokumenten auf SkyDrive auf
,Office.com”.

Wenn es Ihnen lieber ist, konnen Sie Office-Dokumente aber auch weiterhin auf dem Surface-Tablet speichern.
Dazu wahlen Sie einfach beim Speichern eines Dokuments in einer Office-App die Option Computer aus.

Dateikompatibilitat

In friheren Office-Versionen erstellte Dateien kdnnen in Office 2013-Apps gedffnet werden. Informationen zum
Prifen der Kompatibilitdt von Office 2013 mit friheren Office-Versionen finden Sie unter Priifen der
Dateikompatibilitat mit friheren Versionen auf ,Office.com”.

Unterstltzung fir Touch- und Stifteingabe sowie Sprache

e Toucheingabe Der Office-Leitfaden fir die Gestensteuerung auf ,Office.com” bietet Informationen zur
Toucheingabe in den neuen Office-Apps.

o Stifteingabe Informationen zum Verwenden eines kapazitiven Stifts (separat erhaltlich) zum Zeichnen,
Schreiben oder Markieren von Text in Office-Apps (in Office als Freihandeingabe bezeichnet) finden Sie
unter Verwenden eines Stifts zum Zeichnen, Schreiben oder Hervorheben von Text auf einem Windows-
Tablet auf ,Office.com”.

e Sprachen Informationen zum Verwenden verschiedener Sprachen finden Sie unter Office 2013-
Sprachoptionen auf ,Office.com”.

Aktualisierung auf die endgultige Office-Version

Wenn Sie eine Office-App verwenden und auf dem Bildschirm beim Starten der Anwendung das Wort Preview
angezeigt wird, wurde Ihre Kopie von Office noch nicht auf die endgliltige Version aktualisiert. Verwenden Sie
Windows Update zum Aktualisieren auf die endgultige Office-Version. So geht's:

1. Offnen Sie auf der Startseite den Charm ,Suche”, und geben Sie Optionale Updates installieren ein.

2. Tippen oder klicken Sie auf Einstellungen, und wahlen Sie anschlieBend in den Suchergebnissen
Optionale Updates installieren aus. Der Bereich der Systemsteuerung fur Windows Update wird
angezeigt.

© 2013 Microsoft Seite 79


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=250772
http://office.microsoft.com/de-de/videos/video-sharing-office-docs-with-skydrive-VA103984830.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/de-de/word-help/check-file-compatibility-with-earlier-versions-HA010357401.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/de-de/word-help/check-file-compatibility-with-earlier-versions-HA010357401.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/de-de/support/office-touch-guide-HA102823845.aspx
http://office.microsoft.com/de-de/excel-help/use-a-pen-to-draw-write-or-highlight-text-on-a-windows-tablet-HA103986634.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/de-de/excel-help/use-a-pen-to-draw-write-or-highlight-text-on-a-windows-tablet-HA103986634.aspx?CTT=1
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=259794
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=259794

Surface

3. Tippen oder klicken Sie auf Nach Updates suchen oder Updates sind verfiigbar.

4. Wabhlen Sie in der daraufhin angezeigten Liste die Option fiir das Update fiir Microsoft
Office Home & Student 2013 RT Preview aus, und tippen oder klicken Sie auf Installieren.

Hilfe bei Problemen beim Installieren des Updates finden Sie im folgenden Artikel: Update flir Office Home and
Student 2013 RT Preview.

OneNote

OneNote ist ein digitales Notizbuch, das alle Ihre Notizen und Informationen an einem zentralen Ort vereint —
alles, an das Sie sich erinnern und das Sie verwalten missen. Sie kénnen Aufgabenlisten mit Kontrollkastchen
erstellen, Bilder zu Notizen hinzufligen und Notizen z. B. mit Tabellen, Aufzahlungszeichen und Farben
formatieren.

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto anmelden, werden Ihre Notizen in der Cloud gespeichert, damit Sie
Uberall darauf zugreifen kénnen — auf dem Computer, dem Smartphone oder im Web.

Mit dem Surface-Tablet kbnnen zwei Versionen von OneNote verwendet werden:

e Die OneNote-App ist im Windows Store verfligbar (6ffnen Sie zum Installieren die App ,Store”, und
geben Sie OneNote ein).

e OneNote 2013 RT (die Desktop-App) ist auf dem Surface-Tablet vorinstalliert.

Da OneNote-Notizblcher in der Cloud (auf SkyDrive) gespeichert werden, kénnen Notizen aus jeder dieser Apps
hinzugefiigt und bearbeitet werden. Wenn Sie OneNote zum ersten Mal starten, werden Sie mdglicherweise
aufgefordert, Ihr Microsoft-Konto einzugeben.

Verwenden der OneNote-App

Hier finden Sie einige grundlegende Funktionen der OneNote-App (aus dem Windows Store installiert):

Aufgabe Aktion

Text formatieren Wahlen Sie den Text in einer Notiz aus, und tippen oder klicken Sie auf
das Symbol A. Dadurch wird ein Radialmeni mit Optionen
eingeblendet.

Eine Notiz suchen Offnen Sie den Charm ,Suche”, und geben Sie einen Suchbegriff ein.

Notizen von Hand schreiben Verwenden Sie einen kapazitiven Stift (separat erhaltlich), um Notizen
von Hand zu schreiben.
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Mit OneNote teilen
— oder —

An OneNote senden

Verwenden Sie den Charm ,Teilen” oder ,An OneNote senden”, um
Notizen zu erstellen.

Beispielsweise kdnnen Sie Text auf einer Webseite in Internet Explorer
auswahlen, den Charm ,Teilen” 6ffnen und OneNote auswahlen.

Oder wahlen Sie auf dem Desktop Text auf einer Webseite aus (mit
Internet Explorer auf dem Desktop), tippen Sie auf den markierten Text,
und halten Sie den Finger gedriickt, bis ein Feld angezeigt wird. Lassen
Sie dann den Finger los, und wahlen Sie An OneNote senden aus.

Schnellzugriff auf eine Seite

Heften Sie eine Seite auf der Startseite an, um sie schnell 6ffnen zu
konnen. Tippen Sie in OneNote auf eine Seite im linken Bereich, und
halten Sie den Finger gedriickt, bis ein Feld angezeigt wird. Lassen Sie
dann den Finger los, und tippen Sie auf Auf Startseite.

Wie kann ich ...

Offnen Sie den Charm Einstellungen, und tippen oder klicken Sie dann
auf Hilfe.

OneNote auf dem Smartphone

Mit OneNote kdnnen Sie auch unterwegs auf dem Smartphone Notizen machen.

e Windows Phone 8: Verwenden von OneNote Mobile

e Windows Phone 7: Verwenden von OneNote Mobile

e OneNote Mobile fur Android

e OneNote Mobile fir iPhone

Internet Explorer

Das Surfen im Web war noch nie so einfach. Surface wird mit zwei Versionen von Internet

Internet Explorer Explorer 10 ausgeliefert:

e einer fir die Toucheingabe optimierten App

e einer Desktop-App.
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Auf diese Weise kdnnen Sie einfach von der Startseite oder vom Desktop aus surfen. Fiir beide Internet Explorer-
Apps werden der gleiche Browserverlauf und die gleichen Einstellungen verwendet.

Fur die Toucheingabe optimierter Internet Explorer

Die Internet Explorer 10-App ist fiir die Toucheingabe optimiert. Die Kacheln und Registerkarten sind grofBer,
damit Sie einfacher darauf tippen kénnen, und werden nur bei Bedarf angezeigt.

Tippen oder klicken Sie zum Starten der Internet Explorer-App auf der Startseite auf Internet Explorer.

Finden der Adressleiste

Wenn Sie die Adressleiste suchen, streifen Sie vom
oberen Bildschirmrand nach unten (oder fiihren Sie
auf dem Trackpad einen Rechtsklick aus). Die
Adressleiste wird am unteren Bildschirmrand und die
Registerkartenleiste am oberen Bildschirmrand
eingeblendet.

So rufen Sie eine bestimmte Website auf:

e Tippen oder klicken Sie auf die Adressleiste,
um Ihre angehefteten, haufig besuchten und
bevorzugten Websites anzuzeigen. Streifen
Sie Uber die Kacheln, um weitere Optionen anzuzeigen. Wird die gewlinschte Option angezeigt, tippen

oder klicken Sie auf die Kachel.

e Geben Sie eine Webadresse oder einen Suchbegriff in die Adressleiste ein. Sobald Sie beginnen zu
schreiben, zeigt Internet Explorer Ergebnisse flr bereits besuchte Websites an, fiir angeheftete Websites,
fur Favoriten und fir Websites, die Ihnen mdglicherweise gefallen.

Tipps

e Offnen Sie zum Andern der Internet Explorer-Einstellungen den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder
klicken Sie dann auf Internetoptionen. Einige Einstellungen sind nur in der Desktopversion von Internet
Explorer verfligbar. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt fiir Internet Explorer fiir den Desktop
weiter unten.

e Verwenden Sie den Charm ,Teilen”, um Webseiten mit Freunden zu teilen. Weitere Informationen hierzu
finden Sie in diesem Handbuch unter Teilen eines Links.

e Hilfe zu Internet Explorer (u. a. zum Andern der Startseite) finden Sie unter Internet Explorer — Beste
Losungen auf ,Windows.com”.
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Navigieren mit Registerkarten

Sie kdnnen eine neue Registerkarte 6ffnen oder zwischen gedffneten Registerkarten wechseln, indem Sie vom
oberen Bildschirmrand nach unten streifen (oder auf einer Maus oder dem Trackpad einen Rechtsklick ausfiihren).
Die Registerkartenleiste wird am oberen Bildschirmrand angezeigt, und es wird eine Vorschau auf gedffnete
Webseiten angezeigt.

e Tippen oder klicken Sie auf ein Browserfenster, um dorthin zu wechseln.

e Tippen oder klicken Sie auf , um eine neue Registerkarte im Browser zu 6ffnen. Wenn Sie eine neue
Registerkarte 6ffnen, werden angeheftete, haufig besuchte und bevorzugte Websites oberhalb der
Adressleiste angezeigt, damit Sie schnell zu diesen Websites springen kénnen.

f...

e Tippen oder klicken Sie au
alle gedffneten Registerkarten schlieBen (auBer derjenigen, auf der Sie sich gerade befinden), indem Sie
Registerkarten schlieBen auswahlen.

, um eine neue InPrivate-Registerkarte zu 6ffnen. Sie kdnnen auch schnell

lhre Webfavoriten

Sie kdnnen Websites auf Ihrer Startseite anheften oder Websites zu Ihren Browserfavoriten hinzufligen. Tippen
oder klicken Sie hierzu in der Adressleiste auf ,Website anheften” * und wahlen Sie dann Auf Startseite oder Zu
Favoriten hinzufiigen aus. Weitere Informationen finden Sie unter Hinzufligen, Anzeigen und Organisieren von
Favoriten auf ,Windows.com”.

Wenn Sie ein Microsoft-Konto verwenden, konnen Sie die Favoriten und den Verlauf Ihres Browsers mit PCs
synchronisieren, die unter Windows RT und Windows 8 ausgefiihrt werden. Weitere Informationen finden Sie in
diesem Handbuch im Abschnitt Synchronisieren der Einstellungen.

Vorbldttern durch Websites

Durch Aktivieren der Funktion zum Vorblattern wird der Wechsel von Seite zu Seite und von Artikel zu Artikel
flissiger. Wenn Sie auf einer Nachrichtenwebsite, die das Vorblattern unterstitzt, einen Artikel lesen, kdnnen Sie
Uber die Seite streifen (oder auf die Schaltflache ,Weiter” - klicken), um zur nachsten Seite zu wechseln.

Sie kdnnen das Vorblattern aktivieren, indem Sie in Internet Explorer den Charm ,Einstellungen” 6ffnen und dann

auf Internetoptionen tippen oder klicken.

Internet Explorer fir den Desktop

Sie kdnnen auch mit Internet Explorer fiir den Desktop im Internet surfen. So starten Sie die Internet Explorer-
Desktop-App:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Desktop (oder driicken Sie die
Windows-Logo-Taste =@ + D).

© 2013 Microsoft Seite 83


http://windows.microsoft.com/de-DE/internet-explorer/add-view-organize-favorites#ie=ie-10
http://windows.microsoft.com/de-DE/internet-explorer/add-view-organize-favorites#ie=ie-10

Surface

2. Tippen oder klicken Sie auf der Taskleiste auf das Symbol Internet Explorer.

Um die Browsereinstellungen zu andern (z. B. Popupblocker deaktivieren), tippen Sie oben rechts in Internet
Explorer (Desktopversion) auf das Einstellungssymbol, und tippen oder klicken Sie dann auf Internetoptionen.
Die Option fiir den Popupblocker befindet sich auf der Registerkarte ,Datenschutz”. Fiir beide Internet Explorer-
Apps werden die gleichen Einstellungen verwendet.

So zeigen Sie den Browserverlauf an:

1. Offnen Sie Internet Explorer fiir den Desktop.

2. Tippen oder klicken Sie auf die Schaltflache Favoriten (in der oberen rechten Ecke) und anschlieBend auf
die Registerkarte Verlauf.

Add-Ons, Flash und andere Multimediainhalte

Internet Explorer kann Adobe Flash Player- und HTML5-Inhalte mit eingebetteten Audio-, Video- und anderen
Multimediainhalten anzeigen.

Browser-Add-Ons werden auf Surface RT von Internet Explorer nicht unterstitzt.

Adobe Flash

Die meisten Websites mit Flash-Inhalten sind mit Surface RT kompatibel. Eine kleine Anzahl von Websites, die
nicht mit den Windows-Funktionen fiir die Toucheingabe, Leistung und Akkulaufzeit kompatibel sind, werden
blockiert.

HTML5-Kompatibilitdt

Internet Explorer verfiigt Uber HTML5-Funktionalitat. Mit HTML5 kdnnen Audio- und Videoinhalte, Animationen,
Diagramme und viele andere Arten von Multimediainhalten ohne Plug-Ins und Drittanbieterprogramme
eingebettet werden. So werden die Inhalte schneller und besser dargestellt.

Kompatibilitat mit Java- und Silverlight-Plug-Ins

Java- und Silverlight-Plug-Ins werden auf Surface RT nicht unterstiitzt.

Audio-Streaming im Hintergrund (sofern verfiigbar)

Wenn Sie wahrend der Verwendung anderer Apps Audiodaten von einer Website streamen mdchten, gehen Sie
folgendermaBen vor:

e Verwenden Sie die Desktop-Version von Internet Explorer.
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e Docken Sie die flr die Toucheingabe optimierte Version von Internet Explorer neben der von Thnen
verwendeten App an. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter Gleichzeitiges Verwenden von zwei
Apps (Andocken von Apps).

Hinweise Uber die Xbox Music-App wiedergegebene Musik wird im Hintergrund wiedergegeben und wenn der
Bildschirm des Surface-Tablets deaktiviert ist. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt
Xbox Music.*

* Einige Musik-App-Dienste sind nicht in allen Regionen verfiigbar.

Mail

Mit der Mail-App kénnen Sie die E-Mail-Nachrichten aus allen E-Mail-
Konten lesen und beantworten, ohne dass Sie die Ansicht oder die App
wechseln missen.

Hinzufligen eines E-Mail-Kontos

Informationen zum Hinzufiigen von E-Mail-Konten finden Sie in diesem
Handbuch im Abschnitt Hinzufligen von E-Mail-Konten.

Entfernen eines E-Mail-Kontos

Informationen zum Entfernen eines E-Mail-Kontos finden Sie unter Mail-App fir Windows: Haufig gestellte Fragen
auf ,Windows.com”.

Andern der E-Mail-Einstellungen
So dndern Sie die Einstellungen Ihres E-Mail-Kontos:
1. Offnen Sie in der Mail-App den Charm ,Einstellungen” (streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach
innen, und tippen Sie dann auf Einstellungen).
2. Tippen oder klicken Sie auf Konten, und wahlen Sie dann das Konto aus, das Sie andern mdchten.

3. Die Einstellungen werden in einem Fenster am rechten Rand angezeigt. Hier kdnnen Sie beispielsweise
das E-Mail-Kennwort, die Anzahl der heruntergeladenen E-Mails und die E-Mail-Signatur andern.

4. Tippen oder klicken Sie auf den Zuriick-Pfeil.
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Verwenden der Mail-App
Die Mail-App verfligt Uber drei Bereiche:
e Im linken Bereich werden Ihre E-Mail-Ordner und
Konten angezeigt (in der unteren linken Ecke).

Tippen oder klicken Sie auf einen Ordner, um
dorthin zu wechseln.

e Im mittleren Bereich werden die Nachrichten fur
das ausgewdhlte E-Mail-Konto angezeigt.

e Der rechte Bereich ist der Lesebereich, in dem der

Inhalt der ausgewahlten E-Mail-Nachricht
angezeigt wird.

Hier finden Sie einige grundlegende Funktionen der Mail-App:

*Um alle diese Features verwenden zu kdnnen, installieren Sie die neueste Version der Mail-App aus dem
Windows Store.

Aufgabe Aktion

App-Befehle 6ffnen Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, oder fiihren Sie
einen Rechtsklick aus, um die Befehle in der Mail-App anzuzeigen.

Mehrere Nachrichten auswdhlen e Per Toucheingabe Streifen Sie (im mittleren Bereich) Gber jede

Nachricht, die Sie auswahlen mochten.

¢ Mit der Maus oder dem Trackpad Fiihren Sie einen Rechtsklick
auf jede Nachricht aus, die Sie auswahlen mdchten.

Um eine Gruppe aufeinanderfolgender Nachrichten auszuwéhlen,
halten Sie die UMSCHALTTASTE gedriickt, und driicken Sie die NACH-
OBEN-TASTE oder NACH-UNTEN-TASTE.

Streifen Sie zum Loschen einer Nachricht Gber die Nachricht, oder
flihren Sie einen Rechtsklick darauf aus.

Antworten, Allen Antworten oder Tippen oder klicken Sie auf das Antwortsymbol in der oberen rechten
Weiterleiten Ecke.
Nachrichten |6schen Wahlen Sie Nachrichten aus, und tippen oder klicken Sie dann in der

oberen rechten Ecke auf das Papierkorbsymbol.

Kopieren und einfligen e Per Toucheingabe Tippen Sie auf ein Wort, und ziehen Sie dann
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die Kreise am jeweiligen Wortende, um die Auswahl zu erweitern.
Tippen Sie auf den ausgewahlten Text und anschlieBend auf der
Befehlsleiste der App auf Kopieren oder Kopieren/Einfiigen.

¢ Mit der Maus oder dem Trackpad Wahlen Sie Text aus, und
fihren Sie einen Rechtsklick aus, um Kopieren oder Einfiigen
auszuwahlen.

e Mit der Tastatur Driicken Sie STRG+C zum Kopieren und STRG+V
zum Einfligen.

Ordner erstellen und verwalten Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen oder
klicken Sie auf Ordneroptionen, um einen neuen Ordner zu erstellen,
oder auf Verschieben, um die ausgewahlten Nachrichten zu
verschieben.

Text formatieren Wahlen Sie Text in einer neuen E-Mail-Nachricht aus, um grundlegende
Formatierungsoptionen wie etwa die Schriftart, Emoticons oder eine
Liste mit Aufzahlungszeichen anzuzeigen.

Sie kénnen auch Tastenkombinationen wie etwa STRG+B fir Fettschrift
und STRG+UMSCHALTTASTE+F zum Auswahlen einer Schriftart
verwenden. Eine Liste von Tastenkombinationen fir die Mail-App
finden Sie im Thema Tastenkombinationen auf ,Windows.com”.

Nachrichten suchen Tippen Sie auf das Suchsymbol (iber den Nachrichten), oder 6ffnen Sie
den Charm ,Suche”. Geben Sie den Suchbegriff in das Suchfeld ein (den
Namen einer Person oder Text aus einer E-Mail-Nachricht), und driicken
Sie die EEINGABETASTE, oder bertihren Sie das Suchsymbol.

Eine Nachricht drucken Wahlen Sie eine E-Mail-Nachricht aus. Offnen Sie den Charm ,Gerate”,
und wahlen Sie einen Drucker und anschlieBend Drucken aus. Weitere
Informationen finden Sie unter Drucken.

E-Mail-Benachrichtigungen Benachrichtigungen Uber neue E-Mails werden in der oberen rechten
Ecke, auf dem Sperrbildschirm und auf der Mail-Kachel angezeigt.
Informationen zum Andern der Art und Weise, wie Sie benachrichtigt
werden, finden Sie unter So wird's gemacht: Verwalten von
Benachrichtigungen fir ,Mail”, ,Kalender”, ,Kontakte” und
,Nachrichten” auf ,Windows.com".
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Nachrichten als ungelesen, Spam Wahlen Sie Nachrichten aus, streifen Sie vom oberen Bildschirmrand
oder gekennzeichnet markieren nach unten, und wahlen Sie Kennzeichnen, Spam oder Als ungelesen
markieren aus.

E-Mails senden oder empfangen Offnen Sie zum manuellen Synchronisieren Ihrer E-Mails die App-
Befehle, und tippen Sie auf Sync (oder driicken Sie F5).

StandardmaBig werden von der Mail-App neue E-Mails
heruntergeladen, wenn sie eintreffen, sowie die E-Mails der letzten zwei
Wochen. Um zu dndern, wann und wie viele E-Mails abgerufen werden,
offnen Sie den Charm ,Einstellungen®, tippen oder klicken Sie auf
Konten, wahlen Sie ein Konto aus, und d@ndern Sie die Einstellungen.

E-Mail-Signatur andern Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf
Konten, wahlen Sie ein E-Mail-Konto aus, und suchen Sie die Option
zum Verwenden einer Signatur. Andern Sie den Text im Feld.

Anlagen hinzufiigen Tippen oder klicken Sie in einer neuen E-Mail-Nachricht in der oberen
rechten Ecke auf das Blroklammersymbol. Wahlen Sie die Dateien aus,
die Sie der Nachricht hinzufligen mdchten, und tippen oder klicken Sie
auf Anfligen.

Wenn Sie groBBe Anlagen versenden mochten oder andere Personen in
der Lage sein sollen, die Datei zu bearbeiten, wahlen Sie in der E-Mail-
Nachricht den Link Stattdessen mit SkyDrive senden aus.
Informationen hierzu finden Sie unter Was ist der Unterschied zwischen
Standardanlagen und SkyDrive-Anlagen? auf ,Windows.com”.

E-Mails von einem Outlook.com- Wenn Sie Aliase mit Ihrem Outlook.com-Konto verwenden, finden Sie
Alias senden unter Mail-App fur Windows: Haufig gestellte Fragen Informationen
zum Senden von E-Mails von einem Outlook.com-Alias.

Einen Kontakt hinzufligen Verwenden Sie zum Hinzufligen von Kontakten die Kontakte-App.
Weitere Informationen finden Sie unter Kontakte-App fir Windows:
Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

Andere E-Mail-Apps?

e Sie konnen auch Uber Internet Explorer auf Ihre Webmailkonten zugreifen. Heften Sie Ihre Webmailseite
auf der Startseite an, um schneller darauf zugreifen zu konnen. Informationen zum Anheften von
Webseiten auf der Startseite finden Sie in diesem Handbuch im Thema Ihre Webfavoriten.
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e Sie kdnnen auch eine andere E-Mail-App verwenden. Suchen Sie im Windows Store nach einer E-Mail-
App.

Kontakte

Die Kontakte-App ist mehr als nur ein Adressbuch.
Mithilfe der Kontakte-App sind Sie in Ihren sozialen
Netzwerken immer auf dem Laufenden — und in
Verbindung mit den Menschen, die IThnen am

© People

Social

wichtigsten sind. Wenn Sie Ihre Konten wie { & =
Facebook, Twitter und LinkedIn verbinden, erhalten . - T
Sie alle aktuellen Updates, Tweets und Bilder an T R
einem Ort. Sie kdnnen somit ein Update £

kommentieren oder einen Tweet weiterleiten, ohne s VN ] ot
die App zu wechseln. -

Hinzufligen von Kontakten

So flgen Sie Kontakte aus den vorhandenen Kontaktlisten und Adressbiichern hinzu:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Kontakte.
2. Offnen Sie den Charm Einstellungen, und tippen oder klicken Sie auf Konten.
3. Tippen oder klicken Sie auf Konto hinzufiigen.

4. Wabhlen Sie das E-Mail-Konto oder das Konto fiir soziale Netzwerke aus, das Sie hinzufligen mochten, und
folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Sie werden aufgefordert, sich mit dem Kennwort fiir Ihr Konto anzumelden, und Sie sehen genau, welche
Informationen zwischen Microsoft und dem Konto, das Sie hinzufligen, freigegeben werden. Nach einigen
Minuten werden Ihre Kontakte in der Kontakte-App angezeigt. Je nach Art des Kontos werden maoglicherweise
auch Profilfotos, Statusupdates und weitere Informationen angezeigt.

Tipps

e Weitere Informationen zum Hinzufligen von einzelnen Kontakten oder zum Hinzufligen von Kontakten

J

aus einer E-Mail finden Sie unter Kontakte-App fiir Windows: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

e Informationen zum Verkniipfen von Kontakten oder Andern der angezeigten Kontakte finden Sie unter
Kontakte-App fur Windows: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

Hinweis Seit 30. Januar 2013 unterstltzt Google keine neuen EAS (Exchange ActiveSync)-Verbindungen mehr in
bestimmten Szenarien, daher d@ndert sich moglicherweise das Vorgehen zum Hinzufligen von Kontakten zur
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Kontakte-App. Weitere Informationen finden Sie unter So wird's gemacht: Synchronisieren von Google-Diensten
mit Windows auf ,Windows.com”.

Suchen von Kontakten
Nachdem Sie Kontakte hinzugefiigt haben, haben Sie viele Moglichkeiten, um sie zu kontaktieren und das
Neueste von ihnen zu erfahren.

e Suche Offnen Sie in der Kontakte-App den Charm ,Suche”, und geben Sie den Namen der Person ein.

e Sprung zu einem Buchstaben im Alphabet Verkleinern Sie die Ansicht in der Kontakte-App, bis nur das
Alphabet zu sehen ist. Wahlen Sie einen Buchstaben aus, um direkt zu den Kontakten zu springen, deren
Namen mit diesem Buchstaben beginnen.

e Anheften auf der Startseite Wenn Sie Kontakte auf der Startseite anheften, sehen Sie ihre Updates und
Tweets in Echtzeit und kénnen dann direkt die Kontaktinformationen und Updates aufrufen (siehe
Anheften eines Kontakts auf der Startseite).

o Hinzufiigen als Favorit Die Bilder der jeweiligen Kontakte sind das Erste, das Sie sehen, wenn Sie die
Kontakte 6ffnen (tippen oder klicken Sie auf eine Person in den Kontakten, streifen Sie vom oberen
Bildschirmrand nach unten, und tippen oder klicken Sie auf Favorit).

Kontaktieren von Personen

Nachdem Sie Kontakte gefunden haben, gibt es mehrere Methoden der Kontaktaufnahme:

e Senden einer Sofortnachricht oder E-Mail
e Fuhren eines Telefonats oder Videotelefonats
e Zuordnen der entsprechenden Adresse, damit Sie wissen, wo es hingeht

e Schreiben an ihre Facebook-Pinnwand

Andern der angezeigten Kontakte

StandardmaBig werden alle Kontakte der von Ihnen hinzugefligten Konten in der Kontaktliste angezeigt. Sie
kénnen die Liste jedoch nach Netzwerk filtern. Informationen hierzu finden Sie unter Wie kann ich @ndern,
welche Kontakte angezeigt werden auf der folgenden ,Windows.com”-Seite: Kontakte-App fiir Windows: Haufig
gestellte Fragen.

Anheften eines Kontakts auf der Startseite

Sorgen Sie dafiir, dass die Kontakte, die Ihnen wichtig sind, im Mittelpunkt stehen. Heften Sie sie auf der Startseite
an, um ihre Bilder und neuesten Updates zu sehen, ohne zuerst eine App 6ffnen zu missen. Dies ist auBerdem
praktisch zum Senden von E-Mails, zum Starten eines Chats usw.
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1. Tippen oder klicken Sie in der Kontakte-App auf den Kontakt, der angeheftet werden soll.
2. Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen oder klicken Sie auf Auf Startseite.

Das Profilbild der Person und ihre Facebook-Statusupdates und Tweets werden als Kachel auf der Startseite
angezeigt. Tippen oder klicken Sie auf die Kachel, um die Kontaktinformationen anzuzeigen. Dort kdnnen Sie der
Person schnell eine E-Mail oder Nachricht schreiben oder sie anrufen.

Veroffentlichen Ihrer eigenen Updates

So aktualisieren Sie Ihren Facebook-Status oder verfassen einen Tweet:

1. Offnen Sie die Kontakte-App, und tippen oder klicken Sie auf Ich.

2. Wahlen Sie unter Neuigkeiten ein soziales Netzwerk aus, schreiben Sie Ihre Nachricht, und tippen oder
klicken Sie dann auf das Symbol zum Senden.

Schreiben an die Facebook-Pinnwand einer Person

So schreiben Sie an die Facebook-Pinnwand einer Person:

1. Offnen Sie die Kontakte-App, und tippen oder klicken Sie auf einen Kontakt.
2. Tippen oder klicken Sie im Bereich Neuigkeiten auf den Namen einer Person.
Tipp

e Sie konnen mithilfe des Charms ,Teilen” Links oder Fotos in sozialen Netzwerkern teilen. Weitere
Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Teilen von Fotos, Links und weiteren Objekten.

Kalender

Die Kalender-App vereint alle Ihre Kalender, damit Sie immer den Uberblick iber Ihren Zeitplan haben und Ihre
Freizeit optimal ausnutzen kénnen. Erinnerungen und Benachrichtigungen erinnern Sie an Ereignisse und Termine,
damit Sie nichts mehr verpassen.

Zusammenfassen aller Ihrer Kalender

Nachdem Sie alle Ihre E-Mail-Konten hinzugefiigt haben, sehen Sie alle Ihre Termine an einem einzigen, zentralen
Ort. So fligen Sie ein Konto hinzu:

1. Tippen oder klicken Sie auf den Tag und die Uhrzeit fir den neuen Termin oder das neue Ereignis.
2. Wahlen Sie einen Kalender fiir den Termin aus.

3. Flgen Sie Informationen Uber den Termin hinzu, beispielsweise einen Titel, einen Ort und die Dauer.
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4. Geben Sie in das Feld fir die Teilnehmer die Namen oder E-Mail-Adressen der Personen ein, die Sie
einladen moéchten.

Wenn Sie eine Besprechung ber Ihr Outlook-Konto erstellen, kdnnen Sie mdglicherweise sehen, wann
Personen Zeit haben oder beschaftigt sind, und eine Besprechung je nach Verfligbarkeit planen. Tippen
oder klicken Sie dazu auf Terminplanungs-Assistent. Dieses Feature ist nur verfligbar, wenn an Ihrem
Arbeitsplatz Microsoft Exchange Server 2010, Microsoft Exchange Server 2010 SP1 oder

Microsoft Exchange Server 2013 Preview verwendet wird. Erkundigen Sie sich diesbeziglich bei Inrem
Netzwerkadministrator.

5. Tippen oder klicken Sie auf das Symbol zum Speichern (H).

Nachdem Sie Ihre Konten hinzugefligt haben, werden Ihre Termine in der Kalender-App angezeigt.

Falls Sie in einem Konto Uber mehrere Kalender verfligen, werden mdglicherweise nicht alle in der Kalender-App
angezeigt. Sie mlssen den urspriinglichen Kalender aufrufen, um sie anzuzeigen. Falls beispielsweise Ihr Gmail-

Kalender einen gemeinsamen Kalender fiir Ihre Familien enthalt und dieser in der Kalender-App nicht angezeigt
wird, missen Sie ,www.gmail.com” aufrufen, um diese Ereignisse anzuzeigen.

Hinweis Seit 30. Januar 2013 unterstiitzt Google keine neuen EAS (Exchange ActiveSync)-Verbindungen mehr.
Wenn Sie die neueste Version der Kalender-App verwenden, wird Ihr Google-Kalender nicht mit der Kalender-App
synchronisiert. Weitere Informationen finden Sie unter So wird's gemacht: Synchronisieren von Google-Diensten
mit Windows auf ,Windows.com”.

Andern der Optionen

Sie kénnen auswahlen, welche Kalender in Ihren Lieblingsfarben angezeigt werden. Beispielsweise kdnnen Sie den
Geburtstagskalender in sozialen Netzwerken ausblenden.

So andern Sie die Kalenderoptionen:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf Optionen (in der Kalender-App).

2. Wahlen Sie die anzuzeigenden Kalender und die gewiinschten Farben aus.

Wechseln der Ansicht

Sie kénnen zwischen drei Kalenderansichten wechseln: Tag, Woche und Monat. So geht's:

1. Offnen Sie die App-Befehle (streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, oder fiihren Sie einen
Rechtsklick aus).

2. Tippen oder klicken Sie auf Tag, Woche oder Monat.
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Hinzuflgen eines Kalenderelements
Sie kénnen Erinnerungen fiir zu erledigende Aufgaben oder Ereignisse erstellen, indem Sie Ihrem Kalender
Elemente hinzufligen. So geht's:

1. Tippen oder klicken Sie auf den Tag und die Uhrzeit fir den neuen Termin oder das neue Ereignis.

2. Fugen Sie Informationen Uber den Termin hinzu, beispielsweise einen Titel, einen Ort und die Dauer.
3. Wahlen Sie einen Kalender fir den Termin aus.
4

Tippen oder klicken Sie auf Mehr anzeigen, um weitere Optionen wie etwa eine Erinnerung hinzuzufiigen
und Personen einzuladen.

5. Tippen oder klicken Sie auf das Symbol zum Speichern.

Optimale Vorbereitung dank Erinnerungen

So flgen Sie dem Sperrbildschirm Kalenderbenachrichtigungen hinzu:
L]
1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie 2 /‘ 3 Jamie's birthday party
Our house
auf PC-Einstellungen dndern und anschlieBend auf % 4:00 PM~7:00 PM

Personalisieren. F r| d ay/ _J u |y 2 O

2. Tippen oder klicken Sie unter den Sperrbildschirm-Apps auf + und

a0 M n

anschlieBend auf Kalender.

3. Tippen oder klicken Sie auf Benachrichtigungen (links), und stellen Sie sicher, dass die
Benachrichtigungen fir die Kalender-App aktiviert sind.

Weitere Informationen finden Sie unter Kalender-App fur Windows: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.
Informationen zu Benachrichtigungen fiir anstehende Ereignisse finden Sie unter So wird's gemacht: Verwalten
von Benachrichtigungen fur ,Mail", ,Kalender”, ,Kontakte” und ,Nachrichten” auf ,Windows.com”.

Kamera

Surface verfligt Giber zwei Kameras. Sie kdnnen die frent camats Back camars
Frontkamera verwenden, um per Video mit einem
Freund zu chatten. Mit der riickwartigen Kamera
kdénnen Sie Besprechungen und Veranstaltungen
aufnehmen, ohne Surface dabei halten zu missen.
Mit beiden Kameras kénnen Sie Bilder aufnehmen.

Auf dem Surface-Tablet leuchtet eine Aufnahme-
LED auf, wenn eine der Kameras aktiv ist, sodass es
keine Uberraschungen geben kann. Beide Kameras
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haben einen festen Fokus, sodass Sie nicht selbst scharf stellen missen. Die Kameras nehmen Videos in HD-
Qualitat mit 720p und einem Seitenverhaltnis von 16:9 auf.

Sie kénnen mit beiden Kameras Fotos und Videos aufnehmen. Die riickwartige Kamera ist so ausgerichtet, dass sie
geradeaus zeigt, wenn das Surface-Tablet auf dem Klappstander steht.

Aufzeichnen eines Videos
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Kamera.
2. Tippen oder klicken Sie auf Videomodus. Dieses Symbol schaltet zwischen Video- und Fotomodus um.

3. Tippen oder klicken Sie auf Kamera @ndern, um zwischen Frontkamera und riickwartiger Kamera zu
wechseln.

4. Tippen Sie auf den Bildschirm, um mit der Videoaufzeichnung zu beginnen. Tippen Sie auf den Bildschirm,
wenn Sie die Aufzeichnung beenden mdchten.

Tipps

e Tippen oder klicken Sie auf Kameraoptionen, um Einstellungen wie Videostabilisierung, Helligkeit und
Kontrast zu &ndern.

e Mit dem Surface-Tablet aufgenommene Videos werden im Album ,Eigene Aufnahmen” in der
Bildbibliothek gespeichert. Verwenden Sie die Foto-App, um Ihre Videos anzusehen.

e Sie konnen auch andere Kamera-Apps aus dem Windows Store verwenden.

Aufnehmen eines Bilds
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Kamera.
2. Stellen Sie sicher, dass der Videomodus nicht ausgewahlt ist.

3. Tippen oder klicken Sie auf Kamera @ndern, um zwischen Frontkamera und riickwartiger Kamera zu
wechseln.

4. Tippen Sie auf den Bildschirm, um ein Foto aufzunehmen.

Tipps

e Tippen oder klicken Sie auf Kameraoptionen, um Einstellungen wie Auflésung, Helligkeit oder Kontrast
zu andern.

e Mit dem Surface-Tablet aufgenommene Bilder werden im Album ,Eigene Aufnahmen” in der
Bildbibliothek gespeichert. Verwenden Sie die Foto-App, um lhre Fotos anzusehen.

Weitere Informationen finden Sie unter Kamera-App und Webcams: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.
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Xbox Music

Mit Xbox Music kdnnen Sie ihre aktuelle Sammlung wiedergeben, aus Millionen Liedern und Alben zum Streamen
auswahlen oder Ihre Musikbibliothek erweitern — alles mit der Musik-App.> Und wenn Sie nicht sicher sind, was Sie
gerne héren mdchten, unterstitzt Sie die Musik-App beim Erstellen benutzerdefinierter Wiedergabelisten
basierend auf Ihren Lieblingstiteln.

> Kostenloses Streaming wird nach 6 Monaten auf 10 Stunden pro Monat begrenzt; unbegrenzter Zugriff mit kostenpflichtigem Xbox Music
Pass-Abonnement. Das kostenlose Musik-Streaming, der Xbox Music Pass und Xbox Music sind nicht in allen Landern oder Regionen
verfigbar. Weitere Informationen finden Sie unter Xbox Music.

Anmelden mit dem Microsoft-Konto
Zum Streamen oder Kaufen von Musik von Xbox Music miissen Sie sich mit einem Microsoft-Konto anmelden. So
geht's:
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Musik.
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
e Klicken Sie auf Anmelden (in der oberen rechten Ecke).

e Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, tippen Sie auf Einstellungen, und tippen oder
klicken Sie dann auf Konto. Klicken Sie auf Anmelden.

3. Geben Sie Ihre Microsoft-Kontoinformationen ein (E-Mail-Adresse und Kennwort), und tippen oder
klicken Sie auf Speichern.

Wiedergeben von Musik aus der Sammlung

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Musik aus der Musikbibliothek wiedergeben:

1. Offnen Sie auf der Startseite die Musik-App.
2. Flhren Sie einen Bildlauf nach links durch, und tippen oder klicken Sie dann auf Meine Musik.

3. Wahlen Sie das Lied oder Album aus, das Sie wiedergeben mdchten, oder fligen Sie es einer
Wiedergabeliste hinzu. (Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, um alle Optionen
anzuzeigen.)

Keine Musik? Ist ,Meine Musik” leer, fligen Sie Ihrer Musikbibliothek Lieder hinzu, oder treten Sie einer
Heimnetzgruppe bei.

e Informationen zum Kopieren von Musik in Ihre Musikbibliothek finden Sie in diesem Handbuch unter
Verschieben von Dateien auf das Surface-Tablet.

e Informationen zum Wiedergeben von Musik, die auf anderen PCs gespeichert ist, finden Sie in diesem
Handbuch unter Zugriff auf Dateien auf anderen Computern.
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Tipps

e Fir einen volleren Klang kdnnen Sie externe Lautsprecher an die Headset-Buchse oder den USB-Port des
Surface-Tablets anschlieBen bzw. Lautsprecher drahtlos tUber Bluetooth verbinden. Weitere Informationen
finden Sie unter Anschlieen von Geréten.

e Um Ihre Musik zu sehen, wenn die Musik-App gedffnet wird, aktivieren Sie diese Option in den
Einstellungen. (Offnen Sie in der Musik-App den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf
Einstellungen, und setzen Sie dann die Startansicht auf Ein.)

Streamen von Musik

Wenn Sie mit Ihrem Microsoft-Konto angemeldet sind, kénnen Sie auf Millionen von Liedern zugreifen und diese
sofort kostenlos streamen.* So kdnnen Sie Musik streamen:

1. Offnen Sie in der Musik-App den Charm ,Suche” (streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und
tippen Sie auf Suche).

2. Geben Sie einen Kiinstler, ein Album oder ein Lied ein, und tippen oder klicken Sie dann auf das
Suchsymbol.

3. Waéhlen Sie den gewtinschten Kiinstler oder das gewlinschte Album oder Lied und anschliefend
.Wiedergeben” aus.

* Internet erforderlich; ISP-Gebiihren fallen an. Das kostenlose Musik-Streaming wird nach 6 Monaten auf 10 Stunden pro Monat begrenzt.
Informationen zum unbegrenzten Musik-Streaming finden Sie im Abschnitt zum Xbox Music Pass weiter unten. Das kostenlose Musik-
Streaming, der Xbox Music Pass und Xbox Music sind nicht in allen Landern oder Regionen verflgbar. Weitere Informationen finden Sie unter
Xbox Music.

Kaufen von Liedern und Alben
Sie kénnen mit Ihrem Microsoft-Konto Lieder und Alben aus dem Xbox Music Store kaufen. So geht's:
1. Suchen Sie ein gewtinschtes Lied oder Album. Mit dem Charm ,Suche” kénnen Sie schnell ein bestimmtes

Lied oder Album bzw. einen bestimmten Kinstler finden. Oder durchsuchen Sie den Xbox Music Store,
indem Sie Gesamte Musik oder Beliebt auswahlen.

2. Tippen oder klicken Sie auf Album kaufen, oder zeigen Sie App-Befehle an, und tippen oder klicken Sie
dann auf Song kaufen (streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, oder fiihren Sie einen
Rechtsklick aus, um die App-Befehle anzuzeigen).

Offnen Sie zum Anzeigen Ihrer Kontoeinstellungen (inklusive Ihrer Zahlungsoption und Ihres
Abrechnungsverlaufs) den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann auf Konto.
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Verwenden von Smart D)

Smart DJ erstellt automatisch eine Wiedergabeliste von Liedern mit Eigenschaften, die denen des von Ihnen
eingegebenen Kinstlers ahneln. Die Lieder fur die Wiedergabeliste werden aus Ihrer Sammlung und aus dem
Xbox Music Store abgerufen.

Tippen oder klicken Sie im Bereich der Musik-App fir die aktuelle Wiedergabe auf Neuer Smart DJ, geben Sie
den Namen des Kiinstlers ein, und tippen Sie dann auf die Wiedergabeschaltflache (>).

Erstellen einer Wiedergabeliste
Sie kdnnen Wiedergabelisten erstellen und speichern, um einfach und schnell auf Ihre Lieblingsmusik zuzugreifen.
So geht's:
1. Fuhren Sie in der Musik-App einen Bildlauf nach links durch, und tippen oder klicken Sie dann auf Meine
Musik.
2. Tippen oder klicken Sie auf Wiedergabelisten und dann auf Neue Wiedergabeliste erstellen.
3. Geben Sie einen Namen fiir die Wiedergabeliste ein, und tippen oder klicken Sie dann auf Speichern.

4. Wahlen Sie Alben oder Lieder in Threr Sammlung aus, und tippen oder klicken Sie dann in den App-
Befehlen (streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, oder fuhren Sie einen Rechtsklick aus, um
die App-Befehle zu 6ffnen) auf Zur Wiedergabeliste hinzufiigen.

Xbox Music Pass

Kaufen Sie einen Xbox Music Pass, um uneingeschrankten Zugriff auf Millionen von Liedern ohne
Werbeunterbrechungen zu erhalten. Streamen Sie die Lieder, oder laden Sie sie herunter, und geben Sie sie auf
Ihrem PC, Tablet, Windows Phone oder Ihrer Xbox 360 wieder. Sie kdnnen auch Musik héren, wenn Sie offline und
unterwegs sind. Erstellen und speichern Sie Ihre eigenen, benutzerdefinierten Wiedergabelisten, oder lassen Sie
sie von SmartDJ basierend auf Ihren Lieblingskiinstlern erstellen.

Brauchen Sie Hilfe?

Hilfe zu Xbox Music oder dem Xbox Music Store finden Sie unter Xbox Music auf ,support.xbox.com”.

Installieren weiterer Musik-Apps

Sie kdnnen im Windows Store nach weiteren Musik-Apps suchen
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Fotos

Mit der Foto-App kdnnen Sie Fotos in der Bildbibliothek durchsehen und suchen. Wenn Sie der Foto-App die

Kontoinformationen fir Ihre Lieblingswebsites wie etwa Facebook, Flickr und SkyDrive hinzufligen, werden auch
diese Fotos angezeigt. Sie kdnnen alle Ihre Fotos
an einem einzigen Ort durchsuchen und @® Pictures library
anzeigen.

Offnen Sie zum Anzeigen Ihrer Fotos auf der
Startseite die Foto-App.

e Zum Anzeigen der Fotos und Videos, die
Sie mit dem Surface-Tablet
aufgenommen haben, tippen oder klicken
Sie zunéchst auf Bildbibliothek und
dann auf Eigene Aufnahmen.

e Fotos, die sich in Ihrer Bildbibliothek befinden, werden in der Foto-App angezeigt. Mehr Informationen zu
Bibliotheken finden Sie unter Grundlegendes zu Bibliotheken auf ,Windows.com”.

Tipps

e Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, oder fiihren Sie einen Rechtsklick aus, um App-
Befehle wie ,Diashow” oder ,Alles markieren” anzuzeigen.

e Informationen zu den von der Foto-App unterstiitzten Dateiformaten finden Sie unter Welche Dateitypen
werden auf dem Surface unterstltzt? auf ,Surface.com”.

Importieren von Fotos und Videos

Mit der Foto-App kdnnen Sie auch Fotos von Ihrer Kamera bzw. Ihrem Smartphone oder Wechseldatentrager
(USB-Speicherstick oder microSD-Speicherkarte) importieren. So geht's:

1. SchlieBen Sie Ihre Kamera, Ihr Smartphone oder Ihren Wechseldatentrager an das Surface-Tablet an.

2. Offnen Sie die Foto-App, streifen Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben, und tippen oder klicken Sie
dann auf Import.

3. Tippen oder klicken Sie auf die Kamera oder Speicherkarte, auf der sich die zu importierenden Fotos oder
Videos befinden.

4. Fuhren Sie auf jedem Foto oder Video, das Sie importieren mochten, eine Streifbewegung nach unten
oder einen Rechtsklick durch, um es auszuwahlen.

© 2013 Microsoft Seite 98


http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/libraries-windows-explorer
http://www.microsoft.com/Surface/de-DE/support/storage-files-and-folders/which-file-types-are-supported
http://www.microsoft.com/Surface/de-DE/support/storage-files-and-folders/which-file-types-are-supported

Surface

Tipps

Geben Sie einen Namen fir den Ordner ein, in den Sie die Dateien einfligen mdchten, und tippen oder
klicken Sie dann auf Importieren.

Hilfe zur Foto-App finden Sie unter Foto-App fir Windows: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

Wenn Sie Uber viele Fotos oder Videos verfligen, kénnen Sie sie auf SkyDrive speichern und anschlieBend
mit einem beliebigen Gerat mit Internetverbindung (einschlieBlich Ihres Surface-Tablets) wieder abrufen.
Weitere Informationen dazu finden Sie im Thema SkyDrive dieses Handbuchs.

Informationen zum Aufnehmen von Videos und Fotos mit Surface finden Sie im Thema Kamera.

Xbox Video

Verwenden Sie die Xbox Video-App, um Ihre
Lieblingsfilme und -fernsehsendungen
herunterzuladen oder zu streamen. Mit der
Video-App kdnnen Sie auch Videos aus Threr
Videobibliothek anschauen.*

* Xbox Video ist nicht in allen Landern und Regionen
verflgbar.

Wiedergeben von Videos aus der
Bibliothek

Gehen Sie wie folgt vor, um Videos aus lhrer

Videobibliothek wiederzugeben:

1
2.
3.

Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Video.
Fihren Sie einen Bildlauf nach links durch, und tippen oder klicken Sie auf Meine Videos.

Tippen oder klicken Sie auf das Video, das Sie wiedergeben mochten. Streifen Sie zum Anzeigen weiterer
Optionen auf einem Video nach unten.

Keine Videos? Ist ,Meine Videos" leer, fiigen Sie Ihrer Videobibliothek Videos hinzu, oder treten Sie einer

Heimnetzgruppe bei.

Informationen zum Kopieren von Videos in Ihre Videobibliothek finden Sie in diesem Handbuch unter
Verschieben von Dateien auf das Surface-Tablet.

Informationen zum Wiedergeben von Videos, die auf anderen PCs gespeichert sind, finden Sie in diesem
Handbuch unter Zugriff auf Dateien auf anderen Computern.
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Tipps

Informationen zu den unterstiitzten Formaten finden Sie unter Welche Dateitypen werden auf dem
Surface unterstttzt? auf ,Surface.com”.

Fir einen volleren Klang kdnnen Sie externe Lautsprecher an die Headset-Buchse oder den USB-Port des
Surface-Tablets anschlieBen bzw. drahtlose Bluetooth-Lautsprecher verbinden. Weitere Informationen
finden Sie unter AnschlieBen von Geraten.

Um Ihre Videos zu sehen, wenn die Video-App gedffnet wird, aktivieren Sie diese Option in den
Einstellungen. (Offnen Sie in der Video-App den Charm ,Einstellungen”, tippen oder klicken Sie auf
Einstellungen, und setzen Sie dann die Startansicht auf Ein.)

Anmelden mit dem Microsoft-Konto

Zum Streamen oder Herunterladen von Videos von Xbox Video missen Sie sich mit einem Microsoft-Konto
anmelden. So geht's:

1
2.

Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Video.
Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
e Klicken Sie auf Anmelden (in der oberen rechten Ecke).

e Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, tippen Sie auf Einstellungen, und tippen oder
klicken Sie dann auf Konto. Klicken Sie auf Anmelden.

Geben Sie Thre Microsoft-Kontoinformationen ein (E-Mail-Adresse und Kennwort), und tippen oder
klicken Sie auf Speichern.

Durchsuchen, Kaufen und Ausleihen von Filmen und Fernsehsendungen

Verwenden Sie die Video-App, um die neuesten Filme oder Fernsehsendungen zu kaufen oder auszuleihen (sofern
verfligbar). Sie kdnnen sofort in HD streamen — Sie missen nicht warten, bis Inhalte heruntergeladen sind. So

geht's:

1.
2.

Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Video.

Fuhren Sie einen Bildlauf durch, um die Auswahl an Filmen und Fernsehsendungen zu sehen, durchsuchen
Sie die Kategorien, oder verwenden Sie den Charm ,Suche”, um nach einem bestimmten Film oder einer
bestimmten Fernsehsendung zu suchen.

Wahlen Sie einen Film oder eine Sendung aus, und folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um
das Video zu kaufen oder auszuleihen.

Hinweis Der Xbox Movies Store und der Xbox TV Store sind nicht in allen Landern oder Regionen verfligbar.

Weitere Informationen finden Sie unter Liste der ,Xbox unter Windows"-Funktionen unter ,support.Xbox.com”.
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Tipps

e Wenn Sie ein Video aus Xbox Video kaufen oder ausleihen, wird der entsprechende Betrag tGber die mit
Ihrem Microsoft-Konto verbundene Zahlungsoption abgerechnet. Wenn Sie Informationen zu IThrem
Konto anzeigen méchten, 6ffnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen Sie dann auf Konto.

e Mit Wiedergeben auf oder Xbox SmartGlass kénnen Sie Videos vom Surface-Tablet zu Ihrem Fernsehgerat
streamen.®

e Hilfe zur Verwendung der Video-App finden Sie unter Xbox Video auf ,support.Xbox.com”.

6 Breitband-Internet und Xbox 360-Konsole erforderlich und separat erhéltlich. Nicht alle Inhalte sind fiir Xbox SmartGlass aktiviert.
Verfugbarkeit, Inhalte und Features variieren je nach Gerat und Region. Weitere Informationen finden Sie unter ,xbox.com/live".

Skype

Skype ist die App, mit der Sie so einfach wie nie zuvor
mit Ihren Kontakten in Verbindung bleiben kdénnen.
Skype vereint Video- und Sprachanrufe sowie
Sofortnachrichten in einer einzigen App. So sind Sie
immer auf dem Laufenden und bleiben mit Ihren
Freunden in Kontakt.

Sie kdnnen mit jeder beliebigen Person auf fast allen
Geraten und so gut wie Uberall auf der Welt véllig
kostenlos in Verbindung bleiben. Fir geringe
Gebihren kénnen Sie auch Festnetz- und

Mobiltelefone anrufen.

Einrichten von Skype
1. Installieren Sie die Skype-App aus dem Windows Store:

o Offnen Sie die Store-App, und geben Sie Skype ein. Tippen oder klicken Sie in den Suchergebnissen
auf Skype und anschlieBend auf Installieren.

2. Offnen Sie die Skype-App.

3. Fihren Sie die auf dieser Skype-Webseite beschriebenen Schritte durch: Wie melde ich mich mit meinem
Microsoft-Konto bei Skype fir Windows 8 an?. Wenn Sie Ihr Skype- und Microsoft-Konto
zusammenflhren, werden Ihre Freunde bei Messenger automatisch Ihrer vorhandenen Kontaktliste
hinzugefigt.

Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Kontakten zu Skype finden Sie im Thema Hinzufligen von Kontakten
auf ,Skype.com”.
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Anruf und Chat

Anruf Tippen oder klicken Sie zum Starten eines Anrufs auf einen Kontakt und anschlieBend auf die Schaltflache
far einen Anruf & oder Videoanruf &. Tippen oder klicken Sie zum Anrufen einer Mobiltelefon- oder
Festnetznummer die Schaltflache fiir einen Anruf &= auf der Skype-Startseite. (Skype-Guthaben oder ein
monatliches Abonnement ist erforderlich.) Weitere Informationen finden Sie unter Anrufe an Handys und
Festnetztelefone auf ,Skype.com”.

Chat Tippen oder Klicken Sie zum Starten eines Chats auf einen Kontakt, und schreiben Sie.

Hilfe zu Skype finden Sie unter Uberblick Giber Skype auf ,Skype.com”.

Tipps zu Skype

e Offnen Sie zum Andern Ihrer Skype-Einstellungen oder Aufrufen der Hilfe in Skype den Charm
.Einstellungen”.

e Tippen Sie zum Wechseln zwischen der Frontkamera und der riickwartigen Kamera wahrend eines
Videoanrufs auf das Webcam-Bild.

e Wenn Sie eine Person auf der Startseite anheften, kdnnen Sie auf das Bild der jeweiligen Person tippen
oder klicken, um einen Videoanruf oder Chat mit dieser Person zu starten oder ihr eine SMS zu senden.
Informationen zum Anheften eines Kontakts auf der Startseite finden Sie in diesem Handbuch unter
Anheften eines Kontakts auf der Startseite.

SkyDrive

Mit SkyDrive haben Sie Ihre wichtigen Dokumente, Fotos und Videos
immer dabei. Ihr Microsoft-Konto beinhaltet 7 GB kostenlosen Cloud-
Speicher, auf den Sie von jedem PC, Mac, iPad oder Smartphone
zugreifen kénnen. StandardmaBig werden mit Office 2013-Apps erstellte
Dokumente auf SkyDrive gespeichert.

Mit der SkyDrive-App kdnnen Sie Dateien hochladen oder auf die
Dateien zugreifen, die Sie auf Inrem SkyDrive gespeichert haben. Tippen oder klicken Sie dazu auf der Startseite
auf SkyDrive.

Alle von Thnen auf SkyDrive gespeicherten Dateien werden angezeigt. Tippen oder klicken Sie auf einen
Ordnernamen, um den Inhalt anzuzeigen. Tippen oder klicken Sie auf eine Datei, um sie zu 6ffnen. Office-Dateien
werden in Office-Apps und Musikdateien in Xbox Music gedffnet.

Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, um die App-Befehle anzuzeigen.
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Hinweis Von der SkyDrive-App werden Ihre Dateien nicht automatisch auf Ihren Computern synchronisiert.
Installieren Sie dazu die kostenlose SkyDrive-Desktop-App auf einem Computer mit Windows 7, Windows 8 oder

Mac OS X Lion.

Tipps

e Streifen Sie zum Auswahlen einer Datei oder eines Ordners nach unten, oder fiihren Sie einen Rechtsklick
darauf aus.

e Bilder, die Sie zu SkyDrive hochladen, werden auch in der Foto-App angezeigt.

e Sie brauchen Hilfe zu SkyDrive? Offnen Sie in der SkyDrive-App den Charm ,Einstellungen”, und tippen
oder klicken Sie dann auf Hilfe.

Zugriff auf Dateien von Uberall
Sie kdnnen von jedem Computer oder Smartphone und sogar von Ihrer Xbox 360 auf Ihre Dateien zugreifen.
e Laden Sie eine kostenlose SkyDrive-App fir Ihr Smartphone, Ihr iPad oder einen beliebigen Computer
(Windows oder Mac) herunter.

e Oder navigieren Sie auf einem beliebigen Gerat mit Internetverbindung zu ,SkyDrive.com”, um auf Ihre
Dateien zuzugreifen.

Hochladen von Dateien zu SkyDrive Uber eine App
In einigen Apps ist SkyDrive im Charm ,Teilen” verfligbar. So kdnnen Sie ganz einfach Gber die App, die Sie gerade
verwenden, Inhalte zu SkyDrive hinzufiigen.

Beispielsweise konnen Sie Bilder Gber die Foto-App hochladen. So geht's:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Fotos.
2. Navigieren Sie zu einem Bild oder Ordner, das bzw. den Sie hochladen mochten.

3. Wahlen Sie die Elemente aus, die Sie zu SkyDrive hochladen mdchten, indem Sie auf Bildern oder Ordnern

nach unten streifen.
4. Offnen Sie den Charm ,Teilen”, und tippen oder klicken Sie dann auf SkyDrive.
5. Tippen oder klicken Sie auf den Ordner, in den die Bilder hochgeladen werden sollen.
6. Tippen oder klicken Sie auf Hochladen.

Natiirlich kénnen Sie Dateien auch mit der SkyDrive-App hochladen. Offnen Sie die SkyDrive-App, und streifen Sie
dann vom oberen Bildschirmrand nach unten, um die App-Befehle anzuzeigen (u. a. die Befehle zum Hoch- und
Herunterladen).
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Teilen von Fotos oder Videos auf SkyDrive

Mit SkyDrive konnen Sie Ihre Dateien vollig sicher und ganz einfach mit Ihren Freunden und Kollegen teilen. Sie
mussen keine besonderen Programme installieren oder sich flir ein neues Konto registrieren, und sie kdnnen tber
jeden Webbrowser auf die Dateien zugreifen, die Sie mit ihnen teilen. Und Sie haben die Kontrolle — Ihre Dateien
werden nur mit den von Ihnen ausgewahlten Personen geteilt.

Teilen von beliebigen Dateien — auch grof3en Dateien
Sie kdnnen Fotos und Videos Uber einen Link zu Thren Dateien auf SkyDrive teilen, anstatt Anlagen zu verwenden.

So geht's:

1. Offnen Sie die SkyDrive-App, und wahlen Sie die Dateien aus, die Sie teilen méchten. Streifen Sie zum
Auswahlen einer Datei oder eines Ordners auf der Datei bzw. dem Ordner nach unten.

2. Offnen Sie den Charm ,Teilen”, und entscheiden Sie, wie die Inhalte geteilt werden sollen:

e Per E-Mail Wahlen Sie Mail aus, figen Sie E-Mail-Adressen hinzu, geben Sie ggf. eine Notiz ein, und
tippen oder klicken Sie dann auf das Symbol zum Senden.

¢ In einem sozialen Netzwerk Wahlen Sie Kontakte und ein soziales Netzwerk aus, geben Sie ggf.
eine Notiz ein, und tippen oder klicken Sie dann auf das Symbol zum Senden.

Weitere Informationen zu SkyDrive finden Sie unter SkyDrive-App: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

Karten

Mit der Karten-App sehen Sie, wo Sie sich befinden und wohin Sie wollen — und Sie
erhalten die entsprechende Wegbeschreibung, um dorthin zu gelangen. Des Weiteren
werden Ihnen von der Karten-App Verkehrsinformationen angezeigt, damit Sie immer
den schnellsten Weg finden.

Hinweis Sie missen Uber eine aktive Internetverbindung verfiigen, um die Karten-App verwenden zu kdnnen.

Bewegen einer Karte
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Karten.

2. Erlauben Sie bei entsprechender Aufforderung der Karten-App, Thren Standort abzurufen und zu
verwenden.

3. Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
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e Karte bewegen Ziehen Sie den Finger in eine beliebige Richtung tber den Bildschirm, um die Karte
zu bewegen.

e VergroBern und verkleinern Bewegen Sie auf der Karte Daumen und Zeigefinger voneinander weg,
um die Karte zu vergréBern. Driicken Sie zum Verkleinern die Finger zusammen.

e Echt vergroBern Doppeltippen Sie auf die Karte, um die Karte automatisch auf einen Punkt
auszurichten und diesen zu vergréBern. Doppeltippen Sie erneut, um den Punkt weiter zu vergroBern.

e Aktuellen Standort abrufen Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, oder fiihren Sie
einen Rechtsklick aus, und tippen oder klicken Sie dann auf Eigener Standort.

Abrufen der Wegbeschreibung

Verwenden Sie die Wegbeschreibungsfunktion in der Karten-App, um Ihr Ziel zu finden. Die Karten-App zeigt die
Gesamtentfernung und die geschatzte Reisedauer an, um Thnen die Planung zu erleichtern.

So rufen Sie die Wegbeschreibung zu einer Adresse oder einem Ort ab:

1. Streifen Sie in der Karten-App vom oberen Bildschirmrand nach unten, oder fiihren Sie einen Rechtsklick
aus, und tippen oder klicken Sie dann auf Wegbeschreibung.

2. Geben Sie eines der folgenden Elemente in die Felder ,A" und ,B" (Start- und Endpunkt) ein :

e Eine Adresse

e Den Namen oder die Art eines Geschéfts (z. B. Café)
e Einen Ort oder eine Postleitzahl

e Einen interessanten Ort (z. B. Kélner Dom)

3. Tippen oder klicken Sie auf d (Wegbeschreibung abrufen). Auf der Karte wird eine Route angezeigt.

4. Tippen oder klicken Sie auf das Feld Wegbeschreibung (in der oberen linken Ecke).

Verwenden der Karten-App
Aufgabe Aktion

Verkehrsinformationen anzeigen Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen
oder klicken Sie dann auf Verkehrsinfo ein.

Einstellungen andern Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann
auf Optionen.

Wegbeschreibung und Karten Offnen Sie den Charm ,Gerate”, wihlen Sie einen Drucker aus, und
drucken tippen oder klicken Sie dann auf Drucken.

© 2013 Microsoft Seite 105



Surface

Eine Karte teilen Offnen Sie den Charm ,Teilen”, und tippen oder klicken Sie dann auf
Mail.

Problembehandlung

Falls Ihr Standort in der Karten-App nicht angezeigt wird, missen Sie mdglicherweise Ihre
Datenschutzeinstellungen andern. So geht's:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie dann auf PC-Einstellungen éndern.

2. Tippen oder klicken Sie auf Datenschutz. Die Option Ich bin einverstanden, dass Apps auf meinen
Standort zugreifen. muss auf Ein gesetzt sein.

Weitere Informationen finden Sie unter Bing Maps-App: Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

Xbox Games

Selbst wenn Sie keine Xbox 360 besitzen,

kdénnen Sie die Xbox-Spiele-App
verwenden, um sich mit Ihren Freunden zu @ xbox games

spotlight game activity >

treffen und beliebte Blockbusterspiele zu
spielen. Sie kdnnen Thren Spielfortschritt
anzeigen, Preise gewinnen und Erfolge
sammeln. Sie erfahren auBerdem, welche
Freunde online sind und welche Spiele
diese spielen.

Mit dem Charm ,Teilen” kdnnen Sie Ihren
Freunden Links zu Thren Lieblingsspielen,
Ihrem Profil und Ihren Erfolgen senden,
um sie auf dem Laufenden zu halten.

Anmelden mit dem Microsoft-Konto

Sie missen sich mit einem Microsoft-Konto (friher als Windows Live ID bezeichnet) anmelden, um Spiele von
Xbox Games zu kaufen oder herunterzuladen. So geht's:

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Spiele.
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

e Klicken Sie auf Anmelden (in der oberen rechten Ecke).
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e Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, tippen Sie auf Einstellungen, und tippen
oder klicken Sie dann auf Konto. Klicken Sie auf Anmelden.

3. Geben Sie Ihre Microsoft-Kontoinformationen ein (E-Mail-Adresse und Kennwort), und tippen oder
klicken Sie auf Speichern.

4. Fahren Sie einen Bildlauf zu einem der folgenden Stores durch:
¢ Windows Spiele Store Spiele, die Sie auf dem Surface-Tablet spielen kénnen

e Xbox 360 Spiele Store Spiele, die Sie auf der Xbox 360-Konsole spielen kdnnen. Von Ihnen
gekaufte Spiele werden der Download-Warteschlange der Konsole hinzugefiigt und bei der
nachsten Verbindung der Konsole mit dem Xbox Live-Dienst automatisch heruntergeladen.

Tipps

e Tippen oder klicken Sie auf ein Spiel, um Optionen beispielsweise zum Kaufen, Spielen und Erkunden
anzuzeigen. Offnen Sie den Charm ,Suche”, um ein bestimmtes Spiel zu finden.

e Setzen Sie ein Signal, um Ihre Freunde wissen zu lassen, dass Sie ein Spiel spielen mdchten.

o Xbox-Spiele nutzen moglicherweise Xbox-Features wie Erfolge, Bestenlisten, Multiplayer-Modi und
Features, um mit Freunden Kontakt zu halten.

Spiele im Windows Store

Sie kénnen Spiele fur Surface auch tber die App ,Store” installieren. So geht's:

e Offnen Sie die App ,Store”, fiihren Sie einen Bildlauf zu den Spielen durch, und tippen oder klicken Sie
dann auf Spiele. Durchsuchen Sie alle Spiele, oder wéhlen Sie oben eine Unterkategorie aus.

Tipps

e Wenn Sie ein Spiel kaufen, wird der Preis Gber die mit Ihrem Microsoft-Konto verbundene Zahlungsoption
abgerechnet. Von Ihnen gekaufte Spiele kdnnen auf bis zu fiinf PCs mit Windows 8 oder Windows RT
installiert werden. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Windows Store.

¢ Wenn Sie Informationen zu Threm Konto anzeigen mochten, 6ffnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und
tippen Sie dann auf Ihr Konto.
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Xbox SmartGlass

'., ."'N."
2.

Durch Xbox SmartGlass wird das Surface-Tablet zu einem zweiten Bildschirm, der mit der Xbox 360 interagiert, um
Thre Lieblingsfernsehsendungen und -filme sowie Musik, Sport und Spiele zu optimieren.”

Informationen zu den Anwendungsmadglichkeiten von SmartGlass finden Sie unter Xbox.com/SmartGlass.

Schritt 1: Einrichten von SmartGlass auf Xbox 360

Fihren Sie zum Einreichten von SmartGlass auf Ihrer Xbox 360-Konsole die auf der folgenden ,Xbox.com”-Seite
beschriebenen Schritte aus: Einrichten und Verwenden von SmartGlass auf Xbox 360.

Schritt 2: AnschlieBen des Surface-Tablets an die Xbox 360

1. Offnen Sie auf dem Surface-Tablet die SmartGlass-App (falls die App nicht installiert ist, installieren Sie sie
aus dem Store).

2. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um das Surface-Tablet an die Xbox 360 Konsole
anzuschlieBen.

Schritt 3: Abspielen von Inhalten
1. Offnen Sie die Video-, Musik- oder Spiele-App auf dem Surface-Tablet.
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2. Wahlen Sie ein abzuspielendes Element aus.

3. Tippen oder klicken Sie auf Auf Xbox 360 spielen. Die SmartGlass-App wird gestartet, und das Element

wird auf Ihrer Xbox 360 abgespielt.

Zusatzlich zur Wiedergabe von Inhalten zeigt Xbox SmartGlass moglicherweise Informationen zu den

entsprechenden Filmen, Fernsehsendungen, Spielen und zur Musik an (zweiter Bildschirm).

7 Breitband-Internet erforderlich, ISP-Gebiihren fallen an. Nicht alle Spiele und Xbox-Inhalte sind fiir SmartGlass aktiviert. Fir einige Inhalte ist
die Xbox Live Gold-Mitgliedschaft erforderlich, und es gelten zusatzliche Gebihren und/oder Anforderungen (u. a. fir Xbox Music).
Verfligbare Inhalte und Features variieren moglicherweise je nach Geréat, Region und Zeitpunkt. Weitere Informationen finden Sie unter

.Xxbox.com/live”.

Weitere integrierte Apps

Hot air balloon festival takes off in
the valley this weekend

Nachrichten

Mit dieser reich bebilderten App erhalten Sie immer
aktuelle Nachrichten aus der ganzen Welt. Streifen
Sie Uiber die Uberschriften, um sich einen schnellen
Uberblick zu verschaffen, oder lesen Sie mehr tiber
die Themen, die Sie interessieren.

© 2013 Microsoft
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Al

Finanzen

Behalten Sie den Uberblick (iber die sich schnell
andernden Marktbedingungen. Streifen Sie Uber die
bunten Diagramme, um sich schnell eine Ubersicht
Uber die Aktivitdten des Tages zu verschaffen.
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Reisen

Lassen Sie sich fiir Ihre ndchste Reise inspirieren —
die Tools, die Sie fiir die Reisevorbereitung
bendtigen, sind integriert. Tippen oder klicken Sie
einfach, um Reiseziele auf der ganzen Welt zu
erkunden.

7
B Seattle, WA
Mostly sunny 72° / 53°

Weather

Wetter

Mit den stiindlichen, taglichen und 10-Tages-
Vorhersagen sind Sie immer auf die aktuellen
Wetterbedingungen vorbereitet. Vergleichen Sie die
Wettervorhersagen verschiedener Anbieter, und
sehen Sie sich Radarkarten und historische
Wetterdaten an.

Reader

Weitere Apps finden Sie im Windows Store.

Sports

Sport

Behalten Sie Ihre Lieblingssportart, -mannschaft
und -spieler im Auge. Streifen Sie durch die App,
um sich einen Uberblick tiber die Schlagzeilen,
Ergebnisse, Spielplane, Statistiken und noch viel
mehr zu verschaffen.

Bing

Bing

Die Bing-App 6ffnet die Bing-Startseite mit der
Suchleiste, Links zu beliebten Themen und einem
Hintergrundbild. Sie kdnnen ein aktuelles Thema

auswdhlen oder nach einem eigenen Suchbegriff
suchen.

Lesen Sie Dateien im PDF- und XPS-Format. Weitere
Informationen finden Sie unter Windows Reader:
Haufig gestellte Fragen auf ,Windows.com”.

* Hinweis: Einige Features sind mdglicherweise nicht in allen Regionen verfligbar.
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Weitere wissenswerte Informationen

Dieser Abschnitt enthalt einige weitere wissenswerte Informationen.

Halten Sie Ihr Surface-Tablet immer auf dem neuesten Stand

Hier erfahren Sie, wie Sie Ihr Surface-Tablet mit Windows Update auf dem neuesten Stand halten.

Windows-Updates

Sie missen nicht online nach Updates suchen oder sich darum kiimmern, dass wichtige Korrekturen auch auf
Threm Surface-Tablet vorhanden sind. Wichtige Updates werden von Windows Update automatisch installiert,
sobald sie verfligbar sind. Wenn ein Update verfiigbar ist, wird eine Meldung wie diese auf dem Sperrbildschirm
angezeigt:

Windows Update
Der PC wird in 2 Tagen neu gestartet, um die Installation wichtiger Updates abzuschlieBen.

Wenn Sie diese Mitteilung sehen, kdnnen Sie Ihr Surface-Tablet aktualisieren und neu starten, oder Sie warten
2 Tage, und Windows installiert das Update fiir Sie und startet das Surface-Tablet neu.

So aktualisieren Sie das Surface-Tablet und flihren einen Neustart durch

Tippen Sie auf dem Sperrbildschirm auf das Ein/Aus-Symbol, und tippen Sie anschlieBend auf Aktualisieren und
neu starten. Offnen Sie auf der Startseite den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf Ein/Aus und
anschlieBend auf Aktualisieren und neu starten.

Hinweis Die automatischen Updates kdnnen nicht deaktiviert werden.

Manuell nach Windows-Updates suchen

Sie kénnen in der Systemsteuerung oder in den PC-Einstellungen nach Updates suchen. Gehen Sie wie folgt vor,
um in den PC-Einstellungen nach Updates zu suchen:

1. Offnen Sie den Charm Einstellungen, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
2. Fuhren Sie einen Bildlauf nach unten durch, und tippen oder klicken Sie auf Windows Update.

3. Tippen oder klicken Sie auf Jetzt nach Updates suchen.
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Windows Update-Verlauf anzeigen
So zeigen Sie an, welche Windows-Updates installiert wurden:
1. Offnen Sie den Charm ,Suche”, geben Sie Updateverlauf anzeigen ein, und tippen oder klicken Sie
anschlieBend auf Einstellungen.

2. Tippen oder klicken Sie in den Suchergebnissen auf Updateverlauf anzeigen. Eine Liste mit Updates wird
angezeigt.

Probleme bei der Updateinstallation?
Falls Sie Probleme bei der Installation von Updates haben, suchen Sie in der Windows-Hilfe die entsprechenden
Themen. So geht's:

1. Geben Sie auf der Startseite Hilfe ein, und tippen oder klicken Sie dann auf Hilfe und Support.

2. Geben Sie Windows-Update in das Suchfeld ein.

Firmware-Updates

Firmware ist Software, die die Hardwarefunktionen steuert. Wenn ein Firmware-Update verfligbar ist, wird eine
entsprechende Benachrichtigung auf dem Surface-Tablet angezeigt. Folgen Sie in diesem Fall den Anweisungen
auf dem Bildschirm, um Ihr Surface-Tablet zu aktualisieren.

Wichtig
e SchlieBen Sie Ihr Surface-Tablet vor dem Aktualisieren der Firmware an das Stromnetz an.

e Ist das Touch Cover oder Type Cover angeschlossen, wenn Sie Ihr Surface-Tablet anschalten, sucht
Windows Update nach Firmware-Updates fiir die angeschlossene Tastatur.

Tethering: Verwenden der Datenverbindung eines Mobiltelefons

Ist kein Funknetzwerk verfligbar, kénnen Sie unter Umsténden die Internetverbindung Ihres Mobiltelefons nutzen,
nachdem Sie dieses mit dem Surface-Tablet verbunden haben. Die Freigabe der Datenverbindung eines
Mobiltelefons fiir ein anderes Geréat wird als Tethering bezeichnet. Das Mobiltelefon tibernimmt dabei die Rolle
eines Hotspots.

Hinweise

e Damit Sie die Datenverbindung Ihres Mobiltelefons nutzen kénnen, muss dieses Feature bei Ihrem
Mobilfunknetzbetreiber verfligbar und in Ihrem aktuellen Tarif aktiviert sein. Suchen Sie in den Unterlagen
zu Threm Tarif oder auf der Website Ihres Mobilfunknetzbetreibers nach Tethering. Oftmals ist dieses
Feature gebihrenpflichtig.

© 2013 Microsoft Seite 112



Surface

e Wenn Sie und andere Personen die gemeinsame Verbindung auf einem anderen Gerat nutzen, werden
Daten im Rahmen Ihres Datentarifs verbraucht. Beachten Sie eine mdgliche Begrenzung des
Datenvolumens, um Mehrkosten zu vermeiden.

e StandardmaBig sind Tethering-Verbindungen getaktet. Apps und Updates kénnen (ber eine getaktete
Verbindung mdglicherweise nicht heruntergeladen werden. Sie méchten diese Einstellung éndern oder
mehr dazu erfahren? Weitere Informationen finden Sie unter Getaktete Internetverbindung: Haufig
gestellte Fragen.

Schritt 1: Freigeben der Internetverbindung Ihres Mobiltelefons
Befolgen Sie die Anweisungen Ihres Telefons, um die Internetverbindung des Telefons freizugeben.
¢  Windows Phone Siehe Windows Phone 8: Verbindung freigeben oder Windows Phone 7: Verbindung
freigeben.
e iPhone Siehe iOS: Grundlegendes zu persdnlichen Hotspots.

e Android Informationen zum Tethering finden Sie in der Begleitdokumentation des Telefons oder auf der
Website des Herstellers.

Schritt 2: Auswahlen Ihres Telefons als Netzwerk

1. Offnen Sie auf Ihrem Surface-Tablet den Charm ,Einstellungen”, und tippen Sie auf das Symbol fiir das
Funknetzwerk.

2. Tippen oder klicken Sie auf den Namen Ihres Telefons (der Name des von Ihnen eingerichteten
Ubermittelten oder persdnlichen Hotspots) und anschlieBend auf Verbinden.

3. Geben Sie bei entsprechender Aufforderung das Kennwort fiir das Netzwerk ein, das Sie in Schritt 1
eingerichtet haben.

Windows Defender und Windows-Firewall

Windows Defender verhindert, dass Viren, Spyware und andere schadliche oder unerwiinschte Software ohne Ihr
Wissen auf Inrem Surface-Tablet installiert werden. Informationen zum Scannen Ihres Surface-Tablets mit
Windows Defender finden Sie unter Wie finde und entferne ich einen Virus? auf ,Windows.com”.

Die Windows-Firewall verhindert, dass Hacker und Schadsoftware wie etwa Viren Uber das Internet auf Ihr Surface-
Tablet zugreifen.

Hinweis Windows Defender und die Windows-Firewall sind immer aktiviert und kénnen nicht deaktiviert werden.
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Tastenkombinationen

Die folgende Tabelle enthalt neue Tastenkombinationen, die Sie fiir die Navigation in Windows verwenden
kénnen.

Tastenkombination Aktion
Windows-Logo-Taste =@ +Schreiben PC durchsuchen.
Windows-Logo-Taste @ +C Die Charms o6ffnen

In einer App: die Befehle fiir die App 6ffnen.

Windows-Logo-Taste =@ +F Den Charm ,Suche” 6ffnen, um Dateien zu suchen.

Windows-Logo-Taste =@ +H Den Charm ,Teilen” &6ffnen.

Windows-Logo-Taste =@ +1 Den Charm ,Einstellungen” 6ffnen.

Windows-Logo-Taste Ly Zwischen Haupt-App und angedockter App wechseln.

Windows-Logo-Taste =@ +K Den Charm ,Gerédte"” 6ffnen.

Windows-Logo-Taste %@ +O Bildschirmausrichtung sperren (Hoch- oder
Querformat).

Windows-Logo-Taste %@ +Q Den Charm ,Suche” 6ffnen, um Apps zu suchen.

Windows-Logo-Taste =W Den Charm ,Suche” 6ffnen, um Einstellungen zu
suchen.

Windows-Logo-Taste =@ +Z Die in der App verfligbaren Befehle anzeigen.

Windows-Logo-Taste i=-+TAB Durch offene Apps schalten (mit Ausnahme von

Desktop-Apps). Verwenden Sie ALT+TAB, um
zwischen allen gedffneten Apps zu wechseln.

Windows-Logo-Taste =@ +UMSCHALTTASTE+Punkt () Eine App links andocken.
Windows-Logo-Taste & +Punkt () Eine App rechts andocken.

Weitere Tastenkombinationen finden Sie unter Tastenkombinationen und Maus und Tastatur: Neues in Windows
auf ,Windows.com”.
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Barrierefreiheit

Mit den Features fir die erleichterte Bedienung kdnnen Sie Ihr Surface-Tablet so verwenden, wie Sie mochten.
Gehen Sie folgendermaBen vor, um die verfligbaren Einstellungen anzuzeigen:

1. Streifen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie dann auf Suche.

2. Geben Sie im Suchfeld Erleichterte Bedienung ein, und tippen oder klicken Sie auf Einstellungen.

3.  Wabhlen Sie in den Suchergebnissen die Einstellung aus, die Sie andern mochten.

Weitere Informationen zu den Features fiir die erleichterte Bedienung finden Sie im Thema Vereinfachte
Bedienung auf ,Windows.com”.

Spracherkennung

Dank der Windows-Spracherkennung ist die Verwendung einer Tastatur und Maus jetzt optional. Sie kénnen Ihr
Surface-Tablet mit der Stimme steuern und Text diktieren, statt ihn einzugeben.

Die Spracherkennung ist fiir die folgenden Sprachen verfligbar:
Deutsch, Englisch (USA und Vereinigtes Kénigreich), Franzdsisch, Japanisch, Koreanisch, Mandarin

(vereinfachtes Chinesisch und traditionelles Chinesisch) und Spanisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der Spracherkennung auf ,Windows.com”.

Arbeiten mit Dateien und Apps auf einem anderen PC

Verwenden Sie die Remotedesktop-App, um auf einem anderen PC an Dateien zu arbeiten und auf Apps
zuzugreifen, so als ob Sie sich direkt davor befinden. Weitere Informationen zu den ersten Schritten mit dem
Remotedesktop finden Sie unter Dateien und Apps Uberall abrufen auf ,Windows.com”.

Erstellen von Bildschirmfotos

Manchmal ist es einfacher, anderen Personen Ihren Bildschirminhalt zu zeigen, als ihn zu erklaren. Halten Sie zum
Erstellen eines Bildschirmfotos auf dem Touchscreen das Windows-Logo #®& gedriickt, und driicken Sie dann die
Leiser-Taste auf der linken Seite des Surface-Tablets. Der Bildschirm wird kurz abgedunkelt, wenn der Bildschirm
kopiert und als Datei im Ordner fiir Bildschirmfotos (dieser befindet sich in der Bildbibliothek) gespeichert wird.

Mit dem Snipping Tool kénnen Sie Bereiche des Desktop-Bildschirms aufnehmen. Informationen zur Verwendung
des Snipping Tools finden Sie unter Verwenden des Snipping Tools zum Erfassen von Screenshots auf
Windows.com”.
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Aktualisieren des Surface-Tablets

Falls die Leistung des Surface-Tablets im Lauf der Zeit nachlasst, kénnen Sie es aktualisieren (auffrischen). Durch
das Aktualisieren des Surface-Tablets wird Windows neu installiert. Alle persdnlichen Dateien, Einstellungen und
Apps bleiben dabei erhalten.

So aktualisieren Sie das Surface-Tablet:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Allgemein.

3. Tippen oder klicken Sie unter ,PC ohne Auswirkungen auf die Dateien auffrischen” auf Los geht's, und
folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Zuruicksetzen des Surface-Tablets

Wenn ein Problem mit Ihrem Surface-Tablet besteht oder Sie es komplett zuriicksetzen méchten, kdnnen Sie alles
entfernen und Windows neu installieren.

Warnung Hierbei werden alle Thre persdnlichen Dateien geldscht, und die Einstellungen werden zurlickgesetzt.
Sichern Sie alle Dateien, bevor Sie fortfahren. Apps, die bei der Auslieferung bereits auf dem Surface-Tablet
installiert waren, werden automatisch wieder installiert. Alle anderen Apps mussen Sie jedoch anhand der unten
beschriebenen Schritte neu installieren.

So setzen Sie Ihr Surface-Tablet zuriick:

1. Offnen Sie den Charm ,Einstellungen”, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
2. Tippen oder klicken Sie auf Allgemein.

3. Tippen oder klicken Sie unter ,Alles entfernen und Windows neu installieren” auf Los geht's, und folgen
Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Hinweis Sie werden gefragt, ob die Daten schnell oder griindlich geldscht werden sollen. Wenn Sie sich fur die
schnelle Datenldschung entscheiden, kdnnen manche Daten u. U. mithilfe spezieller Software (nicht mit dem
Surface-Tablet mitgeliefert) wiederhergestellt werden. Wenn Sie das griindliche Verfahren zum Datenléschen
auswahlen, dauert das Loschen langer, aber es ist wesentlich unwahrscheinlicher, dass Daten wiederhergestellt
werden kdnnen.

Nach dem Zuriicksetzen Ihres Surface-Tablets missen Sie Ihre Windows Store-Apps neu installieren. So geht's:

1. Offnen Sie die App ,Store”.
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2. Streifen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, und tippen oder klicken Sie dann auf ,Meine Apps".

3. Streifen Sie nach unten zu den zu installierenden Apps, und tippen oder klicken Sie auf Installieren.

BitLocker-Wiederherstellungsschlissel

Die Daten auf dem Laufwerk Ihres Surface-Tablets werden automatisch verschlisselt, um ihre Sicherheit zu
gewahrleisten. So kdnnen bei einem Diebstahl oder Verlust Ihres Surface-Tablets keine anderen Personen auf lhre
Daten zugreifen.

Wird Ihr Surface-Tablet durch einen Sicherheitsvorfall oder Hardwareausfall gesperrt, ist zum Anmelden ein
BitLocker-Wiederherstellungsschlissel erforderlich. Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Ihrem Surface-
Tablet anmelden, wird automatisch eine Kopie Ihres BitLocker-Wiederherstellungsschlissels in diesem Konto
gespeichert. Sie kdnnen Ihren Wiederherstellungsschliissel online unter BitLocker-Wiederherstellungsschlissel
abrufen.

Weitere Informationen finden Sie unter BitLocker-Wiederherstellungsschlissel: Haufig gestellte Fragen auf
Windows.com”.

Reinigung und Pflege des Surface-Tablets

Damit das Surface-Tablet immer gut aussieht und funktioniert, empfiehlt es sich, den Touchscreen und die
Tastatur regelmaBig zu reinigen. Bedecken Sie den Touchscreen, wenn Sie ihn nicht verwenden.

Pflege des Touchscreens

Kratzer, Fingerabdriicke, Staub, Chemikalien und UV-Strahlen kénnen die Leistung des Touchscreens
beeintrachtigen. Hier ein paar Tipps, wie Sie den Bildschirm schitzen kdnnen:

o Haufig reinigen Der Touchscreen ist beschichtet, damit er problemlos gereinigt werden kann. Zum
Entfernen von Fingerabdriicken oder Fettflecken brauchen Sie ihn nur sanft abzuwischen. Um Kratzer zu
vermeiden, wischen Sie den Bildschirm am besten vorsichtig mit einem weichen, fusselfreien Tuch ab. Sie
kdnnen das Tuch mit Wasser oder einem Brillenreiniger anfeuchten. Bringen Sie den Surface-Bildschirm
aber nicht direkt mit Fllssigkeiten in Kontakt. Verwenden Sie keinen Fensterreiniger oder andere
Reinigungschemikalien.
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e Deckel zu SchlieBen Sie die Cover-Tastatur, wenn Sie unterwegs sind oder das Surface-Tablet nicht
verwenden. Wenn Sie lber kein Touch Cover oder Type Cover verfiigen, kdnnen Sie den Touchscreen mit
einer Schutzhdlle schitzen (Sie erhalten Schutzhillen unter Surface.com/Zubehor).

e Vor Sonne schiitzen Setzen Sie das Surface-Tablet nicht Giber einen langeren Zeitraum direkter
Sonneneinstrahlung aus. UV-Strahlen und GberméaBige Warme kdnnen den Touchscreen beschadigen.

Pflege der Schutzabdeckung und der Tastatur

Wischen Sie das Touch Cover oder Type Cover zum Reinigen am besten mit einem fusselfreien, mit milder
Seifenlauge angefeuchteten Tuch ab. Bringen Sie die Tastaturen nicht direkt mit Flussigkeiten in Kontakt. Reinigen
Sie die Cover-Tastatur haufig, damit sie immer wie neu aussieht. Falls die riickseitige Kante oder die
Magnetverbindungen an der Schutzabdeckung einmal verschmutzt sind, reinigen Sie sie vorsichtig mit einem
weichen, fusselfreien, mit wenig Isopropylalkohol (auch ,Wundbenzin”) angefeuchteten Tuch.

Akkupflege

e Betriebstemperatur Surface ist fiir den Betrieb bei einer Umgebungstemperatur zwischen 0 °C und 35 °C
ausgelegt. Lithium-Ionen-Akkus vertragen keine hohen Temperaturen. Daher sollten Sie Ihr Surface-Tablet
vor direkter Sonneneinstrahlung schiitzen und nicht in einem Fahrzeug mit hoher Innentemperatur

zurlcklassen.

¢ Aufladen jederzeit moglich Der Akku muss nicht leer sein oder eine geringe Kapazitat haben, bevor er
aufgeladen werden kann. Sie kdnnen den Akku jederzeit aufladen. Allerdings empfiehlt es sich, ihn
mindestens einmal pro Monat vollstandig zu entladen.

e Akkulebensdauer Die Anzahl der Aufladezyklen des Akkus ist begrenzt, und der Akku muss
moglicherweise irgendwann durch einen autorisierten Dienstanbieter ersetzt werden.

Hilfe und Support

Sie kénnen Hilfe zu Surface, Windows und bestimmten Apps erhalten. So geht's:

o Surface-Hilfe Hilfe und Support zu Surface erhalten Sie unter Surface.com/Support.

¢ Windows-Hilfe Geben Sie auf der Startseite des Surface-Tablets Hilfe ein, und tippen oder klicken Sie in
den Suchergebnissen auf Hilfe und Support. Der Inhalt der Windows-Hilfe ist auch online verfligbar auf

Windows.com.
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o Hilfe zu Apps Streifen Sie in einer App vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken
Sie auf Einstellungen und dann auf Hilfe. (Bei einigen Apps befindet sich die Hilfe mdglicherweise an
anderer Stelle. Versuchen Sie es daher auf der Website des Unternehmens, wenn Sie im Charm
LEinstellungen” keine Hilfe finden kénnen.)

Wenn Sie Ihr Surface-Tablet noch nicht registriert haben, registrieren Sie es online unter
Surface.com/Support/Register.

Das war's!

Sie sind am Ende dieses Handbuchs angelangt. Wir hoffen, Sie haben es hilfreich gefunden.

Besuchen Sie regelmaBig die Surface-Website unter Surface.com, um mehr iber aktuelle Neuigkeiten, Zubehor
und den Support zu erfahren.
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