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業務リスク統制の文書化作業が 
思うようにはかどらない 

Microsoft® Office System  
で業務改革!

現状 

Microsoft Office System で解決 !

導入までのステップを裏面でご確認ください。 

Microsoft Office System で解決 !

導入後 導入後 

この会社では、日本版 SOX 法に対応するために、経営陣と業務担当者に監査法人を加えたプロジェクト チームを 
編成し、小規模なメンバー構成による業務リスク統制の文書化作業を推進しています。 
しかし、手作業による業務フロー図の作成では、担当者によって図式が異なっていたり、正確性に欠けるなどの問題が
起きています。こうした問題を解決するためには、使い慣れた IT によるソリューションが求められています。 

業務フロー図を正確かつ 
容易に作画できる Visio を採用 

Excel でリスク コントロール  
マトリクスを作成 

Office System との連動で 
社内外との連携を実現 

● 日本版 SOX 法対策のための業務リスク統制の文書化作業を推進する。

● 個々の業務内容を理解して業務フロー図を作成する。

● 個々の業務を分析してリスク コントロール マトリクスを作成する。 

財務部の部長職 

http://www.microsoft.com/japan/office/experience/workstyle/
「Microsoft Office System 業務改善ヒント集」

詳細は Web ページをご覧ください。 
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SOA と BPEL による業務システム連携

Office SharePoint® Portal Server 2003

SQL Server™ 2005

BizTalk® Server

Excel® のリスク コントロール マトリクス 

IT 部門 

ワークフロー 
への発展 

業務部門 

対応現場 

• 業務リスク統制の文書化作業 
• 業務フロー図の作成 
• リスク コントロール マトリクスの修正 

• 手作業での文書化に時間と人手がかかる 
• 業務フロー図が担当者によってバラバラ 
• 修正作業に追われる 

日本版 SOX 法の施行を控えて、多くの企業が内部統制に向けた取り組みを推進しています。しかし、大規模な予算をかけて 

専門のアプリケーションを導入しても、思うような効果が出ないこともあります。それよりも、プロジェクトのコア メンバーによる 

早期の準備と、Office System を活用したコスト パフォーマンスに優れた内部統制に向けた文書管理を推進することが、 

コンプライアンスの確立に向けた堅実な取り組みとなります。また、Office System の柔軟性と拡張性を活用することで、 

文書管理からさらには、ワークフローや業務統制に至るシステムへと発展させていくことも可能です。

設計図 
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■ インターネット ホームページ　http://www.microsoft.com/japan/
■ マイクロソフト カスタマー インフォメーション センター 0120-41-6755

（9:30～12:00、13:00～19:00　土日祝日、弊社指定休業日を除きます）

■ マイクロソフト ボリューム ライセンス コールセンター 0120-737-565
（9:30～12:00、13:00～19:00　土日祝日、弊社指定休業日を除きます） 

製品に関するお問い合わせは、次のインフォメーションをご利用ください。 

〒151-8583 東京都渋谷区代々木 2 丁目 2 番 1 号 小田急サザンタワー 

※電話番号のおかけ間違いにご注意ください。 
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Microsoft Office System で業務改革!

業務フロー図を正確かつ容易に作画できる Visio を採用 1導入までのステップ 

業務フロー図を統一された方法で描画するためには、使い慣れたインターフェイスで業務の担当者が容易に操作できる  

Visio の利用が最適です。Visio にあらかじめ必要になる業務フローの基本図形を登録しておけば、担当者の頭の中にある 

流れを画面に配置していくだけで、正確で統一性のある描画が可能になります。 

Office System との連動で社内外との連携を実現 3導入までのステップ 

Excel でリスク コントロール マトリクスを作成 2導入までのステップ 

リスク コントロール マトリクスの作成には、Excel を活用します。使い慣れた Office 製品を活用することで、新たな教育や 

トレーニングが不要になり、厳格な内部統制の導入と維持のためのコストも抑えられます。 

さらに、Office System が持つアプリケーション間の柔軟な連携により、既存のシステムと組み合わせて、全社規模での 

展開や作業の分業化などを可能にします。 

このソリューションで追加する Microsoft Office System
課題 クライアント サーバー 

業務フロー図を正確 
かつ容易に作画できる 
Visio を採用 

• Microsoft Office Excel 2003 �
�

• Microsoft Office Visio 2003

Office System との 
連動で社内外との 
連携を実現 

• Microsoft Office Excel 2003 �
�

• Microsoft Office Visio 2003

ここで紹介した 
ソリューションでは、 
既存のシステムに右記の  
Microsoft Office System 
を加えることで、 
業務アプリケーションの 
使いづらさを改善します。 

内部統制/ビジネス プロセス ワークフロー ソリューション対応パートナー 

今回ご紹介したような Office System をフロントエンドに使い、日本版 SOX 法に向けたビジネス プロセスの改善を実現する 
ワークフロー ソリューションをご提供できるパートナー企業様を下記の Web サイトでご紹介しています。 

http://www.microsoft.com/japan/office/experience/workstyle/partner/

• Microsoft SQL Server 2005/2000

• Microsoft Office SharePoint Portal Server 2003�
�

• Microsoft SQL Server 2005/2000�
�

• Microsoft BizTaik Server 2006/2004

http://www.microsoft.com/japan/office/experience/workstyle/
「Microsoft Office System 業務改善ヒント集」

詳細は Web ページをご覧ください。 

Visio や Excel を単独のツールとして利用するだけではなく、SQL Server などの Office System と連動させることによって、 

Visio や Excel で入力した情報をデータベースとして蓄積できるようになります。 

また、SharePoint Portal Server を組み合わせることで、関連する文書を社内の共有ポータルから利用できます。 

内部統制/ビジネス プロセス ワークフロー ソリューション対応パートナー 

• Microsoft Office Excel 2003 �
�

• Microsoft Office Visio 2003
• Microsoft SQL Server 2005/2000

Excel で 
リスク コントロール 
マトリクスを作成 


