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comparta
 desde prácticamente 
cualquier lugar.

Realice y 

La enseñanza y el aprendizaje 
se movieron más allá del salón de 
clase. Las Aplicaciones Web de 
Microsoft® Office ofrecen al cuerpo 
docente y estudiantes la libertad 
para ver, editar y compartir 
documentos de Microsoft® Office 
prácticamente en cualquier lugar 
donde hay una conexión a Internet. 
Esto se debe a que estos 
compañeros en línea de Microsoft® 
Word, Excel®, PowerPoint® y 
OneNote® ahora pueden acceder 
libremente a 
la Web.



 

Acceda. Realice. Comparta.
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Las Aplicaciones Web de 
Office son compañeros en 
línea de los populares 
programas de Office que los 
docentes y los estudiantes 
pueden utilizar en la Web. 
Todo lo que necesita es una 
conexión a Internet y una 
cuenta de Windows Live 
gratuita para iniciar sesión y 
comenzar.  Ahora usted puede 
realizar su trabajo 
prácticamente desde 
cualquier lugar. 

1) Encuéntrelas en la Web.
Las Aplicaciones Web de Office 
funcionan con los exploradores Web 
más populares, incluyendo Internet 
Explorer®, Firefox®, Safari® y muchos 
más. Ahora, los docentes y estudiantes 
pueden acceder a los programas de 
Office prácticamente desde cualquier 
equipo (PC o Mac), o incluso desde un 
teléfono inteligente.* 

2) Son tan familiares como Office.
Las Aplicaciones Web extienden la 
experiencia de Office a la Web, y 
tienen la interfaz familiar de la Cinta 
de Microsoft Office, de manera que no 
es necesario que aprenda un 
programa completamente nuevo. 

3) Son gratuitas.
Las Aplicaciones Web de Office están 
disponibles gratis a través de Windows 
Live® SkyDrive™. Todo lo que necesita 
es una Windows Live ID, la cual ya 
tienen muchos docentes y estudiantes 
a través de Microsoft® Hotmail, 
Messenger, Xbox Live®, la red Alianza 
por la Educación u otros servicios de 
Windows Live. Vaya a 
www.office.live.com para comenzar.

desde 

Las tres razones 
principales para 
utilizar las 
Aplicaciones Web



Cree y comparta presentaciones con libertad.

P  
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Las Aplicaciones Web de Office ponen PowerPoint® al alcance de los docentes y estudiantes desde prácticamente 
cualquier lugar, a cualquier hora, por lo que puede trabajar en una presentación importante en cualquier lugar y en 
cualquier momento que tenga tiempo.

1) Cree desde cualquier PC.
Trabaje con facilidad en presentaciones 
para una conferencia o simposio desde 
prácticamente cualquier PC, incluso si 
Microsoft Office no está instalado. 
Todo lo que necesitas es un PC o una 
Mac, una conexión a Internet, y un 
explorador con soporte.

2) Colabore a su conveniencia.
Con la Aplicación Web de PowerPoint 
los grupos de trabajo de los 
estudiantes pueden reunirse en línea 
para crear presentaciones detalladas, 
aunque no puedan estar todos en el 
mismo lugar al mismo tiempo. La 
Aplicación Web 

3) Realice actualizaciones en el camino. 
Usted puede visualizar con gran fidelidad las 
presentaciones PowerPoint en su teléfono 
inteligente desde una cafetería, la biblioteca, 
o prácticamente cualquier lugar donde pueda 
encontrar una conexión a Internet. 

4) Haga una observación importante.
Las Aplicaciones Web utilizan la interfaz familiar 
de la Cinta de Office que se encuentra en 
PowerPoint 2007 y 2010. Encontrará muchas 
características robustas. Elija temas de la galería 
de PowerPoint; agregue SmartArt® a un gráfico; 
reordene la secuencia de las diapositivas; e 
incluso puede imprimir desde la Aplicación Web 
de PowerPoint. 

5) Comparta sus pensamientos.
Los docentes pueden compartir sus presentaciones 
de PowerPoint a través de la Web como “Sólo 
ver” y dejar que los estudiantes revisen el 
contenido para una prueba. O bien, puede 
compartir su presentación e invitar a ciertos 
colegas, estudiantes o clases para que ofrezcan 
sugerencias o agreguen una de sus propias 
diapositivas a su equipo. 

de PowerPoint brinda acceso al 
proyecto PowerPoint del grupo en 
cualquier momento. De esa manera 
todos pueden crear e integrar las 
diapositivas que se les asignaron, y ver 
la presentación como el resultado de 
un esfuerzo en grupo.

v
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1) Cree desde c
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Poder para 
hacer más



Encuentre su camino a las Aplicaciones Web.
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Hay una primera vez para todo. Sin embargo, esta curva de aprendizaje es sencilla. Una vez que experimente la libertad y flexibilidad 
que las Aplicaciones Web de Office le ofrecen a usted y a sus estudiantes, moverse en línea simplemente parecerá natural.

1) Vaya a http://office.live.com. 

2) Necesitará una Windows 
Live ID y contraseña para iniciar 
sesión. (Vea la barra lateral)

3) Si ya cuenta con una ID, 
simplemente ingrésela junto con su 
contraseña, y después haga clic en 
Iniciar sesión  para ir a su cuenta 
de SkyDrive.

4) En la parte superior de la página, 
seleccione Office y un menú 
desplegable presentará una 
selección de Aplicaciones Web.

5) Haga clic en la Aplicación Web 
que desea utilizar: Word, 
PowerPoint, Excel o OneNote.

6) Escriba el nombre de su archivo 
en el cuadro que se proporciona y 
seleccione Guardar. Está listo 
para ir.

Cómo obtener una Windows Live™ ID.
1. Vaya a www.office.live.com  y haga 
clic en Registrarse.

2. Puede utilizar su propia dirección de 
correo electrónico para su Windows 
Live ID o crear una nueva dirección 
de Hotmail y utilizarla. 

3. Cree una contraseña para su 
Windows Live ID. Y ya está.
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1) Vaya a http://

Cómo 
llegar ahí



 
 

 
 

 
 

Mantenga a todos en la misma página.  
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Con las Aplicaciones Web 
de Office usted puede 
asignar un proyecto en 
Word, PowerPoint, OneNote 
o Excel a todos sus 
estudiantes por igual. Ahora 
sus estudiantes pueden 
participar y aprender en 
línea porque todos pueden 
experimentar y utilizar los 
programas de Office que 
necesitan para tener éxito 
en la institución y más allá.

Oportunidad de 
aprendizaje idéntica.
Con las Aplicaciones Web de Office 
todos los estudiantes ahora pueden 
acceder a los compañeros Excel, 
Word, PowerPoint y OneNote, 
incluso desde PCs que no tienen 
instalado Microsoft Office. Las 
Aplicaciones Web de Office también 
funcionan casi con cualquier Mac. 

Una asignación para todos.
El docente ahora puede asignar 
el trabajo del proyecto con 
uniformidad porque todos sus 
estudiantes cuentan con acceso a 
los mismos recursos desde un 
explorador Web en prácticamente 
cualquier PC. Asigne un proyecto de 
redacción en la Aplicación Web de 
Word. Elija grupos de trabajo para 
que integren una presentación de 
PowerPoint y la compartan con la 
clase. El éxito ahora está al alcance 
de todos los estudiantes.

Archivos a su alcance.
El docente ya no tiene que llevar 
archivos a casa en una unidad USB 
o correo electrónico, ni descargar 
archivos grandes de ida y vuelta 
entre el PC que utiliza en la 
universidad y el que tiene en casa. 

Acceso en lugar 
de excusas



6  OFFICE WEB APPS

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

Estén separados. Trabajen juntos.  
Las Aplicaciones Web de Office facilitan que los estudiantes, los docentes y los grupos de trabajo colaboren en 
proyectos, presentaciones, actividades escolares y más.

OneNote. Muchos beneficios.
La Aplicación Web de OneNote le 
permite sobresalir en la generación 
de lluvia de ideas. Inicie una sesión 
en línea en donde todos pueden 
contribuir en un cuaderno 
electrónico central y digital. Cuando 
termine, cada persona del grupo se 
marchará con una copia de las 
mismas notas. Los grupos de trabajo 
de los estudiantes pueden hacer 

frente a un proyecto grande con 
facilidad y eficiencia. Y el docente 
puede revisar la participación de 
todos.

electrónico compartido desde 
prácticamente cualquier PC con una 
conexión a Internet. Cuando 
comparte su cuaderno electrónico 
OneNote, usted y sus colegas 
pueden intercambiar ideas, 
colaborar en la redacción de una 
investigación, y mucho más. Se trata 
de participación en grupo sin tener 
que programar el tiempo de todos. 

Comparta número(s) y hallazgos.
La Aplicación Web de Excel le 
permite compartir el mismo 
cuaderno electrónico Excel con 
colegas de todo el campus y 
alrededor del mundo. Su equipo de 
investigación puede revisar y editar 
al mismo tiempo los últimos 
hallazgos, para que todos trabajen 
con los datos más actuales. Usted y 
su equipo pueden ordenar 
columnas, editar fórmulas, ver 
formato condicional, y mucho más, 
al mismo tiempo. 

Participe en cualquier momento.
La colaboración utilizando la 
Aplicación Web de OneNote no 
tiene que suceder en vivo. Todos 
pueden contribuir en su propio 
tiempo al acceder al cuaderno 

Consejo de 
enseñanzaHaga que los 

grupos de trabajo 
de los estudiantes 
compartan la meta.
La Aplicación Web de PowerPoint es 
una gran manera de conseguir que los 
grupos de trabajo de los estudiantes 
trabajen juntos después de las horas de 
clase. Pueden trabajar por separado 
para integrar diapositivas de las cuales 
cada uno es responsable en su equipo. 

También todos pueden permanecer en 
el circuito, con la característica para 
crear versiones de la Aplicación Web de 
PowerPoint, cuando un estudiante 
realiza un cambio o agrega una 
diapositiva, todos reciben una 
actualización en su cuenta de 
Windows Live SkyDrive.

OneNote. Mu

Todos 
juntos 
ahora



Comience con las Aplicaciones Web. 
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Para obtener más información sobre las Aplicaciones Web de Office para los docentes, vaya 
http://office.microsoft.com/es-hn/web-apps/ 

Encontrará útiles videos informativos relacionados con Aplicaciones Web para educación superior 
además de instrucciones paso a paso que lo guiarán a través de características selectas.

Para descubrir más acerca del paquete Microsoft Office en la educación, vaya a 
http://www.microsoft.com/latam/educacion/office2010 

*Se requiere un dispositivo apropiado, conexión a Internet, y un explorador con soporte. Algunas funcionalidades móviles requieren 
Office Mobile 2010 el cual no se incluye en las aplicaciones, paquetes ni Aplicaciones Web de Office 2010. Existen algunas diferencias 
entre las características de las Aplicaciones Web de Office, Office Mobile 2010 y las aplicaciones de Office 2010. Los exploradores con 
soporte incluyen Internet Explorer 7 o posterior, Safari 4 o posterior, y Firefox 3.5 o posterior. El uso de las Aplicaciones Web de Office 
en SharePoint no es gratuito, y requiere una licencia de Microsoft Office.

© 2010 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados. Este documento es sólo para fines informativos. MICROSOFT NO 
OFRECE GARANTÍA ALGUNA, EXPRESA, IMPLÍCITA, NI ESTABLECIDA POR LA LEY, CON RESPECTO A LA INFORMACIÓN DE 
ESTE DOCUMENTO.


