
Windows 8 
愛工作，更愛玩樂

工作時偶爾發呆？玩樂時偶爾等待？
或許一覺醒來能上班風神下班精采
請認識 Windows 8！
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歡迎進入 Windows 8 的大世界

這本清晰實用的手冊

能幫您快速上手基本設定

感受 Windows 8 簡潔明快新風格

發現下一刻的便利與樂趣

讓我們邊喝咖啡邊開始吧

快速上手
Windows 8 

換用 Windows 8
就像調任福利更好的新職位 
絕對讓您開心
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Windows 8 安裝完成後，請為電腦命名，然後點選
「下一步」。

※  請注意，這是電腦的命名，不是您的使用者帳號；電腦
命名無法在日後修改

如果未連結網路，則會出現右列畫面，要求建立一個
本機帳戶。

進入 Windows 8 開始畫面後，將滑鼠移到右上角再
往下移或右下角再往上移，就可叫出常用工具列了。

所有軟體與系統等級的設定、搜尋、分享、回到開始
畫面等常用功能，都在這裡。

網路設定問題
安裝系統過程中如未設定網路，請依照下列步驟完成設定：

如果第 3 步驟設定 Microsoft 帳戶成功，可跳過此步驟。
如果第 3 步驟設定的是本機帳戶，請看下去：

1

3
5

4

2

A.

為電腦命名及選擇背景顏色，設定網路

設定您的帳號，這一步很重要

切換至 Microsoft 帳戶

三秒鐘學會叫出 
Charm Bar 常用工具列

使用快速設定

如果您使用無線網路，會立即出現掃描到的基地台，
請選擇您的基地台，在按「連線」後依提示輸入密
碼。

※ 平板電腦： 只要從螢幕右邊輕輕往左滑，即可叫出常用
工具列。

※ 如果您的電腦已連結網路，會出現右列畫面：
   （如尚未連結網路，請看下一個段落）

請插入網路卡，Windows 8 能為使用者自動安裝好絕大多數的網卡（如
您的網卡未自動安裝成功，請找到您的驅動程式光碟，執行其中的安裝
程式），請叫出「常用工具列」，並點選「設定」

直接點選「使用快速設定」

如果您擁有 MSN 帳號、Hotmail 帳號、SkyDrive
帳號、Live ID 等屬於 Microsoft 服務的帳號，都是
Microsoft 帳戶，請直接輸入您帳號的 email。

登入帳號後，您將能享有許多 Windows 8 所提供的
服務，例如 SkyDrive 雲端空間、Windows 市集。最
重要的是同步服務，可以將個人設定、釘選網頁、下
載的 Apps 記錄、帶到任何一台 Windows 8 電腦。

本機帳戶有許多功能限制，請在登入後，再另行建
立屬於您的 Microsoft 帳戶。（先在下一個步驟學會
「Charm Bar 常用工具列」的使用後，再為您介紹如
何建立一個 Microsoft 帳戶。）

滑鼠跑到右上角／右下角
Charm Bar 出現

手指從螢幕最右側
向左滑一下
Charm Bar 出現
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B.

C.

D.

E.

F.

點選「網路圖示」

點選無線基地台名稱

點選連線

輸入網路安全性金鑰，再點選「下一步」

依您的需求點選開啟共用連線與否即完成無線網路設定

確定網路安裝完成後，
首先在常用工具列上點選「設定」

點選「使用者」，接著點選「切換至 Microsoft 帳戶」。

輸入Microsoft 帳戶
Microsoft 帳戶就是您的 Messenger 
帳號的 email 或者 hotmail 帳戶。
點選「下一步」。

如果您尚未擁有以上帳號，請直接點選左
下角的「註冊新的電子郵件」，完成帳號
申請；或至 http://www.live.com 免費申
請。

接下來，請輸入您的密碼，然後再按「下一步」

在新增安全性資訊畫面中，建議輸入
手機號碼，以後每次您的帳戶被登入
於不同電腦時，都會收到一封簡訊確
認，避免帳號被盜用。

請按「下一步」

完成了，下一次開機時，請使用您的 Microsoft 帳戶及密碼。

點選「變更電腦設定」
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6 設定郵件 App

在 Windows 8  開始畫面，
點選「郵件 」App。

點選「新增帳號」

選擇您要新增的帳號類型

（帳號選擇建議：如果是公司所提供的郵件服務，請選擇

「Outlook 帳號」；如果使用的免費郵件服務不在清單中， 請選
擇「其他帳戶」。）

輸入您的 email 帳號、密碼等，即完成新增。

進入後，請將滑鼠移至右上角叫出常用工具列。
點選「帳號」

進入後，請將滑鼠移至右上角叫出常用工具列。
點選「帳號」

「訊息中心」是 Windows 8 的即時通
工具，可以一次幫您整合 Messenger 、
Facebook 聊天等工具。

在 Windows 8 開始畫面，點選「訊息
中心」 App。

如果您先前使用 Messenger 帳號做為 Microsoft 帳戶，
會發現其實 Messenger 已經設定好了

點選「新增帳號」

這裡以設定Facebook為例，點選「Facebook」。

7 設定訊息中心 App

點選「連線」，並依提示輸入您的 
Facebook 帳號資訊，即可透過訊息中
心與 Facebook 好友聊天。
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8 設定連絡人 App

在 Windows 8 開始畫面，點
選「連絡人」 App。

進入後，請將滑鼠移至右上角叫出常用工具列，
點選「帳號」

選擇您要新增的帳號，以選擇 Facebook 為例。
您可看到所有主要的社交網站均可整合進連絡人 App 中。

連絡人  App 會整合所有社
交網站上的好友動態，包括 
Facebook、Twitter 等，想掌
握好友、客戶或主管在幹什
麼，就靠連絡人 App 搞定。

點選「新增帳號」

點選「連線」，並依提示輸入 Facebook 
的帳號資訊，即可將 Facebook 好友動態
交由連絡人 App 來替您掌握。

排版美觀的連絡人 App 將所有社交網站的訊息都集合在一
起了。

9

10

設定相片 App

進入桌面模式並返回開始畫面

所謂狡兔有三窟，您的相片搞不好還不只三窟，
Facebook 上有，Flickr 上有，SkyDrive 上有，設定
相片 App 後，就全部都在這裡了，找照片，甚至找
記憶中不知放在何處的照片，都變得非常容易。

點選 Windows 8 開始畫面上的「桌面」 App，即可
進入桌面模式

在 Windows 8 開始畫面，點選「相片」 App。

進入後，點選有您相片的網
站，以 Facebook 為例，並
登入您的帳戶

點選「連線」後，按提示輸入 Facebook 帳號資訊，即可將
相片同步進您的 Windows 8 中。
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要返回開始畫面，請將滑鼠移到右上角叫出常用工具
列，點選第三個「開始」，便立即返回。

在開始畫面上，按下「滑鼠右
鍵」，在畫面下方會出一條應
用程式列。

點選其上的「所有應用程
式」，即會列出這台電腦上安
裝的所有應用程式，包括您熟
悉的附屬應用程式。

此時到桌面模式便會發現
Word 已經釘在工具列上了。

登入 Microsoft 帳戶，點選 Windows 8 開始畫面中
的「市集」 App，即可進入豐富的 Windows 市集，
您最多可將這些 Apps 安裝到五台Windows 8 電腦
上。

試著透過搜尋來安裝一個好用的翻譯 App：Dr.eye。

在市集 Apps 中，叫出常用工具列，點選「搜尋」，
輸入 Dr.eye 。

Windows 8 的搜尋功能是跨 Apps 的。

也可以在桌面上用滑鼠移到螢幕左下角，會出現開始
畫面，按一下即可回到開始畫面。

11 釘選程式到桌面模式的工具列上

在要釘選的程式上按滑鼠右鍵（以 Word 為例）
並在下方所出現的應用程式列上，點選「釘選到工作列」

在釘選的圖示上點選右鍵，就會看到最近所開啟的文件清
單，便於工作使用。

12 到市集下載 Apps

搜尋完成，點選「Dr.eye 圖示」，進入介紹畫面
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IE 的操作重點是「按滑鼠右鍵」
（在 Windows 8 上到處都可以試試看按右鍵喔），
按右鍵之後會叫出瀏覽器索引標籤及工具。

將開始畫面捲動至最右邊，就可以看到 Dr.eye 的動態磚了。

點選畫面上的「安裝」，就會自動開始安裝 App 了。

在 App 中將滑鼠移至螢幕頂端，滑鼠會從游標變成
一隻小手，再按下滑鼠左鍵並同時往下方拖曳至底
部，App 就被關閉了。 Windows 8 充份利用手勢來
操作。

在開始畫面上的 IE10 ，無邊框瀏覽讓您體驗新的美
感與新的操作便利。

請先在開始畫面點選
「Internet Explorer」。

例如要把蘋果日報網頁釘在開始畫面，請於網頁空白處按下滑鼠右鍵，點選下方工具
列的「圖釘」圖示。

IE10 採用最精簡的無邊框設計，所有的控制項都隱藏以降低瀏覽的干擾。

在桌面模式上，有桌面 IE，保有您習慣的介面與操
作，支援 Flash 及附加元件（外掛程式）。

兩者皆是最新的 IE10。
安裝完成後，在螢幕右上角
會出現提示。

13

14

15

關閉 App

認識 IE 有兩種

把在 IE10 瀏覽的頁面，釘在開始畫面

索引標籤

工具
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點選「新增輸入法」。

也可隨時將網頁移往桌面 IE 開啟，特別是一些以 Flash製作
或有附加元件（外掛程式）的網頁。

請點選扳手按鈕，再點選「在桌面上檢視」。

開始畫面最右側新增
蘋果日報了。

安裝新的中文輸入法，請先叫出「常用工具列」，
點選「設定」。

點選「一般」，再點選「語言喜好設定」。

點選「選項」。

選擇所要安裝的輸入法後，按「新增」即完成。

至於 Windows 8 的中文輸入法切換為：

     【視窗鍵】+【空白】

中英文之間的切換仍為：  

【CTRL 鍵】 + 【空白】  或【Shift】

16 安裝與切換輸入法

點選「變更電腦設定」 17 安裝印表機

一般本機連結的印表機，在 USB 線接上後會自動偵
測安裝；如果是使用網路印表機，或較為老舊的印表
機，可能就需要手動安裝。

請點選開始畫面中的「桌面」。

進入桌面模式後，再將滑鼠移至右上角叫出
「常用工具列」。

點選「設定」。

1

2

3

2

1

3
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點選「控制台」。

如果打算暫時離開電腦並保留目前的工作狀態，只要
「按電源開關」，電腦將直接進入睡眠狀態，再按一
次，就能直接喚醒電腦。

如果要進行系統關機，請將滑鼠移到至右上方，叫出
「常用工具列」，點選「設定」。 

可選擇「睡眠」、「關機」或「重新啟動」。

進入傳統控制台的操作畫面，
點選「檢視裝置和印表機」即可進行設定。

點選「開啟/關閉」。

18

19

關機

12 字！Windows 8 操作 12 字口訣妙用無窮

觸控四邊、滑鼠四角、右鍵無敵

Windows 8 拾貳字走天下
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滑鼠使用者請看這裡
如果您使用桌上型或筆記型電腦，其實您只需記得後 8 個字「滑鼠四角、右鍵無敵」

切換所有已開啟的 App

點選能互相切換 App 
與開始畫面

叫出「常用工具列」
搜尋、分享、開始頁、裝置設
定

點選右下角「一」縮小鍵
即可看所有 Apps

滑鼠四角

右鍵無敵
右鍵在 Windows 8 扮演著創造驚喜的角色，很多操作功能都藏在右鍵裡

右鍵無敵實例 

在開始畫面點右鍵，下方所顯示的應用程式列有重要
的「所有應用程式選項」

1

往下拉，把 App 關掉

滑動切換所有已開啟的 Apps
滑出「常用工具列」
搜尋、分享、開始頁、裝置、設定

向上滑即可叫出該應用程式的工具列

觸控平板使用者請看這裡
觸控平板使用者請記得前四字「觸控四邊」

觸控特別介紹：選取應用程式的手勢
手指點選後輕輕的往下滑一下，即可選取
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20 Windows 8 快捷鍵精選

【視窗鍵】

【視窗鍵】+【C】

【視窗鍵】+【D】

【視窗鍵】+【I】

【視窗鍵】+【Q】

【視窗鍵】+【Tab】

回到 Windows 8 新的開始畫面。

叫出常用工具列。

回到桌面模式。

開啟設定選單，直接進行網路設定、音量調整、關機、變更
電腦設定等操作。

開啟應用程式清單，並可同時進行搜尋。

在 Windows 8 新介面中執行，會列出所有已開啟程式的清單，
連按可以直接在清單中切換程式。

Windows 7 鍵盤視窗鍵為 Windows 8 鍵盤視窗鍵為

右鍵無敵實例

在不同的 App 中點選右鍵，即可叫出 App 的工具列：
SkyDrive App 中的工具列。

行事曆 App 中的工具列。 

右鍵無敵實例

以右鍵點選動態磚或應用程式時，出現不同的工具列
如以右鍵點選從市集下載的 App 時，可找到解除安
裝的功能：

2

3

獻給鍵盤用得出神入化的您！



了解人，需掌握社交網路

最快的訊息都在網路上

工作不被辦公室限制

網路媒體、專業部落客等，都是新消息更快的來源，工作者必須時時掌

握他們的最新發文。

職場上適者生存的原則，除了專業能力，

從來都不能忽視資訊掌握度與所使用的工具，

而近年來網路已幾乎成為人的生活記錄器，

這也為工作者帶來了新的渴望：

全面認識 
Windows 8

主管的、重要客戶的一舉一動，包括他的喜好、最近的興趣、到生活的

事件等等，這些消息都對工作有莫大幫助。

如果擁有移動工作的能力，就可以向公司要求更長的休假、更彈性的工

時，因為您可以解決問題，也將有機會獲得更滿意的工作條件。

― 以您為中心的宇宙，開始運轉

觸控加上鍵盤滑鼠，在一個設備上的混合應用，融合創新與習慣，才能

將您的實力完美發揮。

觸控，讓應用更多元

從人際、訊息、行動、觸控出發，將帶領您展開滿足渴望之旅！

Windows 8 
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您所需要的訊息可能來自四面八方，但在 Windows 8 上您不必一一登入查看，動態磚會把內容直接顯示出來
（不會只看到沒有內容的更新提示，如數字），讓您與所有重要的人與事之間，有著「不必刻意追蹤，總是隨

時掌握」的安全感。

在 Windows 8 之前，電腦的桌面都只是陳列應用程式而已，Windows 8 動態磚顛覆了一切。

動態磚，即時呈現人與事

動態磚能為您顯示郵件、FB、Messenger、Twitter 上的最新更新。  
也能把重要的客戶、主管的 FB 社交動態，以獨立的動態磚顯示。
需時常關注的即時訊息，如股市、新聞等，也能以獨立的動態磚顯示。

讓開始畫面就是您的戰情中心！

沒錯，
動態磚連人都能釘！

王經理客戶約在早上 9 點見面，一早在家登入 Windows 8 看新聞時，動態磚立即顯示客戶的 FB 動態

「小孩褓姆生病，今天怎麼辦？」

王經理立刻撥了電話與客戶確認約會

客戶開心的在電話裡說：「正巧你打電話來，我真的有點狀況，謝謝你。」

全面認識

辦公室有狀況 Windows 8 來解決
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在開始使用 Windows 8 之後，不論您使用那一台電腦，只要登入您的 Microsoft 帳戶，就能享受「電腦環境
帶著走」的快樂，這對於移動工作、找回工作自由來說，真是一大利多。

Windows 8 不再是綁定機器的作業系統，而是為您而移動的工作環境。

1. 7GB 雲端空間       
2. 跨平台使用，Windows PC、Windows Phone、iOS
3. 支援線上 Office 瀏覽器編輯
4. SkyDrive 資料與 Windows 8 保持同步

您花費苦心所設定的工作環境，如動態磚設定、釘選的網站、安排好

的開始畫面及下載過的 Apps 清單等，都會同步到您所使用的每一台 
Windows 8 電腦上。

每一個 Microsoft 帳戶都附送 7GB 的雲端空間，這是目前市場上最大
的免費空間，SkyDrive 完美整合在Windows 8 中，儲存取用檔案就像
用硬碟般方便，雲端也提供了 Office 文件預覽與編輯的基本功能。

同步電腦設定

SkyDrive 雲端硬碟
便於攜帶工作檔案

辦公室有狀況 Windows 8 來解決

王經理了解 Windows 8 的妙用之後，得意的把重要的連絡人、網站

都釘在桌面上了，也把桌面應用程式安排成適合自己的群組分類

這花了他 30 分鐘的細細思量，原本以為回家還要再設一次

沒想到家裡電腦一開機就同步了，王經理笑了，多出來時間就拿來喝杯啤酒吧

雲端整合，工作環境及檔案都隨身攜帶

Windows 8 的同步功能
讓好心情帶著走

全面認識
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做為一個桌面，Windows 8 的介面充滿現代美術風格，簡潔，賞心悅目

做為一個操作介面，以方塊構成的 Windows 8 介面，易於觸控也易於滑鼠點選。
做為一個訊息呈現平台，Windows 8 桌面上的動態磚巧思，訊息能即時更新且易於閱讀。
做為一種設計風格，Windows 8 從操作介面到 App 的內容呈現方式，同時滿足理性與美感的需求。
歡迎進入 Windows 8 的世界，這是一個滿足使用者各層面需求的設計結晶。

Windows 8  的設計理念是，讓圖片的視覺
強度，與文字訊息的清晰度同時共存，以財

經 APP 為例，所呈現的結果是：報價與線圖
同時呈現了文字的清晰與圖片的震撼力，在 
Windows 8 上，每一支 App 都會令您驚艷。

Windows 8 提供兩種操作介面，一是全新的
Windows 8 新介面，另一個則是桌面模式，兩
種介面之間可隨意快速的切換，在桌面模式，

Windows 8 仍然有很大的進步，速度更快、檔
案總管更靈活，相容性也獲得提升，Windows 8 
是創新，也是傳統的進步。

要不要打開電腦工作？Windows 8 鎖定畫面上
的訊息通知就能告訴您，沒訊息就繼續放鬆或

等待，有訊息就來個深呼吸開戰吧。

在鎖定畫面顯示新進郵件 99 封
4 個新的即時訊息

PC上的應用程式不可數計，在 Windows 8 上，他們照樣為您工作

Windows 桌面模式依舊在
保留您的慣用程式

直覺且美觀的強大新介面
觸控／滑鼠兩相宜

鎖定畫面，訊息通知不休息
鎖定畫面中新增新信與新訊息通知，Windows 8 免登入就能掌握工作

深夜，在等協力廠的回覆

王經理抓住空檔，埋首在閱讀近期火紅的管理書中

電腦安安靜靜的在一旁休息著，他只需偶爾查看一下鎖定畫面就知道有沒有新信進來，省電又方便

全面認識

辦公室有狀況 Windows 8 來解決
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Windows 8 是考慮完善的新一代介面，他能為一般電腦在使用上增添使用樂趣。

同時顯示與執行兩個 App，Windows 8 介面能多工運作

子母畫面，同時做兩件事

開會時，王經理最愛帶著 Windows 8 平板來開會，可以左眼看開會相關資料，右眼看股票報價

工作專心與不專心，都由自己掌握

IE 瀏覽器尋找資料 財經 App 看股市

Windows 8 的多工子母畫面

不會多花一分錢

全面認識

辦公室有狀況 Windows 8 來解決
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市集幾乎可說是 Windows 8 的一部分，他讓每一個 App 的安裝／移除／購買變得非常方便，透
過 Microsoft 帳戶，您可以看到自己在市集購買的所有 Apps 紀錄，最多可將這些 Apps 安裝到五台 
Windows 8 電腦上。

五花八門，經過審核保證安全的 Apps，都在 Windows 市集中

Windows 市集，多樣化的 Apps 選擇

Windows 市集 Apps 多采多姿

許多都能免費試用

全面認識



靈動的 
Windows 8 ─ 
操作介紹
易用而且強大，對您更有幫助

Windows 8
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Windows 8 內建的 App 包括了：

能整合各種常見Mail服務的郵件 App

能整合 FB、Twitter 等社交網站的連絡人 App

提供即時通服務的訊息中心 App

行事曆 App、相片 App

新聞 App、運動 App、財經 App、天氣 App、旅遊 
App 等等，這些都已經由微軟在雲端為您準備好了
訊息推送服務，比如想掌握林書豪下一季在火箭隊的

表現，您可以直接將火箭隊戰績製作成動態磚釘在開

始畫面，進行最密切關注。
運動APP：幫您掌握下一季林書豪在火箭隊的表現

內建豪華的基本應用程式，超好用

開關機更快，使用免等待

提供諸多新工具，Windows 8 全面提升您的使用經驗

快速，也是Windows 8 的另一個代名詞

自己的郵件與公司的郵件帳號，都可以在郵件 App 上同時設定

還可以利用釘選功能，將重要連絡人製作成動態磚

在別的系統上，都要另外找軟體下載才能解決的事

Windows  8 都內建了，果然是對上班族有夠貼心

支援新一代 UEFI 標準，開關的速度都遠勝前代的 Windows，同時安全性也更加提升，在 OS 啟動前，防
範惡意軟體的功能就已提前啟動。Windows 8 已做到一叫就醒，一關就停。（UEFI 支援度視您的電腦硬體
而定，較舊的電腦可能不支援。）

全面認識

辦公室有狀況 Windows 8 來解決
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雖然中文命名為務實的「常用工具列」，但在原文中他有個迷人的名字「Charm Bar」，
您可以隨時在開始畫面、桌面模式、App 中及任何地方叫出他，快速解決很多事。

可針對本機搜尋，或針對 App 中的內容進行搜尋！在 Windows 8 
App 中沒有瑣碎的操作功能，常用的「搜尋」已被整合在常用工
具列中。

點此即可將開始畫面中的 IE、SkyDrive、市集中的 Apps「透過電
子郵件分享」、「分享到FB」、「分享到其他 App」等！

點此立即回到開始畫面，方便！ 外接第二個螢幕，請點這裡。

常用工具列的功能

迷人的常用工具列，隨時幫助您

開始畫面 桌面模式 APP 中

如果在 App 中點選搜尋，以在連絡人 App 中為例，會自動預設搜尋連絡人 
App 中的資料

在 Windows 8 中，「分享」都會固定放在常用工具列中，不必因應不同 
App 適應不同的操作方式。

點選顯示設定功能表後，下半部固定是一些開關機等功能，聰明的地方在於上半部是變動的，視您

在什麼地方點選而定：

在 App 中：
該 App 的設定功能及
相關資訊

在桌面模式：

傳統 Windows 介面的設定功能，
包括熟悉的「控制台」等 

在開始畫面：

動態磚設定功能

A B C

Charm Bar 常用工具列

如影隨行的美麗

操作介紹
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A.

開機也有了新選擇，趕快拿出您最愛的圖片，以圖片密碼宣示您的與眾不同。

圖片密碼讓開機更開心

叫出「常用工具列」，

點選「設定」

點選「變更電腦設定」 點選「使用者」

Windows 8 圖片解鎖

讓您擺脫文字記憶更有趣

點選「選擇圖片」

任選三個點、線、圈手勢排列，完成，

重新開機後就能利用您自行製作的「圖片密碼」

進入系統。

點選「建立圖片密碼」。

輸入密碼，確認身份後進行建立新圖片密碼，

按「確定」。

操作介紹
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開啟任何一個 App，以天氣 App 為例，
在開始畫面上點選「天氣 App」。

開啟後，將滑鼠或手指（觸控）由

螢幕頂端往下拖曳視窗，即會看見

天氣 App 隨著移動了

往右移動至螢幕約 1/4 處，看到
出現分隔線時，即可放開滑鼠

天氣 App 自動改變成細長的直式
顯示型態

再開啟任一個 App，以 Word 為例，點選 「Word」。

叫出「常用工具列」，點選「開始」回到開始畫面。

子母畫面，多工檢視的絕佳設計
Windows 8 也能心分二用，配合您的忙碌工作…或者忙裡偷閒
（此功能需配合螢幕解析度在 1366 x 768 以上，方能啟用）

您將發現 Word 佔了 3/4 的顯示面積，而天氣
佔了1/4，好看的子母畫面就完成了。

請注意，任何 App 都可以拿來做成子母畫面。

移除子母畫面很簡單，只需拉動分隔線至螢幕最

左或最右側，即可移除子母畫面的顯示型態。

Windows 8 上的每一個方塊都能任意移動，您可以將相同類型的應用程式或動態磚群組在一起，
並將群組加以命名，便於翻閱找尋。

把滑鼠移到開始畫面的右下角

「―」上點選

整個畫面會縮小

成為 Apps 全覽狀態
在任何一個群組上點右鍵，接著

在下方工具列上點選「為群組命

名」，即可為該群組命名

應用程式以群組分類，開始畫面更好用

操作介紹
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點選「變更電腦設定」。

新增使用者成功了，請按「完成」。

Windows 8 如此與個人緊密相接，自然允許多帳號共用一台電腦，讓每個家人、朋友登入Windows 8 時，
都能自得其樂。

要建立一個新帳號，

請叫出「常用工具列」，點選「設定」。

在一台 Windows 8 上，每個人都能擁有自己的小宇宙

點選「使用者」，再點選「新增使用者」。 輸入新使用者的 Microsoft 帳戶
（就是您的 Messenger 帳號的 email 或者 hotmail 帳戶，
如果您尚未擁有以上帳號，請直接點選左下角的「註冊新

的電子郵件」或去 http://www.live.com 免費申請。）

點選「下一步」。

關閉「變更電腦設定」程式，將

滑鼠移至螢幕頂端，按住滑鼠往

下拖曳，即可關閉此程式。

共用 Windows 8，不怕一家都是人

有時電腦裝了太多軟體或在使用一段時間之後，會感覺效能似乎有些變慢了，這時請安心使用 
Windows 8 的重新整理電腦功能，此功能只會進行系統的重整，並不會影響電腦中的資料，同時您從 
Windows 市集所下載安裝的應用程式也將會保留，但從光碟或其他途徑下載安裝的程式將會被移除。

叫出「常用工具列」，點選「設定」。

點選「變更電腦設定」。

回到開始畫面後，點選螢幕右上方使用者名稱圖示，

即可隨時切換到不同的使用者帳戶

電腦健康操 1 ― 不影響既有資料的重新整理電腦 

點選「一般」

點選「在不影響檔案的情況下重新整理您的電腦」下的

「開始使用」，按其後的提示說明並準備好光碟進行操

作，電腦將會快速恢復健康。

操作介紹
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點選「一般」。

點選「移除所有項目並重新安裝 Windows」下的「開始
使用」，按其後的提示說明並準備好 Windowes 8 的安
裝程式進行操作，電腦將會快速還原成全新的狀況。

當電腦需要被重新安裝，或要轉換給他人使用時，Windows 8 也提供了快捷的方法進行重新安裝，請注
意，這個方法將刪除電腦中所有的程式及資料，將電腦回復成全新的狀況。

電腦健康操 2 ― 重新安裝 Windows

叫出「常用工具列」，點選「設定」。

點選「變更電腦設定」。

操作介紹
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IE10，幾近於無介面的俐落
Windows 8 新介面中所內建的 IE10，有以下幾個重大的改進：

於是設計極簡，無邊框，無邊界，放下一切，才能帶給您最舒適的閱讀享受。

採用無附加元件（外掛程式）設計，減少電力的消耗，同時也避免附加元件（外

掛程式）可能帶來的資安風險與效能拖累。

叫出常用工具列，點選「分享」，方便您將網頁的主旨及網址快速分享給電子郵

件或社交網站，再也不必重複的拷貝／貼。

超乎想像。

尊重內容的呈現

更省電、更安全

更快速

更強的分享功能

無框設計的 IE10

點選常用工具列上的分享，可快速完

成大部份的分享需求

IE10 無邊框瀏覽環境

感覺最真實

IE10
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IE10 雖然極簡，但操作性卻是極強。

叫出新分頁：

點滑鼠右鍵 觸控的話則是將手指從底緣往

上滑，即可進行分頁增／刪，

與切換的操作

最常瀏覽的網頁便於您使用：

只要點選網址列，就會立即出現最常瀏覽的網頁。

點選網址列旁的圖釘按鈕，可將目前瀏覽的

網頁釘到開始畫面

點選網址列旁的扳手按鈕，再點選「在桌面上檢視」，即可將目

前網頁在桌面模式 IE 開啟
註：因新介面 IE10 不支援附加元件（外掛程式），可將帶有 Flash 內容
的網站在桌面 IE 開啟

IE10 的操作，靜默下隱藏的大力量

分頁

最常瀏覽的網頁

IE10
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當您進入桌面模式時，很快就會發現熟悉的桌面版 IE，
他有著您所熟悉的一切，與更快速的核心。

只需點選開始畫面中的「桌面」，

即可立即進入桌面模式。

桌面 IE10，熟悉的老朋友

快速進入桌面模式

更強的桌面模式
Windows 8 同樣念舊

IE10
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在前述功能表，點選「工作管理員」，即可叫出 Windows 8 的工作管理員。
新版的工作管理員有許多強化，包括了更詳細的資源耗用顯示及系統效能現況等等。

能隨著檔案型態改變功能的功能表，除了更智慧外，同時也將舊版許多要另行開啟的設定，直接顯示

在功能表上，減少操作。

進化的工作管理員

進化的檔案總管

桌面模式外觀些許不同，但功能都在

如何叫出常用的進階快捷選單

Windows 8 移除了開始功能表，替代以功能更強
大的開始畫面，當滑鼠移至左下角出現開始畫面

時，點選即可快速切換至開始畫面。

將滑鼠移至螢幕左下角，按下「右鍵」

（又是一個右鍵無敵），叫出功能表，在這裡可

以快速執行「控制台」、「工作管理員」、「程

式和功能」等常用的公用程式。

選擇圖片檔案時，會自動出現圖片相關工具

許多人常用的副檔名顯示，可直接在檢視

功能區選擇

桌面模式
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進化的檔案複製功能

更多關於 Windows 8 的資源

Windows 8 的檔案複製功能，在複製的過程中可
選擇暫停或取消，讓您在同時複製多個檔案時，

擁有更強的控制權，可讓緊急的檔案先完成複

製，非常好用。

http://windows.microsoft.com/zh-TW/windows/home

http://windows.microsoft.com/zh-TW/windows-live/sign-in-what-is-microsoft-account

http://www.iegallery.com/zh-TW/PinnedSites

http://windows.microsoft.com/zh-TW/skydrive/download-skydrive

http://windows.microsoft.com/zh-TW/windows-live/essentials-home

http://www.facebook.com/windows.style

http://windows.microsoft.com/zh-TW/windows/explore/newsletter

Windows 中文官網

什麼是Microsoft 帳戶

Internet Explorer 圖庫 

SkyDrive 下載網址

Windows 程式集下載網址

加入Windows 臉書粉絲團

訂閱 Windows 電子報

桌面模式


