Visio 2013

Prirucka so strucnym navodom

Microsoft Visio 2013 sa liSi od predchadzajucich verzii, preto sme vytvorili tdto prirucku,

aby ste sa s nim Co najrychlejsie oboznamili.

Aktualizované sablény

Sablény vam pomozu nakreslit pozadovany typ kresby. Najdete ich na karte Sabor.
NajobltUbenejsie sablony su farebne odlisené podla kategdrii. Ak sa niektora
pozadovana Sabléna nezobrazuje, mozete ju vyhladat.

Prisposobenie vzhl'adu a navrhu

Na vytvorenie kresby s ucelenym vzhladom
mozete pouzit motivy so zosuladenymi farbami.
Najdete ich na karte Navrh.
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Pridanie komentéarov

Pridajte komentare k tvarom alebo odpovedajte
na komentare ostatnych. Kliknite na indikator
komentara na kresbe alebo pouzite kartu Revizia.
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Efekty tvarov

Na tvary mozete pouzit rézne
efekty, ako su tiene, prechody
alebo priestorové otacanie.

Pouzitie dotykovych
ovladacich prvkov

Ak mate dotykové zariadenie,
ako napriklad tablet, mozete
kresbu zrevidovat a upravit
dotykovymi gestami. MozZete
pridat alebo premiestnit tvary,
pouzit stiahnutie prstov ako lupu
Ci pridat komentare a text.
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ad kresieb

Vrhnite sa do prace Profesionalny vzh

Kresbu s putavym a profesionalnym vzhladom vytvorite pomocou niekolkych
kliknuti. Na zladenie farieb pouzite motiv, ktory mozete dalej prispdsobit pouzitim
niektorého z farebnych variantov. Galérie pre obe tieto moznosti najdete na

karte Navrh.

Sucastou Visia su desiatky sablon, s ktorymi rychlo vytvorite prakticky lubovolny
typ kresby — od organizacnych schém cez sietové diagramy, podorysy, schémy
zapojenia, az po pracovné postupy a dalsie kresby.

Visio \ Predbeznu ukézku vzhladu kresby po pouZiti motivu alebo farebného variantu
gy e zobrazite ukazanim mysou na jednotlivé polozky v galérii.
Posledné aktivity
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Takisto mozete vytvorit aj vizualne posobivejsie tvary. Vo Visiu teraz mozete

na tvary pouzit rovnaké efekty, napriklad farby vyplne, prechody, tiene alebo
Kazda Sabléna obsahuje tvary suvisiace s prislusnym typom kresby, ktoré sa Erleg"cfroze gfek’%/é ’alkotna graﬂCkE ptrvlg v ostatnych programoch balika Office.
nachadzaju v Specialnych kolekciach nazyvanych vzorkovnice. V okne Tvary ouzite skupinu Styly tvarov na karte bomov.

zobrazenom vedla kresby najdete najoblUbenejsie vzorkovnice a tvary pre typ

diagramu, ktory vytvarate.

Jednotlivé tvary mozete mysou presunut z okna Tvary priamo do kresby.
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Polozky, ktoré pravdepodobne hladate

Na vyhladanie niektorych bezne pouzivanych nastrojov a prikazov vo Visiu 2013
pouzite nizsie uvedeny zoznam.

Kliknite

- Potom si pozrite...

Ak chcete...

Vytvorit alebo otvorit kresbu, ulozit, tlacit alebo zdielat kresbu ¢i upravit Sabor Skupiny Nové, Otvorit, Ulozit, Ulozit ako, Tlacit, Zdiel'at, Exportovat’

fungovanie Visia a Moznosti.

Pridat alebo upravit text, pridat Styl k tvaru, zarovnat a usporiadat tvary Domov Skupiny Pismo, Odsek, Styly tvarov a Usporiadat’.
Pridat obrazok, CAD kresbu, textové pole, kontajner alebo spojnicu Vlozit Skupiny llustracie, Casti diagramu a Text.

Pouzit na kresbu profesionalnu farebni schému alebo pridat pozadie Navrh Skupiny Motivov, Variantov a Pozadi.
Skontrolovat pravopis, pridat komentare alebo na ne odpovedat Revizia Skupiny Korektuara a Komentare.

Zapnut mriezky a vodiace Ciary, zapnut okno Vlastnosti tvaru Zobrazit’ Skupiny Zobrazit' a Vizualne pomocky.
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Timova spolupraca
na diagrame

Ak mate kresbu ulozenu v SharePointe, mézu s fiou pracovat viaceri ¢lenovia timu
naraz. Vzdy uvidite, kto pracuje na réznych ¢astiach diagramu, a ¢lenovia timu
budu priebeZne dostavat upozornenia na zmeny, ktoré vykonali ostatni.

Ak je kresba zdielana v SharePointe alebo v sluzbach Office 365, ostatni
pouzivatelia ju mézu zobrazit a komentovat cez webovy prehliadac aj bez toho,
aby mali nainstalované Visio.

/dielanie napadov
a pripomienok v komentaroch

Visio ma teraz vylepsenu funkciu pridavania komentarov, takze komentare a odpovede
na ne mozete pridat vo Visiu alebo online pomocou sluzieb Visio Services.
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Odhady
nakladow

Vidite, ktori pouzZivatelia pridavajuci komentare su prave online, a ak mate
nainstalovany Lync 2013, mdzete s komentujucimi pouzivatelmi komunikovat
vo Visiu cez okamzité spravy.
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Pouzitie Visia na vizualizaciu
udajov

Lubovolné tvary v diagrame mdzete prepojit' s idajmi v redlnom case, aby sa
zlozité Udaje dali [ahsie pochopit. Tvary mozete prepojit’ s beznymi podnikovymi
zdrojmi Udajov, ako napriklad Excel, Access, SQL Server alebo SharePoint, a Udaje
tvarov mozno nastavit na automaticku aktualizaciu pri kazdej zmene zdroja Udajov.

Prehladnost Udajov mozete okamzite zvysit pouzitim farieb, ikon, symbolov
a grafoy, ktoré su pripojené k tvaru.

Predaij, v

odozva

zakaznika

MEkEsdy

300 000 EUR
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Vyskum a Revizia
vyvoy, specifikacie
testovanie

Naklady

Pri kazdej zmene Udajov sa automaticky aktualizuju aj grafické prvky, co umoznuje
na prvy pohlad identifikovat pripadné trendy a vzory v idajoch.
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Spolupraca s pouzivate
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mi, ktorl nemaju Visio 2013

V tabulke nizsie uvadzame niekolko skutocnosti, na ktore by ste mali pamatat pri zdielani alebo vymienani si
suborov s ludmi, ktori pouzivaju starsiu verziu Visia.

Vo Visiu 2013

Co sa stane?

Co mam urobit?

Otvorite dokument
vytvoreny vo Visiu 2010.

Subor sa otvori v rezime kompatibility, kde sa vypnu funkcie
Visia 2013, ktoré by mohli sposobit problémy v starsich verziach.

Ak si nemyslite, ze niekto bude zobrazovat subor v starsich
verziach, ulozte ho ako kresbu programu Visio 2013. Mézete ho
tiez skonvertovat na novy format kliknutim na polozky Sabor >
Informacie > Konvertovat'. Ak tento prikaz nie je k dispozicii,
subor nie je potrebné konvertovat.

Ulozite dokument
ako stibor programu
Visio 2013.

Pri otvarani ani ukladani siboru sa nevyskytnu ziadne problémy

s kompatibilitou. Pouzivatelia starsich verzii Visia nebudd moct
subor otvorit, pretoze format suboru pouzivany vo Visiu 2013 nie je
kompatibilny s Visiom 2010 ani so starSimi verziami.

Ak budu niektori pouzivatelia otvarat kresbu v starsej verzii Visia,
uloZte ju v starSom formate suboru. Kliknite na polozky Sabor >
Ulozit ako. Potom vyberte umiestnenie, kam chcete subor
ulozit, a v zozname Ulozit vo formate vyberte moznost Kresba
programu Visio 2003-2010.

Ulozite dokument
ako stibor programu
Visio 2010.

Ked' ulozite kresbu v starSom formate, zobrazi sa nastroj Kontrola
kompatibility so zoznamom potencialnych problémov. V tomto
zozname su zvycajne uvedené funkcie Visia 2013 pouzité v kresbe,
ktoré nie su v starsich verziach k dispozicii alebo v nich nefunguju.

V nastroji Kontrola kompatibility su vysvetlené zmeny, ktoré

sa vykonaju v kresbe pri jej ulozeni v starSom formate suboru.

Ak nechcete, aby sa uvedené zmeny vykonali, zruste ulozenie kresby
v starSom formate. V opacnom pripade Visio 2013 automaticky
vykona zmeny a po dokonceni ukladania sa zobrazi upravena kresba.




