Odaberite svoj prikaz

1. U prozoru za razgovor kliknite strelicu
Izdvajanje videogalerije.
2. Kliknite gumb Odabir izgleda i odaberite prikaz:
* Prikaz galerije prikazuje sva strujanja videozapisa

¢ Prikaz govornika prikazuje samo videozapise

iZlagaEa @goda Ivancic¢

* Prikaz prezentacije prikazuje samo sadrzaj sastanka

«  Sazeti prikaz prikazuje slike sudionika u prozoru

sazetog prikaza
3. Kliknite Prikaz preko hd e )
cijelog zaslona za velik
prikaz strujanja
videosadrzaja.
4.  Kliknite Umetanje videogalerije
da biste ponovo vidjeli galeriju u prozoru za razgovor.

Ukljuéite se u sastanak programa Skype — na tako mnogo nacina!

U glavnom prozoru kliknite karticu Sastanci, a zatim
dvokliknite sastanak u koji se Zelite ukljuciti.
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U podsjetniku za sastanak
kliknite PridruZi se na
mrezi.

Koji Skype koristiti?
Skype za tvrtke namijenjen je povezivanju sa suradnicima u istoj tvrtki ili
ustanovi i poslovnim suradnicima.

Skype je namijenjen povezivanju s bakom ili razgovoru s prijateljima tijekom
igranja igara.

© 2015. Microsoft Corporation. Sva prava pridrzana.

Skype za tvrtke

Vodi¢ za brz pocetak rada

Zakazivanje sastanka programa
Skype za tvrtke

(To je zadatak programa Outlook.)

1. Otvorite Kalendar programa Outlook, a zatim na kartici

Sastanci

Polazno kliknite Novi sastanak programa Skype. (Ako
se nalazite u nacinu rada za Skype za tvrtke (Lync), ovaj
gumb i dalje prikazuje Novi sastanak programa Skype.)
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Ukljucite se u sastanak
programa Skype da bi se
ukljucili u sastanak.

Postavljanje mogu¢énosti sastanka

Neke mogucnosti sastanka u programu Outlook
mozete postaviti prije nego Sto posaljete zahtjev za
sastanak, primjerice tko ¢e doci na sastanak
izravno, a tko ¢e Cekati u virtualnom predvoriju.
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Pridruiite se
sastanku u Skypeu

Meguénosti
sastanka

Skype - sastanak




Zajednicko koristenje radne A Snimanje i reprodukcija sastanka

Prezentiranje programa... 2
povréi ne i Ii p rog rama Prezentiranje datoteka programa PowerPoint...
Dodavanje privitaka... Jednostavno je snimiti zvuk, videozapis,
. L TS : . o ?
Treba svima pokazati o cemu je rijec? =T izravne poruke i sadrzaj prezentacije. )
s Moje biljeske.. Zapoéni snimanje | 2
1. U prozoru za sastanak kliknite gumb ) 1. U prozoru za sastanak kliknite -
Prezentacija Vvike... . . Upravljanje snimkama 3
. Upravijanje sadrzajem za prezentaciju gumb Dodatne mogucnostl. Velicina prikaza teksta za IM
2. Kliknite IzlaZi radnu povrsinu da Upravijanje privicima 2. Kiiknite Zapoéni snimanje. -
. . e . v . _ o Promjena fonta...
biste prikazali cijeli sadrzaj radne Upravfjanje biljeSkama .
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/'{ Ly Upravljanje snimkama da .
Zajednicki koristi informacije uz Live Meeting
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zajednicki koristiti. . T ¢ 7a Skype za
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Omogucivanje zajednickog koristenja

prezentacije programa PowerPoint
— Upravljanje sudionicima u sastanku

1. U prozoru za sastanak

kliknite gumb

Prezentacija. Sastanak postaje neobuzdan? Ako ste izlaga¢, vi njime

2. Kliknite IzZlaganje upravijate.

datoteka programa 1. Kliknite gumb Sudionici da biste otvorili okno Sudionici
gdje mozete vidjeti tko sve sudjeluje na sastanku.

PowerPoint.
3. Dodite do datoteke 2. Kliknite gumb Akcije sudionika.
p . sl koju Zelite izlagati, 3. Pritisnite jedan ili vise  pumm—" N
. oo cije sudionika
rOtOtlpna OKuUS grupa a zatim kliknite U redu. gumba da biste te Akcije sudionika
Analiza i preporuke
postavke primijenili na P—
sve sudionike. [ ®
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(samo vi — nitko drugi
ih ne moze vidjeti)

Prelazak na

Sakrl] imena

sljedei slajd Prikaz minijatura slajdova
i odabir sljedeceg za

izlaganje

Gotovi ste s izlaganjem? Zelite li pozvati druge sudionike?

- . Kliknite ovo: i
Kliknite ovo: [ prezentaciju Pozowite dodatne osobe
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