Skype za tvrtke
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Povezite se s osobama u vasoj tvrtki ili ustanovi ili s prijateljima koji imaju racun

servisa Skype.

Podaci o prisutnosti: Znacenje:

1.  Upisite ime u okvir za pretrazivanje. Cim to napravite, kartice ispod polja za

@  Dostupan * Na mrezi i dostupan

pretraZivanje mijenjaju se iz ovog:

[Pronadite kantakt ili pozovite broj Q Frec] x
GRUPE STATUS ODNOSI NOVO 2 mon TAKTE LK SERVESA SEYPE

2. Ako je osoba u vasoj tvrtki ili ustanovi, ostanite na kartici MOJI KONTAKTL Ako nije,

u ovo:

Vra¢am se odmah ** Kratka odsutnost od racunala

Odsutan *** Prijavljen, ali nije uz racunalo

odredeno vrijeme.

Izvan ureda **

Izlaze prezentaciju *

Izvan ureda

Izvan mreze *

Korisnik ne radi ili nije dostupan

Qutlook.
Odrzavanje prezentacije
** Na taj status prisutnost
moZete postaviti bilo kada.
Postavljeno na Izvan ureda u kalendaru programa
Outlook

Korisnik nije prijavijen

kliknite karticu IMENIK SERVISA SKYPE. To e suziti pretraZivanje ako znate prezime ili

2. Kliknite Dodaj na popis kontakata.
Dodsj i Eavatine

3. Odaberite grupu da biste u nju dodali
novi kontakt.

Trakenje prethodnih razgovora

Dodsj na popis kontakata
enadi za primanje chavjesti o promjeni sizusa

® Zauzet** Korisnik je zauzet i ne Zeli da ga se prekida korisnicko ime na servisu Skype.
@ Upozivu* Poziv programa Skype za tvrtke (poziv s dva

sudionika) H —

N - Dodavanje kontakta x
. Na sastanku * Na sastanku (koristi Skype za tvrtke ili Outlook) MOJLKOMTAXTI  IMENIK SERVISA SKYPE
Kada pronadete osobu, dodajte je na R =
@  Konferencijski poziv u Sudjeluje u konferencijskom pozivu programa Skype pOpiS kontakata za brzi pristup Gi=in) 5
tijeku * za tvrtke (sastanak programa Skype sa zvukom) ’ Pokreni videopaziv
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* Postavlja se automatski na 1. Desnom tipkom misa kliknite ime ZE:W“'”";W

& Neometaj* Korisnik ne Zeli da ga se ometa. Vidjet ¢ete izravne temelju aktivnosti tipkovnice . v . e -

poruke, ali samo ako ste oboje u istoj radnoj grupi. ili kalendara programa u rezultatima pretrazivanja. ) B e S SR
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Promjena statusz privatnost »

Frikafi karticu kontakia

Prikaz kartice kontakta

Nepoznato Nije moguce utvrditi status prisutnosti
1. Dodirnite sliku kontakta. b
. . . | Royce Fryland
Koii Sk Koristiti? 2. Kliknite gumb kartice kontakta ‘g Bostupan — viden se mofe reproducirat
oJI e koristiti’ i ili karti e
) yp da biste otvorili karticu kontakta. | < @® O ® @ S

@ Skype za tvrtke namijenjen je povezivanju sa suradnicima u istoj tvrtki ili
ustanovi i poslovnim suradnicima.

Skype je namijenjen povezivanju s bakom ili razgovoru s prijateljima tijekom
igranja igara.
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Stvaranje grupe

Postavite grupu za svaki tim u kojemu radite da biste brzo vidjeli tko je u nekom
trenutku dostupan ili da biste istovremeno . 0

razgovarali s cijelim timom. =

Dodaj kontakt u mojoj tvrtki ili ustanovi

1. Kliknite gumb Dodaj kontakt.

Dodaj kontakt izvan moje tvrtke ili ustanove ¥

Stvori novu grupu o

Maguénosti prikaza

2. Odaberite Stvori novu grupu.

3. Zapocnite upisivati novi naziv grupe.

Kontakti se dodaju povladenje iz druge grupe ili dedavanjem iz pretrage.

4  Mova grupa

Slanje izravne poruke

Razmjenu izravnih poruka koristite da biste odmah stupili u kontakt sa svojim
kontaktima.

Dodavanje zvuka, videozapisa i dijeljenje datoteka u

razgovorima izravnim porukama

Dodatne mogucnosti

© 000 ©

Dodavanje Dodavanje

videozapisa audiozapisa Zajednicko koristenje radne povrsine

ili programa kao $to je PowerPoint

1. Na popisu kontakata pokazite na
kontakt kojem Zelite poslati izravnu

2 Doo

poruku. Ako Zelite izravnu poruku

poslati vise kontakata, drzite o
tipku Ctrl i kliknite svako i
ime kontakta.
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2. Kliknite gumb Izravne poruke.

3. Upisite poruku i pritisnite tipku % o 1337
Enter na tipkovnici. =

Dodavanje osobe u

izravn u poru ku Zadnja putuka primljena 432015 0 1337,

it Izvjebte basto 2ovemo | Earobn % h. Javi mi s2 ako o bude potrebna pomot. Vet
am to prije radio pa znam trikove, kao, primjerice, onaj da ne dajes kravu u zmjenu za
taj grah. A\ sad ozbiljno, ako ti je potrebna pomac, same mi se javi

programa Skype za tvrtke -~ e ' @ -
povucite sliku kontakta u

prozor s izravnim

porukama.

Iz glavnog prozora

Prebacivanje iz razgovora u

razgovor

Ako imate nekoliko razgovora G
ili sastanaka u kojima istodobno
sudjelujete, Skype za tvrtke

ih prikazuje sve na jednom mjestu, pa

se mozZete prebacivati izmedu njih.

Kliknite karticu s lijeve strane za pregled
razgovora izravnim porukama. (:3)

PronalaZzenje prethodnog razgovora izravnim porukama

Ako koristite Outlook i Exchange, Skype za tvrtke automatski sprema povijest
razgovora izravnim porukama. Da biste prikazali prethodni razgovor izravnim
porukama, nastavili ga ili vidjeli propustenu izravnu poruku:

1. Kliknite karticu Razgovori. o

s 0 @

2. Kliknite karticu Sve ili Propusteno. -
Ako ne vidite razgovor koji trazite, .

. ) o _ SVE PROPUSTENO  POZIVI

pri dnu popisa kliknite Prikaz

dodatnih stavki u programu
Outlook.

3. Dvokliknite razgovor koji zelite
otvoriti.



