Prepustiti upravljanje drugima...

Omogucite drugima pregledavanje slajdova, unos informacija i promjena na
zaslonsku plocu ili u datoteku programa OneNote, PowerPoint ili nekog drugog
oblika te prikaz programa u samo nekoliko klikova. U bilo kojem trenutku
ponovno preuzmite upravljanje.

1. Kliknite Omogudi upravljanje. T ) (M, | ) ‘
i Trenuing prezestira|| Daj kontrolu =

2. Odaberite odredenu osobu ili kliknite
Daj kontrolu automatski da biste automatski dali pristup

3. svakome tko zatrazi upravljanje radnom povrsinom.

...l ponovno preuzmite upravljanje

1.  Ponovno kliknite Omoguci upravljanje.

2. Ako je odabrana moguénost Automatski prepusti upravljanje, kliknite je
da biste je ponistili. A da biste ponovno preuzeli upravljanje od druge
osobe, kliknite Ponovno preuzmi upravljanje.

Odabir korisnika koji smiju preuzeti zajednicke datoteke

U zakazanom sastanku mozete ograniciti tko smije preuzeti kopiju datoteke koju

zajednicki koristite, ako su, na primjer, informacije jo$ uvijek skica ili su povjerljive.

1.  Kliknite gumb Prezentacija, a zatim kliknite gumb Upravljanje sadrzajem za
prezentaciju.

2. Kliknite gumb Dozvole, a zatim odaberite:

» Organizator — samo osoba koja je
B :’:ohll]

organizirala sastanak
f28 S magu preupfes
» Izlagaci — samo ljudi koje je Preseoti 130a Vae-
organizator postavio kao izlagace

e Svi- svi sudionici

Koji Skype koristiti?

Skype za tvrtke namijenjen je povezivanju sa suradnicima u istoj tvrtki ili
ustanovi i poslovnim suradnicima.

Skype je namijenjen povezivanju s bakom ili razgovoru s prijateljima tijekom
igranja igara.
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Zajednicko koristenje radne povrsSine
ili programa
Treba svima pokazati o ¢emu je rijec?
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Skype za tvrtke

Vodi¢ za brz pocetak rada

Zajednicko koristenje i suradnja

Prezentiranje radne povrine...
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U prozoru za sastanak, kliknite gumb
Prezentacija.

Upravijanje

Kliknite IzlaZi radnu povrsinu da biste prikazali upravjanje bijeSkama

cijeli sadrzaj radne povrsine.

Kliknite IzlaZi programe, a zatim dvokliknite
program koji zelite zajednicki koristiti.

Dvokliknite program koji Zelite
zajednicki koristiti. ”
Ako zajednicki koristite program, Eit J& F(ograna

on ¢e imati zuti obrub i karticu e |
Sada prezentira na radnoj n — [.J
povrsini. »3 - ;

Da biste prekinuli 5 o
zajednicko koriStenje,
kliknite Prekini
prezentaciju na traci pri

vrhu zaslona ili pri vrhu
prozora za razgovor.




Omogucivanje zajednickog koristenja prezentacije

PowerPoint.

1. U prozoru za sastanak,
kliknite gumb
Prezentacija.

2. Kliknite Izlaganje
datoteka programa

Omogucivanje zajednickog
koristenja biljeski pomocu
programa OneNote
OneNote je u potpunosti integriran s
programom Skype za tvrtke. Vi ili netko
kome ste dali dozvole prije sastanka

mozete omoguditi pristup datoteci
programa OneNote i izradu biljeski.

Prezentiranje radne povriine..
iranje programa...
Prezentiranje datoteka programa PowerPoint...

Dodavanje privitaka...

Fojednicke bilicke... (G

Maoje biljeske...
Vise..
Upravijanje sadriajem za prezentaciju

Upravljanje privicima

Prototipna fokus grupa

Analiza i preporuke

Prelazak na
sliededi slajd

Zajednicko koristenje
datoteke ili slike

Ako se radi o neplaniranom
sastanku dvije osobe,
najjednostavniji je nacin
povlacenje i ispustanje, bilo u
podrucje izravnih poruka ili na
ime sudionika.

3. Dodite do datoteke
koju zelite izlagati,

Vidi biljeske izlagaca
(samo vi — nitko drugi
ih ne moze vidjeti)

Prikaz minijatura slajdova
i odabir sljedeceg za
izlaganje

2= Podaci o prototipney fokus grupl
- o g
Fretstpra fhu g
= v g =1y —

Ako sudjelujete u zakazanom
sastanku, kliknite na gumb
» Prezentacija, a zatim odaberite

Dodaj privitak.

a zatim kliknite U redu.
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Upravljanje biljekama
U prozoru za razgovor kliknite gumb
. . y
Prezentacija, a zatim odaberite /9/ Ly
Zajednicke biljeske.

Odaberite postojecu biljeznicu ili kliknite
Nova biljeznica da biste stvorili novu.
Sudionici koji su se pridruzili sastanku
pomodu programa Skype za tvrtke
automatski se dodaju na popis sudionika
programa OneNote.

Zajednicko koristenje zaslonske ploce

Treba pokazati o ¢emu je rijec? Nacrtajte to pomodu zaslonske ploce! To je i
sjajno mjesto za kreativnu razmjenu ideja.

U prozoru za razgovor kliknite gumb Prezentacija, zatim Dodatno, a
potom odaberite Zaslonska ploca.

Provjerite alat na desnoj strani zaslonske ploce. Ima ¢ak i laserski pokazivac.

Sto biste htjeli zapoceti?
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