Visio 2013

Ghid de pornire rapida

Microsoft Visio 2013 arata altfel, in comparatie cu versiunile anterioare,
asadar am creat acest ghid pentru a va ajuta sa minimizati curba de invatare.

Sabloane actualizate

Sabloanele va ajuta sa porniti tipul de desen dorit. Le gasiti pe fila Fisier. Cele mai
populare sabloane sunt codificate cu culori, in functie de categorie, si puteti sa
cautati sablonul dorit, daca nu il vedeti.

Particularizarea aspectului si a proiectului
Oferiti-i desenului dvs. un aspect armonios,
cu teme si culori asortate. Le gasiti pe fila
Proiectare.

Adaugarea comentariilor
Adaugati comentarii la o forma sau raspundeti la

comentariile altora. Faceti clic pe un indicator de
comentariu din desen sau utilizati fila Revizuire.
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Visio 2013

Incepeti lucrul mai repede

Visio contine zeci de sabloane cu ajutorul carora sa incepeti rapid aproape orice tip
de desen: organigrame, diagrame de retea, planuri de nivel, diagrame de cablaj,
fluxuri de lucru etc.
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Fiecare sablon contine forme asociate la tipul de desen, in colectii specializate,
numite tipare. Fereastra Forme, langa desen, contine cele mai populare tipare
si forme pentru tipul de diagrama pe care il creati.

Pentru a incepe, glisati forme din fereastra Forme in desen.
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Faceti ca desenul sa aiba un
aspect profesionist

Doar cateva clicuri pot oferi desenului dvs. un aspect profesionist si atragator.
Utilizati o tema pentru a aplica un set coordonat de culori sau particularizati-o
cu una din variantele de culori. Gasiti galerii pentru ambele pe fila Proiectare.

Treceti cu indicatorul peste fiecare optiune din galerie pentru a obtine o examinare
dinamica a modului in care va arata desenul.
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De asemenea, puteti sa adaugati formelor mai mult impact vizual. Visio va permite
acum sa oferiti formelor aceleasi efecte, de exemplu, culori de umplere, gradienti,
umbre sau efecte 3D, pe care le puteti adauga elementelor artistice, in alte programe
Office. Utilizati grupul Stiluri forma de pe fila Pornire.
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Lucruri ce s-ar putea sa cautatl
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Utilizati lista de mai jos pentru a gasi unele dintre instrumentele si comenzile obisnuite din Visio.

Actiune...

Faceti
clic pe...

Si cautati in...

Crearea sau deschiderea unui desen, salvarea, imprimarea sau partajarea, rafinarea Fisier Grupurile Nou, Deschidere, Salvare, Salvare ca, Imprimare,
modului in care functioneaza Visio Partajare, Export si Optiuni.

Adaugarea sau editarea de text, aplicarea unui stil intr-o forma, alinierea si Pornire Grupurile Font, Paragraf, Stiluri forma si Aranjare.
aranjarea formelor

Adaugarea unei imagini, a unui desen CAD, a unei casete text, a unui container sau Inserare Grupurile llustratii, Parti diagrama si Text.

a unui conector

Aplicarea unei scheme de culori profesionista intr-un desen, adaugarea unui fundal | Proiectare Grupurile Teme, Variante si Fundaluri.

Verificarea ortografiei, adaugarea sau raspunsul la comentarii Revizuire Grupurile Verificare si Comentarii.

Activarea liniilor de grila si a ghidurilor, activarea ferestrei Date forma

Vizualizare

Grupurile Afisare si Asistenta vizuala.
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Lucrul ca echipa intr-o diagrama

Daca desenul dvs. este salvat in SharePoint, mai multi membri ai echipei pot lucra
simultan Tn acesta. Vedeti cine mai lucreaza in portiuni diferite ale diagramei, iar
toatd lumea primeste notificari in legatura cu ceea ce au modificat ceilalti.

lar daca desenul este partajat in SharePoint sau Office 365, alte persoane il pot

vizualiza si comenta prin intermediul browserului web, chiar daca nu au instalat Visio.

Partajarea parerilor si
feedbackului in comentarii

Acum Visio are caracteristici imbunatatite pentru comentarii, care va permit sa

adaugati si sa raspundeti la comentarii in Visio sau online, cu ajutorul Visio Services.
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Puteti sa vedeti cand comentatorii sunt online si, daca ati instalat Lync 2013,
puteti sa configurati o conversatie prin IM cu acestia, in Visio.
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Utilizarea Visio pentru
vizualizarea datelor

Conectati orice forma din diagrama la date in timp real, pentru ca datele complexe
sa fie usor de parcurs si de inteles. Puteti sa creati legaturi la surse de date de
afaceri obisnuite, cum ar fi Excel, Access, SQL Server sau SharePoint si puteti sa
stabiliti ca datele formei sa se actualizeze automat ori de cate ori se modifica sursa
de date.

Puteti sa transformati datele astfel incat sa fie intelese imediat, cu ajutorul culorilor,
pictogramelor, simbolurilor si graficelor care sunt atasate la forma.
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De asemenea, graficele sunt actualizate automat ori de cate ori se modifica datele.
Aceasta va ajuta sa identificati dintr-o privire modelele din date.
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Cum sa lucrati cu utilizatorii care inca
nu au Visio 2013

lata cateva elemente de retinut cand partajati sau faceti schimb de fisiere
Cu persoane care utilizeaza o versiune mai veche de Visio.

in Visio 2013

Ce se intampla?
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Ce trebuie sa fac?

Deschideti un document
care a fost creat cu
Visio 2010.

Fisierul se deschide Tn Mod compatibilitate, care dezactiveaza
caracteristicile Visio 2013 care ar putea sa provoace probleme
in versiunile mai vechi.

Daca nu considerati ca fisierul va fi vizualizat cu versiuni mai

vechi, salvati-I ca desen Visio 2013. Sau puteti efectua conversia
documentului la noul format, daca faceti clic pe Fisier > Informatii >
Conversie. Daca aceasta comanda nu este disponibila, atunci nu
trebuie sa efectuati conversia fisierului.

Salvati documentul ca
fisier Visio 2013.

Nu veti avea nicio problema de compatibilitate la deschiderea sau la
salvarea fisierului. Persoanele care au versiuni mai vechi de Visio nu
vor putea sa deschida fisierul, deoarece formatul de fisier utilizat in

Visio 2013 nu este compatibil cu Visio 2010 sau versiunile anterioare.

Daca alte persoane vor deschide desenul cu o versiune anterioara

de Visio, salvati-| ca tip de fisier mai vechi. Faceti clic pe Fisier >
Salvare ca. in continuare, alegeti locatia in care doriti sa salvati, apoi,
in lista Salvare cu tipul, alegeti Desen Visio 2003-2010.

Salvati documentul ca
fisier Visio 2010.

Cand salvati desenul intr-un format mai vechi, Verificatorul de
compatibilitate apare si afiseaza o lista de probleme potentiale.
De obicei, acestea se refera la caracteristicile Visio 2013 din desen
care nu sunt prezente sau nu functioneaza in versiunile anterioare.

Verificatorul de compatibilitate explica modificarile care se vor face
in desen, cand este salvat in formatul de fisier mai vechi. Anulati
comanda ,Salvare ca”, daca nu doriti sa faceti modificarile respective.
in caz contrar, Visio 2013 efectueaza automat modificarile, iar dupé
terminarea salvarii vedeti desenul revizuit.




