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はじめに

この資料は MCT 専用バウチャーの購入方法について説明しています。
MCT 専用バウチャーは MCT の支払方法の１つです。

 MCT の支払い方法
1. クレジットカード
2. PayPal
3. MCT 専用バウチャー ※ この資料で説明

 バウチャーとは：100％ 割引チケット。このチケットを購入して使用することで、MCT の申し込みが無料に。
金額：各 MCT の申し込み区分 (新規・更新など) と同額

次のページから各詳細へお進みください。
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この資料は以下の項目に分かれています。各項目をクリックしてお進みください。
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• 既存アカウントの確認方法
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購入から使用までの流れ

バウチャーの購入から使用までの大まかな流れは以下の通りです。

1. 専用サイトでバウチャーを注文
2. 注文確認書到着 (メール)
3. 銀行振り込み
4. 専用サイトでバウチャー番号を取得
5. MCT 登録 / 更新ツールで取得した番号を入力
6. MCT 申し込み完了

申込み完了までの時間：2 週間 ～ 4 週間
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購入方法
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購入サイト：コースウェア マーケットプレイス

初回ログインには アカウント作成 が必要です。
作成方法：アカウントの申請書を送付依頼
依頼方法：お問い合わせフォーム：http://aka.ms/japan-mct-support
 フォームの書き方：[問い合わせ先] ページを参照

【重要】 件名は次の通り：コースウェアマーケットプレイスアカウント申請書送付依頼

依頼後：専用申請書を送付、必要事項して返信
返信後：購入サイトの Welcome メールが到着 (7 営業日以内)
 メール到着後：メール本文の登録リンクからパスワード等の設定をしてログイン完了
 メールサンプル：次のページ
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招待メールサンプル

① [登録] をクリックしてアカウントをアクティブ
化します。

※詳細は招待メール到着時に連絡
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既存アカウントの確認方法

すでにアカウントをお持ちかどうか以下の方法で確認できます。

【確認方法】
コースウェアマーケットプレイスのサイトへ
https://shop.courseware-marketplace.com/ja-JP/account/logon

① [パスワードを忘れた場合] をクリック
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メールアドレスの入力

① 思い当たるメールアドレスを入力
② [送信] をクリック
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パスワード変更メールの送信

入力したメールアドレスが：
• システムにある：パスワード変更メールが送信されます。
• システムにない：下記 ① のメッセージが表示 -> 既存アカウントは存在しません
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サイトの使い方
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ログイン方法

URL: https://shop.courseware-marketplace.com/ja-JP/account/logon

① メールアドレスを入力
② パスワードを入力
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日本語で表示されない場合：次のページ

① [Microsoft Learning 製品] をクリック
② [MCT Voucher] をクリック
③ MCT バウチャーが表示 (複数あり)

MCT バウチャーの購入方法
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言語の変更方法

① カーソルをここにあわせる
② 日本語をクリック

14



目次へもどる

バウチャーの種類

購入するバウチャーの種類を選択してください

① G73-00142：新規 MCT プログラムバウチャー
② G73-00144：更新・復活 MCT プログラムバウチャー
③ G73-00146：MCT 同窓会プログラムバウチャー
④ G73-00147：新規 MCT プログラムバウチャー

(10％ off)
⑤ G73-00153：更新・復活 MCT プログラムバウチャー

(10％ off)

【重要】 画像に表示された金額はサンプル額です。
お客様の画面に表示される額と異なることがあります。

【注意】

購入前に MCT 更新ツールの表示金額を確認して同額のバウチャーを選択してください。
間違ったバウチャーを購入されると使用できません！
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① 購入したいバウチャーの [詳細] をクリック

購入詳細ページへ
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① 購入する品を確認
② [カートに追加] を選択
③ ショッピングカートをクリック

カートに追加
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① 金額を確かめる (※)
② [今すぐ購入する] をクリックして購入手続き開始
③ 複数枚数同時購入も可能

※画像に表示された金額はサンプル額です。実際の金額
とことなる場合があります

金額の確認
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支払い手続き

ここからお支払手続きに入ります。
各ページに表示されたプログレスバーで完了具合を確認してください。

【注意】

購入前に MCT 更新ツールの表示金額を確認して同額のバウチャーを選択してください。
間違ったバウチャーを購入されると使用できません！
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請求先住所の確認

① 請求書の送付先住所を確認
② [支払いに進む] をクリックして次へ進む

請求先住所の変更
• 変更は事務局まで
• 問い合わせ方法：当資料「本資料の問い合わせ先」参照

配送先住所
• 商品の発送が伴わないため配送先住所の表示はなし
• バウチャー番号は入金後当サイト内で確認可能
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① 銀行振り込みの場合に選択
② [確認に進む] をして次へ

支払方法の選択
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① ラジオボタンにチェック
② カードの種類
③ カード番号を入力
④ カード名義人名
⑤ 有効期限
⑥ セキュリティコード
⑦ [確認に進む] で前へ

※クレジットカードをお持ちの場合は更新
ツールで直接お支払頂けます。（第 3 者
名義も可能）

クレジットカードの場合

22



目次へもどる

① 請求書住所の確認
② お届け住所の確認 (※1)
③ 請求書の受け取り方法（下記画像参照）

 請求書を郵送：チェックを外す
 デジタル版希望：チェックを入れる

④ [注文の送信] で注文確定 (※2)

※1 商品の発送はございません。
※2 このボタンで注文が確定します。ご注意ください。

注文確定

23

重要

請求書 (Invoice 兼レシート) は 入金後 に限り発
送 or 送信されます。但し、注文確認書類は注文後
すぐに発行されます。
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注文後の注文確認書類
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注文後すぐに、メールアドレスに下記の注文確認書類が送信されます。
支払先口座番号も記載されています。

注意：支払先の口座名義はマイクロソフトではございません。
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支払い口座の確認方法
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支払口座の確認方法

① [マイアカウント] をクリック
② [注文履歴] をクリック
③ 該当商品の [詳細] をクリック

支払先は購入後すぐに確認可能です
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口座情報は右側に記載

① 【重要】お振込み時は必ず [参照番号] をご入力ください

参照番号の確認

【注意】 入金だけでは MCT の更新は完了しません
詳しくは次のページから
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バウチャー番号の確認
と

使用方法
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更新ツールに入力する番号の探し方

確認できるタイミング：支払い完了後
銀行振り込みの場合： 5 営業日前後
確認手順：

① [マイアカウント] をクリック
② [MCT プログラムバウチャー] をクリック
③ [検索] をクリック
④ 検索結果が表示
⑤ 該当するバウチャーの [コードを確認] をクリック

トップページ
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バウチャーの確認

① 実際のバウチャーコードが表示

• コードの特徴：英数字
• コードの入力方法：次のページ

② 有効期限：有効期限前までにご利用ください
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バウチャーの入力

更新ツールの支払画面でコードを入力します。

① 支払の [Cart] ページで入力
② ここに入力 (※)
③ [Apply (適用する)] をクリック

※ 空欄には [Promo Code] と記載されています
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PDF の請求書確認方法
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PDF 型の請求書を確認する

入金後に限り、PDF 版の請求書をダウンロードすることも可能です

1. トップページ [マイアカウント]
2. 左メニューの [注文履歴]
3. ① の注文番号をクリック
4. ② をクリックして PDF を表示

33

入金前では以下のエラーが表示されます



目次へもどる

よくある質問
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 請求書が入金後に限り発行されるのはなぜですか？
A) ご迷惑おかけいたしますが、サイト運営会社国（ドイツ）のルールに則り運営をしているため請求書の発行

は入金後となります。注文後の注文確認書類をご活用ください。

請求書の到着はどのくらいかかりますか？
A) 入金確認後、海外からの発送より 7 営業日ほどかかります

振り込み先口座はどこになりますか？
A) 都度変更する可能性がありますので注文確定後 [マイアカウント] でご確認ください。

振り込み後どのくらいでバウチャー番号は確認できますか？
A) 5 営業日前後でご確認いただけます。

 請求先住所を変更するにはどうしたらよいですか？
A) 事務局へリクエストする必要があります。詳しくは当資料の [本資料の問い合わせ先] を参照下さい。

 マイクロソフトラーニングパートナーやイマジンアカデミーの場合、ログイン ID はどこで確認できますか？
A) ご契約時に貴社のご担当者様へお伝えしております。
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フォーラムの書き方

• 本資料に関するお問い合わせはメールフォームにて承ります
• メールフォーム：http://aka.ms/japan-mct-support

• お問い合わせは原則ご本人様からのみです。
• ご回答前にご本人様確認を実施する場合があります

① 件名：
② MCP ID 別名：MCID
③ 返信希望のメールアドレス
④ フリーランスの場合：フリーランスと記入
⑤ 返信希望の電話番号 (※事務局からのご返信は

原則メールで致します）
⑥ ご担当者またはご本人様名 (ふりがな)
⑦ ご担当者またはご本人様を (漢字)
⑧ 次のページ
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お問い合わせ内容の書き方
⑧ お問い合わせ内容
 ご質問の内容によってはご本人の確認が必要です。

① ～ ⑦ で入力した情報とマイクロソフトへ登録した
情報が異なる場合は以下の情報をこの欄に追記くだ
さい。※わかる範囲で結構です。

• 契約者名
• 登録メールアドレス
• 登録電話番号
• 登録住所
• 受験科目
• 試験番号
• 試験参照番号
• MLX ID

 アカウント作成リクエストには別途追加情報が必要で
す。追加情報は [ログインアカウント作成] ページを参
照ください。
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以上
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