OneNote 2013

Greito pasirengimo darbui vadovas

.Microsoft OneNote 2013" atrodo kitaip nei ankstesnés versijos, todel suktreme
sj vadovg, kad paspartéety mokymasis.

Perjunkite jutiklinj ir pelés rezima
Jei ,OneNote" naudojate jutikliniame jrenginyje, $j perjungiklj
galite jtraukti j sparciosios prieigos jrankiy juosta.

Rodykite arba slépkite juostele

Spustelékite bet kurj juostelés skirtuka, kad baty rodomos jo komandos. Kad jis buty
paliktas atidarytas, spustelékite maza smeigtuko piktograma, esancig netoli apatinio

desiniojo kampo.

] Office

Perziarékite arba perjunkite internetinius abonementus

Norédami keisti parametrus ar perjungti abonementus,
spustelékite abonemento ID.
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Norédami matyti visus atidarytus
bloknotus, spustelékite bloknoto
piktograma.

Rodykite pastaby konteinerius
Perkelkite pelés zymiklj virs bet
kokio teksto, kad buty rodomas jo
konteineris. Norédami jj perkelti,
suimkite uz virsutinés juostos.

Zymékite svarbia informacija
Suteikite pastaboms prioriteta ir
jas tvarkykite naudodami zymes,
kuriy galima greitai ieskoti.
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Norédami jterpti naujg puslapj
spustelékite Jtraukti puslapi.

@ Ttraukti puslapj h—
Imonés ifkylos planai

Perziarekite visa puslapj

mones iskyla

Spustelékite dvigubg rodykle,
kad baty rodomas viso puslapio
rodinys.
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Rasykite ranka, pieskite ar
kurkite eskiza

Naudodami lietimus palaikant;
jrenginj uzsirasykite pastabas
ranka.
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Laikykite pastabas debesyje

Jei tik pradedate naudoti ,OneNote”, bUsite paprasyti prisijungti prie debesis,

kur ,OneNote” sukurs jusy pirmajj bloknota. Dirbdami ,OneNote"” galite naudoti
.Microsoft” abonementa (pvz., MSN, ,Hotmail” arba ,Messenger”). Jei abonemento
dar neturite, galite nemokamai jj sukurti.

0 OneNote
Prisijungimas prie debesies

Sinchronizuokite pastabas ir parametrus savo telefone,
kompiuteryje ir Ziniatinklyje.

Prisijungti

Bloknoty laikymas debesys reiskia, kad juos galite pasiekti beveik is bet kurios
vietos, pvz., is bet kurio kito naudojamo kompiuterio, telefono, plansetinio
kompiuterio ar netgi interneto narsykles.

@ OneNote
@ OneNote

@ OneNote

] Office

Kas atsitiko skirtukui Bendrinimas?

Jei atnaujinate ,OneNote 2013" versijg i$ senesnés, tikriausiai kompiuteryje buvo
saugomas bent vienas bloknotas. Galite lengvai perkelti Sias pastabas j internetine
saugykla, kad galétuméte jas pasiekti iS bet kurios vietos. Norédami pradéti,
spustelékite Failas ir Bendrinti.

Bendrinti bloknota

Mano bloknotas

Dokumentai » ,OneNote" bloknotai

Norint bendrinti i bloknota, reikia ji jdeti | ,OneDrive" arba ,SharePoint".

£l OneDrive & OneDrive

Naudokite ,CneDrive” norédami pasiekti savo failus i bet kur ir bendrinti su

o= Traukti vieta kuo norite

I Iy

,OneDrive” yra geriausia ir paprascCiausia parinktis jasy asmeninéms pastaboms
saugoti. Jei dirbate organizacijoje, kurioje bendradarbiaujama internetu naudojant
,SharePoint”, Siame ekrane galite spusteleti mygtuka |traukti vieta ir nustatyti
esama ,SharePoint” abonementa.

Visi internete saugomi ,OneNote" bloknotai laikomi privaciai, nebent kitiems
Zmoneéms suteiksite teise perziaréti aplankus, kuriuose saugomi jasy bloknotai.
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Dalykai, kuriy galbut ieskote

Norédami rasti kai kuriuos i$ dazniausiai naudojamy ,OneNote 2013" jrankiy ir komandy, naudokite toliau
pateikta sarasa.

Norédami... Spustelékite..  Tada ieskokite...

Atidaryti, kurti, bendrinti, konvertuoti, eksportuoti, siysti arba spausdinti pastabas Failas .Backstage” rodinyje (spustelékite kairiojoje srityje esancias komandas).
Formatuoti teksta, taikyti pastaby zymes ir siysti bloknoto puslapj el. pastu Pagrindinis Grupeése Pagrindinis tekstas, Stiliai, Zymés ir El. pastas.

Jterpti lenteliy, paveiksléliy, saity, faily, garso ir vaizdo jrasy arba taikyti Sablonus |terpimas Grupése Lenteles, Failai, Vaizdai, Saitai, JraSymas ir Puslapiai.

Piesti eskizus arba figUras, uZsirasyti pastabas ranka, tinkinti rasiklius, pasukti PieSimas Grupése Irankiai, Figiros ir Redagavimas.

objektus ar konvertuoti rankrastj j teksta

Zyméti pastabas kaip skaitytas ar neskaitytas, rasti pastabas pagal autoriy, Retrospektyva Grupese Neskaityta, Autoriai ir Retrospektyva.
perziureéti puslapiy versijas ir retrospektyva arba istustinti bloknoto Siuksline

Tikrinti raSyba, ieskoti internete, iSversti teksta, apsaugoti pastabas slaptazodziu Perziara Grupése Rasyba, Kalba, Sekcija ir Pastabos.
arba kurti susietas pastabas

Padidinti vietos ekrane, jjungti arba isjungti liniavima ir puslapiy pavadinimus, Rodymas Grupése Rodiniai, Puslapio saranka, Mastelis ir Langas.
nustatyti puslapio parastes, artinti ar tolinti puslapj arba kurti sparcigsias pastabas
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Sutaupykite laiko naudodami
sablonus

v

Naudojant ,OneNote" Sablonus, bloknotui galima pritaikyti spalvingus, dekoratyvinius
fonus ir taip suteikti vientisa iSvaizda. Be to, naudojant sablonus galima sutaupyti laiko —
j puslapj jtraukti funkcinio turinio, pvz., darby sarasy, kalendoriy, planuotuvy ir formy,
kurias galite uzpildyti arba tinkinti.

L[} Mano bloknotas v | Sparciosios pastabos |+

~— * Naujieny tyrimas
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Galite narsyti jtaisytyjy Sablony rinkinj

spusteléje Jterpti > Puslapio $ablonai. Sablonai

Ttraukti puslapj

Uzduodiy srityje Sablonai spusteléje ifff;'«ﬁsu'g;ﬁ i semiaw sand seblens
iSpléskite bet kurig kategorija, tada
spustelékite kiekvieno Sablono pavadinima,
kad jj perziGrétuméte. Rade patinkantj

Sablong, jo puslapyje galite pradéti rasyti

Besimokantiems

Paprastos paskaitos pastabos
Iisamios paskaitos pastabos
Paskaitos pastabos ir mokslo klausimai

Matematikos / gamtos moksly paskaitos pastabos

pastabas. Istorijos paskaitos pastabos
Tuscia

Galite tinkinti visus jtaisytuosius Sablonus, verdo

kad jie atitikty jGsy poreikius, arba atsisiysti f:::::i‘;:i'““'

daugiau nemokamy Sablony apsilanke

,OneNote” Ziniatinklio svetainéje Office.
com.

Jei norite, i$ bet kurio bloknoto puslapio
netgi galite susikurti savo Sablono dizaina.

] Office

Kur yra mygtukas Jrasyti?

.OneNote" néra komandos Jradyti, nes viskas automatiskai jraSoma dirbant —
nesvarbu, kokio dydzio pakeitimai baty. Todél galite galvoti apie savo mintis ir
idéjas, o ne kompiuterio failus.

Fksportuokite pastabas kada
tik prireiks

Jei reikia issiysti pastaby puslapio momentine kopija (sekcija ar visg bloknotg) tam,
kas neturi ,OneNote, galite lengvai eksportuoti tokiy pastaby statine momentine
kopija spusteléje Failas > Eksportuoti ir pasirinke norima formata.

Naujieny tyrimas - ,OneNote” ? - o0 x

Eksportavimas

1. Eksportuoti dabartinj: 2. Pasirinkti formata:

E RS Faily tipai
OneMote 2010-2013 sekcija (*.one)

= selcia
) i
OneNote 2007 sekcija (*.one)
FE'I Bloknotas —
@ Word dokumentas (*.docx)
; ‘Word 97-2003 dokumentas (*.doc)
_D’lj PDF (*.pelf)
_’—H XPS (“axps)

=

E‘E Vieno failo tinklalapis (*.mht)

&

Eksportuoti
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Fiksuokite viskg naudodami
ekrano iskarpas

Paprastas badas jtraukti k3
elementus j ,OneNote"” — jterpti
ekrano iskarpa, kurioje galite
uzfiksuoti viska, kas yra jusy
kompiuterio ekrane, todél jos gali
bati jasy pastaby dalis.

]
D
]
T

L5
®
g
1

41

PAGRIMDIMIS [TERPIMAS BRAIZYMAS RETROSPEKTYVA PERZIORA R

s D [ Failo priedas L_‘ — P
v = = i P =
v Sl fsaicuoke: B+ LMD EH = “®
Iterpti  Lentele Failo Ekrano Paveiksléliai Paveiksleliai Muskaitytas = Saitas

tarpa - spaudinys @Diagrama' itkarpa internete  wvaizdas

Iterpimas Lentelés Failai Waizdai Saitai

Pradékite iSkeldami j priekinj plana tai, ka norite uzfiksuot, pvz., kelionés marsruta
programoje ,Internet Explorer” arba diagrama ,Excel” skaiciuokléje.

Perjunkite ,OneNote”, tada spustelékite |terpti > Ekrano iSkarpa. Kai ekranas
pritems, o ,OneNote” dings, vilkite pasirinkimo sritj virs tos vietos, kurig norite
uzfiksuoti.

Kai atleisite pelés mygtuka, pasirinktos ekrano srities paveikslélis bus nusiystas
i .OneNote", kur paveikslélj galésite perkelti arba keisti jo dydj, kad jis atrodyty
tinkamas jasy pastaboms.

] Office

Susipazinkite su naujuoju
jrankiu Siysti j ,OneNote”

Klaviataroje laikykite nuspausta Windows klavisa ir paspauskite klavisa N, kad
paleistumeéte perkurtg jrankj Siysti j ,OneNote", kurj naudodami lengviau nei bet
kada j pastabas importuosite jvairig informacija is kity programuy ir faily.

Siysti | ,OneNote” x

am N

Pradéti naudati ,OneMote” Leiti

Cia galite kurti ekrano iskarpas neperjungdami programy, j pastabas
importuoti visus tinklalapius ar dokumentus arba kurti sparciuosius lapelius,
kurie automatiskai tampa bloknoto dalimi.

Jrankyje Siysti j ,OneNote" galite spusteléti komandy mygtukus arba naudoti
papildomus sparciuosius klavisus, rodomus skliausteliuose Salia kiekvienos
komandos (pvz., norédami sukurti ekrano isSkarpa paspauskite S).

Naudoti jrankj Siysti j ,OneNote" neprivaloma, t. y. ji galite naudoti dirbdami su
tyrimy projektu, ir iSjungti, kai jo nebereikés.
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Kaip dirbti suzmoneémis, kurie neturi
,OneNote 2013"

Stai keletas dalyky, kuriy reikia nepamiréti bendrinant failus arba jais kei¢iantis su
zmoneémis, kurie naudoja senesne ,OneNote” versija.

,OneNote 2013"...

Kas jvyksta?

] Office

Ka turéciau daryti?

Atidarote bloknota, sukurta
naudojant ,,OneNote 2007".

Bloknotas atidaromas programoje ,OneNote 2013 bet pavadinimo
juostoje matote zodzius [Suderinamumo rezimas]. Taip pranesama,
kad bloknotas Siuo metu jrasytas senesniu failo formatu, kuris
neatpazjsta naujesniy funkcijy, pvz., matematiniy lygciy, susiety
pastaby, keliy lygiy puslapio daliy, versijy ir bloknoto Siukslinés.

Jei norite naudoti visas galimas ,OneNote 2013" funkcijas, turite
konvertuoti bloknota j naujausia failo formata.

Pries konvertuodami senesnj bloknota j naujausia failo formata,
pagalvokite, ar nereikés bendradarbiauti su zmonémis, kurie vis
dar naudoja ,OneNote 2007". Jei taip, turétuméte ir toliau dirbti
suderinamumo rezimu.

Jei niekas, su kuriais bendrinate bloknota, nenaudoja ,OneNote 2007",
tada bloknota geriausia konvertuoti j naujausig formatg. Norédami tai
padaryti, spustelékite Failas > Informacija, tada spustelékite norimo
konvertuoti bloknoto mygtuka Parametrai. Spustelékite Ypatybés,
tada spustelékite Konvertuoti j 2010-2013.

Atidarote bloknota, sukurta
naudojant ,,OneNote 2010".

Bloknotas atidaromas programoje ,OneNote 2013" be jokiy funkcijy
apribojimuy.

Failo formato konvertuoti nereikia. Bloknotai, sukurti ,OneNote 2010"
ir ,OneNote 2013" formatais, gali bati bendrinami ir naudojami kartu
be konvertavimo.

Konvertuojate bloknota j
~OneNote 2007" formata.

Jrasius bloknotg ,OneNote 2007" formatu iSjungiamos naujesnés
funkcijos, galimos ,OneNote 2013" (jskaitant matematines lygtis,
susietas pastabas, keliy lygiy puslapiy dalis, versijy karima ir bloknoto
Siuksline), bet bloknotas tampa tinkamas bendrinti su kitais Zmonémis,
kurie vis dar naudoja ,OneNote 2007".

Konvertave bloknota is ,OneNote 2013"j senesnj ,OneNote 2007"
formata, nepamirskite patikrinti puslapiy, kuriuose galbut naudojote
naujesnes funkcijas, pvz., matematines lygtis, susietas pastabas ir jvairiy
lygiy puslapiy dalis. Turinys, kuris buvo sukurtas naudojant naujesnes
funkcijas, gali bati nematomas arba jo nebus galima redaguoti, kai
bloknotas bus jrasytas senesniu ,OneNote 2007" formatu.




