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Prirucka so strucnym navodom

Microsoft Access 2013 sa lisi od predchadzajucich verzii, preto sme vytvorili tuto prirucku,
aby ste sa s nim Co najrychlejsie oboznamili.

Zmena vel'kosti obrazovky alebo zatvorenie databazy Pouzitie ovladacich prvkov na paneli s nastrojmi Rychly pristup Ziskanie pomoci

Kliknutim na ikonu Accessu moze premiestnit obrazovku, Kliknutim na otaznik zobrazite obsah

zmenit jej velkost alebo zavriet databazu.

Ked'je formular alebo zostava otvorena v ndvrhovom zobrazeni alebo v zobrazeni rozlozenia,

mozete do nich rychlo pridat ovladacie prvky alebo ich zmenit kliknutim na ikonu nastrojov. Pomocnika.
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Co obsahuje karta Konto? Kam sa stratila moznost
Kliknutim na polozky Stibor > Konto v Accesse 2013 mozete spravovat informacie Zé | O h O\/a n |a ?

o pouzivatelovi, zmenit pozadie alebo motiv, zobrazit' a pridat dostupné webové
sluzby, zobrazit' informacie o produktoch vasho balika Office a spravovat svoje . ) o
predplatné produktov. Délezité Udaje sa vzdy oplati zalohovat. V Accesse 2013 kliknite na polozky Stbor >
Ulozit ako. Potom v Casti Ulozit’ databazu ako > Spresnenie kliknite na moznost

= — Zalohovat databazu.
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Sledovanie akliv: Databaza - CAPoUZivatelia\Dokumenty\Sledavanie akiv.accdb (format suberov Access 2007 - 2013) - Access
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Polozky, ktore pravdepodobne hladate

Na vyhladanie niektorych bezne pouzivanych nastrojov a prikazov v Accesse 2013
pouzite nizsie uvedeny zoznam.

Kliknite na : :
Ak chcete ... Potom si pozrite...
kartu...
Otvorit, zavriet, vytvorit, ulozit, tladit, publikovat alebo spravovat databazu Suabor Zobrazenie Backstage (kliknite na prikazy na lavej table).
Zobrazit objekty, vystrihnut, skopirovat alebo prilepit Udaje, formatovat Domov Skupiny Zobrazenia, Schranka, Zoradit' a filtrovat, Zaznamy
text, pridat riadky suctov alebo vyhladat Udaje a Formatovanie textu.
Pridat Casti aplikacie, tabulky, dotazy, formulare, zostavy alebo makra Vytvorit Skupiny Sablény, Tabul'ky, Dotazy, Formulare, Zostavy a Makra a kéd.
Importovat subory z externych zdrojov, exportovat do nich Gdaje alebo na | Externé udaje Skupiny Importovat a prepojit' a Exportovat’.

tieto Udaje vytvorit prepojenie

Zhutnit a opravit databazu, pracovat' s kédom Visual Basic, makrami Databazové Skupiny Nastroje, Makro, Vztahy, Analyzovat a Premiestnit tdaje.
a vztahmi ¢i analyzovat Gdaje alebo ich premiestnit do SharePointu nastroje
Zobrazit a pouzit objekty v databaze Navigacna Skupina Vsetky objekty programu Access.
tabla
Vyriesit problémy so siborom alebo pridat k databaze heslo Suabor Informacie, Zhutnit a opravit' a Zasifrovat heslom.

Vytvorit accessovu aplikaciu Suabor Moznosti Nové, Vlastna webova aplikacia alebo webové sablény.
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Co sa stalo s funkciou Co je accessova aplikacia?
kO ntl n g e n (\f n é h O g rafu ? Accessové aplikacie su podobné webovym databazam, mézete ich pouzit na

zobrazenie a zdielanie Udajov v cloude. Vdaka accessovym aplikaciam ziskate
zabezpeceny centralizovany ukladaci priestor Udajov, ako aj moznosti ich

V Accesse 2013 uz nie je mozné vytvarat kontingencné grafy ani tabulky, ale spravovania.
mozete ich importovat z Excelu alebo inych aplikacii a pridat ich pomocou
ovladacieho prvku Graf. V Accesse 2013 mozete jednoducho vytvorit' a upravit navrh aplikacie. Zacnite so

Sablénou aplikacie alebo si vytvorte vlastni webovu aplikaciu.
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Ak hladate pre polia s dIh$im textom typ Udajov Memo, vyskusajte namiesto neho

typ Udajov Dlhy text. Pomocou $ablén, ktorych nazov obsahuje slovo ,pocitac”, vytvorite klientsku
databazu. Na vytvorenie accessovych aplikacii pouzite lubovolnd sablonu
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Spolupraca s pouzivatelmi, ktori zatia

Access 2013
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‘nemaju

V tabulke nizsie uvadzame niekolko skutocCnosti, na ktoré by ste mali pamatat pri zdielani siborov
alebo vymienani si suborov s ludmi, ktori pouzivaju starsiu verziu Accessu.

V Accesse 2013...

Co sa stane?

Co mam urobit?

Otvorite stibor databazy
vytvoreny v Accesse 2007.

V Accesse 2013 mozete otvorit a pouzivat subory vytvorené
v Accesse 2007. Nebudete vsak moct zobrazit ani pouzivat funkcie
ako kontingencné tabulky alebo podmienené formatovanie.

Importujte len tabulky a potom ich v Accesse 2013 opatovne
naformatujte.

Ulozite databazu ako
stubor Accessu 2007.

Databazu budete moct otvorit' a pouzivat.

Nic.

Ulozite databazu ako
subor Accessu 2010.

Access 2007 a 2010 pouzivaju rovnaky format siiborov. Ak ste
publikovali webovu databazu v Accesse 2010 a otvorite ju v Accesse 2013,
budete ju moct iba zobrazit, nebude mozné ju upravit.

Ak ste publikovali databazu Accessu 2010 ako webovu databazu
a chcete ju neskor zmenit na accessovu aplikaciu, importujte Udaje
do vlastnej webovej aplikacie.
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Co je na karte Informacie?

Z lubovolnej otvorenej databazy kliknite na polozky Stibor > Informacie.

Informéacie

Nové

Sledovanie aktiv

Otvorit Dokumenty
. Zhutnit a opravit Zobrazit a upravit viastnosti dstabazy
it Pousivanim funkeie Zhutnit s opravit poméiete vyriedit problémy s siborom

Ulogit ako Zhutnit a opravit | databazy a zabranit ich viskytu.

databazu
Tlaéit”
Zaviet = Zasifrovat heslom

Pousite heslo na obmedzenie pristupu do vatej databazy. Stbory pougivajice

Zasifrovat format programu Microsoft Access 2007, alebo novéi, si zadifrované.

Konto heslom

Moznosti

Prikaz Zhutnit a opravit databazu pomaha predchadzat problémom s databazou
alebo ich vyriesit, pripadne zhutnit sibory na bezpecné miesto.

Subory ulozené v Accesse 2007 alebo v novsom formate su uz zasifrované. Na este
lepsie zabezpecenie Udajov vsak mozZete pridat volitelné heslo kliknutim na prikaz
Zasifrovat heslom.

Kliknutim na prepojenie Zobrazit' a upravit' vlastnosti databazy zobrazite
informacie o objektoch databazy, jednotlivych reviziach a velkosti databazy.

Na karte Sahrn mozete zmenit ndzov databazy, meno autora a spolo¢nosti alebo
informacie o hypertextovom prepojeni.
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Je mozné skonvertovat’
accessovy databazu na
accessovu aplikaciu?

Hoci sa accessové aplikacie tieZ pouzivaju na sledovanie Udajov, pocitacovu
databdzu nemozZno skonvertovat na accessovu aplikaciu a naopak. Udaje
z pocitaCovej databazy vSak mbzete pouzit' v accessovej aplikacii.

Kliknite na polozky Nové > Vlastna webova aplikacia > Vytvorit' tabul'ku
z existujuceho zdroja tdajov.
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