
הגדר את התקן השמע שלך
להשתמש במיקרופון וברמקולים  ניתן . האיכותלהגדיר את התקן השמע שלך ולבדוק את עליך , ראשית

.של המחשב או לחבר אוזניות

התחל שיחה
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בפינה הימנית  בחר את ההתקן הראשי שלךלחץ על1.
.Skype for Businessהתחתונה של החלון הראשי של 

.הגדרות התקן שמעלחץ על2.

וכוונן את  ' התקן שמע'בחר את ההתקן שלך בתפריט 3.
.עוצמת הרמקול והמיקרופון

רחף עם מצביע העכבר מעל 1.
תמונה של איש קשר עד  
.להופעת התפריט המהיר

.טלפוןלחץ על לחצן2.

בחר מספר , ברשימת אנשי הקשר שלך1.
ולחיצה Ctrlידי החזקת מקש-אנשי קשר על

.  על השמות

לחץ באמצעות לחצן העכבר הימני על השמות הנבחרים 2.
.התחל שיחת ועידההרצויים ולאחר מכן לחץ על

.Skypeשיחת לחץ על3.

התחל שיחת ועידה
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Skype for Businessמיועד ליצירת קשר עם עמיתים או שותפים לעבודה.

Skype אט עם חברים בזמן שאתם משחקים'לשמירת קשר עם סבתא שלך או לשיחות צמיועד.

?כדאי לי להשתמש Skypeבאיזה

העבר את שיחות  
הטלפון שלך

מעוניין שהשיחות שלך יעברו  
לטלפון הנייד או  , לתא הקולי

?לחדר שלך בבית מלון

בטל העברת שיחות
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בפינה הימנית התחתונה של  1.
 Skype forהחלון הראשי של

Business ,לחץ על לחצן
.העברת שיחות

.העבר שיחות אלבחר2.

. מספר או איש קשר חדשבחר3.
בחר איש קשר או הקלד מספר  

.'העבר שיחות'בשדה 

Skype for Business 
מדריך להתחלה מהירה

הגדרת השמע ועריכת שיחות

הגדרת השמע ועריכת שיחות

Skype for Business
מדריך להתחלה מהירה
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השב לשיחה
חלון התראה מוקפץ  מוצג , אליךכשמישהו מתקשר 

.המסךבפינה השמאלית התחתונה של 

בנקודה כלשהי באזור  לחץ , לשיחהכדי להשיב •
.התמונה

.התעלםעללחץ , השיחהכדי לדחות את •

כדי להתחיל שיחת הודעות מיידיות עם המתקשר  •
ולאחר מכן  אפשרויותעללחץ , שמעבמקום שיחת 

.השב באמצעות הודעה מיידיתעל

כדי לדחות את השיחה ושיחות נוספות עד לשינוי  •
ולאחר מכן עלאפשרויותעללחץ , שלךהמצב 

.'להפריענא לא 'הגדר למצב 

מעיין גולד
מנהלת חשבון

לחץ על, בחלונית המשתתפים, לחץ על              או, בחלונית הפגישה1.

הקשר שלך או הקלד את השם או את  מאנשי ) לחיצה-Ctrl(מרובים בחר איש קשר או אנשי קשר 2.
.אישורעללחץ . התוצאותמרשימת מספר הטלפון של אדם כלשהו בשדה החיפוש ובחר אותו 

.לשיחההמוזמנים החדשים שלך יקבלו בקשה להצטרף 

הזמן אנשים נוספים לשיחה

הוסף שמע לשיחת הודעות  
מיידיות

.טלפוןעל לחצןלחץ , השיחהבחלון 

השתמש בפקדי שיחת שמע
:על הלחצנים כדי לבצע את הפעולות הבאותהצבע , שיחהבמהלך 

.  העבר להמתנהעל לחצןלחץ , המתנהכדי להעביר את השיחה למצב •

.השיחהבחלון מיקרופוןעל לחצןלחץ , השמעכדי להשתיק את •

מעיין גולד
יכולת וידאו-זמינה  ,מנהלת חשבון

מעיין גולד

אם העברת שיחות זמינה  •
על לחץ , שלךעבור החשבון 

ובחר את  העברלחצן
.הרצויהמספר 

על לחצןלחץ , לנתקכדי •
.השיחהבחלון טלפון

מעיין גולד

?יכולה לדבר? את במשרד

כן וכן

…מתקשרת אליך
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