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Administración de Activos de Software 
tiene sentido comercial.

Guía Rápida

Cumpliendo un papel pro activo en la administración de software, usted 
puede asegurarse de sacar el máximo beneficio de sus áctivos de software

1.�Aprenda los lineamientos sobre licenciamiento.
El otro lado de esta hoja contiene la información basica a cerca de los tipos de programas de licenciamiento de Microsoft. Usted también puede 
aprender más sobre licenciamiento de software, en el sitio de Microsoft Licensing (http://www.microsoft.com/licensing) (en Inglés).

2.�Realice un inventario de software.
Analice que software se utiliza en los PCs y equipos de su compañía, realizando un inventario manual o implementando una herramienta que 
genere reportes de inventarios de software. Puede encontrar más información en el catálogo del Analizador de Inventario de Software y 
Herramientas Administrativas de Microsoft. (http://www.microsoft.com/latam/resources/sam/sit).

3.�Relacione las licencias con el software.
Localice la documentación de las licencias de cada software que haya detectado durante el proceso de inventario de software. 
Al respaldo encontrará ayuda para determinar que buscar.

4.�Revise sus políticas y procedimientos.
¿Su compañía tiene políticas actuales que perfilen los procedimientos de uso y la adquisición de software? Si es así, revíselas y asegúrese de 
que aún sean convenientes. Si usted no tiene políticas actuales, es un buen momento para escribirlas. Contacte a su proveedor de servicios
administrativos de licencias para una muestra, o para ayuda en el desarrollo de políticas y procedimientos.

5.�Implemente un plan para  la Administración de Activos de Software.
Una vez haya trabajado con su proveedor de software para obtener un número apropiado de licencias, ponga en marcha un plan para 
mantener la información actualizada.
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Clientes potenciales 
Clientes con pequeñas necesidades de volumen de software.
¿Cómo funciona el programa?
Adquiera cantidades por unidades a través de minoristas.
Beneficios
Rápido y fácil.
¿Dónde comprarlo? 
Puntos de venta minoristas y Resellers autorizados de Microsoft.

¿Cómo puedo estar seguro que es un producto genuino de Microsoft?
Con el certificado de autenticidad (COA) en la superficie de la caja y el CD,
con el holograma para los productos Microsoft Office y sistemas operativos 
Microsoft Windows para PCs.

¿Dónde debo buscar las condiciones de mi contrato con Microsoft?
En el contrato de licencia para el usuario final (CLUF) incluido dentro del 
producto.
¿Qué documentos debo conservar para la evaluación del cumplimiento 
de la licencia?
COA, CLUF, Recursos adicionales, factura de compra y recibo.

Para más información visite: http://www.howtotell.com

Clientes potenciales
Compradores de PCs nuevos.
¿Cómo funciona el programa?
Cuando compre un PC nuevo asegúrese que tenga pre instalado un sistema 
operativo como Microsoft Windows. Note que los sistemas operativos 
completos están únicamente disponibles a través de programas OEM y de 
venta por minoristas y no a través de licencias por volumen.
Beneficios
Fácil y cómodo.
¿Dónde comprarlo? 
Disponible únicamente con el hardware de PCs nuevos.
¿Cómo puedo estar seguro que es un producto genuino de Microsoft?
Con el certificado de autenticidad (COA) fijado al PC. Usted también puede 
recibir un programa en CD que será contramarcado con la marca del 
fabricante del PC o con un holograma. Para más información visite:
www.howtotell.com
¿Dónde debo buscar las condiciones de mi contrato con Microsoft?
Diríjase al Contrato de licencia para el usuario final (CLUF) dentro del 
producto. El contrato se realiza entre el fabricante del PC y el usuario final.
¿Qué documentos debo conservar para la evaluación del cumplimiento
de la licencia?
COA, CLUF, Recursos adicionales, factura de compra y recibo.

Para más información visite: http://www.howtotell.com

Clientes potenciales
Clientes buscando procesos fáciles y prácticos.
¿Cómo funciona el programa?
Usted determina el número y la clase de software que necesita, los ordena a 
través de un Reseller autorizado, y obtiene las licencias que necesita. Después 
usted puede adquirir software ordenándolo directamente de Microsoft.
Beneficios
Fácil de usar y de entender, se ofrecen descuentos por volumen, con un
mínimo de requerimientos en licencias.
¿Dónde comprarlo? 
Con cualquier Reseller  de Microsoft.
¿Cómo puedo estar seguro que es un producto genuino de Microsoft?
Inicie sesión en: https://eopen.microsoft.com para los registros de 
adquisición de sus productos.��
¿Dónde debo buscar las condiciones de mi contrato con Microsoft? 
Su contrato con Microsoft Open License está disponible en: 
https://eopen.microsoft.com (en inglés)��
¿Qué documentos debo conservar para la evaluación del cumplimiento 
de la licencia? 
La confirmación de su orden es enviada a 
https://eopen.microsoft.com. Usted necesitará el número de 
autorización de su Open License para verificar su pedido.

Clientes potenciales
Organizaciones con requerimientos mixtos de licencias de Microsoft, que
tengan el proceso de adquisición descentralizado y con la facultad de prever 
sus necesidades de adquisición.
¿Cómo funciona el programa? 
Después de haber firmado el contrato de Select License recibirá CDs de 
la familia de programas que usted ha seleccionado. Mensualmente usted 
presentará un pedido a un Large Account Reseller (LAR) por el número de
programas de Microsoft que ha instalado durante el pasado mes. 
LAR transferirá la orden a Microsoft.
Beneficios
Grandes descuentos por grandes volúmenes previstos.
¿Dónde comprarlo?
Large Account Resellers de Microsoft (LARs).
¿Cómo puedo estar seguro que es un producto genuino de Microsoft?
Inicie sesión  en: www.licensing.microsoft.com para registrar la confirmación 
de su pedido.��
¿Dónde debo buscar las condiciones de mi contrato con Microsoft?
En su contrato firmado de Select License con Microsoft y el anexo de los 
derechos de uso del producto.��
¿Qué documentos debo conservar para la evaluación del cumplimiento de 
la licencia? 
La información de la verificación de su pedido, está disponible en: 
www.licensing.microsoft.com. Diríjase a su contrato de Select License 
para futuros requerimientos de licencias.

Open License 6.0

Microsoft Enterprise Agreement y Microsoft Enterprise Subscription Agreement son otras opciones de licencias para grandes organizaciones.

Tamaño de la compañía 
5 o más PCs
Tipos de clientes 
Corporativos, académicos, 
gubernamentales, obras de Beneficencia.

Select License 6.0
Tamaño de la compañía
250 PCs o más
Tipos de clientes
Corporativos, académicos, gubernamentales.

Productos OEM - Programas
Preinstalados en nuevos PCs 
Tamaño de la compañía 
Cualquiera.
Tipos de clientes
Residenciales, corporativos.

Productos Minoristas
Tamaño de la compañía 
< 5 PCs
Tipos de clientes 
Residenciales, Sociedades-Compañías, 
Académicos

Para más información visite: http://www.microsoft.com/licensing �� Para más información visite: http://www.microsoft.com/licensing ��


