Skype para Empresas

Guia de Introdugdo

Escolha a vista

1. Najanela de conversacdo, clique na seta Isolar
galeria de video.

Reunioes

2. Clique no botdo Escolher um esquema e escolha
uma vista:
* AVista de Galeria mostra as transmissdes de
video de todos os participantes
* AVista de Orador mostra apenas o video do
apresentador.

» AVista de Contetildo mostra apenas o conteido

Agendar uma reunido do Skype para (%
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No pedido de reunido, clique em Participar .
na Reunido do SkypeA s protétipos & o fesdback do clients; discutiremos, depois, o préximos passos. = | Adicione a sua
AP - | agendaou
‘articipar em Reunifio do Sk + Partcipar e Reuniio do Yype /SO e adildonado 4 informagdes da
L automaticamente. Os reunido
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Num lembrete de reuniao,
clique em Participar Online.

. Definir opcdes de reunido
Que Skype devo utilizar? PS @
Pode definir algumas opcdes de reunido no Outlook (g
@ O Skype para Empresas permite-lhe contactar com um colega ou parceiro de negdcios. antes de enviar o pedido de reunido, tais como quem Partcipar &
pode entrar na reunido diretamente e quem tem de Reunido do Skyps

rmite-lhe ligar a VO nversar com mi rante um jogo. .
8 O Skype permite-lhe ligar a sua avd ou conversar com os seus amigos durante um jogo aguardar na sala de espera virtual.
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Partilhar o seu ambiente de Apnsentarampiete de rababo.. Gravar e reproduzir uma reuniao

R |

tra ba | ho Ou u m ro ra ma Apresentar ficheiros do PowerPoint 2
prog presentat ilios & FoueFornt. E facil captar audio, video, Ml e o
que esta a ser apresentado.

Adicionar anex

Precisa de exemplificar o que esta a dizer?

Iniciar a Gravacao 2

1. Na janela da reunido, clique

1. Najanela da reunido, clique no botao - . . Gerir Gravagées
) 4 no botdo Mais Opcoes. = 3

Apresentar. Tamanho de Apresentacdo do Texto das MI

2. Clique em Iniciar Gravagao.

Gerir contelddo apresentdvel

Gerir anaxos 3. Depois da reunido, aceda a

2. Clique em Apresentar Ambiente de Trabalho Alterar Tipo de Letra...

para apresentar todo o contetdo do seu Informacdes de Entrada na Reunido

ambiente de trabalho ou clique em Apresentar Gerr notag Gerir Gravagdes para _ L
Programas e clique duas vezes no programa publicar, reproduzir, mudar o Opebes de reunizo do Skype
nome ou eliminar a gravagao. Terminar Reunidio

que pretende partilhar.

Ajuda do Skype para Empresas

1. Najanela da reuniso, Gerir os participantes da reuniao

clique no botédo

Apresentar. A reunido esta a ficar descontrolada? Se for o

. apresentador, o controlo é seu.
2. Clique em Apresentar

Ficheiros PowerPoint. 1. Clique no botao Participantes para abrir o painel

Participantes para que possa ver uma lista de quem

3. Procure o ficheiro que . .
esta na reunido.

deseja apresentar e ;
Clique no botdo Acoes de Participantes.

clique em OK.
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diapositivos e selecione o
diapositivo seguinte a apresentar

Terminou a apresentacdo? Precisa de convidar mais pessoas?
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