Skype para Empresas

Guia de Introdugao

Entregue o controlos aos outros...

Com apenas alguns cliques, permita que outros participantes percorram diapositivos,
contribuam com informag&es e facam alteragdes a um quadro ou ficheiro do OneNote,
PowerPoint ou de qualquer outro tipo, ou fagam demonstragdes de programas. Retome
o controlo a qualquer momento.

Partilha e colaboracao

1. Clique em Atribuir Controlo.

2. Escolha uma pessoa em particular ou clique em | mm!mlmltmlll(-'-I-lm-(omoh' ) ‘

Atribuir Controlo Automaticamente para dar acesso v . .

automaticamente a quem solicite o controlo do seu Partilhar o seu ambiente de trabalho entar ambiente de rabalho..

ambiente de trabalho. ' )

Ou um prog rama A tar programas... 2
A PowerPoint...

... e recupere o controlo Precisa de exemplificar o que esta a dizer?
1. Cligue novamente em Atribuir Controlo. 1. Najanela da reunido, clique no botdo Apresentar.
2. Seaopcao Atribuir Controlo Automaticamente estiver selecionada, clique 2. Clique em Apresentar Ambiente de Trabalho para

para desmarcar. Ou, para retomar o controlo de uma pessoa, clique em mostrar todo o contetido do ambiente de trabalho...

Retomar Controlo. ou

Clique em Apresentar Programas e clique duas vezes

Selecionar quem pode transferir ficheiros partilhados no programa que pretende partilhar.
Numa reunido agendada, pode restringir quem pode descarregar uma cépia do ficheiro que 3. Clique duas vezes no programa que

estd a partilhar, em casos em que a informagéo ainda estiver em projeto ou for confidencial. pretende partilhar.

1. Clique no lbotao Apresentar e, em seguida, clique no botdo Gerir Contetido 4. Seestiver a partilhar um programa,
Apresentavel. terd uma moldura amarela e um novo
2. Clique no botdo Permissées e, em seguida, selecione: separador A Apresentar no seu
. 0 izad ambiente de trabalho.
rganizador - apenas a pessoa que [ awor . . .
configurou a reunido — B 5. Para deixar de partilhar, clique
23% Todos podem transfe P de A t
¢ Apresentadores - apenas as pessoas Parar Apresentagia Permissées = Mais - em Farar de Apresentar na
que o organizador configurou como barra na parte superior do seu
apresentadores ecra ou na parte superior da

. Qualquer pessoa - todos os janela de conversacgo.

participantes

Que Skype devo utilizar?
@ O Skype para Empresas permite-lhe contactar com um colega ou parceiro de negdcios.

g O Skype permite-lhe ligar a sua av6 ou conversar com os seus amigos durante um jogo.
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Partilhar uma apresentacao do PowerPoint

Comemagha (1 Participante]

42 1 Participante

1. Na janela da reunido,
clique no botdo
Apresentar.

2. Cliqgue em Apresentar
Ficheiros PowerPoint.

3. Procure o ficheiro que
deseja apresentar e
cliqgue em OK.

Prototype Focus Group

Analysis and recommendations

Avance parao
diapositivo seguinte

Partilhar um ficheiro
Oou uma imagem

Se esta for uma reunido rapida
entre duas pessoas, a forma mais
simples consiste em arrastar e
largar na érea de Ml ou no nome
de um participante.

s | Consulte as notas do
apresentador (apenas o
utilizador, ninguém mais
pode vé-las)

Mostre as miniaturas dos

diapositivos e selecione o

diapositivo seguinte a apresentar
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Se estiver a participar numa reuniao
agendada, clique no botdo Apresentar
e, em seguida, selecione Adicionar

Anexo.

Partilhar notas com o OneNote

O OneNote esta totalmente integrado com o
Skype para Empresas. O utilizador, ou alguém a
guem dé permissGes antes da reunido, pode ter
acesso ao ficheiro do OneNote e tirar notas.

Apresentar ambiente de trabalho..,

Apresentar programas...

esentar ficheiros do PowerPoint..,
Adicionar anex

H ~ . ~ Hotas Partilha
1. Najanela de conversacdo, clique no botdo

Apresentar e, em seguida, escolha Notas
Partilhadas.

As Minhas Notas...

Gerir contelido apresentavel

2. Selecione um bloco de notas existente ou
clique em Novo Bloco de Notas para criar
um novo.

Gerir anex

Os participantes que entrem na reuniao
utilizando o Skype para Empresas sdo
automaticamente adicionados a uma lista
de participantes no OneNote.

Partilhar um quadro

Precisa de exemplificar o que esta a dizer? Desenhe utilizando o Quadro!
Também ¢é ideal para trocas de ideias.
* Najanela da conversacdo, clique no botdo Apresentar, clique em Mais e,
em seguida, clique em Quadro.
Consulte o conjunto de ferramentas no lado direito do quadro. Até tem um
ponteiro de laser.

O que gostaria de comegar?
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