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Creare diagrammi di Gantt con Visio 2003

La fase di pianificazione di un progetto e sicuramente molto delicata e alquanto complessa,
in quanto bisogna riuscire a definire una scomposizione del progetto secondo uno schema
strutturato.

La gestione dei progetti viene solitamente divisa in attivita elementari per consentire una piu
facile pianificazione dei tempi e delle risorse ed un successivo controllo.

Normalmente, per realizzare I’attivita di scheduling viene impiegato il Diagramma di Gantt
che rappresenta lo strumento maggiormente diffuso ed utilizzato per seguire ’'avanzamento
di un progetto. Ciascuna attivita e rappresentata da una barra orizzontale, la cui lunghezza
rappresenta la durata sulla scala del tempo. La sequenza delle durate delle attivita
consente di verificare la data prevista per il completamento del progetto.

Questo strumento di pianificazione consente di avere una visione di sintesi del progetto, in
guanto visualizza graficamente, in modo semplice e intuitivo, la sequenza delle attivita, i
legami esistenti tra le stesse, gli anticipi o gli eventuali ritardi nell’esecuzione delle attivita, le
risorse assegnate.

Qualora si voglia creare un diagramma di Gantt senza avvalersi di uno strumento ad hoc di
programmazione e controllo dei progetti (quale, ad esempio, Microsoft Project), & possibile
utilizzare il programma Visio di Microsoft, specializzato nella creazione e nella gestione di
disegni e diagrammi aziendali (diagrammi di causa-effetto, diagrammi di audit, diagrammi
di flusso, schemi di reti, organigrammi, diagrammi di Gantt e PERT, ecc.), che consente di
semplificare le attivita ottenendo risultati a livelli professionali.

Insieme a Visio sono forniti una serie di modelli di esempio, che coprono la maggior parte
delle esigenze di presentazione e di comunicazione grafica dei dati aziendali. Ogni modello
contiene un insieme univoco di forme, strumenti e stili. Alcune attivita sono comuni a tutti i
tipi di disegni o di diagrammi: durante la creazione di un nuovo grafico o disegno, la scelta
di un modello da accesso agli oggetti (frecce, collegamenti, riquadri, ecc.) specifici di quel
lavoro, raggruppati in categorie omogenee che definiscono gli stencil. Tutti gli stencil sono
tuttavia utilizzabili da qualunque grafico, grazie al relativo comando dal menu “File”.
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Creazione di un diagramma

La creazione di un diagramma di Gantt richiede lo svolgimento delle seguenti attivita:

O Selezionare dal menu File I’opzione “Nuovo” - “Pianificazione Progetti” e scegliere la
voce “Diagramma di Gantt”.

Microsoft Yisio
File | Modifica  Wisualizza  Inserisci  Formato  Strumenti  Forma  Finestra ¢
|D Muovo ’| Scegli tipo di disegno... k ﬁ—'? ~ A O~ 7 -
= Apri.. CTRL+O [ muove disegno CTRL+M IBA-Z-2- =
1| - - _—
Sfoglia diseqni di esempio. .. .
™| ] Carte » af
] Database »
£ | Diagramma Web [ =
[ By Cerca... | Diagrammi a blocchi p [
]
Stencil » [C] Disgrammi di flusso »
. "
R ~ Edifici ’ .
;] Ingegneria di processo 3
& 1 Ingegneria elettrotecnica * lrorna di Gantt o
&h ] Ingegneria meccanica 3
Invia a y |1 Moduli e grafici 3 =
1 CihiLegamiTabells L]} ©rgamigrammi D I
2 CiLavora! SilaGumiLegamiTabelle |D Pianificazions progetti D | El] Calendario
30 \CambiareBudget |} hete ¥ |E] Diagramma di Gantt
4 ¢ \CambiareBudget ] Software J Diagrarmma reticolare
} Indicatore cronologico
Esci Diagramrma reticolare Indicat j
s —

O Nella finestra di dialogo “Opzioni diagramma di Gantt” — scheda “Data” sono gestite
alcune informazioni necessarie per la creazione del diagramma. In particolare viene
richiesto di specificare:

> il numero di attivita con cui iniziare,

» le unita di tempo, principali e secondarie, da visualizzare selezionando la relativa
opzione dall’elenco disponibile (anni, trimestri, mesi, settimane, giorni per I’'unita
principale; settimane, giorni ed ore per I’'unita secondaria),

» il formato delle opzioni di durata,

» lintervallo di date del progetto, specificando la data di inizio e la data di fine del
progetto.

Creare diagrammi di Gantt con Visio 2003 Pag. 2 di 10


http://www.microsoft.com/italy/pmi/partner/eulogos/default.mspx
http://pmi.microsoft.com

Microsoft ¥Yisio - [Disegnol:Pagina 1]
“[E] File
D-ZHEREGRY|IBBARAY|o-o-

Modifica  Wisualizza  Inserisci  Formato  Strumenti  Forma

-0 -

- Nessuno stile * Arial

e FOrme
[ Sfondi

[ Bordi & titali

[ Diagrarnma di Gan

Data I Farmato I

Opzioni attivitd —————————————
Murnero di attivika: IE

Opzioni durata

“ B
E

IGiorni e ore 'I

Eormako:

Diagramma di Gantk
B9 S-A-O- /G-
= A-L-D-
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Unita di tempo

Unita principali:

Unita secondarie:

Microsoft®

Finestra 7

_ T

Opzioni diagramma di Gankt

IMesi 'I
IGiorni 'I

Intervallo scala cronologica

Data inizia: |3mu1;2006

-

| 500,00

=
(el

Data fine: I 12/02{2006

|16.DD.DD

=
]

o)

=18 =
Digitare una domanda. - _ A X
wn - | [2)

La scheda “Formato” gestisce le opzioni per specificare I'aspetto delle barre attivita, delle

attivita cardine e delle barre di riepilogo.

Opzioni diagramma di Gantt

Data  Farmata |

Barre attivita

Farma inigio:

Farma Fine:

I Messuna ~ I

Etichetta sinistra: INessuna

Etichetta destra: INessuna

Etichetta interna: INessuna

Cardini

I 4 Rombo

Farma:

Barre di riepilogo

Inizia: I W Triangolo qitt

Fine: I ¥ Triangolo gid

o)

[ |

annulla
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Le opzioni di formattazione possono essere modificate in qualsiasi momento, scegliendo dal
menu “Diagramma di Gantt” la voce “Opzioni”.

O Sulla base delle informazioni precedentemente definite, il programma procede alla
creazione della struttura del diagramma di Gantt.

Microsoft ¥isio - [Disegnol:Pagina 1] =
File  Modifica  Wisualizza Inserisci Formabo  Strumenti Forma  Diagramma di Ganktt Fipeskra 7 Digitare una domanda. - -
= = HE b, -
EHS8 SRAY sBRC v o B-BRF-A-O- /-G % -0,
pr Attivitd - Testo + Arial -gpt -G C 8 E = A4 @)‘ | ==, E -
"‘:‘;.|.|I|.|.|.|.|I|.|.|.|.|I|.|.|.|.|I|.|.|.|.|I|.|.|.|.|I|.|.|.|.|I|.|.|.|.|I|.|. Wl .|.|I|.|.|.|.
O =5
23
E
3
e
é 8 Ges HO0E Fen 2006 Z Fed FOGT
o (0 it Inizio Fina Durata
E_g e S R e T R e T
! T 1 | Atviea 1 012006 30012006 19 @:
2 |asaz 3040112006 30001/2006 19 @
S_é 3 | Adtivia 3 300112006 00012006 1g @
3 4 |aiia g 300112006 3001/2006 1g @
i
= 5 DS 5 300112006 00012006 1g @
=

Per personalizzare il diagramma €& necessario sostituire:

i nomi di attivita predefiniti con i nomi di attivita adatti al proprio progetto, posizionandosi
sulla relativa cella e digitando la nuova descrizione;

le date di riferimento. In questo caso si puo procedere in due modo differenti: modificando
direttamente sia la data di inizio che la data di fine attivita, o in alternativa, modificando la
durata. Tale operazione aggiorna, infatti, automaticamente la data di fine attivita.
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Le modifiche alle date possono essere, altresi, attuate direttamente sulla barra dell’attivita,
trascinandola ed allungandola sulla scala cronologica.

O FE’ possibile, a questo punto, procedere alla definizione delle logiche di sequenzialita
tra le attivita, in modo da rendere espliciti i vincoli temporali. Queste possono essere
impostate facilmente, selezionando le barre da collegare ed attivando la funzionalita
“Collega”, che genera sul grafico le linee di collegamento tra le barre.

Microsoft ¥isio - [Disegnol:Pagina 1] ;li

File Modifica Misualizza Inserisci  Formato  Strumenti Forma  Diagramma di Gantt  Fipestra 2 Digitare una domanda, LA
EEHES®H SAY | LfBEBR S| 0-o- E- ?Q-Elﬁ—'? A-O-/~G-|m =B,
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-
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EE
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[=[=] | o
=
E é 0 Gos 2605 Fen 2006 & Fan 20T
iz Noma atfivitd fnizio Firma Dursts
1 _: 7I|.|II|.1I|F|7|.1|J .'.IﬂIPIlISIIl?IIﬂ IJII.‘lIdII!I!ElH’
=3
T 1 | Analisl inizisk 30006 F0/2006 k5 q
g 2 | verifica 01/02/2006 OADR200E g m
g—g 3 |Calkoks cost DB/ 2006 OTDRZ006 29 [’q
= ¢ | Documense di fattibilita DB/D2Z00E 1ADX200E 4g m
—E 5 | Reslzzaziona 145022006 ZTI02I2006 g L_
=3
EE |

O E’ inoltre possibile inserire ulteriori colonne, ad esempio per esplicitare la percentuale
di completamento dell’attivita o la risorsa impiegata per lo svolgimento dell’attivita. A
tal fine & necessario selezionare dal menu “Diagramma di Gantt” I’opzione “Inserisci
colonna” e definire il tipo di dati da visualizzare, selezionando la relativa opzione
dall’elenco disponibile.

Inserisci colonna x|

Tipo colonna

npletarmento

gl (]9 I Annulla
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Per quanto concerne la modifica della percentuale di completamento, questa puo essere
facilimente effettuata sulla barra delle attivita, trascinando il punto di manipolazione di
controllo (puntatore giallo) verso il punto desiderato.

Microsoft Yisio - [Disegno2:Pagina 1]
File Modifica Visualizza Formato  Strumenti Diagramma di Gantt  Finestra 7 diagramma di gantt
“u I RE b, .
D-BEHSH SGRAY §BRC| v - [B-B[RF-A-O-/-&- B -
pr Dentrobarra- ... = Arial + 6pt G C == : A-F-b. =S-m=-82-
(- 20 <0 G0l 20 100 120 140 160 130 200 220
?_|I|I|||I|I|I|I|||I|I|I|I|||I|I|I|I|||I|I|I|I|IlI|I|I|I|||I|I|I|I|I|I|I|I|I|||I|I|I|I|||I|I|I|I|||I|III|I|||I|I|I|I|||I|III|I|I|I|I|I|I|||I|III|I|I|I|I|I|I|||I|III|I|||I|I|I|I|||I|III|I|||I|I|I|I|||I|III|I|||I|I|I|I|||I|III|I
E
E
=
E
& |3
4 B Gen 205 Fob 2005
o Noma atharg frizio Fina Durats ]
ﬂ ,|J‘|2|‘:h HIHIFLIIHISDISF
i 1 | Athviza 1 D/ D 2006 07 022006 59 35,06%
2 | Adtivisa 2 D7/02/2008 [8/02/2008 25 0% T
= | [IEN R 1V0R/2006 200212006 7g 0% (I\Todifica Yo |
4 || Adtivisa 4 20022008 D3N3 2008 1 0% L cnmpletamento 4
3 || Attisa § 01,/ 032006 02103120046 29 0%
t 8 || Adtiviza 8 /032008 07 M3 /2008 29 0%

La pianificazione effettuata tramite il diagramma di Gantt realizzato in Visio puo essere
esportata in un file (Excel, file di testo, ecc.), selezionando la relativa opzione dal menu
“Diagramma di Gantt”.

Creazione di un diagramma di Gantt da altri file

Il diagramma di Gantt puo essere facilmente creato anche su dati di pianificazione e

progettazione gia memorizzati in altri file.

Tale attivita viene realizzata selezionando dal menu “Diagramma di Gantt” I’opzione
“Importa” e seguendo passo passo le indicazioni richieste dalla procedura guidata.
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O nella prima schermata € necessario specificare in che modo deve essere creata la

pianificazione. Nel caso in esame deve essere selezionata la prima opzione

(informazioni gia memorizzate in un file).

Importazione guidata dati progetto x|
Crea pianificazione da:
% Infarmazioni gid memorizzate in un Fils;
,-‘__’;«, ™ Infarmazioni immesse in questa creazione guidata
e 4
L
L:,,f-"\ Descrizione
/ Cartella di lavora di Microsaft Excel (*.%L5), File di
besto {*. TaT o *.C34), file MPy di Microsoft Project
(* . MP) o file di Microsoft Project (*.MPP),
Annulla | = Indietra I Avanti = I Eine |

Importazione guidata dati progetto

Selezionare il Formato dei dati del progetto:

Descrizione

1 dati di pianificazione del progetto sono contenuti in
un File: di Microsoft Excel,

X

Annulla < Indietra I Avanti = I

Fime

Creare diagrammi di Gantt con Visio 2003

O Successivamente viene richiesto di specificare il formato del file di origine (ad
esempio Microsoft Excel).
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O A questo punto & necessario selezionare il file di riferimento da utilizzare per la
costruzione del diagramma di Gantt.

Importazione guidata dati progetto

Selezionare il File contenente | dati per la pianificazione:

[
Sfoglia... |

Descrizione

Importa i dati di pianificazione del progetto da un File
#L5 di Microsoft Excel esistente.

x|

Annulla < Indietro I Avanti = I

Eine
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O Dopo aver selezionato il file, viene richiesto di associare le colonne del foglio Excel ai
campi di pianificazione del progetto. Tale operazione deve essere sempre eseguita
nel caso in cui il file Excel non riporti le intestazioni delle colonne; in questo caso,
infatti, Visio non €& in grado di associare alcuna colonna e quindi nella finestra di
dialogo, nella sezione “Anteprima colonne”, viene evidenziato il testo “Ignorato”,
accanto al nome del campo Excel.
Nel caso in cui sia invece riportata anche la riga di intestazione, € opportuno
verificare che I'associazione effettuata automaticamente sia corretta e valida per

tutte i campi del file Excel.

L’importazione dei dati contenuti nel file Excel & subordinata all’esistenza di questo

legame.

Associazione colonne

Importazione guidata dati progetto ﬂ

Mome campa

| Mome campo assaciako | Farmal ~

Calonnal
Colonnaz
Colonnas
Colonnad
4

Modifica associazione. ., |

Ankeprima colonne

=]

Colonnal {Ignorato)

| Colonnag (Ignorako’

| Mome colonna: Colonnal

Aktivits 1
Aktivitd 2
Aktivitd 3
Aktivitd 4
i

01/02/2006
07/02}2006
10/02}2006
18/02}2006

[~ Intestazione di colonna nella prima riga

Selezionare un campo di pianificazione per la colonna:

Farmato daki colonna

o)

Annulla |

< I

Importazione guidata dati progetto

Assoriaziong calonne

Marme campo

| Morme campo associato | Formak

Modifica assaciazione. ..

Colonnal
Colonnaz
Colonnas
Colonnad
[l

MNome attivita
Inizio

Fine

Durata

Testo
L1 P
GMA

Testo T
| B

Anteprima colonne

Colonnal (Mome atkivita) | Colonnaz {Inizio} | Colonnas (Fine) | Colonnat (Dural «

Attivitd 1
Attivitd 2
Attivitd 3
Attivits 4
l

01/02/2006
07/02/2006
10/02/2006
18/02/2006

06,/02/2006 5

09/02/}2006 z

17]02}2006 7 b
28/02}2006

10 hi
| B

[~ Intestazione di colonna nela prima riga

o)

annulla

< Indietro I Avanti = I Eine

f+ Testa

" Data: EMA i

" Mon importare (salka)

@l o4 I annulla |
x|
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O Dopo aver associato i campi Excel alle colonne del diagramma & necessario
specificare il tipo di disegno che si desidera creare, la scala cronologica da utilizzare
per la rappresentazione dei dati ed il tipo di attivita da includere.

Importazione guidata dati progetto ll Importazione guidata dati progetto EI

Scala cronolagica

Scegliere il tipo di disegno da creare.

Unita principali;
(& Diseqno con diagramma di Gantt:

Unité secondarie: Settimane -
"~ Disegrio con indicatori cronalogici -

Opzioni durata

Formato: Giorni e ore: -

!

Descrizione

1 diagranmi di Gantt sono grafici a barre che

mostrano le attivita e la loro durata, Avanzate..,

particolarmente utili per |a pianificazione.

Annulla < Indietro I Avanti > I Fine Annulla < Indietra I Avanti » I Eine.

Importazione guidata dati progetto 1[

Selezionare i kipi di attivitd da includere:

Solo attivitd di riepilago

Attivitd principali e cardine

!

Descrizione
Include kutte le attivitd e i cardini (attivica con durata 00,

Annulla < Indietro I Avanti = I Eine
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